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Allgemeine Geschaftsbedingungen

1. Geltung der allgemeinen Geschéaftsbedingungen der Firma Termina GmbH

Diese allgemeinen Geschéfts- und Lieferbedingungen gelten fir alle zwischen der Firma
Termina GmbH und dem Kaufer abgeschlossenen Vertrage sowie alle sonstigen
Absprachen, die im Rahmen der Geschéftsverbindung getroffen werden. Allgemeine
Geschéftsbedingungen des Kunden werden ausdrtcklich nicht Vertragsinhalt, auch wenn
ihnen seitens der Firma nicht ausdriicklich widersprochen wird. Fir den Fall, dass der
Kunde die nachfolgenden allgemeinen Geschafts- und Lieferbedingungen nicht gelten
lassen will, hat er dies vorher schriftlich der Firma anzuzeigen.

2. Zahlungsbedingungen und Preise
Alle Lieferungen der Firma erfolgen grundséatzlich per Nachnahme. Sollten Lieferungen
und Leistungen der Firma ausnahmsweise gegen Rechnung erfolgen, sind diese
Rechnungen sofort und ohne Abzug zahlbar. Mal3gebend ist das Datum des Eingangs
der Zahlung bei der Firma. Im Verzugsfalle ist die Firma berechtigt, weitere Lieferungen
und Leistungen zurlickzuhalten. Bei Zahlungsverzug des Kunden ist die Firma berechtigt,
Zinsen in Hohe von 5 % Uber dem jeweiligen Referenzzinssatz der Europdaischen
Zentralbank p.a. zu berechnen.
Alle Preise verstehen sich zuzuglich Verpackungs-/Versandkosten, zuzlglich der
jeweiligen gesetzlichen Mehrwertsteuer.
Die Firma ist berechtigt, Teillieferungen vorzunehmen.

3. Lieferung und Versand

Alle Angebote sind freibleibend. Lieferung erfolgt nur, solange der Vorrat reicht. Alle von
der Firma genannten Liefertermine sind unverbindliche Liefertermine, es sei denn, dass
ein Liefertermin ausdriicklich schriftlich bindend vereinbart wird. Verlangt der Kaufer nach
Auftragserteilung Anderungen oder Erganzungen des Auftrages oder treten sonstige
Umsténde ein, die der Firma eine Einhaltung des Liefertermins unmdglich machen,
obwohl die Firma diese Umstande nicht zu vertreten hat, so verschiebt sich der
Liefertermin um einen angemessenen Zeitraum. Wird die Firma an der rechtzeitigen
Vertragserfillung z. B. durch Beschaffungs-, Fabrikations- oder Lieferstérungen bei ihr
oder bei ihrem Zulieferanten gehindert, so gelten die allgemeinen Rechtsgrundsatze mit
der MalRgabe, dass der Kunde nach Ablauf von einem Monat eine Nachfrist von 6
Wochen setzen kann. Ist die Nichteinhaltung eines verbindlichen Liefertermins
nachweislich auf Mobilmachung, Krieg, Aufruhr, Streik oder Aussperrung oder auf
sonstige nach allgemeinen Rechtsgrundséatzen von der Firma nicht zu vertretende
Umstande zurickzufihren, so wird die Lieferfrist angemessen verlangert. Der Kunde
kann vom Vertrag zurtcktreten, wenn er der Firma nach Ablauf der verlangerten Frist
eine angemessene Nachfrist setzt. Der Rucktritt hat schriftlich zu erfolgen, wenn die
Firma nicht innerhalb der Nachfrist erftllt. Wird der Firma die Vertragserfillung aus den
vorgenannten Grinden ganz oder teilweise unmaoglich, so wird sie von ihrer Lieferpflicht
frei.

Die Kosten fur den Versand und die Transportversicherung sind grundsatzlich vom
Kunden zu tragen, wobei die Wahl des Versandweges und der Versandart im freien
Ermessen der Firma liegt. Der Kunde ist verpflichtet, die Ware beim Eintreffen sofort zu
untersuchen und erkennbare Transportschaden sowie jegliche Beschadigung der
Verpackung unverzuglich schriftlich der Firma zu melden. Gleiches gilt fur verdeckte
Schaden. Geht die Firma aufgrund des Unterlassens dieser Verpflichtung ihrer
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Anspriche gegenuber der Versicherung oder dem Sublieferanten verlustig, so haftet der
Kunde fur samtliche Kosten, die aus dieser Obliegenheitsverletzung resultieren. Die
Gefahr geht auf den Kunden Uber, sobald die Ware das Werk oder das Lager der Firma
verlasst.

4. Eigentumsvorbehalt

Die gelieferte Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung samtlicher Forderungen der
Firma aus der Geschaftsverbindung mit dem Kunden in Haupt- und Nebensache
Eigentum der Firma. Der Kunde ist verpflichtet, die unter dem Eigentumsvorbehalt der
Firma stehenden Sachen ordnungsgemafl zu versichern (d. h. Diebstahl-, Feuer-,
Wasser- und Schwachstromversicherung) und der Firma auf Anforderung eine solche
Versicherung nachzuweisen. Im Schadensfall gilt der Versicherungsanspruch des
Kunden als an die Firma abgetreten. Der Kunde ist zur Verfigung Uber die unter dem
Eigentumsvorbehalt stehenden Sachen nicht befugt. Bei Pfandungen oder
Beschlagnahmungen hat der Kunde die Firma unverzuglich schriftlich zu unterrichten
und hat Dritte auf den Eigentumsvorbehalt der Firma unverzuglich in geeigneter Form
hinzuweisen. Fir den Fall, dass der Kunde dennoch die Liefergegenstande verdul3ert
und die Firma dieses genehmigen sollte, tritt der Kunde der Firma bereits mit
Vertragsabschluss alle Anspriche gegen seine Abnehmer ab. Der Kunde ist verpflichtet,
der Firma alle zur Geltendmachung dieser Rechte erforderlichen Informationen
herauszugeben und die erforderlichen Mitwirkungshandlungen zu erbringen.

5. Haftungsbeschrankung

Die Firma haftet bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit nach den gesetzlichen
Vorschriften. Bei leichter Fahrlassigkeit haftet die Firma nur, wenn eine wesentliche
Vertragspflicht (Kardinalspflicht) verletzt wird oder ein Fall des Verzugs oder der
Unmaoglichkeit vorliegt. Im Fall einer Haftung aus leichter Fahrlassigkeit wird diese
Haftung auf solche Schaden begrenzt, die vorhersehbar bzw. typisch sind. Diese
Haftungsbegrenzung gilt bei Haftung aus leichter Fahrlassigkeit auch im Fall eines
anfanglichen Unvermdgens auf Seiten der Firma. Eine Haftung fir das Fehlen
zugesicherter Eigenschaften, wegen Arglist, fir Personenschaden, Rechtsméngel und
nach dem Produkthaftungsgesetz bleibt unberihrt.

Im Falle einer Inanspruchnahme der Firma aus Gewahrleistung oder Haftung ist ein
Mitverschulden des Kunden angemessen zu bericksichtigen, insbesondere bei
unzureichenden Fehlermeldungen oder unzureichender Datensicherung. Unzureichende
Datensicherung liegt insbesondere dann vor, wenn der Kunde es versdumt hat, durch
angemessene, dem Stand der Technik entsprechende Sicherungsmaflinahmen gegen
Einwirkungen von auf3en, insbesondere gegen Computerviren und sonstige Phdnomene,
die einzelne Daten oder einen gesamten Datenbestand gefahrden konnen,
Vorkehrungen zu treffen.

Sofern Ihnen durch den Einsatz unserer Software ein Schaden entsteht, stehen wir daftr
nur dann ein, wenn wir wesentliche Vertragspflichten vorsatzlich oder grob fahrlassig
durch einfache Erfullungsgehilfen oder leitende Angestellte verletzt haben. Unsere
Haftung ist in diesem Fall auf das Funffache des Erwerbspreises unserer Software,
maximal jedoch auf 1.500 DM beschrankt.

6. Gewahrleistung fur Software
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Der Kunde wird die Standardsoftware unmittelbar nach der Lieferung untersuchen und
dem Verkaufer offensichtliche Fehler schriftlich unverzuglich mitteilen.

Die Firma gewahrleistet fur einen Zeitraum von 6 Monaten ab dem Tag der Lieferung,
dass von der Firma gelieferte Software im Wesentlichen frei von Material- und
Herstellungsfehlern ist und im Wesentlichen entsprechend dem begleitenden
Produkthandbuch arbeitet. Es ist dem Kunden bekannt, dass nach dem Stand der
Technik Fehler in Programmen nicht ausgeschlossen werden kdnnen.

Im Fall einer berechtigten Mangelriige behalt sich die Firma vor, Nachbesserungen
durchzufiihren. Bei zweimaligem Fehlschlagen der Nachbesserung fiir den gleichen
Fehler oder flr in direktem Zusammenhang stehende Fehler kann der Kunde nach seiner
Wahl Wandelung oder Minderung verlangen. Gleiches gilt, wenn aufgrund besonderer
gravierender Umstande des Einzelfalles dem Kunden ein zZweiter
Nachbesserungsversuch wegen des gleichen oder direkt im Zusammenhang stehender
Fehler oder wegen eines weiteren Fehlers nicht zuzumuten ist.

Jede weitere Gewahrleistung, insbesondere dafir, dass die Software fur die Zwecke des
Kunden geeignet ist, wird ausdriicklich ausgeschlossen.

Hat der Kunde die Firma wegen Gewahrleistung in Anspruch genommen, und stellt sich
heraus, dass entweder kein Mangel vorhanden ist oder der geltend gemachte Mangel die
Firma nicht zur Gewahrleistung verpflichtet, so hat der Kunde, sofern er die
Inanspruchnahme der Firma grob fahrlassig oder vorsatzlich zu vertreten hat, allen der
Firma entstandenen Aufwand zu ersetzen.

Der Kunde wird unverziglich nach Installation, Mangelbeseitigungsarbeiten,
Wartungsarbeiten oder sonstigen Eingriffen von der Firma am EDV-System eine
Uberpriifung durchfiihren, ob die Funktionsfahigkeit der Datensicherung noch gegeben
ist und das Ergebnis schriftlich festhalten.

Angaben im Handbuch/Dokumentation und/oder Werbematerial, die sich auf
Erweiterungsmoglichkeiten eines Produkts beziehen oder auf verfigbares Zubehdr, sind
unverbindlich, insbesondere weil die Produkte standiger Anpassung unterliegen und sich
die Angaben auch auf zukinftige Entwicklungen beziehen kénnen.

7. Vertraulichkeit
Die Firma und der Kunde verpflichten sich gegenseitig, alle Geschéafts- und
Betriebsgeheimnisse der anderen Seite unbefristet geheim zu halten und nicht an Dritte
weiterzugeben oder in irgendeiner Weise zu verwerten. Die Unterlagen und andere
Informationen, die der andere Vertragspartner aufgrund der Geschéftsbeziehung erhalt,
darf dieser nur im Rahmen des jeweiligen Vertragszweckes nutzen.

8. Beweisklausel
Alle im EDV-System der Firma auf dauerhaftem und unverdnderlichem Trager
gespeicherten, elektronisch verarbeiteten Register mit Daten sind als Beweismittel der
Datenubertragungen, Vertrdge und ausgefuhrten Zahlungen zwischen den Parteien
zugelassen.

9. Schutzrechte
Ohne ausdruckliche Genehmigung der Firma ist es dem Kaufer nicht gestattet, die von
der Firma erworbene Ware in Lander aul3erhalb der EG zu exportieren. Daneben hat der
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10.

Kéaufer sdmtliche einschlagige Exportbestimmungen, insbesondere diejenigen nach der
AulRenwirtschaftsverordnung sowie gegebenenfalls Regelungen nach US-Recht, zu
beachten.

Sonstiges

Sollten einzelne Bestimmungen dieser allgemeinen Geschaftsbedingungen ganz oder
teilweise unwirksam sein oder werden, so berthrt dies die Gultigkeit der Ubrigen
Bestimmungen nicht. Vielmehr tritt an die Stelle der nichtigen Bestimmungen dasjenige,
was dem gewollten Zweck am néachsten kommt.

Nebenabreden sind nicht getroffen. Vertragsergédnzungen entfalten nur Wirksamkeit,
wenn sie schriftlich bestatigt werden.

Der Kunde kann seine Rechte aus einer Geschaftsbeziehung mit der Firma nur mit
schriftlicher Einwilligung der Firma abtreten. Eine Aufrechnung gegentber der
Kaufpreisforderung ist dem Kunden nur mit anerkannten oder rechtskréftig festgestellten
Gegenforderungen maoglich.

Gerichtsstand ist, soweit gesetzlich zulassig, der Sitz der Firma (Hauptniederlassung) in
der Bundesrepublik Deutschland. Es gilt ausschlie3lich deutsches Recht.
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i Software-Lizenz _
(Einzelplatz- und Netzwerkversion)

Softwarelizenz der Fa. Termina Gesellschaft fur Datenverarbeitung und Organisation mbH -
nachfolgend Lizenzgeber genannt

Lesen Sie nachfolgende Lizenzbedingungen aufmerksam und sorgfaltig durch, bevor Sie die
T-Winfibu (Software) auf lhrem Computer einsetzen. Durch Verwendung der Software
erklaren Sie lhr ausdrtckliches Einverstandnis mit den nachstehenden Lizenzbestimmungen.
Fur den Fall, dass Sie mit diesen Lizenzbedingungen nicht einverstanden sind, diurfen Sie die
Software nicht verwenden. Die Software wird nicht verkauft, sondern lizenziert zum Zwecke
der Nutzung. Eigentum erhalten Sie nur am Speichermedium (Diskette oder CD) sowie am
Handbuch sowie den sonstigen zugehdrigen Schriftdokumenten.

81 Gegenstand des Vertrages

1) Die Software mit der Bezeichnung T-Winfibu, bestehend aus -1
CD
- 1 Handbuch
ist urheberrechtlich geschiitzt.

2) Soweit der Lizenzgeber nicht selbst die Schutzrechte an der Software oder Teilen
davon besitzt, so besitzt er die Rechte, die die Weitergabe und Nutzung durch Dritte
erlauben.

3) Die Software wird nicht verkauft, sondern lizenziert. Der Lizenznehmer erhélt mit dem
Erwerb der Software nur Eigentum an dem korperlichen Datentrager, der Umver-
packung und dem Handbuch sowie sonstigen zugehdrigen schriftlichen Material.

82 Umfang der LizenzeinrGumung

a) Einzelplatzlizenz

Diese Lizenz erlaubt lhnen die Benutzung einer Kopie der Software auf einem
Einzelcomputer unter der Voraussetzung, dass die Software zu jeder Zeit nur auf einem
einzigen Computer verwendet wird. Die Benutzung der Software bedeutet, dass die
Software entweder in einem temporaren Speicher (z. B. RAM) eines Computers oder auf
einem permanenten Speicher (z. B. Festplatte, CD-ROM) geladen ist. Wenn Sie
Mehrfachlizenzen fir die Software erworben haben, dirfen Sie immer nur hdchstens so
viele Kopien in Benutzung haben, wie Lizenzen von Ihnen erworben wurden.

b) Netzwerklizenz
Diese Lizenz erlaubt lhnen die Benutzung einer Kopie der Software auf einem allgemein
zugéanglichen Speichermedium (z. B. Server), sowie den daran angeschloss e nen PC6 s .

c) Wenn die voraussichtliche Zahl der Benutzer der Software die Zahl der erworbenen
Lizenznehmer Ubersteigt, so missen Sie angemessene Mechanismen oder Verfahren
bereithalten, um sicherzustellen, dass die Zahl der Personen, die die Software gleichzeitig
benutzen, nicht die Zahl der Lizenznehmer lbersteigt.

Der Lizenznehmer st berechtigt, von der Software Kopien, insbesondere
Sicherungskopien anzufertigen, soweit dies dem ublichen Gebrauch entspricht.
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Sofern der Lizenznehmer ein Lizenzpaket vom Lizenzgeber erworben hat, ist er berechtigt,
Kopien gemafd der Anzahl der erworbenen Lizenzen selbst herzustellen und entsprechend
den Regelungen dieses Lizenzvertrages zu nutzen.

§3

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

§4

1)

2)

§5

1)
3)

4)

86
1)

Beschrénkung der Lizenz

Zur Software gehdrendes Schriftmaterial ist urheberrechtlich geschitzt. Es darf
weder vervielfaltigt noch verbreitet werden.

Das Recht zur Benutzung der Software kann nur mit schriftlicher Einwilligung des
Lizenzgebers und unter den Bedingungen dieses Vertrages auf Dritte
Ubertragen werden.

Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, ohne vorherige schriftliche Einwilligung des
Lizenzgebers die Software oder zugehdriges schriftiches Material an Dritte zu
Ubergeben oder sonst wie zuganglich zu machen.

Die Benutzung der Software auf mehreren Computern trotz fehlender Mehrplatzlizenz
wird zivil- und strafrechtlich verfolgt.

Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, die Software zurlckzuentwickeln, zu
dekompilieren oder zu deassemblieren.

Die Software wird als einzelnes Produkt lizenziert. Der Lizenznehmer ist nicht
berechtigt, die Komponenten der Software zu trennen, um sie an mehr als einem
Computer zu benutzen.

Der Lizenznehmer ist nicht berechtigt, das Softwareprodukt zu vermieten oder zu
verleasen.

Vertragsverletzung und Kindigung

Der Lizenzgeber ist berechtigt, den Lizenzvertrag mit sofortiger Wirkung zu kindigen,
sofern der Lizenznehmer gegen eine Vorschrift dieses Vertrages verstof3t.

Der Lizenzgeber wird den Lizenznehmer fir alle Schaden haftbar machen, die
aufgrund einer Verletzung dieses Vertrages durch den Lizenznehmer eintreten.

Anderungen und Aktualisierungen

Der Lizenzgeber ist berechtigt, aber nicht verpflichtet, Aktualisierungen der Software
(Updates) zu erstellen.

Der Lizenzgeber kann fur derartige Aktualisierungen eine Aktualisierungsgebihr
verlangen.

Der Lizenzgeber ist nicht verpflichtet, Aktualisierungen der Software an solche
Lizenznehmer auszuliefern, die eine oder mehrere vorhergehende Aktualisierungen
zurickgesandt oder die Aktualisierungsgebtihr nicht bezahlt haben

Gewahrleistung und Haftung

Der Lizenzgeber garantiert flr einen Zeitraum von sechs Monaten ab dem  Zeitpunkt
der Ubergabe, dass die Software hinsichtlich ihrer Funktionsweise im Wesentlichen
der Programmbeschreibung im begleitenden Schriftmaterial entspricht. Im Falle einer
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2)

3)

4)

5)

6)

berechtigten Mangelriige behélt sich der Lizenzgeber vor, nachzubessern oder Ersatz
zu liefern. Bei zweimaligem Fehlschlagen der Nachbesserung fir den gleichen Fehler
oder fur in direktem Zusammenhang stehende Fehler kann der Lizenznehmer nach
seiner Wahl Wandelung oder Minderung verlangen. Gleiches gilt, wenn aufgrund
besonderer gravierender Umstande des Einzelfalles dem Lizenznehmer ein zweiter
Nachbesserungsversuch wegen des gleichen oder direkt im Zusammenhang
stehender Fehler oder wegen eines weiteren Fehlers nicht zuzumuten ist.

Der Lizenzgeber weist darauf hin, dass es nach dem Stand der Technik nicht mdglich
ist, Computersoftware vollstandig fehlerfrei zu erstellen. Tritt ein Fehler der Software
auf, so ist der Lizenznehmer verpflichtet, diesen binnen vier Wochen schriftlich an den
Lizenzgeber zu melden. Im Rahmen der schriftlichen Mangelriige sind der Mangel und
seine Erscheinungsform so genau zu beschreiben, dass eine Uberprifung des
Mangels (z. B. Vorlage der Fehle-meldungen) machbar ist und der Ausschluss eines
Bedienungsfehlers (z. B. Angabe der Arbeitsschritte) moglich ist.

Hat der Lizenznehmer den Lizenzgeber wegen Gewahrleistung in Anspruch
genommen und stellt sich heraus, dass entweder kein Mangel vorhanden ist oder der
geltend gemachte Mangel den Lizenzgeber nicht zur Gewahrleistung verpflichtet, so
hat der Lizenznehmer, sofern er die Inanspruchnahme des Lizenzgebers grob
fahrlassig oder vorsatzlich zu vertreten hat, allen dem Lizenzgeber entstandenen
Aufwand zu ersetzen.

Angaben im Handbuch/in der Dokumentation und/oder in Werbematerial, die sich auf
Erweiterungsmadglichkeiten eines Produkts beziehen oder auf verfigbares Zubehor,
sind unverbindlich, insbesondere weil die Produkte stdndiger Anpassung unterliegen
und sich die Angaben auch auf zuklnftige Entwicklungen beziehen kdnnen. Die
Lieferung von Handbichern und Dokumentationen, Uber das mit der Software
ausgelieferte Schriftmaterial/Programmbeschreibung und die in die Software
implementierte Benutzerfihrung und/oder Online-Hilfe hinaus, wird nur dann
geschuldet, wenn dies ausdricklich schriftlich zwischen den Parteien vereinbart
worden ist. Im Falle einer solchen ausdriicklichen Vereinbarung sind Anforderungen
hinsichtlich Inhalt, Sprache und Umfang eines ausdrucklich zu liefernden Handbuches
und/oder einer Dokumentation nicht getroffen und die Lieferung einer Kurzanleitung ist
ausreichend, es sei denn, dass die Parteien schriftlich weitere Spezifikationen
vereinbart haben.

Der Lizenzgeber Ubernimmt Kkeinerlei Gewahr daflr, dass die Software den
Bedurfnissen des Lizenznehmers entspricht oder mit Programmen des Lizenznehmers
zusammenarbeitet.

Uber diese Gewahrleistung hinaus haftet der Lizenzgeber nur bei Vorsatz und grober
Fahrlassigkeit nach den gesetzlichen Vorschriften. Bei leichter Fahrlassigkeit haftet
der Lizenzgeber nur, wenn eine wesentliche Vertragspflicht (Kardinalspflicht) verletzt
wird oder ein Fall des Verzugs oder der Unmdoglichkeit vorliegt. Im Fall einer Haftung
aus leichter Fahrlassigkeit wird diese Haftung auf solche Schéden begrenzt, die
vorhersehbar bzw. typisch sind. Diese Haftungsbegrenzung gilt bei Haftung aus
leichter Fahrlassigkeit auch im Fall eines anfanglichen Unvermégens auf Seiten des
Lizenzgebers. Eine Haftung fir das Fehlen zugesicherter Eigenschaften, wegen
Arglist, fir Personenschaden, Rechtsmangel und nach dem Produkthaftungsgesetz
bleibt unbertihrt. Im Falle einer Inanspruchnahme des Lizenzgebers aus
Gewahrleistung oder Haftung ist ein Mitverschulden des Anwenders angemessen zu
bertcksichtigen, insbesondere bei unzureichenden Fehlermeldungen oder
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(€inzelplatz- und Netzwerkversion)

§7
1)

2)

unzureichender Datensicherung. Unzureichende Datensicherung liegt insbesondere
dann vor, wenn der Lizenznehmer es versaumt hat, durch angemessene, dem Stand
der Technik entsprechende Sicherungsmal3inahmen gegen Einwirkungen von auf3en,
insbesondere gegen Computerviren und sonstige Phdnomene, die einzelne Daten
oder einen gesamten Datenbestand geféahrden kodnnen, Vorkehrungen zu treffen.
Sofern lhnen durch den Einsatz unserer Software ein Schaden entsteht, stehen wir
dafir nur dann ein, wenn wir wesentliche Vertragspflichten vorsatzlich oder grob
fahrlassig durch einfache Erfullungsgehilfen oder leitende Angestellte verletzt haben.
Unsere Haftung ist in diesem Fall auf das Funffache des Erwerbspreises unserer
Software, maximal jedoch auf 1.500 DM beschrankt.

Sonstiges
Gerichtsstand fur alle Streitigkeiten aus diesem Vertrag ist, soweit gesetzlich
zulassig, Miunchen.

Sollten Teile dieses Vertrages ganz oder teilweise unwirksam sein oder werden, so
berthrt dies die Wirksamkeit der Gbrigen Regelungen nicht. Die Parteien verpflichten
sich vielmehr, die unwirksame Regelung durch eine solche zu ersetzen, die dem
wirtschaftlich Gewollten am nachsten kommt. Anderungen dieses Vertrages bediirfen
der Schriftform. Gleiches gilt fur die Aufhebung dieser Schriftformklausel.
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Copyright und Warenzeichen

Die Informationen in diesem Produkt werden ohne Ricksicht auf einen eventuellen
Patentschutz veroffentlicht. Warennamen werden ohne Gewahrleistung der freien
Verwendbarkeit benutzt. Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit
grofter Sorgfalt vorgegangen. Trotzdem konnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen
werden. Herausgeber und Autor kénnen fur fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder
eine juristische  Verantwortung noch irgendeine Haftung Ubernehmen.  Fir
Verbesserungsvorschlage und Hinweise auf Fehler sind Herausgeber und Autor dankbar.

Alle Rechte vorbehalten, auch die der fotomechanischen Wiedergabe und der Speicherung in
elektronischen Medien. T-Winfibu ist eine geschitzte Marke mit der Registernummer 396 48
367 bei dem Deutschen Patentamt.

Windows und Access sind eingetragene Warenzeichen der Microsoft Corp., USA.
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Soft- und Hardwarevoraussetzungen

Folgende Mindestvoraussetzungen sollte Ihr PC erfillen:

- Personalcomputer mit Pentium 4 Prozessor / AMD Athlon XP 2000

- 512 MB Hauptspeicher fir Windows XP (fiir Vista / Windows 7 2 GB)
- 300 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte

- Bildschirmauflésung mindestens 800 x 600

- Windows XP, Vista oder Windows 7 7 32 oder 64 Bit

- Maus

- von Windows unterstutzter Drucker
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Installation der T-Winfibu xp Einzelplatzversion

Die T-Winfibu xp kann ab dem Betriebssystem Windows XP oder héher (Vista / Windows
77 32 und 64 bit) installiert werden.

Unter Windows XP: Starten Sie Windows und legen dann die Termina Winfibu CD in
das CD-Laufwerk ein. Klicken Sie auf die START-Schaltflache und aktivieren dort den
Punkt AUSFUHREN. Ein kleines Fenster offnet sich, in dessen Befehlzeile Sie
AD: SETUP# -InstallationFeingehen. Sollte es sich bei dem CD-Laufwerk nicht um

ADfi, sondern z.B. um AEfi handel n,abindesnsen Si
Alternativ dazu kénnen Sie auch Uber den Arbeitsplatz (oder Windows Explorer) aufrufen,
das CD-Lauf werk anklicken wund durch Doppel kI
Installation starten.
Unter Windows Vista / Windows 7: Starten Sie Windows und legen dann die Termina
Winfibu CD in das CD-Laufwerk ein. Klicken Sie auf die START-Schaltflache Alle
Programme, Zubehoér und aktivieren dort den Punkt AUSFUHREN.
. TmNationsForever
. Wartung
, Windows Live Peter
., Zubehor
L Audiorecorder Dokumente
3] Ausfuhren
W BegriBungscenter ‘ Bilder
__J Editor Offnet ein Programm, einen Ordner, ein Dokument oder ¢
E¥ Eingabeaufforderung e
7“) p a t
:'f_ e Spiele
[ Rechner
s o
!. Re.mo.tedesktopverblndung il Vet
=% Snipping Tool
@ Synchronisierungscenter Computer
@2 Verbindung mit Netzwerkprojektor
/M Windows-Explorer Netzwerk
B Windows-Sidebar
3 WordPad Verbindung herstellen
. Erleichterte Bedienung
.. Systemprogramme Systemsteuerung
. Tablet PC
. Windows PowerShell | Standardprogramme
Hilfe und Support
e ) i - Y
Ein kleines Fenster °ffnet sich, i ninsthiat®os e n

eingeben. Sollte es sich bei dem CD-Lauf wer k ni cht um ADH,
handel n, m¢ssen Sie den Befehl auf AE: SETUPAQ
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Installation der T-Winfibu xp €inzelplatzversion

"'_5 Ausfuhren ‘ 0 M

= Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,

= Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen:  D:Setup.exe %
i
[ OK ] [ Abbrechen ] ’Qurchsuchen...
L |

Alternativ dazu kénnen Sie auch tber den Icon Computer die Laufwerke aufrufen, wéahlen
dort das CD-Laufwerk anund starten durch Doppel klicken
Installation.

Linkfavoriten | Name GroBe Typ Anderungsdatum Ort
Ei Bkt Momentan auf dem Datentréger vorhandene Dateien (5) ~
E] Bilder Runtime Support
p Musik l Dateiordner ' Dateiordner

Weitere » E T-Winfibu XP.cab setup.exe -

r Cabinet File Setup Bootstrap fur die Visu...
Ordner M. gy -ooinetsne ¥? Microsoft Corporation
B Desktop ol I, Setup.lst
[ peter LST-Datei éyg;;Anlvganc;ung
A : 319K8 S
‘-é Offentlich Anderungsdatum: 22.03.2001 18:42
1% Computer
& os(c)

e Wechseldatentrager (D:)

= Wechseldatentrager (E:)

e Wechseldatentrager (F:)

s Wechseldatentrager (G:)

[@a Daten (H:)

£ % DVD-RW-Laufwerk (I:) T-Winfibu xp
.. Runtime

.. Support
& T-Winfibu XP.cab
@ TerminaDaten (\\HP-SERVER) (Z:) Y

5 : 5 Elemente

Die Installation kann auch ¢ber einen Recht
installieren und ausf ¢¢hreni gestartet werden
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A

Name Typ GesamtgroBe Freier Speicherplatz
Festplatten (2)
0S (C) Daten (H:)
H T — | =y

209 GB frei von 342 GB @AW 301 GB frei von 341 GB

Gerate mit Wechselmedien (5)

-

2 DVD-RW-Laufwerk (L)
- Wechseldatentrager (G:) o " T-Winfibu Xp

-

) B\dacfrarven B

Netzwerkpfad (1) Programm installieren oder ausfahren

TerminaDaten (\\HP-SERVER)

‘Zl_jy (Z) Explorer
- — e 3 Offnen

Automatische Wiedergabe offnen...

: ‘ Scannen mit Microsoft Security Essentials...

Freigabe...

Auf Datentrager brennen

Formatieren...

Auswerfen
Kopieren

Verknipfung erstellen

Eigenschaften

= - Wechseldatentréger (D:) =~ Wechseldatentrager (E:) = Wechseldatentrager (F:)

Zuerst wird der Begruf3ungsbildschirm angezeigt.

 T-Winfibu XP-Setup

g Willkommen beim T-Winfibu XP-Installationsprogramm.
=7

Setup kann Systemdateien oder gemeinsame Dateien nicht aktualisieren,
wenn Sie bereits verwendet werden. Bevor Sie fortfahren, sollten Sie alle
gedffneten Anwendungen schlieBen.

Setup beenden

Uber die OK-Schaltflache startet die Installation, mit Setup beenden koénnen Sie die

Installation abbrechen

Am nachsten Bildschirm wird das Installationsverzeichnis ausgewahlt. Es ist bereits das

Ver z ei ChTAWingibu XKP\fi  gewihlt. UberdieSchal t fl 2che

AVer zei
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ist auch eine Installation auf ein anderes Laufwerk oder Verzeichnis moglich. Ein Klick
auf das Computerbild fihrt die Installation weiter.

WICHTIG: Ab Windows Vista (und damit auch unter Windows 7) darf die T-Winfibu
NICHT unter Programme installiert werden, da dort nur noch Programme installiert
werden durfen, die nur ausgefuhrt werden. Das ist bei einer Datenbank, auf der die
Winfibu aufgebaut ist, nattrlich nicht mdglich. Standig werden Daten gelesen und
geschrieben. In der Folge werden die Programmdaten von Windows in den sogenannten
AVirtual Storefi kopiert bzw. dupliziert, in
auch noch eine Weile so funktionieren, bis z.B. ein Update installiert wird. Dieses wird
wieder in das Unterverzeichnis von Programme installiert, die Winfibu aber weiterhin in
dem Virtual Store (mit dem alten Programmstand) ausgefiihrt, womit das Update nicht
ersichtlich und das Staunen grofl3 ist. Deswegen unbedingt unter Vista/7 die Installation
unter Programme vermeiden.

Zuerst wird das Access-Runtime Modul installiert, sofern es nicht bereits auf Ihren PC
installiert ist (z.B. Uber ein anderes Programm, das auch auf der Datenbank Access in der
gleichen Version lauft).

]
~# Access Runtime wird installiert...
V=

Am nachsten Bildschirm wahlen Sie den Namen der Programmgruppe. T-Winfibu XP ist
bereits vorgeschlagen und kann mit der Schal

T-Winfibu XP-Setup

‘ T-Winfibu XP - Programmgrt
Setup flgt Elemente zu der im Feld 'Programmgruppe’ angezeigten

Gruppe hinzu. Sie konnen einen neuen Gruppennamen eingeben oder
einen Namen aus der Liste '"Vorhandene Gruppen' auswahlen.

Programmgruppe:

Vorhandene Gruppen:

Accessories
Administrative Tools
Maintenance
StarCraft I

Startup

Steam

Weiter | Abbrechen ‘

Danach werden alle Daten kopiert und installiert.
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Besonderheiten bei der Installation

Die Einzelplatzversion der T-Winfibu xp sollte wie vorgeschlagen, auf der Festplatte C in
das T-Winfibu xp Verzeichnis installiert werden. Es ist aber auch méglich die T-Winfibu xp
auf ein anderes Laufwerk des PCs zu installieren.

Dazu sollten Sie aber folgende Punkte beachten:

Wie bereits erwahnt, erfolgt die Installation in zwei Teilen. Das Access- Runtime Modul

und die T-Winfibu xp. Zuerst wird das Access Runtime installiert, sofern es nicht bereits in

der gleichen Version auf Inrem PC installiert ist. Die Installation erfolgt in das Verzeichnis

AAPr o gYGanmeimsame Dateien\Microsoft Shared\Access Runtime\Office10" auf dem
gewahlten Laufwerk (bzw. AP r o g r a m\@enmerFigg\microsoft shared\Access
Runtime\Of f i ce10A kann |j e nac henWbardetr Ondrer Pxogramsne o n d
normalerweise auf dem Laufwerk C bereits besteht, wird das Runtime-Modul dort in das
entsprechende Unterverzeichnis installiert. Haben Sie aber ein anderes Laufwerk (z.B.

E:) gewéhlt, wird sowohl die T-Winfibu xp sowohl auch das Access Runtime Modul unter

E: installiert.

Bei der Installation auf einen Server kann es zu Problemen kommen, wenn z.B. das
Setup Programm den verfigbaren Speicher auf dem Server nicht abfragen, oder keine
Verzeichnisse anlegen kann. In einem solchen Fall kbnnen Sie versuchen, die T-Winfibu
xp ganz normal auf dem PC auf der Festplatte C zu installieren. Danach verschieben Sie
das kompl ette-Welrfaeiuc hxrpiis aAiT den Server und
T-Winfibu xp, Updateprogramm und Hilfe. Dazu rufen Sie die Programmgruppe T-Winfibu
xp auf, klicken mit der rechten Maustaste auf T-Winfibu xp und wahlen dort

Ei genschaften. I m Reiter Verkn¢gpfung 2ndern
fur den Fibuaufruf von c: auf den Laufwerksbuchstaben des Servers. Der Aufruf der Fibu
steht i m rechiTeMinfibd xpiFli bm. Bide#Ac: Im | inken Tel
Runtime Modul aufgerufen, welches ja immer noch auf der Festplatte C ist und damit

auch nicht ge2ndert wird. ndern Sie Bunch d

éXT:-Winfibuxp\ﬁ (sofern Z das Lauf wer k des Serve
AAnder es Symbol ii-Winfibnxpermneugn \éerzeicknis wigder das Symbol
Ater.icofi zuordnenhi.

Bei dem Aufruf fir das T-Winfibu xp Update Programm gehen Sie entsprechend vor

( ndern des L auTEWindbukmWp daegie . Md b f Symbol =/
der Hilfe gibt es keinen zweiteiligen Aufruf und damit auch nur eine Laufwerksangabe

zum n d aT-WinfiguApST: Wi nf i bu Xp HS Yy meo lc h=AQ Fi baofike.

Installation auf einem Netzlaufwerk
Bei der Il nstall ati on auf einem Netzl auf-wer k

Winfibu xp folgende Fehlermeldung erscheinen (bzw. in der Netzversion der Fehler
31541 in Funktion "MandTabellenEinbinden" .
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@ konnte diese Datei nicht 6ffnen.

Diese Datei befindet sich auBerhalb Ihres Intranets oder auf einer Website, die nicht zu den vertrauenswirdigen Websites
zéhlt. wird diese Datei wegen moglicher Sicherheitsprobleme nicht 6ffnen.

Um diese Datei zu 6ffnen, kopieren Sie sie auf Ihre Maschine oder auf einen Standort im Netzwerk, auf den Sie Zugriff
haben.

Hilfe |

Da das Access-Runtime Module auf die Einstellungen des Internet-Explorers zugreift,
mussen dort die Intranet Optionen umgestellt werden.

Ruf en Si e den I nternet E x pHxteas e interreetoptionen n d
Sicherheit.f
F -t R —— 3
Internetoptionen m
Verbindungen I Programme | Erweitert
Allgemein |  Sicherheit Datenschutz | Inhalte

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen.

@ & /

Internet Lokales Intranet Vertrauenswirdige  Einge
Sites
< | m | » |

Lokales Intranet
Q; Diese Zone ist fur alle Websites, die im Intranet |

der Firma ermittelt wurden.

|
Sicherheitsstufe dieser Zone
Fir diese Zone zugelassene Stufen: Alle "
Niedrig

- Angemessen flr Websites im lokalen Netzwerk (Intranet)

- Die meisten Inhalte werden ohne Eingabeaufforderung

ausgefiihrt

- Kein Download nicht signierter ActiveX-Steuerelemente
IF] - Entspricht mittlerer Stufe, mit Ausnahme der

Eingabeaufforderung

[7] Geschiitzten Modus aktivieren (erfordert Internet Explorer-Neusta;tL
[Smfe anpassen... ] } Stangardstufe i

| Alle Zonen auf Standardstufe zuriicksetzen |

[ OK ] [ Abbrechen ] i:l-jl;b-_erne-ﬁmen
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Dort auf "Lokales Intranet” und die Schaltflache "Sites".

Das Hakchen bei "Intranetnetzwerke automatisch ermitteln” rausnehmen,

stattdessen die anderen drei Hakchen setzen. Jetzt kann die T-Winfibu xp wieder
aufgerufen werden.

Lokales Intranet &J

qlr\ Verwenden Sie die Einstellung, um festzulegen, welche Websites
.\. zur lokalen Intranetzone geharen.

[~ |intranet automatisch ermitteln:

i= Alle lokalen Sites (Intranet), die nicht in anderen Zonen aufgefiihrt
“~'sind, einbeziechen

(V] Alle Sites, die den Proxyserver umgehen, einbeziehen

(V] Alle Netzwerkpfade (UNCs) einbeziehen

Was sind [ Erweitert ] [ OK J l Abbrechen
Intraneteinstellungen?

Updates oder Dateien, die per eMail geschickt werden

Wird ein Update (Fibu.mde) als ZIP Datei gemailt, wird bei neueren Windows Systemen
nach dem Download der Zugriff darauf von Windows erst einmal geblockt. Die ZIP-Datei
kann zwar entpackt und die alte Fibu.mde mit der neuen Fibu.mde ersetzt werden, aber
beim Aufruf der Fibu kommt dann folgende Fehlermeldung:

Die Datei befindet sich auf3erhalb des Intranets oder auf einer nicht vertrauenswirdigen
website.......

Dazu muss entweder vor dem Entzippen die ZIP Datei oder nach dem Entzippen die
Fibu.mde Datei entblockt werden. Dazu klicken Sie die Datei (Update******* zip oder
entpackte Fibu.mde) mit der rechten Maustaste an, klicken auf Eigenschaften und dann
unten bei "Sicherheit" auf Zulassen. Danach auf Ubernehmen und OK. Jetzt wird der
Zugriff erlaubt und die Fibu kann wieder aufgerufen werden.

Bei ungezippten Dateien (z.B. Update.mde oder ein Mandant mit der Dateiendung
AMDBfi) m¢gssen auch entblockt werden.
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Installation der Netzwerkversion

Grundsatzliches zur Netzwerkinstallation

Die Netzwerk-Fibu wird mit zwei Fibu-Versionen ausgeliefert. Eine Version zur Installation auf
dem Server, sowie einer zur Installation auf den Arbeitsplatzen (Client). Auf dem Server
werden nur Mandantendaten, Kontenrahmen, die Mandantenverwaltung sowie das
Umstellungsprogramm  fur Programmupdates (Update.mdb) installiert, wahrend auf die
Arbeitsplatze das Fibuprogramm mit den Hilfetexten, aber ohne Daten, installiert wird. Der
Zugriff auf die Mandanten geschieht tber das Netzwerk auf dem Server. Der Server verwaltet
zentral alle Mandanten der Fibu. Jeder Arbeitsplatz stellt nach dem Aufruf der Fibu und
Eingabe der Serveradresse, nur eine Verbindung zu den Mandantendaten her. Die Daten
selber bleiben immer auf dem Server. Das hat den Vorteil, dass keine unterschiedlichen
Mandantenstdnde Uber das Netzwerk verteilt vorkommen, sowie die Netzwerkbelastung
gering bleibt, da immer nur die bendtigten Daten zwischen Server und Arbeitsplatz
transportiert werden. Das ist auch einer der Grinde, weshalb auf jeden Arbeitsplatz das
komplette Fibuprogramm installiert werden muss. Neben den Mandantendaten musste das
Netzwerk sonst das komplette Fibuprogramm vom Server zum Arbeitsplatz transportieren.
Die Netzwerkbelastung steigt dadurch erheblich an, die Ausflihrungsgeschwindigkeit der Fibu
sinkt, je nach Netzbelastung, erheblich.

Installation

Auf der T-Winfibu xp CD befinden sich die beiden Fibu-Versionen in unterschiedlichen
Unt erverzei c[]ni ssen. atimonwesBeervehii di &l Wwetr asli lon
Verzeichnis Alnstallation Clientn die Version

Die Installation der Client Version fur die Arbeitsplatze entspricht der weiter oben
beschriebenen Installation der Einzelplatzversion. Im Gegensatz zur Einzelplatzversion wird
nur das Fibu-Programm ohne Daten installiert. Der Installationsablauf ist aber gleich.

Um die Daten auf dem Server zu installieren
Verzeichni s Al nstalAlag i &/rer Seir v BTr\Wisn &wibrud xAC: D
vorgeschl agen, wel ches Sie ¢ber die Schaltf]l a

Sie dort das Verzeichnis auf dem Server, in dem die Fibudaten installiert werden sollen.

Dabei kann es vorkommen, dass der Zugriff auf dem Server verwehrt wird, und die
Installation dort nicht durchgefiihrt werden kann. Es kann folgende Meldung erscheinen oder

auch dass der Speicher ni cht ausreicht . Si eh
Installation weiter oben.
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Ist die Installation direkt auf dem Server nicht mdglich, wahlen sie das Installations-
verzeichnis auf dem lokalen Datentrédger aus (z.B. C:\T-Winfibu xp Daten), fuhren die
Installation dorthin durch, und kopieren anschlieRend das komplette Verzeichnis auf den
Server.

Programme und Daten sind nun auf dem Arbeitsplatz und Server installiert, jetzt muss noch

der Aufruf des Updateprogramms geandert werden, dass dieser auf die Daten auf dem
Server zugreift. D avgi nU pi dbaut exppr olpr daaninme fiAWienn einé i mm
neue Programmversion der Fibu installiert wurde, und die Mandantendaten umgestellt

werden mussen. Da die Daten auf dem Server liegen, der Aufruf des Umstellungsprogramms

aber auf das lokale Verzeichnis der Clientversion zeigen, mussen Sie diesen Aufruf manuell

andern.

T-Winfakt xp E
T-Winfibu xp Verbindung herstellen
B T-Winfibuxp
@} T-Winfibu xp Hilfe Bl Systemsteuerung
B T-Winfibu xp Update
. T-Winlohn xp B Standardprogramme
T-Winfibu xp Update
Hilfe und Support

Offnen sie dazu die Programmgruppe T-Wi nf i bu x p i ¢AlleeRrogrdnBre d r t
Programmgruppe T-Wi nf i bu xpfi, klicken mit der r-echt
Wi nfibu X U dat ep we———ef t—o—+—t

die Eigenschaften auF;. P ¥ Eigenschaften von T-\{linﬁbu xp Update u—‘!&-
Unter dem Reiter VerknlUpfung finden
sie die beiden zu andernden Eintrage
AZieldA und AAusf ¢
jeweils der Pfad der lokalen Client-
ver si araWi (nAG:bu xph

M‘ﬂ‘i‘ﬂ?‘ﬂ Verknipfung | Kompatibilitat | Sicherhet | Details |

e@& i ‘?-vﬁnm;umuma'?eort steht
TE

Zieltyp: Anwendung
Zielort: Office10
Ziel: XE" /Runtime "C:A\T-Winfibu xp\Update mdb"

Ausfihren in: "CAT-Winfibu xp\'|

Tastenkombination: Keine

Ausfihren: [Nonnales Fenster ']

Kommentar: T-Winfibu xp Update

[ Dateipfad offnen ] [Andenes Symbol... ] [ Erweitert... ]

[0k | [ Abbrechen i_i;r:-ﬂ'%!'-'vr:—:"BJ
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Dieser Pfad muss jeweils auf den Datenpfad auf dem Server geandert werden.

IndiesemBei spi e \T-Wi oxrf | AQ: XATpViinfia xpf DaténXf: .

Achten

S i

Ifeld Ziel nur diesen Pfad zu &ndern, und den Rest so zu lassen. Ubernehmen sie danach die
Anderungen und schliessen das Eigenschaftsformular.

”ﬁ-i* Eig

enschaften von T-Winfibu Xp U;;date ﬂ

Allgemein | Verknipfung | Kompatibilitat | Sicherheit | Details |

T-Fibu

@Gﬂ T-Winfibu xp Update
TE

Zieltyp: Anwendung

Zielort: Office10

Ziel: 3untime "Z:\T-Winfibu xp Dafen‘(Updéte.mdb;'
AusfGhren in: "ZA\T-Winfibu xp Daten'"

Tastenkombination: Keine

Ausfuhren: [Normales Fenster ']

Kommentar: T-Winfibu xp Update

| Dateipfad éffnen | | Anderes Symbol... | | Enweitett.. |

| OK | [ Abbrechen | | Ubemehmen

termina Winfibu
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Installation der Netzwerkversion

Besonderheiten der Netzwerkfibu

1. Zentrale Datenspeicherung

Die Daten aller Mandanten werden zentral auf dem Server gespeichert, und kénnen damit
von jedem Arbeitsplatz, auf dem die Fibu Clientversion installiert wurde, abgerufen werden.
Andert ein Anwender die Daten eines Mandanten, erhalten andere Anwender sofort den
geanderten Datenbestand. Zusatzlich wird so verhindert, dass unterschiedliche
Datenbestande eines Mandanten, auf dem Netzwerk verteilt, gespeichert werden. Durch die
zentrale Datenspeicherung, vereinfachen sich auch die administrativen Arbeiten, wie globale
Datensicherung oder Reorganisation.

2. Mehrbenutzerbetrieb (Filesharing)

Durch das Netzwerk ist es nicht nur moglich von mehreren Arbeitsplatzen aus,
unterschiedliche Mandanten zu bearbeiten, es kdnnen auch mehrere Anwender gleichzeitig
auf ein und denselben Mandanten zugreifen. Der Datenzugriff &ndert sich bei mehrfachem
Zugriff wie folgt:

- Lesen alle Anwender nur die Daten des Mandanten (z.B. Blattern in den Stammdaten,
Druck von Listen ohne Verarbeitung, Infoprogramme ...) tritt keine gegenseitige
Sperrung von Daten auf.

- Andert ein Anwender die Stammdaten eines Mandanten, kann der Datensatz w&hrend
der Anderung von anderen Anwendern nur zum Lesen abgerufen werden. Bei solch
einer Sperrung (Anderung) eines Datensatzes, kommt es vor, dass gleichzeitig
benachbarte Datensétze mit gesperrt sind, und somit auch von anderen Anwendern
momentan nicht anderbar sind.

- Bei verschiedenen Verarbeitungslaufen wie Kontendruck, Jahreswechsel ..., wird nicht
nur ein Datensatz, sondern die komplette Datendatei gesperrt, um eine sichere
Abarbeitung aller Datensatze zu gewéhrleisten. Wahrend dieser Zeit kann auf keinen
der Datenséatze zugegriffen werden.

WICHTIG: Es darf in der Netzversion auf einen Mandanten nur dann von mehreren
Arbeitsplatzen zugegriffen werden, wenn sich alle in derselben Buchungsperiode
befinden. Bitte unbedingt beachten. Um die Buchungsperiode zu wechseln, missen sich
alle Arbeitsplatze bis auf einen (der die Buchungsperiode wechselt) abmelden.
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Installation der Netzwerkversion

Start der Fibu

Starten Sie die Fibu ¢ber ASt ar t-WikfibuXP dffeen Pr o g
/IT-Wi nf i bu XPA#f.

., T-Winfibu XP Netzwerk
%} T-Winfibu Hilfe
T-Winfibu XP Verbindung herstellen
B T-Winfibu XP Update

. Wartung Systemsteuerung

. Windows Live
. Zubehor Standardprogramme

4 Zuriick Hilfe und Support

—
Kuche starten el " (H = >

= A

:: (=] = ‘ ! Begfﬁungscenter U E Computer

Fur einen einfacheren Aufruf, kopieren Sie diesen auf den Desktop. Dazu klicken Sie den
Ei nt r-Wign fAiTb u deX lréhtemMatstaste und senden ihn auf den Desktop.

. HP
.. Microsoft Office
. Microsoft Works

, Nero8 W  Als Administrator ausfihren

1. NVIDIA Corpora Dateipfad 6ffnen
.. OpenOffice.org
. Packard Bell
. Packard Bell - In
.. Packard Bell - Si

Scannen mit Microsoft Security Essentials...
An Startmena anheften
Zur Schnellstartleiste hinzufigen

. Packard Bell - U Senden an » | 1, ZIP-komprimierten Ordner

. SMPlayer =
2Lt Avsschnedan Bl Desktop (Verknipfung erstellen)

i : | (b Dokumente

.. StarCraftl Kopieren i

W Steam Loschen i e

|, TmNationsForex - Wechseldatentrager (D:)

.. T-Winfibu XP Cmbenennen = Wechseldatentrager (E:)
@ T-Winfibu H Eigenschaften e Wechseldatentrager (F:)
n T'Wlnflbu X o [ | vEiuindung ncisiaich . - Wechseldatentréger (G:)

WICHTIG!

Die T-Winfibu xp darf auf einem PC auch nur einmal geoffnet werden, da es sonst zu
Datenkonflikten kommen kann.
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Mandanteneingabe

Mandanteneingabe

Mandanteneingabe bei Einzelplatzversion

Vor dem eigentlichen Programmaufruf missen Sie zuerst einen Mandanten auswéhlen, den

Sie bearbeiten m°chten. Dazu geben Sie entwed:

Mandanten ein, oder wahlen, nach Klicken auf das Listenfeld, einen Mandanten aus der Liste
durch Anklicken aus. Name und Nummer des Mandanten, sowie das Systemdatum werden
daraufhin angezeigt. Das Datum entspricht dem Fibu-Tagesdatum. Es wird auf die Listen
gedruckt, und verschiedentlich vorgeschlagen. Sie kbnnen es auch spater noch Uber den
Me n ¢ p uSykem/D&um dnderni anpassen.

Termina Fibu Mandantenauswahl @

Mandanteneingabe

Mandant Nr.: i
1 Bauer Bauer & Meier GmbH
Name: 2 Huber Huber und Bauer GBR
9 Testmandant
Datum:
oK Abbrechen ‘

T-WINFIBU.

Vollversion 4.0 xp

Beim ersten Aufruf der Fibu steht nur der
Kontenrahmen SKRO03 voreingerichtet. Bitte wahlen Sie diesen zuerst aus. Nachdem Sie sich
im  Mandant ATESTh befinden, sollten Si e Sl
Mandentenverwaltung IThren Mandanten anlegen.

Achtung: Der Mandant Nr. 999 TEST sollte nie geléscht werden. Er steht lhnen fir Test-
buchungen zur Verfigung. AuRerdem bendétigen Sie diesen Mandanten fir den Einstieg in
die FIBU, falls Ihr eigener Mandant wegen einer zerstorten Datenbank nicht mehr aufgerufen
werden kann.

Die Schaltflache OK schliel3t die Mandanteneingabe und geht zur Benutzereingabe weiter,
AAbbrechenfi beendet die Fibu.
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Mandanteneingabe

Benutzer999

Vollversion 4.0 xp

Die Benutzerkennung fur den Testmandanten sind:

Benutzername: Benutzer999
Passwort: Winfibu (Grof3-Kleinschreibung beachten)

Danach wird das Hauptmeni aufgerufen.
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Mandanteneingabe

Mandanteneingabe bei Netzwerkversion

In der Netzwerkversion muss vor der Mandantenauswahl, zuerst Laufwerk und Pfad der
Mandanten angegeben werden. Diese befinden sich zentral auf dem Server. Starten Sie von
Ihrem Arbeitsplatz zum ersten Mal die Fibu, erscheint als Laufwerk/Pfad das Laufwerk und
der Pfad auf lhrem Arbeitplatzrechner, in dem die Fibu dort installiert wurde (z.B. C:\T-
WINFIBU XP). Ersetzen Sie dieses nun mit dem Laufwerk und Pfad, in dem die Fibudaten
auf dem Server installiert sind (z.B. F:\T-Winfibu xp Daten). Diese Angaben brauchen Sie nur
beim 1. Aufruf der T-Winfibu zu machen, bzw wenn ein Update installiert wurde. Das System
merkt sich Ihre Angaben, und schlégt sie beim nachsten Fibuaufruf wieder vor.

[#) T-Winfibu xp . - -

Datei Bearbeiten Einfigen Datensitze Fenster ?

Mandanteneingabe

Server Laufwerk & Pfad:  Auswahl |
Z\T-Winfibu xp Datent

Mandant Nr.: | 999 -/

Name: Test

Datum: - 27092013

............

0K Abbrechen

I-WINFIBU.

Netzversion 4.0 xp

Uber die Schaltflache Auswahl, kénnen Sie tiber einen Dateimanager den Datenpfad auf
dem Server auswahlen.
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Mandanteneingabe

® T wes = :
: T |

@Ov|k;! » Computer » TerminaDaten (\\HP-SERVER) (Z:) »
et ule= 0 iR s LT A )

- | 2 Jfl suchen 2]

s

By Organisieren v o= Ansichten v LB Explorer (@ Brennen

VinkEscanten Name Anderungsdatum Typ GroBe I
[E| Dokumente ACCESS20 | Access 97 | Access 2010
N ! Dateiordner Dateiordner | Dateiordner
B silder $ 1) !
B Musik l Access XP Corel ! Datev SELF
Weitere » I! Dateiordner ‘[J Dateiordner g" Dateiordner
Ordner v
Dokumente | Download fiir Lohn Fibu ' Download Software
B Desktop Dateiordner { \ Dateiordner ,‘ h Dateiordner
E? Peter ) :
1 Offentlich F' Download Sonstiges | FibuTerm Termina
18 Computer J f Dateiordner f \ Dateiordner ‘ ), Dateiordner
&, 05(C) <
e Wechseldatentrager (D:) | Termlohn l Treiber und Patches | T-Winfibu xp Daten
= Wechseldatentrager (E:) | \ Dateiordner &l" Dateiordner | \ | Dateiordner

e Wechseldatentrager (F:) <
o Wechseldatentrager () P ’ vtmp '“ Website und Werbung F._ XML
1+

Dateiordner Dateiordner Dateiordner
@a Daten (H:)
o4 DVD-RW-Laufwerk (T
L TerminaDaten (\\HP-SERVER) (Z:)
¥ Netzwerk
@ Systemsteuerung
‘& Papierkorb

T-Winfibu xp Daten
Dateiordner
Anderungsdatum: 27.09.2013 16:23

-

Wahlen Sie im Datenverzeichnis eine (MDB)-Datei an und klicken auf die Schaltflache
A¥ffnenin (oder Datei doppel klicken).

TN
h (\\HP-SERVER) (Z:) » T-Winfibu xp Daten v | +5 I l Suchen
Jffnen ¥ (& Brennen
Name Anderungs... Typ 6

Mandant.mdb TER.MDB TERE.MDB
Microzoft Access-Anwendu... Microsoft Access-Anwendu... Microsoft Access-Anwendu...
264 KB 1,33 MB 1,33 MB
TERSKR03.MDB TERSKR3E.MDB TERSKR04.MDB

Microsoft Access-Anwendu...
1,50 MB

Update.mdb

Microsoft Access-Anwendu...

1,83 MB

Microsoft Access-Anwendu...
1,31 MB

Test.mdb

Microsoft Access-Anwendu...

217 MB

Microsoft Access-Anwendu...
,33 MB

TERSKR4E.MDB

Microzoft Access-Anwendu...
1,37 MB

Terav000.mdb

Microsoft Access-Anwendu...
676 KB

Dadurch wird der Zugriffspfad fir die Dateien auf dem Server der Fibu zugeordnet. Dieses
mussen Sie auf jedem Fibu-Arbeitsplatz (Client) durchfiihren.
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Mandanteneingabe

Sollte der Datenpfad auf dem Server einem eigenen Laufwerksbuchstaben zugeordnet sein,
geben Sie diesen entsprechend an.

Mandanteneingabe

Server Laufwerk & Pfad: Auswahl
i

Mandant Nr.:  EEE -]
Name: Test

Datum: 30092011

ok Abbrachen

T-WINFIBU.

Netzversion 3.8 xp

Nach Eingabe von Laufwerk und Pfad der Mandanten wéahlen Sie den Mandanten aus, den
Siebear bei ten m°chten. Dazu geben Sie entweder
Mandanten ein, oder wahlen, nach Klicken auf das Listenfeld, einen Mandanten aus der Liste
durch Anklicken aus. Name und Nummer des Mandanten, sowie das Systemdatum werden
daraufhin angezeigt. Das Datum entspricht dem Fibu-Tagesdatum. Es wird auf die Listen
gedruckt, und verschiedentlich vorgeschlagen. Sie kénnen es auch spater noch Uber den
Me n ¢ p uSykem/D&um dnderni anpassen.

Beim ersten Aufruf der Fibu steht nur der Test mandant 999 ATest zur
dem Kontenrahmen SKRO3 voreingerichtet. Wéahlen Sie diesen zuerst aus. Sie kénnen mit
diesem Mandanten weiterarbeiten oder Uber die Mandantenverwaltung im Meni System
neue Mandanten anlegen.

Die Schaltflache OK schlief3t die Mandanteneingabe und geht zur Benutzereingabe weiter,
AAbbrechenfi beendet die Fibu.
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Hauptibersicht

Hauptiubersicht

Stamm  Anlagen Buchen Verarbeitung OffenePosten Jahreswechsel System 2

Version 4.0 xp
Seriennr. 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant

In der Hauptubersicht werden wichtige Informationen angezeigt. Es wird das Fibu-
Tagesdatum, der aktuelle Mandant und die Abrechnungsnummer (-periode) dieses
Mandanten angezeigt. Auf3erdem ist die Versionsnummer, die Seriennummer und der
Lizenznehmer zu sehen.

Uber die oben liegende Meniileiste sind samtliche Untermenis zu erreichen. Mit der Maus
klicken Sie erst das Menl und danach den Menipunkt an.
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Hauptibersicht

In den Stammdaten werden samtliche Daten erfasst, die in der Buchhaltung standig bendtigt
werden. Dazu zahlen Kontenpléane, Kostenstellen, Buchungstexte, Steuersatze etc.
Stammdaten mussen einmal neu erfasst, oder von einem anderen Mandanten Ubernommen
werden, und kénnen danach zu fast jeder Zeit geandert, geldscht oder gedruckt werden.

Stamm . Anlagen Buchen Verarbeitung Offene Posten Jahreswechsel System 2

Firmenstamm

Dienstag, 5. Februar 2013

ELSTER Stammdaten

Sachkonten Mandant: 999/Test
Eessonenkonten Buchungsperiode: 02/13
Bllanzaufbau »

BWA Aufbau 4

Kostenstellen
Mahntexte
Steuersdtze
Wahrungen
Buchungstexte

Belegnummernkreise

T-WINFIBU.

Version 4.0 xp
Seriennr.: 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant
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Firmenstamm

Firmenstamm

Fur jeden neuen Mandanten muf3 ein eigener Firmenstamm angelegt werden. In diesem
werden, neben den Adressen der Firma und des Finanzamtes, die Sammelkonten fur den
Kontenrahmen eingegeben.

Firmenstamm |_£——| ﬂ|@
Adresse, Finanzamt, Bankdaten I Sammel- & Yartragskonten, Sonstiges I
Firmenadresse Firmenbanken Bankeniibersicht |
Firmenname 1. Kellermann KG Bankl - Kontonr.: |9446675 *BAN
Firmenname 2: |ElektrogroBhandlung BLZ /BIC: | 70250150 ~| [BYLADEMIKMS  ~|
Strasse: | Sonnenweq 4 Bankname: |Kr Spk Miinchen Starnbg Ebbg
PLZ / Ort: | 80233 |Mdnchen IBAN: DE76702501500009446675
Bundesland: |Bayemn | Sechkonto: | 1200 - |
Telefon: |089/112233 089/332211 Bank2 -Kontonr.: 654321 *|E|ANI
E-tdail BLZ { BIC: ?DU1UDBD_~J PENKDEFFXXX _v_j
Bankname: |Postbhank -Giro- Minchen
rindnzdmt IBAN: |DEB3700100800000654321
Finanzamt: Minchen Il e e 121D_j
StraBe: |Deroystr. 4|
PLZ/Ort | 80228| [Minchen Byl “BAN |
BLZ / BIC: D__-J _vJ
Steuernummer: |146/123/45673 .
Bankname:
StNr.im Elster-Format: 9146012345678 (13stellig) IBAN:
Finanzamtnummer: (9146 _v_] {4stellig) SAtRKORt: D_j
UstD Nummer; DE1155226633
Glaubiger-ID: DE02Z2Z201234567890
@Hite | GDucken | @ Ende
Mandantenadresse

Hier wird die postalische Adresse, Telefon und Telefax des Mandanten hinterlegt. Dieses
wird fir die Umsatzsteuervoranmeldung, Mahnungen und Kontoausziige gebraucht. Name,
Strasse, PLZ und Ort werden bei jeder ELSTER-Datenlieferung mit Ubergeben. Achten Sie
bei der Strasse auf korrekte Schreibweise: Strallenname Hausnummer Hausnummerzusatz

(z.B. Hauptstr. 4 a).

Land

Der Bundeslandschlissel wird in der Umsatzsteuervoranmeldung bendtigt.

Bayern
Baden-Wirttemberg
Bremen

Hamburg

Hessen
Niedersachsen
Nordrhein-Westfalen
Rheinland-Pfalz

O~NOOUITRWN -

9 Berlin

10 Saarland

11 Schleswig-Holstein
12 Brandenburg

13 Mecklenburg

14 Sachsen

15 Sachsen-Anhalt
16 Thiringen

termina Winfibu
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Firmenstamm

Adresse / Finanzamt
Name und postalische Adresse des zustdndigen Finanzamtes. Wird auf die
Umsatzsteuervoranmeldung als Adresse gedruckt.

Steuer Nr.
Bescheidsteuernummer lhres Betriebes. Wird auf die Umsatzsteuervoranmeldung gedruckt.

Finanzamtnr
Vierstellige Nummer ihres zustandigen Finanzamtes. Es sind alle Finanzamter im Listenfeld
zur Auswabhl hinterlegt.

Steu.Nr ELSTER Format

Fur das ELSTER Verfahren wurde ein eigenes Format fur die Steuernummer erstellt. Dieses
hat 13 Stellen, nur Zahlen, und der Aufbau ist nun fir alle Bundeslander gleich. Sie missen
Ihre Steuernummer in dieses Format umsetzen und eingeben.

Der grundsatzliche Aufbau fir ELSTER-Steuernummer ist (13 Stellen):
Bundesfinanzamtnummer (4 Stellen), 0 , Steuerbezirksnummer, Unterscheidungsnummer +
Prufziffer.

In den meisten Féallen wird die ELSTER-Steuernummer wie folgt erstellt:

Beispiel: Steuernummer bei Bescheiden = 111/222/33333 oder nur 222/33333

lhre Finanzamtnummer = 9146

Sie bendtigen die 222 = Steuerbezirksnummer sowie die 33333 = Unterscheidungsnummer +
Prifziffer.

ELSTER Steuernummer= Finanzamtnummer + 0 + Bezirksnummer + Unterscheidungsnr. + Prifziffer
9146 0 222 33333
= 9146022233333

Ust-Id
Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Betriebes wird fir die zusammenfassende
Meldung bendtigt.

SEPA-Zahlungsverkehr

Die Uberweisungen und Lastschriften kénnen liber den Datentrageraustausch jetzt im SEPA
Format erstellt werden. Der altere DTAUS-Datentrageraustausch ist aber weiterhin
vorhanden. Uberweisungen und Lastschriften kénnen aber nicht mehr auf Formulare
gedruckt werden. Fir Scheckzahlungen ist der Druck auf Formulare weiterhin vorhanden.

Um die Uberweisungen mit SEPA zu erstellen, miissen bei den Bankdaten die IBAN und BIC
erfasst werden, bzw. kdénnen die aus der Kontonummer und der BLZ auch automatisch
errechnet werden.

Firmenbanken

Fur Uberweisungen im Datentrageraustausch mit SEPA (Single Euro Payments Area) oder
DTAUS (altes Datentrageraustauschverfahren) kdnnen drei Banken hinterlegt, und beim
Zahlungsverkehr ausgewahlt werden. Es sind alle aktuellen Banken aus Deutschland
hinterlegt und kdnnen Utber BLZ (Bankleitzahl) oder BIC (Bank Identifier Code) ausgewahlt
werden. Die IBAN (International Banking Account Number = neue Kombination aus Land,
Bankleitzahl und Kontonummer) wird entweder nach der Aktualisierung eines Feldes, oder
iber di e Schhdlit falut ohmatAsic erstel |l t.

Schaltflache ABankeng¢bersichti
Aufruf der Bankenubersicht aller Banken (Stand Dezember 2013).
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Firmenstamm

Bankenibersicht |_2_3_|
BLZ Bankname Bank Suchen BIC PLZ On =
Doppelklicken in der Uberschrift flir eine Sortierung der Spalte - Schaltfldche "Bank Suchen' zum genauen Suchen =
10000000 |BBk Betlin ‘MARKDEFHUU 10591 |Berlin [
10010010 |Posthank Betlin PENKDEFFXXX< | 10916 |Berlin B
10010111 |SEB Berlin ESSEDESF100 10789 |Berlin N
10010222 |RBS NDL Frankfurt ABNADEFFBER | 10105 |Betlin I~
10010424 |Aareal Bank AARBDESWWD 10666 Berlrin B
10019610 |Dexia Berlin DXIADEBBXXX 10969 Ber!in ]
10020200 |BHF-BANK Betlin 'BHFBDEFF100 10117 |Berlin ‘_
10020500 |Bank fir Sozialwirtschaft BFSWDE33BER | 10178 Berlin ]

10020890 |UniCredit Bank-Hypovereinbk  |HYWEDEMM488 | 10896 Berlin
100208390 |UniCredit Bank-HypoVereinbk  HYVEDEMMA48S | 14532 |Kleinmachnow
10020890 |UniCredit Bank-HypoVYereinbk  HYVEDEMMM48E | 16515 |Oranienburg

|| 10020890 |UniCredit Bank-HypoVereinbk  |HYWEDEMM488 | 14776 |Brandenburg an der Have,
10020830 |UniCredit Bank-HypoVereinbk  HYVEDEMMA488 | 15711 |Konigs Wusterhausen |
10020830 |UniCredit Bank-HypoVereinbk  HYVEDEMM488 | 16517 |Furstenwalde /Spree

10030200 |Berlin Hyp BHYPDEBZXXX 10787 |Berlin ‘

10030400 |ABK-Kredithank Berlin ABKBDEB1X<X | 10115 |Betlin N
10030500 |Bankhaus Lobbecke Berlin {LOEBDEBBXXXV 10117 | Berlin [
10030600 |North Channel Bank Mainz GENODEF10GK | 55118 |Mainz a Rhein i
10030700 |Eurocity Bank DLGHDEB1XxX | 60311 |Frankfurt am Main N
10033300 |Santander Bank Berlin SCFEDE33XxX 10439 |Betlin 0
10040000  Commerzhank Sdect- Borlin COBRANEBRBY 10891 Berlin .

Datenherkunft: * Alle Banken anzeigen ¢ Bei Banken mit gleicher BIC nur eine auflisten

Bitte beachten: Bei Auswahl aller Banken, wird die BIC bei Bankengruppen meist nur bei einer Bank angezeiat! .ll

Datensatz: I4 | < H 1 » | »1|»#] von 19195

In dieser BankenUbersicht konnen Sie nach Banken suchen, oder die Banken nach den
Spalten sortieren (Doppelklick in der entsprechenden Uberschrift). Des Weiteren kénnen Sie
alle Banken auflisten, oder reduziert auf dieselbe BIC.

Glaubiger ID
Fur das SEPA-Lastschriftsverfahren bendtigen sie eine Glaubiger-ID, welche sie online bei
der Deutschen Bundesbank beantragen kénnen.

Sammelkonto Debitoren

Sammelkonto aller Debitoren. Bei einer Debitorenbuchung (z.B. Ausgangsrechnung) wird der
Betrag parallel zum Debitorenkonto auch auf dieses Sammelkonto gebucht. Es darf nicht
direkt bebucht werden, da es sonst zu Differenzen zwischen der Sachkonten- und der
Debitorensaldenliste kommen wirde. Der Saldo des Sammelkontos mufR mit dem Saldo der
Debitorensaldenliste, sowie dem Saldo der Debitoren Offenen Posten Ubereinstimmen.

Sammelkonto Kreditoren

Sammelkonto aller Kreditoren. Bei einer Kreditorenbuchung (z.B. Eingangsrechnung) wird
der Betrag parallel zum Kreditorenkonto auch auf dieses Sammelkonto gebucht. Es darf nicht
direkt bebucht werden, da es sonst zu Differenzen zwischen der Sachkonten- und der
Kreditorensaldenliste kommen wirde. Der Saldo des Sammelkontos mufd mit dem Saldo der
Kreditorensaldenliste, sowie dem Saldo der Kreditoren Offenen Posten (ibereinstimmen.

termina Winfibu Secite 39



Firmenstamm

Firmenstamm [o[= ==

Adresse, Finanzamt, Bankdaten Sammel- & Vortragskonten, Sonstiges

Sammel- und Sonderkonten

Sammelkonto Debitoren: | 1400 - | ‘orragskonto Sachkanten: | 9000 - |
Sammelkonto Kreditoren: | 1600 - | ‘orragskonto Debitoren: | 5001 - |
Skontoaufwand ohne MWSt: | 8730 - | ‘orragskonto Kreditoren: | 9002 - |
Skontoerrag ohne kW5t S?SDJ Wighrungsausgleichskonto: EESDJ

EG Skontoaufwand ohne MWSt: | 2030 - |

EG Skontoertrag ohne MWSt: | 2620 - |

Wahrungseinstellung
In der Buchhaltung wird in & Euro ¢ |SFR j Hauptwahrung gefihr,

Buchfihrungsart
Die Buchhaltung wird gefiuhr als: |Doppelte Buchfiihrung j

g Hilfe | 4 Drucken | &) Ende |

Sammelkonto Skontoaufwand
Bei Buchungen im Zahlungsverkehr wird ein anfallender Skontobetrag automatisch auf
dieses Sammelkonto gebucht, wenn:

- die Buchung einen Skontoaufwand enthélt. (Ein Kunde zahlt eine Rechnung)
- die Buchung keine Steuer ausweist.

Im Normalfall ist jedoch die Umsatzsteuer zu bertcksichtigen, und es wird ein Skontokonto
bebucht, das dem jeweiligen Steuersatz zugeordnet ist.

Sammelkonto Skontoertrag
Bei Buchungen im Zahlungsverkehr wird ein anfallender Skontobetrag automatisch auf
dieses Sammelkonto gebucht, wenn:

- die Buchung einen Skontoertrag enthalt. (Wir zahlen eine Lieferantenrechnung)
- die Buchung keine Steuer ausweist.

Im Normalfall ist jedoch die Umsatzsteuer zu bertcksichtigen, und es wird ein Skontokonto
bebucht, das dem jeweiligen Steuersatz zugeordnet ist.

Vortragskonto Sachkonten

Das Vortragskonto wird gebraucht, um EB-Buchungen der Sachkonten auf den Konten
durchzufuhren. (Buchungen der Eréffnungsbilanz). Dieser Eréffnungssaldo wird im Konto in
einem separaten Datenfeld verwaltet. Soll eine Sachkonten EB-Buchung durchgefihrt
werden, mul} dieses Konto im Konto- oder Gegenkontofeld der Buchungsroutine stehen.

Vortragskonto Debitoren
Das Vortragskonto wird gebraucht, um EB-Buchungen der Debitoren auf den Konten
durchzufthren. (Buchungen der Er6ffnungsbilanz).
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Vortragskonto Kreditoren
Das Vortragskonto wird gebraucht, um EB-Buchungen der Kreditoren auf den Konten
durchzufiihren. (Buchungen der Eroffnungsbilanz).

Wahrungseinstellung

Hier wird festgelegt ob die Buchhaltung in Euro oder z.B: in Schweizer Franken gefuhrt wird.
Nach dieser Festlegung, wird auf den Bildschirmen und Ausdrucken diese Hauptwahrung
angezeigt. Eine Anderung dieser Hauptwahrung in der laufenden Buchhaltung andert keine
Betrage durch Umrechnung anhand des Wechselkurses, sondern wechselt nur die
Wahrungsbezeichnung in den Listen und Bildschirmformularen.

Buchfuhrungsart

{xe ABuchf¢shrungsart}

Hier koénnen Sie die Buchflihrungsart &ndern. Entweder doppelte Buchfiihrung oder
Einnahme-/Uberschussrechnung.

Wahrungsausgleichskonto

Entsteht zwischen der Rechnungsstellung und Zahlung in einer Fremdwé&hrung durch
Kursschwankung eine Differenz, wird diese automatisch auf das Wahrungsausgleichskonto
gebucht.

EG Skontoaufwand ohne MwSt.
Bei Buchungen im Zahlungsverkehr innerhalb der europadischen Gemeinschaft wird ein
anfallender Skontobetrag automatisch auf dieses Sammelkonto gebucht, wenn:

- die Buchung einen Skontoaufwand enthélt. (Ein Kunde zahlt eine Rechnung)
- die Buchung keine Steuer ausweist.

Im Normalfall ist jedoch die Umsatzsteuer zu bericksichtigen, und es wird ein Skontokonto
bebucht, das dem jeweiligen EG-Steuersatz zugeordnet ist.

EG Skontoertrag ohne MWSt.
Bei Buchungen im Zahlungsverkehr innerhalb der europadischen Gemeinschaft wird ein
anfallender Skontobetrag automatisch auf dieses Sammelkonto gebucht, wenn:

- die Buchung einen Skontoertrag enthalt. (Wir zahlen eine Rechnung)
- die Buchung keine Steuer ausweist.

Im Normalfall ist jedoch die Umsatzsteuer zu beriicksichtigen, und es wird ein Skontokonto
bebucht, das dem jeweiligen EG-Steuersatz zugeordnet ist.
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ELSTER Stammdaten

Aufruf Uber die Menileiste Stammdaten/ELSTER Stammdaten

Uber die Mentileiste Stammdaten/ELSTER Stammdaten gelangen Sie in das Fenster zur
Verwaltung der Stammdaten fur die elektronische Ubermittlung der USt-Voranmeldung mit
dem Perfidia Programm. Es mussen alle Felder ausgefullt werden.

ELSTER (o [& ]3]
Datenlieferant Datenersteller Zielserzeichnis IZusatzangaben]
Datenlieferant Datenersteller
Ubermittler der Daten an die Finanzverwaltung. Arbeitgeber zelbst, baw. dessen Lohnbura # Steuerberater
[Bitte alle Felder ausfiillen!] [Bitte alle Felder ausfiillent]
Firmenname:| Kellermann KG Firmenname: Kellemmann KG
Strasse:| Sonnenweq 4 Strasse: Sonnenweg 4
PLZ/Or:|  B0233| Miinchen PLZ/Or  80233| | Miinchen
Bundesland: Bayern - Bundesland: Bayern |
Ansprechpanner|Frau Huber Ansprechpanner, Frau Huber
Teleton]083-112233 Teleton: 083-112233
Emailinfo@irgendeineeimail de Email; infoi2irgendeineemail de

~ Laufwerk + Yerzeichnis. in das die ELETER u::"-,termina\winfibuxp\ofd\sendql
Ubergabedaten zum Yersand abgelegtwerden: — -
(z.B. CywinfibusElster ader A: fiir Diskette) J werzeichnis erstellen | |} Werzeichnis wahlen

Machster Dateiname fur UStYoranmeldung:  LIADDOOYE.DAT

a) Hilfe | = Drucken | & Ende |

Datenlieferant
Datenlieferant ist derjenige, der Daten an das Finanzamt Ubermittelt. Also derjenige, der (im
Perfidia Programm) auf den Senden-Knopf driickt.

Datenersteller

Datenersteller ist derjenige, der die Daten erstellt hat. Also derjenige, der mit der T-Winfibu
Programm arbeitet. Das kann der Arbeitgeber selbst sein, oder z.B. ein
Buchhaltungs/Steuerburo.

WICHTIG:

Es mussen alle Felder ausgefillt werden, auch wenn bei Datenlieferant und Datenersteller
dasselbe erfasst werden muss. Die Felder von Datenlieferant und Datenersteller werden bei
jeder Lieferung mit an die Finanzbehérden Gbermittelt, und diese wollen alle Angaben haben.
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Laufwerk + Verzeichnis fur die ELSTER-Datenséatze

In dieses Verzeichnis werden alle vom T-Winfibu erzeugten ELSTER-Datensétze
gespeichert. Aus diesem Verzeichnis importiert danach das Perfidia Programm die Daten fur
die Ubermittlung tiber das Internet.

Vorgeschlagen wird ein Verzeichnis ELSTER unter dem Standardverzeichnis C:\WINFIBU in
dem normalerweise die T-WINFIBU installiert wurde. Sie kdnnen natirlich auch A: fur das
Diskettenlaufwerk oder sonst irgendein Laufwerk angeben. Die Schaltflache Verzeichnis
erstellen erstellt das Datenverzeichnis. Das Verzeichnis kann auch jedes Jahr erneuert
werden. Z.B. ELSTER 2010 fiir das Jahr 2010, ELSTER 2011 fiir 2011. Uber die Schaltflache
Verzeichnis wéahlen kann auch der Pfad fur die ELSTER-Datensatze mit einem Dateimanager
ausgewahlt werden.

TIPP: Sie konnen die ELSTER Datensatze direkt in den Postausgang des Perfidia
Programms exportieren, wenn dieses auch auf dem PC installiert ist (bzw Uber den
Netzwerkpfad verfugbar ist). Wahlen Sie dazu im Winfibu Verzeichnis noch das
Unterverzeichnis ofd\sendq (z.B. C:\T-Winfibu XP\ofd\sendq). Nach der Datentibergabe in T-
Winfibu befindet sich der entsprechende Datensatz sofort im Perfidia Postausgang. Sie
brauchen keine Datei mehr importieren und sich die Dateinummer der ELSTER-Datei
merken.

Nachster Dateiname fur USt-Anmeldung

wobei die Fragezeichen einer 6-stelligen Zahl entsprechen, welche mit jedem neuen
Datensatz um 1 hochgezahlt wird. Dies gilt Ubergreifend fir alle Mandanten. Erstellen Sie
z.B. in den Mandanten 1, 2 und 3 nacheinander die USt-Voranmeldung, und der nachste
Dateiname = UA000006.DAT, erhélt die USt-Voranmeldung fur Mandant 1 UAOOOO06.DAT,
fur Mandant 2 UAOOOOO07.DAT und fur Mandant 3 UAOOOOO08.DAT.

In diesem Feld kénnen Sie den nachsten zugeordneten Dateinamen erkennen.

Freiwillige Angaben auf Seite 2

Unternehmer-, Mandanten-, Beraterdaten

Hier konnen freiwillige Angaben zum Berater, Unternehmer und/oder Mandanten erfasst
werden, die bei der Lohnsteueranmeldung mit ELSTER an die Finanzbehdrden Ubermittelt
werden.
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Sachkonten

Aufruf Uber die Menlleiste Stammdaten/Sachkonten
Uber die Menuleiste Stammdaten/Sachkonten gelangen Sie in das Fenster zur Verwaltung
der Sachkonten. Im Kontenstamm werden samtliche Daten, Kennzeichen und Umsatze
gespeichert. Sie kdnnen sich auch Uber die Umsétze der letzten Abrechnungsperioden (Bis
zu 24 Monate) informieren und Umsatzdiagramme anzeigen lassen, so dal3 es gleichzeitig
als Konteninfo zu verwenden ist. Die Konten werden aufsteigend nach der Kontonummer

angezeigt.
Stammdatenverwaltung Sachkonten @l
333 buzztehende Einlagen -
Kontonummer: Zuriick ‘ 2400 Vor B0 Erivat
. ) - o B45(K.apital [
Bezaichnung: Edbse 19%] S00Fucklagen
Bilanz/Gu'' Zuardnundg: o101 j Erose 19% 1000[K azze
Zuordnung Anlage ELR: 112 - | Umsatzsteuerpflichtige Betriehseinnahme 11233 EDSEChBCk
anl
BvwwA T Zuordnung: 11D1j Erlose 19% 1220Bank 2
By 2 Zuordnung: 1120 -| -iikrige Erldse 1340 errechnungskonta Lohn
: 1360[Zwischenkonto
Zugeardn. Kostenstelle: 0~ Ta00Farderngen L+ L
. A . . . 1401 |Forderungen Yoarjahr
Kostenstelle zuordnen: O Zuordnung in LISt-Yoranmeldung: 81 J TEEVorstouer a0 nergem Emer
konto verdichten: [ Steuerschlissel 1 -] 1565)arstevsr Baul 13b
1566V orstewer |G Enwerb 8%
EB-Zaldovartragen: O Kontenfunktion: |MwWST berechren  ~| 1970 orsteuer
1571 [Vorsteuer 19%
Abweichendes StB-Konto: 8410 1572 Worsteusr 7%
1573 orstewer 16 %
Saldo S0OLL HABEM SALDOO 1600[verbindlichkeiten L+L
17400Verb. aus Lohn u, Gehalt
EE: 0.00 Eura 0.00 Euro 0.00 Eura 1741[Verb. Lohn- und Kirchensteuer
1742erb. Rakbmen zoz. Sicherh.
Lfd. konat: DDD Euro B.01 345 Euro -k 345 Euro 17425 onzt. Verb, aus Lobin & Gehalt
) 1761 |Ust, a innergen. Erwerb
Lfd. Jahr: D,DD Euro B.01 3,45 Euro -k 3,45 Euro 17ES[MWSE Baul 130
: 17B6|MWSE aus IG Enwerb 8%
EB-+lfd. Jahr: 0.00 Eura 5.013,45 Euro -5.013,45 Euro ] W ——T -
o MNeu- . 2 Umsate- Konten-
‘ & Hilfe “ anlage ‘ Suchen > Lischen | & Drucken | L2 Ukersicht B Ubersicht ‘ &) Ende ‘

Durchblattern der Konten

Bitte beachten Sie, dass im Feld Kontonummer das Konto nicht direkt aufgerufen werden
kann. Es dient nur zur Anzeige. Um ein bestimmtes Konto anzuzeigen, oder in den Konten zu

blattern sind folgende Funktionen vorhanden:

- Schaltflache Vor

- Schaltflache Zurick

- Schaltflache Ubersicht
angezeigt.

Nachst gro3eres Konto wird angezeigt.

Tast e

ABi | d

ra

ufin bzw.

Nachst kleineres Konto wird angezeigt.
nterfi bzw.

Tast e

ABi | d

ru

Es wird ein Ubersichtsfenster mit allen Konten
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- Schaltflache Suchen Uber eine Auswahl kénnen Sie nach Konten
suchen nach den Kriterien: Kontonummer,
Bezeichnung, Bilanz- und BWA-Text

- Rechte Ubersicht Ein Klick auf ein Konto in der rechten Konten-
sicht, ruft das Konto im Hauptfenster auf

Bezeichnung
Fur die Kontenbezeichnung stehen Ihnen 30 Stellen zur Verfigung. Diese wird bei vielen
Listen und Eingabefeldern mit angezeigt.

Bilanzposition

Die Bilanzposition steuert das Konto in der Bilanz- bzw. GuV. Um eine korrekte Bilanz
erstellen zu kénnen, mul} jedes Konto ein entsprechendes Kennzeichen besitzen, welches es
der Aktivseite, Passivseite oder GuV zuordnet. Wurde ein neuer Mandant mit dem
Grundkontenrahmen SKRO3 oder SKRO04 eingerichtet, sind den Sachkonten bereits
Bilanzpositionen zugewiesen, die naturlich beliebig abgeandert werden kdnnen.

Sie konnen die Bilanzposition entweder direkt eingeben, oder nach einem Klick auf das
Listenfeld, Uber eine Auswahl aller Bilanzpositionen, das geeignete suchen. Da nur bereits
erfaldte Positionen angewahlt und eingegeben werden kénnen, missen diese vorher in
Stammdaten/Bilanztexte angelegt werden.

Wichtig: Sie koénnen den Hauptgruppen der Bilanz (1000, 2000, 3000,
...10000,20000,30000...) keine Konten direkt zuordnen. Mehr tUber den Aufbau der Bilanz
erfahren Sie im Kapitel Stammdaten Bilanzpositionen.

Zuordnung Anlage EUR

Zuordnung des Kontos in die Einnahmeiiberschussrechnung (Anlage EUR). Es wird bei der
Auswahl die Nummer (Position), Zeile und Text im Formular vorgegeben. Ein paar Nummern
sind in der Anlage EUR doppelt vergeben(120, 122, 123 und 140). Die jeweils zweite
Nummer ist bei der Auswahl mit einem Unterstrich und 2 gekennzeichnet (120_2, 122 2,
123 2 und 140_2).

BWA-Zuordnung

Wie bei der Bilanzposition, wird mit dem BWA-Kennzeichen (Betriebswirtschaftliche
Auswertung) das Konto einer bestimmten Position in der BWA zugeordnet (siehe BWA-
Texte). Wurde ein neuer Mandant mit dem Grundkontenrahmen SKRO3 oder SKRO04
eingerichtet, sind den Sachkonten bereits BWA-Positionen zugewiesen, die nattrlich beliebig
abgeandert werden kdnnen.

Sie kbnnen das BWA-Kennzeichen entweder direkt eingeben, oder nach einem Klick auf das
Listenfeld, Uber eine Auswahl aller Kennzeichen, das geeignete suchen. Da nur bereits
erfasste Kennzeichen angewéhlt und eingegeben werden kénnen, missen diese vorher in
Stammdaten/BWA-Texte angelegt werden.

BWA 2 Zuordnung
Zuordnung des Kontos in die BWA-Version 2.

Zuordnung Kostenstelle (nur Vollversion)

Hier kann dem Sachkonto eine feste Kostenstelle zugeordnet werden. Sie wird automatisch

beim Buchen vorgeschl agen, wenn dast enlalcehf ol grec
aktiviert wird.

Kostenstelle zuordnen ? (nur Vollversion)

Bei Aktivierung dieses Kennzeichens wird das Sachkonto fur die Kostenstellenrechnung
gekennzeichnet. Im Buchungsprogramm erwartet das System dann die Eingabe einer
Kostenstelle, bzw. Ubernahme der Vorgeschlagenen (siehe Kostenstelle oben).
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Konto verdichten ?

Das Verdichtungskennzeichen bezieht sich auf den Ausdruck der Kontenblatter. Der
Ausdruck kann pro Konto auf eine Sammelbuchung verdichtet werden.(Es erscheint auf dem
Kontoblatt nur noch die Anzahl der Einzelbuchungen, sowie die Gesamt Soll-
Habensummen). Bei aktiviertem Kennzeichen wird eine Sammelbuchung durchgefihrt (z.B.
fur Steuer und Skontokonten). Ein nicht aktiviertes Kennzeichen bewirkt den Druck aller
Einzelbuchungen auf das Kontoblatt.

EB-Saldo vortragen ?

Wird das Kennzeichen aktiviert, errechnet die Fibu beim Jahreswechsel automatisch den EB-
Saldo fur das nachste Jahr, tragt diesen vor und erstellt einen Buchungssatz. Dadurch
ersparen Sie sich die manuelle Umstellung tber den Jahreswechsel und Erfassung der
Vortragsbuchung

Zuordnung in USt-Voranmeldung

Uber dieses Kennzeichen wird das Konto in der Umsatzsteuervoranmeldung zugeordnet.
Damit ist nicht die Zeilennr links auf dem Formular gemeint, sondern das Kennzeichen links
neben den Betragsfeldern.

Sie kénnen die USt-Voranmeldung entweder ausdrucken (um sie z.B. als Vorlage fir
ElsterFormular zu verwenden), oder einen Datensatz erstellen, um sie mit dem Perfidia
Programm direkt via Elster elektronisch zu tGbermitteln. Nattrlich missen die Werte auf dem
Formular auch richtig sein, und das setzt eine ordnungsgemaf3e Zuordnung der Konten
voraus. In dem Listenfeld sind alle Kennzeichen fir das Formular 2010 zur Auswahl
hinterlegt.

Wichtig ist die unterschiedliche Behandlung von Vor - und Mehrwertsteuer. Wéahrend die
Vorsteuer direkt auf den Vorsteuerkonten summiert und in die UST-Voranmeldung
Ubertragen werden kann, muss die Mehrwertsteuer komplett neu durch Neuberechnung der
Umsatz- und Skontikonten, nach Steuersdtzen getrennt, errechnet werden. Fir die
Zuordnung bedeutet das, es mussen die Erlos-, Skontoaufwand- (fir Erlésschmélerungen)
und Vorsteuerkonten der entsprechenden Zeile der Umsatzsteuervoranmeldung zugeordnet
werden.

Beispiel:
Kontonummer Bezeichnung UST-Zeile

8100 Erlose Ums.st'frei § 4 Nr.8 ff.UStG 48
8300 Erlose 7 % 86
8400 Erlose 19 % 81
8731 Vorsteuer 19 % 66
8735 Gewahrte Skonti 7 % 86
1571 Vorsteuer 7% 66
1575 Vorsteuer 19 % 66
3731 Skontoertrag 7% -
3735 Skontoertrag 19% -
1771 Mehrwertsteuer 7% -
1775 Mehrwertsteuer 19% -

Steuer-Kz:

Mit dem Steuerkennzeichen wird eine Steuerautomatik geregelt. Als Eingabe stehen die
definierten Steuerschlissel aus dem Programmpunkt Stammdaten/Steuersatze zur
Verfugung. Dort kbnnen Sie bis zu 256 Steuersatze mit den dazugehdrenden Steuer- und
Skontikonten definieren. Beim Erfassen der Buchungen wird dieser Steuerschliissel nach
Aufruf dieses Kontos vorgeschlagen, kann aber noch geandert werden..
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Beispiel: Soll aus dem Konto 8400 eine Mehrwertsteuer von 16% aus 116% errechnet
werden, geben Sie als Steuer-Kz den Steuerschlissel "1" ein. Vorausgesetzt wird, dafd im
Programmpunkt Stammdaten/Steuersétze der Steuerschlissel 1 mit 16 aus 116% definiert

wurde. Bei Steuerkennz. "0" erfolgt keine automatische Steuerrechnung.

Kontenfunktion

Die Kontenfunktion signalisiert dem Programm die Art der Buchung. Dies ist besonders
wichtig fir Buchungen bei denen Steuer anféllt, da hierdurch gesteuert wird, ob Vor- oder
Mehrwertsteuer gebucht werden muss.

Es stehen folgende Kontenfunktionen zur Auswahl:

Standardkonto:

Finanzkonto:

Vorsteuer berechnen:

MwSt. berechnen:

Abweichendes StB-Konto

Alle Konten fur die keine Steuerrechnung berlcksichtigt
werden muss.

Wird bei einer Zahlungsbuchung ein Konto angesprochen,
das als Finanzkonto definiert ist, lasst die Buchungsroutine
eine Skontoeingabe zu. (z.B.: Kasse, Bank)

Aus dem Buchungsbetrag wird eine Steuer laut dem
eingegebenen Steuerschlissel errechnet. Diese Steuer
wird auf das definierte Vorsteuerkonto gebucht. (z.B.:
Einkaufs-, Kostenkonten)

Aus dem Buchungsbetrag wird eine Steuer laut dem
eingegebenen Steuerschlissel errechnet. Diese Steuer
wird auf das definierte Mehrwertsteuerkonto gebucht. (z.B.:
Erléskonten, Skontoaufwand)

Hier konnen Sie fur den Export an DATEV ein abweichendes Konto (Abweichendes StB-
Konto:) erfassen, wenn lhr Steuerberater mit unterschiedlichen Konten arbeitet.

Aktuelle Kontensalden

Samtliche Buchungen werden sofort nach der Erfassung auf die anteiligen Konten verbucht,

so dass hier stets der aktuelle Kontensaldo abgebildet wird.

Neuanlage Sachkonto

Zur Neuanlage eines Kontos klicken Sie auf die

Schaltfliche  Neuanlage, oder geben die Sachkonten Neuanlage
Kurztasten ALT + N ein. Darauf 6ffnet sich ein

neues Fenster zur Eingabe der neuen

Kontonummer. J Neue Kontonummer: = 1210

Durch Bestdatigung der Eingabe mit OK
(Schaltflache klicken, Kurztasten ALT + O oder

einfach zweimal Return dricken) wird das oK

Abbrechen

Fenster zur Neuanlage geschlossen, um die Erfassung aller kontenspezifischen Daten zu
ermoglichen. Bei dem Versuch eine Kontonummer neu anzulegen, die schon vorhanden ist,
erscheint eine Fehlermeldung. Sie haben dann die Mdglichkeit eine andere Kontonummer
einzugeben, oder die Neuanlage abzubrechen.

Konto suchen
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Neben der Konten¢bersiciastuemni dieannmAVmadZubesk
Uber vier Kriterien gesucht werden. Sie rufen die Suchroutine durch Klicken der Schaltflache

Suchen auf.

Im Optionsfeld Suchfeld wird bestimmt, nach welcher Kategorie gesucht wird. Es stehen
folgende zur Verfligung:

- Kontonummer (direkt oder Auswahl)
- Kontobezeichnung

- Bilanzposition

- BWA-Position

Sachkonten Suchen @

Sachkonten Suchen

Suchfeld
) Kontonummer O Bilanzposition
Q Kontobezeichnung O BWA - Position
Suchbegriff
1571
OK Abbrechen

Voreingestellt ist die Suche nach einer bestimmten Kontonummer. Geben Sie die
gewinschte Kontonummer ein; nach zweimal Return driicken (oder OK klicken) gelangen Sie
mit dem gesuchten Konto wieder in den Hauptbildschirm.

Kontoauswahl nach anderen Kriterien:

1. Auswahl des entsprechenden Kriteriums
Eingabe des Suchbegriffes

3. Alle gefundenen Sachkonten werden in einem Ubersichtsfenster angezeigt. Sie kénnen
eines ubernehmen oder abbrechen.

Suche mit Platzhalterzeichen

Haufig weil3 man gerade den genauen Suchbegriff nicht genau oder nur zum Teil. Mit Hilfe
von Platzhalterzeichen konnen fehlende Teile des Suchbegriffes ersetzt, oder sogar gewollt
das Suchergebnis vergroRert werden (z.B. Alle Konten anzeigen, deren Bilanzposition

zwischen10 00 wund 1999 | iegt). Zur Auswahl stehen
Zei chen, sowi e der Stern A*fA f ¢r mehrere Zei ch
Beispiele:

Suchen nach:Bilanzposition 2*

Gefunden: Alle Konten mit Bilanzpositionen 2000 bis 2999

Suchen nach:BWA-Position 2217?
Gefunden: Konten mit der BWA-Position 2210 bis 2219.
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Suchen nach:Bezeichnung K*
Gefunden: Konten deren Bezeichnung mit K anfangt.

Suchen nach:Bezeichnung *ung*
Gefunden: All e Konten in deren Bezeichnung die
vorkommt. (Forderungen, Abschreibung)

Konto l6schen

Nach dem Klicken auf die Schaltflache Loschen wird das aktuelle Konto nach einer weiteren
Schutzabfrage geloscht. Ein Konto kann allerdings nur geléscht werden, wenn keine
aktuellen Umsatze und Buchungen vorhanden sind.

Kontenplan drucken

Zum Drucken eines Kontenplans klicken Sie einmal auf die Schaltflache Drucken. Darauf
offnet sich ein Auswabhlfenster fur die Druckoptionen.

Sachkonten Drucken
Sachkontenstamm Drucken
Bereich Sortierung nach
Von Sachkonto: ®  Kontonummer
Bis Sachkonto: 99499 O Kontenbezeichung
O Bilanzposition
Druck O BWA-Position
Mit Umrahmungen O Kastenstelle
Druckausgabe
©  Bildschirm O Drucker
oK Abbrechen

Von Sachkonto Bis Sachkonto
Eingabemdglichkeit eines Kontenbereiches, der ausgedruckt werden soll. Vorgeschlagen ist
der gesamte Kontenplan.

Sortierung nach

Der Kontenplanausdruck kann nach den Kriterien Kontonummer, Kontenbezeichnung,
Bilanzposition, BWA-Position oder Kostenstelle sortiert werden. Klicken Sie ein Optionsfeld
an, um die Sortierreihenfolge zu andern.

Druck
Bei aktiviertem Optionsfeld, wird der Kontenplan tabellendhnlich mit umrahmten Feldern
gedruckt.
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Druckausgabe

Sie konnen sich jeden Druck auch auf dem Bildschirm anschauen. Die Druckausgabe auf
dem Bildschirm und dem Drucker ist gleich. Méchten Sie zuerst den Ausdruck auf dem
Bildschirm kontrollieren und dann auf dem Drucker ausgeben, steht ihnen vom
Bildschirmdruck aus, im Menu Datei/Drucken, eine Druckausgabe zur Verfigung.

Umsatz des laufenden und Vorjahres

Fur jedes Konto sind die einzelnen Monatsumsatze des aktuellen und des Vorjahres
gespeichert. Diese werden bei der BWA, Bilanz u.a. zum Jahresvergleich benétigt. Hier im
Kontenstamm lassen sich diese Monatswerte jederzeit tUber die Schaltflache Umsatz zur

Sachkonten Umsatzibersicht - Betrage in Euro X

Monatssalden fur Konto: 1771 Buchungsjahr: 2010 £
Buchungs EB Saldo Monat Soll Monat Haben Saldo EB &
periode Monatswerte
01410 0,00 26,07 1.103.44 1.077,37 H
02i0 0,00 37,50 2.587,75 255025 H
03410 0,00 27,25 3.054.18 3.026,93 H
04410 0.00 248,81 10.317.31 10.068,50 H
05410 0,00 38,39 2.284,71 2.246,32H
06410 0,00 132,94 6.349.30 6.216,36 H
0740 0,00 10,56 758,44 747,86 H
08410 0,00 69,97 4.880,34 4.810,37 H
08410 0,00 70,11 3.188.28 31817H
10410 0,00 17,42 3.440,62 3.42320H
1140 0,00 228,50 7.711.60 7.483,10H
12410 0.00 45,94 2.818.40 2.772,46 H
Summen: 0,00 953,46 48.494,37 47.540,91 H

“Yorheriges Jahr MNachstes Jahr ‘Ende! =

Information abrufen.

In einer tabellarischen Ubersicht sind die Umsétze des aktuellen Jahres aufgelistet. Je nach
Beginn des Wirtschaftsjahres (Mentpunkt Jahreswechsel/Beginn Wirtschaftsjahr) erscheint
die Auflistung der einzelnen Monate. Zum direkten Vergleich stehen in der untersten Zeile die
Gesamtsummen der Vorjahresumsatze.

Von der aktuellen Jahresubersicht gelangen Sie mit den Schaltflachen Vorheriges Jahr und
Né&chstes Jahr in die Vorjahrestbersicht bzw. ins Folgejahr.
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Kontenlubersicht

Sachkonten Ubersicht (ol ===
Konto Bezeichnung Bilanz EUR BWA1 BWA2 KOST STEU USt 4|
| ] ErlGse 19 % '] 60101 [ 1101]] off 1]] 81]
| 8410 Erlose §13b UStG 60107 1102 0| 0| 60
| 8420| |Erldse aus AZ Vj ohne USt || 60105 1102|| o] O o0
8450 | Abschlagszahlungen 19 % 60101 [ 1101 0l 1[4 81|
8460 Abschlagszahlungen$13 b 60107 1102 0| 0| B0
8500/ |Provisionserlose 60101 | 1108] 0 0 0
8600| |sonst. Erlose19 % 60241 || 1107 0| (4 81|
8650| |Erstattungen Versicherung 60241 1109 0| 0 0
8700| |Kundenskonto_sammel || 60100 - 1130] 0| 1 81|
| 8701 [Kundenskonti 19 %2 60101|| 1133 off 1|f &
| 8702 'Kundenskanti 7% || 60141 1135 offf 2|] 86|
8703 Kundenskonti 60107 ‘ 0 0l 0 0|
8720/ Erlosschmalerung 60101 1141 0| 1 81
8760/ |gewahrte Boni 16% 60145 | 1137 0| 1| 81
8790 gewahrte Rabatte || 60149 | 1139 off 1] 81
8820| |Erlose aus Anlageverkéufen 60225 4101 0| 1 81
8900/  priv.PKM-Nutzung o.Ust || 60217 . 0 0 o 0
| 8910 Eigenverbrauch Waren 16% 60219|| 4145 off 1§ 81
| 8920| | Priv.PKMW Nutzung |'| 60215 4153 o] 1[] 81
8943 Telefon-Nutzung 19 %% 60215 ‘ 0 ) 114 81|
8970/  Bestandsveranderung unfert.Lei 60155 0 0| D0
9000 EB ‘Werte Sachkonten 30100 : 0 0l 0 0 J
Konto Ugemehmen Abbrechen LJ

Eine Madoglichkeit den gesamten Kontenplan zu betrachten, Bilanz-, BWA-Positionen
Kostenstellen, Steuer- und USt-Kennzeichen zu Uberprifen, oder einfach nach einem
bestimmten Konto zu suchen, bietet lhnen diese KontenlUbersicht. Es konnen alle
angezeigten Daten (bis auf die Kontonummer)
rauf/ runteri, ABild rauf/runterf, oder durch
sich durch den gesamten Kontenplan. Soll ein Konto in die Hauptmaske Ubernommen
werden, erreichen Sie das durch die Schaltflache Ubernehmen bzw. durch Doppelklicken der
Kontonummer. Mit Abbrechen bleibt das aktuelle Konto aktiv.

Ende
Stammdatenverwaltung Sachkonten beenden und zum Hauptmen( zurtickkehren.
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Personenkonten

Aufruf Uber die Menlleiste Stammdaten/Personenkonten

EE] Stammdaten Personenkonten I
. EE—— — - 10000{Hubermeier a
Kontonr:  Zurick | 10100 | Vor Bankeniibersicht | 10700|Kutt Muller KG
e ———— 10300[S chmidtmeier
Narme 1: |Kurt Miiller KG i Kontonr.: \ 8282828 *BAN I 20000[McDonalds
Name 2: Verpackungsmaterial | | BL2/BIC: | 70166486 - | GENODEFIOHC -] gg}gggw??'%g
— = ustna
StraBe: Theresienstr. 123 | Bank: ‘VR Bank Miinchen Land | [70000/&mmon & Co
PLZ/Ort | 80128 Miinchen | IBAN: \DE15701664860008252828 | | 70020]Meier Huber Schmidt GrmbH
70030[Schmidtchen Schleicher AG
LandfD: -] DE123654789 | Lastschrifteinzug: | SEPA-Basislastschrift (mit ~ | rrmat poee GrE———
Kund.Nr: [?8212 - 1 Mandatsreferenz: | K[\qumuo \ 80100|werkzeugbau Feiler
Wahrungsschl.: } U;I Skonto Prozent: \ 2
Mahnfrist1und2: | 14| 28] Skaonta Tage /Netto Tage: | 14 30
tahnfrist 3 und 4: [ 42 \ 0| Saldovorragen:  Ja -|  Anrede: \ Firma_~ |
Mahnung erstellen: | ﬂa_]
Salden SOLL HABEN SALDO
Erdffnungshilanz (EB): 0,00 Euro 0,00 Euro 0,00 Euro
Laufender. Monat: 119,00 Euro 119,00 Euro 0,00 Euro
Laufendes Jahr: 119,00 Euro 119,00 Euro 0.00 Euro
EB + laufendes Jahr: 119,00 Euro 119,00 Euro 0,00 Euro
29 Umsatz- = Konten-
’ 2 Hilfe I Neuanlage ' Suchen ‘ X Laschen ’ 4 Drucken 3Ubersu:ht | ﬁ‘Ubersmht H @ Ende ‘

Uber die Meniileiste Stammdaten/Personenkonten gelangen Sie in das Fenster zur
Verwaltung der Debitoren und Kreditoren. Im Kontenstamm werden samtliche Daten,
Kennzeichen und Umséatze gespeichert. Sie kdnnen sich auch tber die Umsatze der letzten
Abrechnungsperioden (Bis zu 24 Monate) informieren und Umsatzdiagramme anzeigen
lassen, so dass es gleichzeitig als Konteninfo zu verwenden ist. Die Konten werden
aufsteigend nach der Kontonummer angezeigt.

Name 1/2

Fir die Kontenbezeichnung stehen lhnen 40 Stellen zur Verfigung. Diese wird bei vielen
Listen und Eingabefeldern mit angezeigt. Reicht der Name 1 fiir die Kontenbezeichnung
nicht aus, kann hier zusatzlicher Text hinterlegt werden.

StraRe / PLZ / Ort
Adresse des Debitors bzw. Kreditors. Wird u.a. fir die Mahnungen gebraucht. Eine
alphanumerische Eingabe im Feld PLZ ist mdglich.

Land /1D

Bei Debitoren / Kreditoren im Ausland geben Sie hier das Landerkurzzeichen ein. Es wird bei
Mahnungen vor der Postleitzahl, der Landername unterhalb der Adresse gedruckt. Die
gangigsten Lander sind bereits hinterlegt; sollte dennoch ein zuséatzliches Landerkurzzeichen
benttigt werden, so kénnen Sie mit einem Doppelklick auf dem Feld ein weiteres Land
anlegen. Unternehmer, die am innergemeinschaftlichen Handel teilnehmen, erhalten fir
umsatzsteuerliche = Zwecke neben ihrer  Steuernummer auch eine eigene
Umsatzsteueridentifikationsnummer. Diese Nummer wird bei EG-Buchungen in der
Zusammenfassenden Meldung bendétigt.

Kund.Nr
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Hinterlegung einer internen Kundennummer. Keine weitere Verwendung in der Fibu.

Bankdaten / BLZ / Konto
Die Felder mit den Bankdaten des Kontos sind fur den Zahlungsverkehr vorgesehen und
werden bei Lastschriften oder Uberweisungen herangezogen.

Fur Uberweisungen im Datentrageraustausch mit SEPA (Single Euro Payments Area) oder
DTAUS (altes Datentrageraustauschverfahren) werden die Bankdaten des Debitors oder
Kreditors hier hinterlegt.. Es sind alle aktuellen Banken aus Deutschland hinterlegt und
konnen Uber BLZ (Bankleitzahl) oder BIC (Bank ldentifier Code) ausgewdahlt werden. Die
IBAN (International Banking Account Number = neue Kombination aus Land, Bankleitzahl
und Kontonummer) wird entweder nach der Aktualisierung eines Feldes, oder Uber die

Schaltfl2ache A*|I BANA automatisch erstellt.
IBAN
Di ese ist in Deutschland 22 Stellen | ang (Ste

Prufziffern, 5 bis 12: Bankleitzahl, 13 bis 22: Kontonummer).

Schaltflache ABankeng¢bersicht
Aufruf der Bankenibersicht aller Banken (Stand Dezember 2013).

Lastschrifteinzug

Der Lastschrifteinzug Al a mi t -Ba@sisthetschsifp r(nitc h
Wi der spruchsrecht), und der ohné& a sWidersphuchi f t e i
(Abbuchungsverfahren) ist jetzt die SEPA-Firmenlastschrift ohne Widerspruchsrecht.

Fur den SEPA Lastschrifteinzug muss aul3erdem eine eindeutige Mandatsreferenz hinterlegt

werden, die bei jeder Lastschrift herangezogen wird. Bei der Umstellung auf die Version 4.1

wird diese Mandatsreferenz automatisch aus del
erstellt. Sie konnen diese aber abandern. Sollten sie einmal fir einen Kunden eine
Erstlastschrift, danach Folgelastschrift(en) und eine Letztlastschrift erstellen, darf danach

diese Mandatsreferenz nicht wieder fur das Lastschriftverfahren benutzt werden. Sie missen

es fir eine erneute Lastschrift dann &ndern. Das sollte aber sehr selten vorkommen.

Skonto Prozent - Skonto Tage
Angabe wie viel Prozent Skonto innerhalb wie vieler Tage gewahrt wird. Diese Angaben
werden bei Zahlungsbuchungen sowie im Zahlungsverkehr angezeigt, bzw. vorgeschlagen.

Netto Tage
Die Nettotage dienen zur automatischen Ermittlung des Valutadatums. Auf Wunsch wird in
der Buchungserfassung als Valutadatum das Belegdatum + Nettotage vorgeschlagen.

Wahrungsschlissel

Uber diesen Schliissel wird das Konto zur Umrechnung in eine Fremdwahrung aktiviert.
Geben Sie den Schlissel der gewinschten Fremdwahrung ein  (siehe
Stammdaten/Wahrungen), oder wahlen nach einem Klick auf das Listenfeld eine
Fremdwahrung aus. Sobald eine Wahrung gewahlt wurde, werden samtliche Buchungen des
Debitors/Kreditors entsprechend umgerechnet. Erst wenn dieses Feld hier geldscht wird,
erfolgen die Buchungen wieder in Euro.

Mahnfristen 1 bis

Innerhalb der Offenen Postenverwaltung kénnen Sie automatisch Mahnungen drucken
lassen. Als Falligkeitsdatum gilt das gebuchte Valutadatum. Durch Festlegung von bis zu vier
Mahnfristen flr einen Debitor kdnnen Sie bestimmen, wie viel Tage nach Falligkeit einer
Rechnung die entsprechende Mahnung gedruckt werden soll.
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Mahnung erstellen
Kennzeichnung, ob fur den Debitor Giberhaupt Mahnungen erstellt werden sollen.

Saldo vortragen ?

Wird das Kennzeichen aktiviert, errechnet die Fibu beim Jahreswechsel automatisch den EB-
Saldo fur das nachste Jahr, tragt diesen vor und erstellt einen Buchungssatz. Dadurch
ersparen Sie sich die manuelle Umstellung tber den Jahreswechsel und Erfassung der
Vortragsbuchung

Anrede Kennz.
Bei Erstellung von Mahnungen und Kontoauszuge wird diese Anrede gedruckt.

Aktuelle Kontensalden
Samtliche Buchungen werden sofort nach der Erfassung auf die entsprechenden Konten
verbucht, so dass hier stets der aktuelle Kontensaldo abgebildet wird.

Die Beschreibung der Schaltflachen ist unter Stammdaten / Sachkonten weiter oben.
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Bilanz & GuV Aufbau

Aufruf Uber die Menileiste Stammdaten / Bilanzaufbau / Bilanzstamm

Anhand der Bilanzposition und dem dazugehdrenden Text, erstellen Sie eine Bilanz und GuV
nach Ihren eigenen Bedurfnissen. Es muss dabei eine gewisse Struktur eingehalten werden,
um die Logik der Bilanz und GuV zu gewahrleisten. Um eine ordnungsgemalle Bilanz bzw.
GuV zu erhalten, muss jedem Konto eine Bilanz- oder GuV-Position zugeordnet werden.

Klassische Ansicht

Stammdaten Bilanz & GuV Aufbau

(=5 ]=

Bilanz & GuV Aufbau

Position Text

Bilanz Aktiv = 1000 - 29939, Bilanz Passiv = 30000-59939, Guy' = G0000-33939 -
Referenz

Position Bemerkung

1000

ANLAGEVERMOGEM

1200

SACHANLAGEM

120

Unhebaute Grundsticke

1203

Grund und Boden

1205

Geschaftshauten

1207

Gebaude

1209

Gebaude auf fremdem Grund und Boden

1211

Etbbhauracht

1213

Hot- und Wegebefestigung

12145

Technische Anlagen

1217

Maschinen

1218

Anlagegiiter a.innergem. Yerkehr

1219

Betriebswvaorrichtungen

1221

Andere Anlagen

1223

Pl

1225

LEMY

1227

Sonstige Transportmittel

1224

Werkzeuge

1231

Ladeneinrichtung

1233

Biiroeinrichtung

) e e e ) e ) ) ) o o Y s Y s Y ) e )

2 Hilfe “ Meuanlage Suchen

2 Loschen “ =4 Drucken & Ende

Uber die Tasten Cursor rauf/runter, Bild rauf/runter, oder durch Klicken der vertikalen
Scrollbarleiste bewegen Sie sich durch die Bilanztexte. Die Bilanztexte werden, nach der
Positionsnummer aufsteigend, sortiert dargestellt. Sie kdnnen die Positionsnummern direkt
Uberschreiben, um z.B. den Aufbau zu andern, oder eine Gruppe zu verschieben. Nach der
Uberschreibung der Positionsnummer wird die Bilanz-Guv Position sofort in der neuen
Position eingeordnet.

Die Bilanz- und GuV-Positionen haben den folgenden Aufbau:

Bilanzpositionen Aktiv

Bilanzpositionen Passiv

GuV-Positionen

1000 - 29999
30000 - 59999
60000 - 99999
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Positionen fur Bilanzaufbau

Die Eingabe der Bilanzposition geschieht 5-stellig und unterscheidet sich von dem
Positionsaufbau fir die GuV, da nur in der Bilanz eine Aufteilung in Haupt- und Untergruppen
vorhanden ist.

Der Positionsaufbau ist wie folgt gegliedert:
1. + 2. Stelle : Hauptgruppe mit Uberschrift und Summenbildung.

3. Stelle : Untergruppe mit Uberschrift und Summenbildung.
4 + 5. Stelle : Bilanzposition innerhalb der jeweiligen Gruppe.

Hauptgruppen: (z. B. 10000,22000,33000...)

Hauptgruppen stellen die oberste Hierarchie der Bilanz dar. Sie werden auf der Bilanz
besonders hervorgehoben. Beachten Sie, dass kein Sachkonto direkt in eine Hauptgruppe
einflieBen kann, sondern nur in die Untergruppe bzw. in die Bilanzposition. Am Ende einer
Hauptgruppe wird eine Gruppensumme gebildet.

Untergruppen: (z. B. 10100,22200,33100...)

Die nachste Stufe bilden die Untergruppen. Eine Untergruppe muss eine Ubergeordnete
Hauptgruppe besitzen (z.B. Untergruppe 10100 + Hauptgruppe 10000). Im Gegensatz zu den
Hauptgruppen, konnen Konten direkt in die Untergruppen Ubertragen werden. In einem
solchen Fall darf diese Untergruppe allerdings keine Einzelpositionen mehr enthalten, da
sonst die Summe der Einzelpositionen nicht mehr die Gruppensumme ergibt. Am Ende einer
Untergruppe wird eine Gruppensumme gebildet.

Einzelpositionen: (z. B. 10101,12202,33101...)

Die Einzelpositionen stellen die kleinste Gruppierungsmoglichkeit der Bilanz dar; wobei jeder
Position mehrere Sachkonten zugeordnet werden konnen. Jeder Untergruppe stehen Ihnen
dafir 99 Mdoglichkeiten zur Verfigung.

Sortierung und Numerierung
Die Positionsnummern der Bilanz und GuV steuern nur den Aufbau und werden daher nicht
angedruckt. Eine Numerierung der Gruppen und Positionen erfolgt automatisch. Sie kénnen
zwischen Gruppen oder Positionen einen Freiraum fir nachtragliche Bilanztexte lassen.
Wichtig ist nur, daf3 immer die Gliederung nach oben eingehalten wird (Jede Position hat eine
Gruppe, jede Gruppe eine Hauptgruppe).
Beispiel: Hauptgruppe 10000, 20000....

Untergruppe 10100,11300,12400,13700,20100,21200,22800....

Positionen:  10101,11320,12405,13718,20101,21205,22806....

Positionen fir GuV-Aufbau
Die Eingabe der GuV Positionsnummer geschieht ebenso 5-stellig, unterscheidet sich aber
von dem Positionsaufbau der Bilanz, da hier keine Aufteilung in Hauptgruppen vorhanden ist.

Der Positionsaufbau ist wie folgt gegliedert:
1.+ 2. Stelle:  Gruppe mit Gruppensumme.

3.,4.+ 5. Stelle : Position innerhalb der jeweiligen Gruppe.

Gruppe: (60000,61000,62000,...72000...)

Fur die GuV gibt es insgesamt bis zu 40 Gruppen. Wird eine Gruppe in Einzelpositionen
unterteilt, dirfen dieser Gruppe keine Konten zugeordnet werden, da sonst die Summen der
Einzelpositionen nicht mehr die Gruppensumme ergibt.
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Sonderfall Zwischensummen: In der GuV lassen sich Zwischensummen einflgen. Im
Referenzfeld der jeweiligen Gruppensumme geben Sie
die Positionsnummer an, ab der die Zwischensumme
berechnet werden soll.

Einzelpositionen: (60200,61300,71500...)

Die Einzelpositionen stellen die kleinste Gruppierungsmoglichkeit der Guv dar; wobei jeder
Position mehrere Sachkonten zugeordnet werden kdonnen. Jeder Untergruppe stehen Ihnen
dafir 999 Mdglichkeiten zur Verfiigung.

Bilanztext

Der Bilanztext ist die Bezeichnung fir Gruppen und Positionen. Er kann bis zu einer Lange
von 255 Zeichen eingegeben werden. In der Bilanz wird ein langerer Text in mehrere Zeilen
unterteilt.

Referenz Nr.

Sollte beim Ausdruck der Bilanz eine Aktiv-Bilanzposition negativ sein, wird der Betrag
automatisch positiv auf die entsprechende Passiv-Bilanzposition Ubertragen, bzw. eine
negative Passiv-Bilanzposition in die entsprechende Aktiv-Bilanzposition.

Daflur kann den Bilanzpositionen eine Referenz-Bilanzposition zugeordnet werden.

Beispiel: Guthaben bei Kreditinstituten auf Aktivseite. Sollte dieses Konto einen
negativen Saldo ausweisen, wird der Saldo auf der Passivseite der Bilanz unter
der Position Verbindlichkeiten bei Kreditinstituten ausgewiesen. Voraussetzung
ist, dass die Passivposition als Referenznummer in der Aktivposition angelegt
wurde.

Wenn Sie bei der Bilanz in einem Referenzfeld eine 1 eingeben wird der Text der jeweiligen
Gruppe ausgeblendet.

Bemerkung
Im Feld Bemerkung kdénnen noch zus 2t zI| i che Hi n-Aweveise) eingebitegt v o n A
werden, die in der Bilanz und GuV mit ausgedruckt werden.

Beispiel: Bilanzsposition ASondaton gusStaen XEund!| i chkei
davon im Rahmen der sozialen Sicherheit X Euro

Mit der Tastenkombi nati on AStrgfi + AReturnii erreich

Bilanzausdruck. Il n unserem Beispiel erscheine

davon aus Steuern....fd und Adavon im Rahmen de

Bilanzausdruck.

Mit der Tastenkombination AShiftaAa + AF2A wird
Bearbeitung des ganzen Feldinhaltes, erméglicht.
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Zoom [ﬂ_hj
Nichtabzugsfahige Betriebsausgaben - Bewirtungskosten- - oK
Abbrechen
Schriftart...

Bilanztexte drucken

Zum Drucken der Bilanztexte oder eines Prifprotokolls klicken Sie einmal auf die
Schaltflache Drucken, oder geben die Kurztasten ALT + D ein. Darauf 6ffnet sich ein
Auswahlfenster fur die Druckoptionen.

Bilanzpositionen Drucken @
Bilanz & GuV Aufbau Drucken
' Bereich ] Was Drucken ?
Mon Evstion. ® Alle Positionen
Bis Position: 301e] O \Welche Pasitionen fehlen
noch ?
Druck O \Welche Sachkonten in
O Mit Umrahmungen welcher Position?
Druckausgabe
& Bildschirm O Drucker
oK Abbrechen

Von - Bis Position
Eingabemdoglichkeit eines Bereiches von Bilanzpositionen der ausgedruckt werden soll.

Vorgeschlagen sind alle Positionen.

Druck
Bei aktiviertem Optionsfeld werden die Bilanztexte mit umrahmten Feldern gedruckt.

Was Drucken
Wahlen Sie in diesem Optionsfeld zwischen einem Stammdatenausdruck und zwei

Prifprotokollen.
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Alle Bilanztexte: Alle Bilanztexte innerhalb des definierten Druckbereiches
werden ausgegeben. Wenn Sie diese ohne Umrahmungen
ausdrucken, werden zuséatzlich Gruppen und Positionen
eingerlckt, wodurch die Gliederung sehr gut zu
kontrollieren ist.

Welche Bilanztexte

fehlen noch ? Ein Prifprotokoll, aus dem zu erkennen ist, welcher
Bilanztext einem Konto zugeordnet wurde, ob ein
zugeordneter Bilanztext noch nicht angelegt ist und welche
Sachkonten noch keinen Bilanztext haben.

Welche Sachkonten fir

welchen Bilanztext In diesem Protokoll sind die Bilanztexte mit den
zugeordneten Sachkonten aufgelistet. So ist sehr gut zu
erkennen, welche Konten einer Bilanzposition zugeordnet
wurden.

Druckausgabe
Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben wird.

Gliederungsansicht mit Kontenzuordnung
Besser als im klassischen Stammaufbau der Bilanz / GuV, kann dieser in einer Baumstruktur
Ubersichtlicher bearbeitet, und auch direkt die Konten zugewiesen werden.

B Bilanz & GuV Aufbau

+ zum Enweitern - zum Einzishen der Baumstruktur, Klicken zur Bearbeitung
= Bilanz Aktiv
=} 1000 Anlagevermdgen - Bank
= 1100 IMMATERIELLE WIRTSCHAFTSGUTER
~-1101 Konzessionen
102 EDW- Software
: " 1103 Geschafis- oder Firmenwert Feferenzposition: 32103| | 3 Auswahl
------ 1200 SACHANLAGEN Bemericting:
i 1300 Finanzanlagen
= 2000 UMLAUPYE RMOGER
------ 2100 VORRATE

2407 Position fur Kontenzuordnung

2200 FORDERUMGEM & SOMSTIGES % Neuanlage H © Ende

4 2300 EIGENE ANTEILE

=i 2400 KASSENBESTAND / BANKGUTHABEN _ Stammdaten H P Suchen
2401 Kasse drucken
2403 Nebenkasse 5 Position 2407 H o Position 2407

wverschieben

Verschieben nach: -l

Zugeordnete 5achkonten

laschen

2411 Bank 2
2413 Bank 3

[+ 2900

(=]~ Bilanz Passiv

30000 EIGENKAFITAL

31000 RUCKSTELLUMGER

(=} 32000 YERBINDLICHKEITEN

[+ 37100 LANGFRISTIGE YERBINDLICHKEITEN

------ 32200 KURZFRISTIGE WERBINDUCHEEITEMN

[#- Gewinn- & Werlustrechnung

1Y Zuardnung autheben

) Meues Konto zunrdnen |

(13 Kaonto anderer Position zuordnen |

Datensatz: Hl 4 ” L |DI |D%K| won 347

Innerhalb der Gliederungsansicht links 6ffnen Sie durch Klicken auf das + die Untergruppen
und Positionen. Durch einen Doppelklick auf die Gruppe/Position werden die Daten rechts
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zur Bearbeitung aufgerufen. In der Bilanz gibt es 4 Gliederungsebenen: Ebene 1 Bilanz Aktiv
/ Passiv / GuV. Ebene 2 : Hauptgruppen. Ebene 3: Untergruppen. Ebene 4: Bilanz- / GuV
Positionen.

Die Datenfelder (Position, Text, Referenznummer und Bemerkung) sowie die Schaltflichen
(Neuanlage, Suchen und Drucken) entsprechen dem Stammaufbau in der Kkllassischen
Version.

Zugeordnete Sachkonten
Hier werden die Sachkonten aufgelistet, die der aktuellen Bilanz/GuV Position (oder
Untergruppe) zugeordnet sind.

Zuordnung aufheben
Das markierte Sachkonto ist der aktuellen Bilanz/GuV Position nicht mehr zugeordnet (Im
Sachkontenstamm wird die Bilanzposition auf O gesetzt).

Neues Konto Zuordnen

Es wird eine Liste aller Sachkonten aufgerufen, aus der Sie mit einem Doppelklick ein oder
mehrere Sachkonten der aktuellen Bilanz/GuV Position zuordnen kénnen. Mit der unteren
Schaltflache kénnen Sie alle oder nur die noch nicht zugeordneten Sachkonten auflisten.

Konto anderer Position zuordnen
Es wird eine Liste aller Bilanz/GuV Positionen aufgerufen. Mit einem Doppelklick oder der
unteren Schaltflache ordnen Sie das aktuelle Sachkonto einer anderen Position zu.

Gruppe / Position léschen

Uber diese Schaltflache wird die aktuelle Gruppe oder Position geléscht. Beim Loschen einer
Gruppe werden auch die untergeordneten Gruppen und Positionen mitgeléscht sowie bei
zugeordneten Sachkonten die Bilanz/GuV Position auf O gesetzt.

Gruppe / Position verschieben

Nach dem Anklicken dieser Schaltflache, wird die Markierung in das Listenfeld Verschieben
nach gewechselt. Dort werden alle moglichen Gruppen und Positionen aufgelistet, wohin ein
Verschieben mdglich ist. Zugeordnete Sachkonten werden nattrlich mit verschoben.
Hauptgruppen: Die aktuelle Hauptgruppe kann zu einer noch nicht angelegten Hauptgruppe
verschoben werden

Untergruppe: Die aktuelle Untergruppe kann zu einer noch nicht angelegten Untergruppe
verschoben werden, fur die aber eine Hauptgruppe besteht (z.B. die Untergruppe 2200 soll
zur noch nicht belegten Untergruppe 3200 verschoben werden, dann muss aber die
Hauptgruppe 3000 bestehen).

Position: Die aktuelle Bilanz/GuV Position kann auf eine andere Position innerhalb der
gleichen Gruppe, oder in eine andere bestehende Untergruppe verschoben werden.

Bitte beachten: Wenn Sie mehrere Gruppen / Positionen verschieben, markieren Sie zuerst
links in der Datengliederung die Gruppe / Position durch einen Doppelklick und klicken dann
auf die Schaltflache Gruppe / Position verschieben, damit im Listenfeld immer die passenden
Gruppen / Positionen aufgelistet werden kénnen.
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BWA Aufbau

Aufruf Uber die Menlileiste Stammdaten / BWA Aufbau / BWA Version 1

Klassische Ansicht

Starmmdaten BWA-Aufbau

Position

BWA Aufbau

Positionstext

(=)= =

1000

ERTRAGE

1100

ERTRAGE

11

Erlose 19%:

1104

Erlgze Abfalkerwerung

1105

Erlose 7%

1106

Sonstige steuerdreie Umsatze

1108

Steuerfreie Umsatze

1109

Steuerfreie innergemeinschaftiche Lieferungen

1110

Enrdge

1111

Lohnweredelung

1113

Steuerfreie Uimsatze - Off-Shore -

1116

Warenverkauf in EG steuerfrei]

1118

Prowvisionserlose

1121

Prowisionserlose steuerfrel

1125

Erlgze Leargut

1127

Micht steuerbare Umsatze

1128

Umsatzwvergitungen

1131

kundenskonti ohne Steuer

1133

kundenskonti 19%;

1135

kundenskonti ¥%a

‘ 2 Hilfe | Meuanlage

Suchen

> Loschen

=i Drucken

Q Ende ‘

=

Anhand der

BWA-Positionen und den dazugehérenden Texten,

erstellen Sie eine

Betriebswirtschaftliche Auswertung nach lhren eigenen Belangen. Um eine ordnungsgemalie
BWA zu erhalten, missen die Konten den entsprechenden BWA-Texten zugeordnet werden.

Uber die Tasten Cursor rauf/runter, Bild rauf/runter, oder durch Klicken der vertikalen
Scrollbarleiste bewegen Sie sich durch die BWA-Texte. Die BWA-Texte werden, nach der
Positionsnummer aufsteigend, sortiert dargestellt. Sie kénnen die Positionsnummern direkt
Uberschreiben, um z.B. den Aufbau zu andern, oder eine Gruppe zu verschieben. Nach der
Uberschreibung der Postionsnummer wird der BWA-Text sofort in der neuen Position
eingeordnet.
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Position fur BWA-Text

Der Positionsaufbau erfolgt vierstellig und ist wie folgt gegliedert:

1. Stelle : Hauptgruppe mit Uberschrift und Summenbildung.
2. Stelle : Untergruppe mit Uberschrift und Summenbildung.
3 + 4. Stelle : Bilanzposition innerhalb der jeweiligen Gruppe.

Hauptgruppen: (1000,2000,3000...)

Hauptgruppen stellen die oberste Hierarchie der BWA dar. Beachten Sie, dass kein
Sachkonto direkt in eine Haupt- oder Untergruppe einflieBen kann, sondern nur in die BWA-
Position. Am Ende einer Hauptgruppe wird eine Zwischensumme gebildet.

Untergruppen: (1100,1200,1500)

Die nachste Stufe bilden die Untergruppen. Eine Untergruppe mufl eine Ubergeordnete
Hauptgruppe besitzen (z.B.:Untergruppe 1300 + Hauptgruppe 1000). Beachten Sie, dass in
der BWA, im Gegensatz zur Bilanz, in die Untergruppen keine Konten direkt einflie3en
konnen. Am Ende einer Untergruppe wird eine Zwischensumme gebildet.

Einzelpositionen: (1201,1202,1237)

Die Einzelpositionen stellen die Gruppierung einer oder mehrer Konten dar. Pro Untergruppe
lassen sich bis zu 99 Einzelpositionen anlegen, wobei in jede Position mehrere Sachkonten
einflieBen konnen.

Sortierung und Numerierung

Die Positionsnummer steuert den Aufbau der BWA und wird nicht angedruckt. Eine
Nummerierung der Gruppen und Positionen erfolgt automatisch.

Sie kénnen zwischen Gruppen oder Positionen fur nachtragliche BWA-Texte Nummernliicken
lassen. Wichtig ist , dass die Gliederung nach oben eingehalten wird (Jede Position hat eine
Gruppe, jede Gruppe eine Hauptgruppe).

Beispiel: Hauptgruppe 1000, 2000....
Untergruppe 1100,1300,1400,1700,2100,2200,2800....
Positionen:  1110,1111,1114,1120,1130,1144,1146....

Sondergruppe Erlése:

Die erste Hauptgruppe (1000 -1999) ist fur die Erlése reserviert, da diese
Hauptgruppensumme als Prozentbasis (100%) fir alle anderen Gruppen und Positionen
genommen wird.

BWA Text

Der BWA-Text ist die Bezeichnung fur Gruppen und Positionen. Er kann bis zu einer Lange
von 255 Zeichen eingegeben werden. In der BWA wird ein langerer Text in mehrere Zeilen
aufgeteilt.
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BWA-Texte drucken

Zum Drucken der angelegten BWA-Texte oder des Prufprotokolls klicken Sie einmal auf die
Schaltflache Drucken, oder geben die Kurztasten ALT + D ein. Darauf 6ffnet sich ein
Auswahlfenster fur die Druckoptionen.

BWA Positionen Drucken

BWA Aufbau Drucken

Bereich Was Drucken ?
AtnBsitan: (*) Alle BWA-Positionen
Bis Position: 7107
C'welche Sachkonten sind
Druck welchen BWA-Positionen

O Mit Umrahmungen

zugeordnet?

Druckausgabe
¢ Bildschirm O Drucker
oK Abbrechen

Von - Bis Position

Eingabemdbglichkeit eines Bereiches von Positionen der

ausgedruckt werden soll.

Vorgeschlagen sind alle Positionen.

Druck

Bei aktiviertem Optionsfeld, werden die BWA-Texte tabellendhnlich mit umrahmten Feldern

gedruckt.

Was Drucken

Wahlen Sie in diesem Optionsfeld zwischen einem Stammdatenausdruck und dem

Prufprotokoll.

Alle BWA-Texte:

Welche Sachkonten fir
welchen BWA-Text

Druckausgabe

Alle BWA-Texte innerhalb des definierten Druckbereiches
werden ausgegeben. Wenn Sie diese ohne Umrahmungen
ausdrucken, werden zuséatzlich Gruppen und Positionen
eingerickt, wodurch die Gliederung sehr gut zu
kontrollieren ist.

In diesem Protokoll sind die BWA-Texte mit den
zugeordneten Sachkonten aufgelistet. So ist sehr gut zu
erkennen, welche Konten einer Position zugeordnet
wurden.

Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben wird.
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BWA - Gliederungsansicht mit Kontenzuordnung

Besser als im klassischen Stammaufbau der BWA, kann dieser in einer Baumstruktur
ubersichtlicher bearbeitet, und auch direkt die Konten zugewiesen werden.

BWA Aufbau ==
+ zum Erweitern - zum Einzishen der Baumstrukbur. Klicken zur Bearbeitung
i 2124 Zlle und Einfuhrabgahen

e 2126 Fremdleistungen Lahne
[ 2300 Wareneingang 19%

=1 3000 FERSOMNALAUPWENDUNGERN

= 3100 Fersonalautwendungen

e 3101 Lohne

3101 Position fur Kontenzuordnung

103 Gehalter ‘ -7 Meuanlage H & Ende
--------- 3105 Tantiemen
--------- 3107 Geschaftsfiihrergehalter ‘ £ SR H 2 Suchen
--------- 3108 Aushilfs|dhne EEER
......... 3111 Loknsteuer ‘ x Pos_._ition 3o H = Position 31m
--------- 3112 AfA auf aktiviere GWG IGschen verschisben
--------- 3113 Ehegattengehalt ] J
--------- 3115 Freiwillige soziale Aufwendungen 3
......... 3117 Krankengeldzuschiisse Zugeordnete Sachkonten

--------- IN9vermogenswirksame Leistungen [ 4110]Lehne [~

--------- 3121 Fahrtkostenerstatiung Wohnung! Arbeitsstatte
--------- 3123 Gesetzliche soziale Aufwendungen

--------- 3125 Beitrage zur Berufsgenossenschaft

--------- 3127 Freiwillige soziale Aufwendungen

--------- 329 Aufwendungen fir Altersversorgung

--------- 3130 Sonstige soziale Abgahen

H--- 3200 ABSCHREIBUMNGEM

H-- 3300 RAUMEOSTEMN

H--- 3400 SFEMDEN

- 3500 VERSICHERIUNGEN / BEITRAGE / REFPARATUREN
H

H

4125(Pauschallobn

- 3600 KOSTEMN DES FUHRFARES
- 3700 SONSTIGE KOSTEN

--------- 3900 Hauptgruppe 3900

- 4000 AUBERORDENTLICHES ERGEBNIS ;ﬁ Zuordnung auftheben
- 5000 ZINSEMN FUR FREMDEAFITAL
[
=

- - - - -

Fl--- 6000 STELERM %O EINKOMMEN LIND ERTRAG = —
Fl- 7000 SONSTIGE STEUERMN UND ABGABEM - L1 Konto anderer Position zuordnen
Datensatz: 14| 4 43 k| ¢l von 205

|
1) Meuss Kanta zuordnen |
|

-

Innerhalb der Gliederungsansicht links 6ffnen Sie durch Klicken auf das + die Untergruppen
und Positionen. Durch einen Doppelklick auf die Gruppe/Position werden die Daten rechts
zur Bearbeitung aufgerufen. In der Bilanz gibt es 3 Gliederungsebenen: Ebene 1
Hauptgruppen. Ebene 2: Untergruppen. Ebene 3: BWA-Positionen.

Die Datenfelder (Position, Text) sowie die Schaltflachen (Neuanlage, Suchen und Drucken)
entsprechen dem bisherigem Stammaufbau (Klassische Version).

Zugeordnete Sachkonten
Hier werden die Sachkonten aufgelistet, die der aktuellen BWA Position zugeordnet sind.

Zuordnung aufheben
Das markierte Sachkonto ist der aktuellen BWA Position nicht mehr zugeordnet (Im
Sachkontenstamm wird die BWA 1 Zuordnung auf O gesetzt).

Neues Konto Zuordnen

Es wird eine Liste aller Sachkonten aufgerufen, aus der Sie mit einem Doppelklick ein oder
mehrere Sachkonten der aktuellen BWA-Position zuordnen kodnnen. Mit der unteren
Schaltflache kénnen Sie alle oder nur die noch nicht zugeordneten Sachkonten auflisten.
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Konto anderer Position zuordnen
Es wird eine Liste aller BWA Positionen aufgerufen. Mit einem Doppelklick oder der unteren
Schaltflache ordnen Sie das aktuelle Sachkonto einer anderen Position zu.

Gruppe / Position léschen

Uber diese Schaltflache wird die aktuelle Gruppe oder Position geléscht. Beim Loschen einer
Gruppe werden auch die untergeordneten Gruppen und Positionen mitgeléscht sowie bei
zugeordneten Sachkonten die BWA 1 Zuordnung auf O gesetzt.

Gruppe / Position verschieben

Nach dem Anklicken dieser Schaltflache, wird die Markierung in das Listenfeld Verschieben
nach gewechselt. Dort werden alle moglichen Gruppen und Positionen aufgelistet, wohin ein
Verschieben mdglich ist. Zugeordnete Sachkonten werden nattrlich mit verschoben.

Hauptgruppen: Die aktuelle Hauptgruppe kann zu einer noch nicht angelegten Hauptgruppe
verschoben werden

Untergruppe: Die aktuelle Untergruppe kann zu einer noch nicht angelegten Untergruppe
verschoben werden, fur die aber eine Hauptgruppe besteht (z.B. die Untergruppe 2200 soll
zur noch nicht belegten Untergruppe 3200 verschoben werden, dann muss aber die
Hauptgruppe 3000 bestehen).

Position: Die aktuelle BWA Position kann auf eine andere Position innerhalb der gleichen
Gruppe, oder in eine andere bestehende Untergruppe verschoben werden.

Bitte beachten: Wenn Sie mehrere Gruppen / Positionen verschieben, markieren Sie zuerst
links in der Datengliederung die Gruppe / Position durch einen Doppelklick und klicken dann
auf die Schaltflache Gruppe / Position verschieben, damit im Listenfeld immer die passenden
Gruppen / Positionen aufgelistet werden kénnen.

termina Winfibu Secite 65



BUWA 2 Aufbau

BWA 2 Aufbau

Im Meni Stamm / BWA Aufbau / BWA-Stamm Version 2 legen Sie den Aufbau der BWA 2
fest. In der BWA T Version 2 werden die Daten in einer Tabellenform dargestellt. Es gibt 3
Variationen mit bis zu 4 individuell wahlbaren Prozentspalten, und Vorjahresvergleich.

r

B BWA 2 - Aufhau

Positions- Zeilen- Positionstext Summe Yon - Prozent Summe Basiz Kurzsiv Unter Umra »
nummer Mummer -feld bis Nummer feld inMr in Nr streic hmen — |
0 [Urnsatzerldse v 1000 1290 | 0 of T T
1100 1] |Urnsatzerldse Software v 1100 ED i o r oo
1110 0| |Filbu | 0 n 0 of T T T T
1120 0| |Lahn | n n 0 or ro T
1130 0| | Softwareservice, Farmulare I il ol | 0 of T T
1200 2/ [Umsatzerdse Werbetechnik 4 1200 1290] | 0 o rereorT
1210 0 Textikveredelung | 0 o | 0 of T T T T
1220 0] |Folientechnik | 0 n | 0 op T
1230 0 |Stempel | 0 L 0 o oo
1240 0 |Sanstige Werbetechnik ' 0 o | i o r oo
1510 4 |Erldsminderungen | n n | 0 of T T
1530 5| |Forderungswerluste I 0 ol | 0 of T T
2000 0 [Umnsatzerdse neti 4 1000 1993] | 0 of rorTorT
2105 0| |Material Folien | n n 0 or r oI
2110 G| |Material Textilien | n n | 0 of T T
2112 0] |katerial Stempel | n n i of T T T
2115 0| | Einkauf Handelswaren | ] o ! 0 gr oI
2130 7| Werpackungsmaterial | i n ! i op r oIt
2140 8| | Fremdleistungen | i n ! 0 gr r oo
2150 9 |Enthaltene Skanti | n n i of T T T
2200 O (Tedel hdetewiolen ol Iv 2100 aonnl | o nl 1 I [
0t | gt [ o | @ o | O |
Datensatz: 14 [ 1k |M won 60

Positionsnummer

Uber diese Nummer wird die BWA aufsteigend gedruckt, und die Sachkonten im
Sachkontenstamm zugeordnet. Es gibt aber im Gegensatz zur BWA 1 keine Gruppen. Sie
konnen ein Sachkonto jeder Position zuordnen, das kein Summen- oder Prozentfeld ist.

Formatierungsbesonderheit: B e i Positionsnummern mit 3 Null e
ganze Zeile in der BWA fett und der Positionstext 1 Schriftgrad groRer gedruckt. Bei
Positionsnummer mit 2 Nullen (1100, 1200 é) wi
Nummer

Beliebige Nummer die vor dem Text gedruckt wird (keine Sortierung). Die O wird nicht
gedruckt.

Positionstext

Dieser Text kann auch tUber mehrere Zeilen aufgeteilt werden und wird in der BWA dann
mehrzeilig gedruckt. Einen Zeilenwechsel erreichen Si e mit den Tasten AST
mit der Grol3schreibtaste + F2 rufen Sie ein Zoom-Fenster zur besseren Eingabe von
mehreren Zeilen auf.
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Summenfeld / Von-Bis

Damit wird die Zeile in der BWA als Summenzeile definiert. Geben Sie in den Von-Bis Zeilen
an, welche BWA-Zeilen summiert werden sollen. Bei der Summierung werden nur Positionen
genommen, die keine Summen- oder Prozentzeilen sind. Angenommen, Sie summieren in
Position 2000 die Positionen von 1000 bis 1999, und in der Position 3000 die Positionen von
1000 bis 2999, dann wird dort natirlich die Summenzeilen 2000 nicht mitgerechnet. So sind
Uberlappende und verschachtelte Summenbildungen moglich.

Prozentfeld / Summe i Basis in Nr
Damit wird die Zeile in der BWA als Prozentzeile definiert. Geben Siein A Summe i n Nr
fBasis in Nr.o die Positionen an, die zur Err
immer 1 Schriftgrad kleiner gedruckt.

Beispiel: Die Position 3201 wird als Prozentzeile definiert. Dort sollen die Personalkosten in

% des Umsatzes ausgewiesen werden. Die Summe der Personalkosten steht in der
Summenzeil en 3200, der Umsatz in 1000. Bei fi S
1000 erfasst.
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Kostenstellen
Aufruf Uber die Menlleiste Stammdaten/Kostenstellen

Uber die Menlileiste Stammdaten/Kostenstellen gelangen Sie in das Fenster zur Verwaltung
der Kostenstellen. Die Kostenstellenverwaltung ermdglicht es lhnen, lhren Betrieb in
verschiedene Kostenstellen aufzuteilen. Dabei konnen Sie im Sachkontenstamm einem
Konto eine Kostenstelle fest zuordnen. Diese wird dann in der Buchungserfassung vom
System vorgeschlagen.

Stammdatenverwaltung Kostenstellen - Betrdge in Euro @
100[Vertrieb -
Kostenstelle: 100 wor S00Eura
300 W erkstatt
Bezeichnung: |Verrieb Lfd. Monat: 5.936.25 400(Lager
Kostentrager: Lfel. Jahr: 1262453
Monatssalden im Jahr: 2010  “orheriges Jshr | Machstes Jahr
0A0: hB93.28 0.00 0.00
0210 : B.936,25 0.00 0.00
0.00 0.00 0,00
0.00 0.00 0,00
0.00 .00 .00
0.00 .00 .00
0.00 .00 .00
0.00 .00 .00
2 Hilfe Meuanlage Suchen X Loschen = Drucken 4 Ubersicht & Ende

Im Kostenstellenstamm werden samtliche Daten und Umsatze gespeichert. Die Kosten-
stellennummer kann bis zu 6 Stellen lang sein.

Sie koénnen sich hier Gber die Kosten der letzten Abrechnungsperioden (bis zu 24 Monate)
informieren.

Uber die Schaltflachen Vorheriges Jahr und Nachstes Jahr kdnnen die Kostenstellensalden
aller bebuchten Jahre aufgerufen werden.

Bezeichnung 1
Im Feld Bezeichnung kénnen Sie die Kostenstelle benennen. Die Bezeichnung kann max. 30
Stellen lang sein und wird in der Kostenstellenliste und der Buchungserfassung mitangezeigt.

Zusatztext
Moglichkeit zur weiteren Bezeichnung der Kostenstelle. Die Eingabe kann bis zu 30 Stellen
lang sein.

Laufender Monat
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In diesem Feld steht der aktuelle Monatswert. Dieser wird sofort nach Eingabe einer
Buchung, die eine Kostenstelle anspricht, aktualisiert.

Laufendes Jahr - Vorjahr

Alle Monate des Abrechnungsjahres bzw. des Vorjahres werden addiert hier angezeigt. Diese
Werte werden beim Aufruf der Kostenstelle neu errechnet. Sollten Sie also einzelne
Monatswerte manuell abandern, wird der Jahres- oder Vorjahreswert nicht sofort korrekt
angezeigt, sondern erst beim erneuten Aufruf der Kostenstelle (z.B. Einmal Vor und Zurick).
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Mahntexte
Aufruf Uber die Menileiste Stammdaten/Mahntexte

Hier kbnnen Sie Texte fur vier Mahnstufen, sowie einen Text fur den Kontoauszug
hinterlegen.

Mahntexte anlegen & &ndern @

Mahntext fur Mahnstufe: 1

Sehr geehrte Damen und Herren,

auch Sie sind in lhrem Betriel auf plnktlichen Eingang der AuBenstande
angewiesen. Wir bitten Sie daher. die unten aufgefiihrten Betrage
innerhalb des Zahlungszieles zu uberweisen.

Sollten die Betrage mittlerweile iberwiesen sein,
betrachten Sie dieses Schreiben als
gegenstandlos.

Yialan Dank

@ Hilfe MNeuanlage 4 Zuriick Yor B = Drucken &) Ende

Ob, und nach wie vielen Tagen fir einen Debitor eine Mahnung erstellt werden soll, wird Gber
die Mahnkennzeichen im Personenkontenstamm geregelt.

Neuanlage

Geben Sie nach Klicken der Schaltflache in dem Fenster die Mahnstufe ein, fir die Sie einen
Mahntext anlegen wollen. Um den Text fir den Kontoauszug einzugeben, wahlen Sie die
Mahnstufe 5.

Andern

Ein und Ausschaltung des Anderungsmodus. Nach Einschaltung des Anderungsmodus ist

der gesamte Text markiert (Invertierte Darstellung). Vorsicht: Sobald Sie das néchste
Zeichen eingeben, wird der markierte Text geléscht. Deshalb missen Sie unbedingt vorher

die Markierung aufheben, indem Sie an der gewiunschten Stelle im Text die Einfligemarke

durch Klicken des Mauscursors positionieren. Haben Sie dennoch aus Versehen den Text
geléscht, kdnnen Sie das durch die Tastenkombination ALT + BACKSPACE riickgangig

mac hen, bzw. Speichen die nderungen ni cht a
gedruckt wurde.

Vorwarts Ruckwarts
Uber diese Schaltflachen bewegen Sie sich durch die Mahntexte vor und zuriick.

Léschen
Loscht den angezeigten Mahntext nach einer Sicherheitsabfrage.
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Steuersatze

Aufruf Uber die Menlleiste Stammdaten/Steuersatze

Die Steuer- und Skontobetrdge werden automatisch verbucht. Das bedeutet fur den
Anwender, dass er einmal alle benétigten Steuersatze mit bezogenen Steuer- und
Skontikonten anlegen, sich aber nicht mehr um eine manuelle Buchung von Steuer und
Skonto kimmern muss.

=
Stammdaten Steuersitze (o [= ==
Steuersatze & Konten =
Steuer Prozent aus Yorsteuer MYYST Skonto Skonto
- satz Satz: Prozent: Konto Konto Aufwand Ertrag
1 19.00| %5 119,00 %% 1571 17781 a7 N
p 7.00 % 107.00) % 1672 1772 gv3z 373z
3 16.00| %5 116,00 %% 1673 1773 8733 3733
10 19.00| %5 100,00 %% 1560 1761 2111 2h21
0 0.00(% 0.00)% 0 0 0 0
=g Meu- . . 5 |
&) Hilfe | anlags (E} Friifen > Liaschen | <& Drucken Q Ende -

Insgesamt kdnnen bis zu 255 Steuerschlissel angelegt werden. Es empfiehlt sich eine
logische Zuordnung der Steuer und Skontikonten zu den Steuerschlisseln, um einen
Ubersichtlichen Kontenplan zu erhalten (z.B. beim Steuerschlissel 1 enden die Steuer- &
Skontikonten auch mit 1). Treten Buchungen auf, bei denen zwar ein Skontobetrag, aber
keine Steuer zu beriicksichtigen ist, werden automatisch die beiden Skontosammelkonten
genommen, die im Firmenstamm definiert wurden. Werden Buchungen innerhalb der
Européaischen Gemeinschaft getétigt, konnen hier auch gleiche Steuersatze mit
unterschiedlichen Steuer- und Skontikonten eingegeben werden, So kénnen EG-Buchungen
nach Landern aufgeteilt werden.

Beachten Sie, dass alle hier definierten Konten auch als Konten im Sachkontenstamm
angelegt werden mussen.

''ber die Tasten ACursor rauf/runterid, ABi
Scrollbarleiste bewegen Sie sich durch die Steuersdtze. Diese werden, nach dem
Steuerschlissel aufsteigend, sortiert dargestellt.
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Steuersatz Nr.

Uber diese Nummer wird beim Buchen auf den Steuersatz zugegriffen. Geben Sie beim
Buchen den Steuerschlussel 1 ein, wird der Steuersatz 1, mit seiner Prozentformel und den
definierten Steuer- und Skontikonten, zur Steuer- und Skontoaufteilung verwendet. Das gilt
auch bei der Hinterlegung eines Steuerschliissels in einem Sachkonto (z.B. Erlése, Kosten),
der beim Buchen automatisch vorgeschlagen wird.

Prozentsatz - aus Prozent

Mit diesen beiden Prozentsatzen definieren Sie, wie die Steuer aus dem Buchungsbetrag
gerechnet werden soll. Dabei wir-Br dzentBuchatng s
und danach mit dem AProzentsatzda multipliziert

Beispiel: Steuersatz 1 hat als Prozentsatz 16% aus 116%. Bei der Buchung einer
Erlésbuchung mit dem Steuerschliissel 1 und einem Bruttobetrag von 200 DM, errechnet das
System eine Steuer von 27,58 DM (200 / 116 * 16 = 27,58).

Vorsteuerkonto
Bei einer Buchung mit Vorsteuer (z. B. Wareneinkauf, Skontoertrag), wird die Steuer auf dem
Vorsteuerkonto verbucht, das dem entsprechenden Steuerschliissel hier zugeordnet wird.

MWST. Konto

Bei einer Buchung mit Mehrwertsteuer (z. B. Umsatzerlose, Skontoaufwand), wird die Steuer
auf dem MWST-Konto verbucht, das dem entsprechenden Steuerschlissel hier zugeordnet
wird.

Skontoaufwand Skontoertrag

Ahnlich der Steuerverbuchung, verhalt es sich auch mit dem Skonto. Jedem Steuersatz wird
je ein Konto fur Skontoaufwand und Skontoertrag zugeordnet. Wird nun ein Skonto mit
Steuer verbucht, erhélt das Skontokonto den Skontobetrag, das Steuerkonto die anteilige
Steuer. Skontobetrdge, die keine Steuer enthalten, werden auf die im Firmenstamm
definierten Skontikonten verbucht.

Steuersatze prifen
Nach dem Klicken auf diese Schaltflache wird Gberpruft, ob auch wirklich alle hier definierten
Steuer- und Skontikonten als Sachkonten angelegt sind.

Steuersatz I6schen

Nach dem Klicken auf die Schaltflache Léschen wird der aktuelle Steuersatz nach einer
weiteren Schutzabfrage geldscht. Loschen Sie nur dann einen Steuersatz, wenn keine
Buchungen mehr auf ihn zugreifen missen.
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Buchungstexte

Aufruf Uber die Menileiste Stammdaten/Buchungstexte

Fest hinterlegte Buchungstexte erleichtern die Buchungserfassung bei Buchungen mit
gleichem oder &ahnlichem Buchungstext. Uber die Textnummer wird der Text in der
Buchungszeile anstatt des Textes eingegeben. Dieser wird angezeigt, kann Gbernommen
oder abgeandert werden.

Stammdaten Buchungstexte =53]
Buchungstexte =
Nummer Buchungstext
1 Ausgangsrechnung
2 Eingangsrechnung
3 Zahlung Ausgangsrechnung
4 Zahlung Eingangsrechnung
5 Barverkaut
b Gutschrift
7 Fastscheck
i =Storno
0
) Hilfe Neu- > Loschen | = Drucken | € Ende ‘ —
anlage Rd
' ber di e Tsacsrt emauACurrunt erf, ABild rauf/runter

Scrollbarleiste bewegen Sie sich durch die Buchungstexte. Diese werden, nach der
Textnummer aufsteigend, sortiert dargestellt.
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Wahrungen

Aufruf Uber die Menileiste Wahrungen

Beim Einsatz des Moduls AFremdw2hrungid sind

ist das Fihren von 0Uber 100 Fremdwéahrungen mdoglich. Die Wahrung des
Wa hrungsschl ¢ssels AO0Ofid (oder keine Angabe
der auch alle Betrage in der Finanzbuchhaltung gefuihrt werden. Die Umrechnungs-kurse fur
die Euro-Mitgliedslénder sind als Standard hinterlegt.

r

B Stammdaten Wahrungen E| @| @l |

Fremdwahrungen
Schliussel Wahrung Bezeichnung Kurs fir 1 Euro
B Dollar 1342100
SFR Schweizer Franken 1,321500
0.000000

> Liaschen | <& Drucken &) Ende ‘—

' ber die Tasten ACursor rauf/runterid, ABi
Scrollbarleiste bewegen Sie sich durch die Wéahrungen. Diese werden nach dem Schlissel
aufsteigend, sortiert dargestellt.

Schlussel
Uber diesen Schlussel wird die Wahrung einem Personenkonto zugeordnet.

Wahrung
Kurzbezeichnung der Wahrung. Wird beim Umrechnen in der Buchungserfassung zur
Information mit angezeigt.

Kurs fur 1 Euro
Hier wird der Umrechnungskurs zum Euro fir die entsprechende Landeswahrung
eingetragen.
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Belegnummernkreis
Aufruf Uber die Menileiste Stammdaten / Belegnummernkreise

Uber Belegnummernkreise konnen verschiedene Buchungsarten eigene
Belegnummernkreise zugeordnet werden. Beim Buchen wird der Belegnummernkreis fir die
Buchungsart aufgerufen.

Stammdaten Belegnummernkreise [o[= ==
Belegnummernkreise Aktuelle
Mummer Belegart Kurzname Formatierung Startwert Jahr Belegnummer
1| | Standard STD aagaagaaaaaa | 2010 1
2| |Ausgangsrechnungen AR aaaaasaaasaa |ARO000DT 2010 | |ARDOOM
3| |Eingangsrechnungen | ER aaaaasasasaa |EROOODT 2010 Erooont__A
2 Hilfe Meuanlage > Lischen =i Drucken &) Ende —

Die Belegnummernkreise werden pro Jahr einzeln verwaltet. Beim Rilcksprung in ein altes
Jahr, wird auch der Belegnummernkreis dieses Jahres mit den Vorgaben und letzter
Belegnummer genommen. Der Belegnummernkreis Standard ist bereits vorangelegt und
kann auch nicht geléscht werden.

Belegart - Kurzname
Bezeichnung und Kurzbezeichnung des Belegnummernkreises.

Formatierung

Im Feld Formatierung wird jedem Kreis eine Eingabeformatierung zugeordnet. Entsprechend
dieser Formatierung wird die Belegnummer beim Buchen eingegeben. Folgende
Formatierungsarten sind maoglich:

0 - Ziffer (0-9, Eingabe erforderlich)

9 - Ziffer oder Leerzeichen (Eingabe optional)

L - Buchstabe (Eingabe erforderlich)

A - Buchstabe oder zZiffer (Eingabe erforderlich)
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a - Buchstabe oder Ziffer (Eingabe optional)
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Beispiele:

000000 - Belegnummer muf3 6-stellig eingegeben werden, es sind nur Ziffern erlaubt.
Fihrende Nullen missen mit eingegeben werden (z.B. die Belegnummer 21 muss als
000021 erfasst werden).

99999999 - Belegnummer kann bis 8-stellig eingegeben werden, es sind nur Ziffern erlaubt.
Fuhrende Nullen missen mit nicht eingegeben werden.

AAAA - Belegnummer muss 4-stellig eingegeben werden, es sind Ziffern und Buchstaben
erlaubt.

LLLOO0OO - Belegnummer muss 8-stellig eingegeben werden. In den ersten 3 Stellen kénnen
nur Buchstaben, in den letzten 5 Stellen nur Zahlen erfasst werden.

Beim Buchen erfolgt die Auswahl der Belegart fir die Buchung. Beim Offnen der
Buchungsmaske wird Standard vorgegeben. Nach der Auswahl eines Belegnummernkreises
wird dessen letzte Belegnummer in das Feld Belegnummer tbertragen. Ist die automatische
Belegnummernhochzahlung aktiviert, wird bei jeder Buchung die Belegnummer hochgezahlt,
sofern logisch moglich. Hochgezahlt werden kdnnen numerische Belegnummern und
gemischte Belegnummern, die rechts mit Zahlen enden (z.B. ABC00001 nicht aber
00001ABC).

Wird z.B. ein Belegnummernkreis mit AAAOOOOO in der Formatierung definiert, muss die
Belegnummer beim Buchen 8-stellig erfal3t werden, wobei die ersten 3 Stellen Buchstaben
oder Zahlen, die rechten 5 Stellen nur Zahlen sein kénnen. Die automatische Hochz&hlung
funktioniert bis die rechten 5 Stellen 99999 erreichen, danach wird nicht weiter hochgezahilt,
da dafur eine weitere Stelle nétig ware, die Belegnummernlédnge aber fest mit 8 Stellen
definiert wurde.

Startwert

Beim Jahreswechsel wird jeder Belegnummernkreis des aktuellen Jahres fur das neue Jahr
neu angelegt, und auf Wunsch auf den Startwert gesetzt.

Bei der Neuinitialisierung der Fibu werden alle Belegnummernkreise geldscht die nicht dem
Initjahr (Jahr der ersten neuen Abrechnungsnummer) angehdren, die des Initjahres werden
auf den Startwert gesetzt.

Jahr - Aktuelle Belegnummer

Abrechnungsjahr fur das der Belegnummernkreis gultig ist. Fur jedes Jahr wird die zuletzt
erfasste Belegnummer als aktuelle Belegnummer gespeichert. Wird in ein vergangenes Jahr
zurickgewechselt, werden auch die Belegnummernkreise dieses Jahres mit dessen aktuellen
Belegnummern beim Buchen vorgeschlagen.
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Ubersicht

Anlagen (nur Vollversion)

Ubersicht

Diese Programmfunktion beinhaltet ein vereinfachtes Anlagenprogramm, um Anlageguter zu
verwalten, Inventarlisten und AfA-Listen zu drucken. Die Anlagenbuchhaltung bietet
ausschlie3lich die lineare Abschreibung an; wahlweise berechnet fiur ein ganzes Jahr
(Anschaffungsmonat zwischen 1.01. und 30.06.), ein halbes Jahr (Anschaffungsmonat ab
01.07.) oder monatlich (anteilige Afa fur das Jahr ab Anschaffungsmonat).

Die Anlagenbuchhaltung bietet Ihnen die notwendigen Anhange zur Bilanzerstellung, sowie
die Basis fur die monatliche Buchung der Abschreibung.

Da dieses Modul einen vdllig eigenstandigen Bereich der T-Winfibu darstellt, missen
samtliche Anlagenbewegungen manuell in die Finanzbuchhaltung Gbernommen werden.
Dafur stehen in der Anlagenbuchhaltung die notwendigen Auswertungen zur Verfigung.

Stamm Aﬁlragen ‘ Buchen  Verarbeitung Offene Posten Jahreswechsel System 2

Anlagenstamm

Rt Dienstag, 5. Februar 2013

Anlagenstammaubersicht Mandant: ggg,TeSt
Anlagengrippen Buchungsperiode: 02/13
Buchungsjournal (Anlagen)
Buchungsliste

Abw. Wirtschaftsjahr

I-WINFIBU.

Version 4.0 xp
Seriennr.: 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant
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Anlagenstamm
Aufruf Uber die Menlleiste Anlagen/Anlagenstamm

Uber die Meniileiste gelangen Sie in das Fenster zur Verwaltung der Anlagen. Im
Anlagenstamm werden die Stammdaten, sowie Zu-/Abgange und berechnete Afa
gespeichert. Sie kdnnen hier die Anlagen neu anlegen, l6schen, drucken, sich informieren
und auch den Jahreswechsel durchfuhren. Die Anlagen werden aufsteigend nach der
Inventarnummer angezeigt.

Stammdatenverwaltung : Anlagen [==al

Inventar-Nr.: zurick | 0210-00000112 | Vor S N 24022012
Abschreibungs 2012

Beschreibung: Elektro Messgerat AfA @ ganz © halb © monatlich
Konto Klasse 0: 210 ~| Abgang: 0,00 Euro

Afa Konto: 4820 ~| Afa-Satz % ( linear ): 10.00
Gruppe: Wert am: T 1.800,00 Euro
Anschaff.Datum: 01.01.2011 AfA-Betrag i | 200,00 Euro
Anschaff.Preis netto: 2.000.00 Euro Wert am : 7 1.600,00 Euro
Zugang: 0,00 Euro AfA { kumuliert J: | 200,00 Euro

Neuanlage l Suchen ‘ : ’ Drucken l Uhersicht l Ende ‘

Anlagen : Inventarnummer

Die Inventar-Nr . des einzelnen Anl agegutes b &O6XiX-e h t
XXXXXXXXO . Wenn vorhanden, k°nnen auch die echt e

verwendet werden.

Vorschlag: Inventarnummer mit der Kontonummer des Sachkontos beginnen lassen und
danach ei ne ei gene Numeri erung begi nnen;
automatische die ersten 4 Stellen der Anlagennummer als Konto vorgeschlagen. Das System
der Numerierung wird meist von Praxisvorgaben abhangen und kann deshalb individuell
gehandhabt werden.

Anlagen : Beschreibung

Hier kdnnen sie einen 30-stelligen Text zur Beschreibung des Anlagegutes eingeben

Konto Klasse 0

Hier geben Sie das Sachkonto der Klasse 0 vierstellig ein, auf welches das Anlagegut
gebucht ist. Damit kann beim Ausdruck eine Gruppierung nach Anlagenkonten erreicht
werden. Das Programm schlagt Ihnen die ersten vier Stellen der Inventarnummer als Konto
Klasse 0 vor, die Sie jedoch jederzeit &ndern konnen. Durch Aufruf des Listenfeldes werden
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alle vorhandenen Sachkonten angezeigt. Durch Anklicken eines Kontos wird dieses in das
AKont o Klasse 0A Feld ¢bernommen.

Konto AfA

Das AfA-Konto ist das Abschreibungskonto des Anlagegutes und wird fur die Buchungsliste
bendtigt.

Durch Aufruf des Listenfeldes werden alle vorhandenen Sachkonten angezeigt. Durch
Anklicken des passenden Kontos wird dieses

Gruppe

Die Gruppennummer ist eine Ordnungszahl. Sie kann 1 - 4 stellig eingegeben werden, und
dient der Ordnung von Anlagegitern innerhalb einer Sachkontennummer beim
Anlageverzeichnis-Ausdruck. Das bedeutet, tUber diese Gruppennummer werden einzelne
Anlageguter, die alle zu einer Sachkontonummer gehoren, zu einzelnen Gruppen
zusammengefal3t. Es konnen mehrere Anlagegiter der gleichen Gruppennummer
zugeordnet werden.

Beispiel:
Folgende Anlageguter auf dem Kfz-Konto 0300 sind vorhanden:
PKW Ford Kennz. M- AX 6547 28.000,00
PKW Audi 100 M- XX 4521 39.500,00
LKW Mercedes FT M- CX 7854 85.000,00
Erfolgt nun ein Zugang, der eigentlich organisatorisch zu einem vorhandenen Anlagegut
gehort, so wirde ohne Gruppennummer, dieses an das Ende der Anlageglter eines

Anlagekontos gesetzt.

FUr den PKW Ford wird ein Autoradio um 1800,- angeschafft. Ohne Gruppennummer séhe
die Sortierung so aus:

PKW Ford Kennz. M- AX 6547 28.000,00
PKW Audi 100 M- XX 4521 39.500,00
LKW Mercedes FT M- CX 7854 85.000,00
Autoradio Grundig 1.800,00

Werden Gruppen-Nummern vergeben, z.B. :

PKW Ford Kennz. M- AX 6547 Gruppe 0020
PKW Audi 100 M- XX 4521 Gruppe 0030
LKW Mercedes FT M- CX 7854 Gruppe 0010
Autoradio Grundig Gruppe 0021

Der Ausdruck wiirde dann so sortiert erscheinen:

LKW Mercedes FT M- CX 7854 85.000,00
PKW Ford Kennz. M- AX 6547 28.000,00
Autoradio Grundig 1.800,00
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PKW Audi 100 M- XX 4521 39.500,00

Beachte: Gehen Sie mit dem Zahlensprung grof3ziigig um. Die vierstellige Zahl bietet daftr
genugend Mdglichkeiten. Hatten Sie in dem obigen Beispiel nur die Nummernfolgen 1,2,3,4
vergeben, ware es spater nicht mehr maglich, dazwischen eine Gruppennummer einzuftigen.
Das obige Beispiel macht 10-er Spriinge, so daf3 wohl kaum ein Engpal} eintreten kann.

Anschaffungsdatum

Das Anschaffungsdatum muf3 im Format TT.MM.JJJJ eingegeben werden. Es wird auf allen
Listen bis zur vollen Abschreibung des Anlagegutes mitgefuhrt, und steuert weiterhin im
ersten Jahr die monatliche, halb- oder ganzjahrige Abschreibung.

Anschaffungspreis

Bei der Eingabe eines Anlagegutes, wird der Anschaffungspreis Uber den Zugang erfaf3t.
Geben Sie also bei der ersten Erfassung im Feld 6 Z u g adeng Ketto (ohne Mwst)-
Anschaffungspreis ein. Nach dem ersten Jahreswechsel wird der Zugang als
Anschaffungspreis in dieses Feld tibernommen, und kann dann nicht mehr geandert werden.

Zugang

Wird ein Anlagegut neu erfal3t, so wird im Anschaffungsjahr der Wert(netto) des Anlagegutes
Uber das Feld Zugang eingebucht. Beim ersten Jahreswechsel wird der Inhalt des Feldes als
Anschaffungspreis tibernommen, und das Feld fur weitere Eingaben gesperrt.

Es dient also nur zur einmaligen Eingabe des Anschaffungswertes im ersten Jahr.

AfA ganz-/ halbjahrig und monatlich

Abhangig vom Anschaffungsdatum und dem angegebenen Wirtschaftsjahr stehen lhnen drei
Afa-Berechnungsmethoden zur Verflgung. Ganzjahrige Afa bei Anschaffung in der 1.
Jahreshalfte, halbjahrige Afa bei Anschaffung in der 2. Jahreshélfte oder monatliche Afa-
Berechnung ab Anschaffungsmonat.

Abgang

Soll wahrend der Abschreibung eines Anlagegutes ein Abgang berucksichtigt werden, kann
im Feld Abgang ein Wert eingetragen werden. Dieser Wert wird dann beim Jahreswechsel
zusatzlich zum Abschreibungsbetrag abgezogen. Ist der Wert zu hoch gewahlt, werden Sie
durch eine Warnmeldung darauf aufmerksam gemacht.

AfA-Satz

Das Programm erlaubt nur eine lineare Abschreibung. Geben Sie hier den Prozentsatz ein.
Aufgrund des hier eingegebenen Prozentsatzes errechnet das Programm den AfA-Betrag,
sowie die Nutzungsdauer.

Ist ein Anlagegut bis auf den Erinnerungswert von 1.- abgeschrieben, wird eine Meldung
ausgegeben und das Feld 6é6Jahreswechsel (JW)o6 w
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Wert am Jahresbeginn /- ende:

Der Wert am Jahresbeginn ist bei einem neu angelegten Anlagegut gleich dem Zugang. Der
Wert am Jahresende errechnet sich immer aus dem Wert zu Jahresbeginn unter
Bertcksichtigung des Abgangs und des abgeschriebenen Afa-Betrages. Beginn und Ende
des Jahres richten sich dabei nach dem im Anlagenmenu definierten Wirtschaftsjahres.

AfA-Betrag

Der AfA-Betrag errechnet sich aufgrund des zuvor eingegebenen %-Afa-Satzes. Der
errechnete Betrag stellt die jahrliche Abschreibung dar; abhangig vom Zugans- bzw.
Abgangszeitpunkt.

AfA kumuliert

Der kumulierte Afa-Betrag wird jeweils beim Jahreswechsel errechnet. Er beinhaltet die
gesamte Afa seit Anlage des Wirtschaftsgutes.

Jahreswechselkennzeichen

Dieses Feld kennzeichnet beim Durchblattern der einzelnen Datensatze und beim Ausdruck,
ob fir ein einzelnes Anlagegut schon ein Jahreswechsel durchgefuhrt worden ist. Es
erleichtert das Auffinden derjenigen Anlageguter, bei denen noch ein Jahreswechsel
durchgefihrt werden sollte.

Ist ein Anlagegut vollkommen abgeschrieben, so wird das Kennzeichen rot markiert, um auf
diesen Datensatz aufmerksam zu machen.

Weiterhin bedeuten: J Jahreswechsel schon durchgefihrt
N Jahreswechsel noch nicht durchgefihrt

J(rot) Anlagegut vollkommen abgeschrieben

Abschreibungsjahr

In diesem Feld kénnen Sie das aktuelle Abschreibungsjahr des Anlagegutes sehen.
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Neuanlage Anlagegut

Zur Neuanlage eines Anlagegutes klicken Sie einmal auf die Schaltflache Neuanlage, oder
geben die Kurztasten AALT + NA resterrzur Eilpabe des f
neuen Anlagegutes.

Anlagenstamm Neuanlage

Neue InventarNr: 0210-00001125

0K Abbrechen

Durch Best?2@atigung der Eingabe mit OK (Sch
einfach zweimal Return dricken) wird das Fenster zur Neuanlage geschlossen, um die
Erfassung aller weiteren Daten zu ermdglichen. Das neue Anlagegut wird sofort in die richtige
Position eingeordnet. Bei dem Versuch ein Anlagegut neu anzulegen, welches aber schon
vorhanden ist, erscheint eine Fehlermeldung. Sie haben dann die Mdglichkeit eine andere
Nummer einzugeben, oder die Neuanlage abzubrechen.

Anlagegut suchen

Neben der ! bersicht-TasdedhdnkAViar hach: blest i
vier Kriterien gesucht werden. Sie rufen die Suchroutine durch Klicken der Schaltflache
Suchen auf.

Im Optionsfeld Suchfeld wird bestimmt, nach welcher Kategorie gesucht wird. Es stehen
folgende Kriterien zur Verfliigung:

- Inventarnummer

- Beschreibung

- Gruppe

- Anschaffungsdatum

Voreingestellt ist die Suche nach einer bestimmten Inventarnummer. Nach Eingabe der
Inventarnummer und zweimal Return driicken (oder OK klicken) gelangen Sie mit dem
gesuchten Anlagegut wieder in den Hauptbildschirm.

Suche nach anderen Kriterien:

1. Im Optionsfeld Suchfeld klicken Sie zuerst die Suchkategorie an und danach OK.

2. In einem neuen Fenster wird nun der Suchbegriff, genau oder unter Verwendung von
Platzhalterzeichen (Beschreibung siehe Stammdaten/Sachkonten), eingegeben und mit
OK bestatigt.

3. Alle gefundenen Anlagegiiter werden in einem Ubersichtsfenster angezeigt, und Sie
konnen eines tbernehmen oder abbrechen.
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Bilanzposition Suchen (=3

Anlageposition Suchen

Suchfeld

*

Inventarnummer
" Beschreibung

" Gruppe

" Anschaffungsdatum

Suchbegriff

QK Abbrechen

Anlagegut l6schen

Nach dem Klicken auf die Schaltfliche Léschen wird das aktuelle Anlagegut nach einer
weiteren Schutzabfrage geldscht.

Anlagenstamm drucken

Zum Drucken der Anlagenstammdaten klicken Sie einmal auf die Schaltflache Drucken oder

geben die Kurztasten AALT + DA ein. Dar auf
Druckoptionen.
Anlagepositionen Drucken (=3
Anlagepositionen drucken
Bereich
Yon Inventar-Nr.: 0001-00000111
Bis Inventar-Nr.: 0210-00000112
Druck Sortierung nach
r Beschreibung
V  Mit Umrahmungen ¢ KontoKlasse
~ Gruppe
Druckausgabe
@ Bildschirm " Drucker
OK Abbrechen
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Von Inventar-Nr. bis Inventar-Nr.
Eingabemdoglichkeit eines Bereiches, der gedruckt werden soll.
Vorgeschlagen sind alle Anlageguter.

Sortierung nach
Der Ausdruck kann nach den Kriterien Beschreibung, Konto Klasse 0 oder Gruppe sortiert
werden. Klicken Sie ein Optionsfeld an, um die Sortierreihenfolge zu andern.

Druck
Bei aktiviertem Optionsfeld, werden die Anlagegtter mit umrahmten Feldern gedruckt.

Druckausgabe
Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben werden soll.

Anlagenibersicht

Eine weitere Moglichkeit die Anlageguter anzeigen zu lassen, bietet die Anlagenibersicht.
''ber die Tasten ACursor rauf/runterid, ABi
Scrollbarleiste bewegen Sie sich durch die Stammdaten. Soll ein Anlagegut in die
Hauptmaske tUbernommen werden, erreichen Sie das durch die Schaltflache Ubernehmen
bzw. durch Doppelklicken der Inventarnummer. Mit Abbrechen bleibt die aktuelle Anlage
aktiv.

Suchergebnis Anlagen |
InventarNr. Beschreibung Gruppe Ansch.Datum =
0001-00000111 Messgerat Elektro 01.01.2011
0100-00000100 Auto 0 01.01.2000
0100-00000200 Maschine 0 01.07.2000
0210-00000112 Elektro Messgerat 01.01.2011

Abbrechen —
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Anlagenstammblatter

Aufruf Uber die Menileiste Anlagen/Anlagenstammblatt

Anlagestammblatter drucken =

Anlagestammblatter drucken

Druckausgabe
& Bildschirm T Drucker
“on Inventar-Nr.: 0001-00000111
Bis Inventar-Nr.: 0210-00000112
0K Abbrechen

In den Anlagenstammblattern werden die Stamm- und Bewegungsdaten der einzelnen
Anlageguter gedruckt. FiUr jedes Anlagegut gibt es ein eigenes Anlagenstammblatt. Dabei
wird fur alle Inventarnummern der aktuelle Stand dargestellt.

Uber das Optionsfeld Druckausgabe konnen Sie sich fiir die Ausgabeart Bildschirm oder
Drucker entscheiden.

Anlagenstammiibersicht

Aufruf Gber die Menileiste Anlagen/Anlagenstammubersicht

Anlagestammubersicht Drucken @

Anlagestammubersicht drucken

Druckausgabe
@ Bildschirm " Drucker

Abbrechen

I m Untermen¢gpunkt 0ANnl agenst ammgénenr Anlagediiterén k °© n
einer Ubersichtlichen Kurzform ausdrucken. Der Ausdruck ist nach der Inventarnummer
auf steigend sortiert. Ausgedruckt werden nur
Kontokl asse, Gruppe und Anschaffungsdat umf.
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Anlagegruppen

Aufruf Uber die Menileiste Anlagen/Anlagegruppen

Anlagestammgruppen Drucken @]

Anlagestammgruppen drucken

Druckausgabe
% Bildschirm " Drucker
OK Abbrechen

Es erfol gt ein Ausdruck -RaAmélalgemyvewretcbkninsach
sortiert wird. Am Ende jeder Gruppe wird eine Zwischensumme gebildet. Das
Anlagenverzeichnis kann als Anlage zur Bilanz dienen, oder auch nur als monatlicher
Arbeitsausdruck zur Berechnung und Buchung der anteiligen Monats-AfA.

Buchungsjournal

Aufruf Gber die Menileiste Anlagen/Buchungsjournal

Steuersatze Drucken (23]

Buchungsjournal Anlagen Drucken

Druckausgabe
@ Bildschirm " Drucker
0K Abbrechen

Das Buchungsjournal(Anlagen) ist nach Anlagegruppen sortiert und enthalt von jedem
Anlagegut die jahrliche Abschreibung und das Anschaffungsdatum.
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Buchungsliste

Aufruf Uber die Menileiste Anlagen/Buchungsliste

Anlage Buchungsliste drucken

Druckausgabe
@ Bildschirm

..............

Anlage Buchungsliste drucken

" Drucker

Abbrechen

In der Buchungsliste wird pro Anlagekonto (Sachkonto) der Sammelbuchungssatz fur die

jahrliche AfA-Buchung angezeigt.

Abweichendes Wirtschaftsjahr

Aufruf Uber die Mendleiste Anlagen/Abw. Wirtschaftsjahr

Hier konnen Sie den Beginn und das Ende eines Wirtschaftsjahres bestimmen. Automatisch
gibt das System als Wirtschaftsjahr den 01.01. bis 31.12 vor. Dieses Wirtschaftsjahr ist
unabhangig von der Finanzbuchhaltung und nur fir das Anlagen-programm guiltig.

Wirtschaftsjahr andern

Wirtschaftsjahr Beginn:
Wirtschaftsjahr Ende:

OK

Anlagenstamm -Wirtschaftsjahr

01.07.2011
30.06.2012

Abbrechen

B8]
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Abweichendes Wirtschaftsjahr

Buchen

Unter diesem Menupunkt werden die Buchungen im Dialog oder Stapel erfasst, externe
Buchungen ubernommen, das Erfassungsprotokoll gedruckt, Konten- und Buchungsinfo
aufgerufen sowie in vergangene Buchungsperioden gewechselt.

Stamm  Anlagen Bucheni Verarbeitung Offene Posten  Jahreswechsel System 2

Dialog Buchen Di 5. Feb 2013
Dialog Buchen Soll-Haben IenStag, o

Stapel Buchen Mandant: 999{Test
Stapel Buchen Soll-Haben Buchungsperiode: 02“ 3

Stapelbuchungen verarbeiten
Wiederkehrende Buchungen verarbeiten
Externe Buchungen

Datev OBE Buchungen importieren
Erfassungsprotokoll

Buchungs Info

Konten Info

Buchungsperiode wechseln

I-WINFIBU.

Version 4.0 xp
Seriennr.: 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant
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Dialog buchen

Fur Buchungen im Dialog stehen Ihnen zwei verschiedene Erfassungsmasken zur
Verflugung:

Buchungsmaske Dialog Konto/Gegenkonto

3

& Dialog Buchen in der Abrechnungsperiode: 01/10 - Betrage in Euro E]
-23315)0 ) 1 |0 3400 14| 14.09.10f 1410000 70100 DiHubermeier ER 7762 16] =
11800000 1 0| 10100 13| 14.09.100 1410700 5400 DlAusgangsrechnung 15

SGEEO 0 0 (0 4240 12) 1309100 13.09100 1200 200|Stram Biiro 14
-30.0000 | 1 0| 10100 10| 12.09.10f 1210000 8400 OlAusgangsrechnung 13
-2B000j o) 0 |0 1200 11| 15.01.10f 14.02.100 10300 0|Zahlungseingang 12
-250,000 0 1 | 0| 10300 11| 11.01.100 10.02.100 5400 DlAusgangsrechnung 1
g0 0 @ (0 1200 G| 20.09.100 20.10.10) 10100 N|Zahlungzeingang 10
-85.000 0| 1 | 0| 10100 5 15.09.100 1510100 8400 OlAusgangsrechnung g
-6RE000 0 0 |0 1200 4 10,0900 101010 10100 D|Zahlungseingang &
-185.000 0 1 | 0| 10100 3 09300 510700 8400 DlAusgangsrechnung /.
Betrag Sto 5t- E Gegen Belegnr Beleg Valuta Konto Kosten Skonto Buchungstext D [
mo eu G konto Standad -] Datum  Datum stelle G o
-3685,15) 0 (|1 ||0 | 3400 15 15.9.10( (151010 70020 | |0 0.00) \MeHuSch ER 332212
Hilte Konto suchen | Zum Betrag ‘ Zurm Text ‘ DP-Ausziffemn 0OF |nfo B:gl?é‘;? Ende
Sachkont
Gegenkonto:  “Wareneingang 19% Kaonto: keier Huber Schmidt Gm AenerEn |PEISDnenanten| =l
) . IEE|~usstehende Einlagen -
Soll: 195,52 Soll: 0.00 N0l |
Haben: 000 Haben: 0.0o0 045|K.apital
. . A00(Riicklagen
Saldo: 195,92 Saldo: 0.00 0 Fases
Stauar: 5830 1100(Postscheck
’ T200[E ark
Autam. Belegnr, | Eing. Kostenst, | Autom. Texte | "+-"‘Wechsel | Kontenvorsch. 1220/Bank 2
13400y enechnungskonto Lakn
Eing. EG-5chl. | Chne Komma Eing. Yaluta Eing. Skanta Kanteninfo 1360|Zwizchenkanta -

Mit diesen Buchungsmasken werden Buchungen im Dialog erfasst. Das bedeutet, dass nach
Eingabe einer Buchung alle angesprochenen Konten sofort mit den neuen Werten aktualisiert
werden. Bei Bebuchung eines Debitors oder Kreditors wird zusétzlich sofort ein offener
Posten erzeugt.

Gebucht wird in Abrechnungsperioden von 1 bis maximal 99 pro Jahr. Ist das Wirtschaftsjahr
(siehe AlJahreswechsel / Abw. Wirtschaftsjahrf)
Abrechnungsperiode 1 dem Januar, 2 dem Februar .... 12 dem Dezember. Die Abrechnungs-
nummer wird nach dem Monatswechsel automatisch erhoht. Alle Buchungen einer
Abrechnungsperiode werden auf den jeweiligen Konten monatlich und jahrlich summiert.
Insgesamt werden fir ein Konto die Werte bis zu 24 Monate gespeichert und fir
verschiedene Auswertungen (z.B. BWA, Bilanz, Kontenstatistik..) herangezogen. Buchen sie

mehr als 12 Monate im Jahr (z.B. flr Jahresabschlussbuchungen die Monate 13, 14 bis max.

99), werden alle weiteren Monate zur Abrechnungsperiode 12 addiert. Sie erhalten jedoch flr

jeden weiteren Buchungsmonat eigene Listen und Auswertungen.
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Buchungsmaske Dialog Soll/Haben

=

& Dialog Buchen in der Abrechnungsperiode: 01/10 - Betrdge in Euro

Betrag Sto 5t B Konto Belegnummer Beleg  Valuta konto  Kosten- Buchungstext
mo eu G Sall Datum  Datum  Haben  stelle
233,15 0| 1 (0] 3400 141 14.09.10 ( 143010 | 70100 a Hubermeier ER 7762 16 =
19,000 001 (0f 10100 131 14.08.10 | 141010 ( 8400 o Ausgangsrechnung 157
96,500 0| 0 (0] 4240 120 13.0910 [ 130910 1200 200 |Strom Biro 14
30,000 001 (0Of 10100 101 12.09.00 | 121000 [ 8400 o Ausgangsrechnung 13
250,000 0|0 (Of 1200 T 150110 [ 140210 | 10300 a Zahlungseingang 12
250000017 10) 10300 11111.01.10 (1002101 3400 I} Ausdandsrechhnund 11
Belegdatum: 16.9.10 Waluts Detum: | 151010 Sachkonten | Personenkonten | Kostenst. |
Belegnr.kreis: | Standard j Belegnr.: ER03100136 1780 Steusr Kennz 80 ﬂ
Betrag: FO99 50 2620\ EG-Skantoertrag
y ‘ 5 2621|EG-Skontoertrage 19%
Stormoschlissel: 0 Steuerschlissel: |1 2E22|EG-Ghontoeriage 7%
EG-Schlizsel: 0 2630 ahrungzausgleichskonto
. . 33001\ areneingang 73
kanta Soll: 3400 konto Haben: (70000 SA00Warensingang 195
Fostenstelle: |0 Skonta: 0.00 3410w areneinkauf 163
Skanto Steuerschl: 0 35000 areneink. a.innerg. Env. 7%

5100w areneink. a. innerg. Era, 193 ﬂ

Buchungstext | Ammon|ER125536

Hilfe Konto suchen DP-Ausziffern 0OF Info BUCHH”E’I Ende
. SE1550, AL, U Gegenkonto:  WWareneingang 19% Konto: Armrmon & Co
Eingabe EG-Schl. Eingake valuta Soll: 195 92 Soll: 0,00
Eing. Kostenstella Kantermsarschau Haben: 0.00 Hahen: .00
Ohne Komma Eingabe Skaonto Saldo: 195,82 Saldo: 0.00
K onteninfa Steuer: 111,68

Nach dem ersten Aufruf der Buchungserfassung in einer Abrechnungsperiode ist die
Erfassung leer. Jede erfasste Buchung erscheint im darlberliegenden Sichtfenster . So
kénnen Sie alle Buchungen der aktuellen Buchungsperiode noch mal tberprifen, ohne die
Buchungsmaske zu verlassen.

Dialog buchen bedeutet aber auch, dass eine erfasste Buchung nicht mehr geandert oder
geléscht werden kann. Eine Anderung ist nur noch Uber eine Stornierung bzw.
Korrekturbuchung mdoglich. Di e bei den Kontroll felder AD G

I nformation, daC die Buchung korrekt in der Di
AGhA weggeschrieben wurde. Nach der Erfassung ¢
umschalten.

Die Eingabefelder

Betrag (Konto/Gegenkonto-Maske)

Eingabefeld fur den Buchungsbetrag. Dieser wird durch ein Komma in Euro & Cent getrennt.
Der Buchungsbetrag wird immer brutto, also inklusive Steuer eingegeben. Das Betragsfeld
regelt auch die Behandlung der Felder Konto und Gegenkonto in der Soll und Habenseite. Ist
der Betrag positiv, steht das Feld Konto im Soll und das Feld Gegenkonto im Haben. Bei
einer negativen Betragseingabe kommt das Feld Gegenkonto ins Soll und das Feld Konto ins
Haben.
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Betrag Sto St- E Gegen Belegnr Beleq Waluta Konto Kosten Skonto Buchungstext D M

mo eu G konto Standad -] Datum Datum stelle G

-1000,000 /0 {0 {01000 10 22910 224910 1200 0 0.00] | Saoll 1000 -Haken 1200
Beispiel:

Bei dieser Buchung werden 1000.- Euro auf dem Konto 1000 im Soll, und auf dem Konto
1200 im Haben verbucht. Wére der Betrag positiv eingegeben worden, stinde er auf dem
Konto 1000 im Haben, sowie im Soll im Konto 1200.

Betrag (Soll/Haben-Maske)

Eingabefeld fir den Buchungsbetrag. Dieser wird durch ein Komma in Euro & Cent getrennt.
Der Buchungsbetrag wird immer brutto, also inklusive Steuer eingegeben. Der Betrag wird
immer ohne Vorzeichen erfasst. Die Verbuchung auf die Soll- bzw. Habenseite eines Kontos
erfolgt nicht Uber das Vorzeichen des Betrages (siehe Beispiel oben), sondern ob das
jeweilige Konto in der Erfassungsmaske in dem Feld Soll oder Haben steht.

Belegdaturn: 22.9.10 Yaluta Daturn; 22.9.10
Belegnr.kreis: |standard j Belegnr.: 1
Betran: 1000.00
stormoschlissel: |0 steuerschlissel: |0
EG-=chlissel: |0
konto Soll: (1000 konto Haben: (1200
Kostenstelle: |0 skonto; 0,00
okonto Steuerschl: 0
Buchungstext: |5 =1000-H=1200

Stornoschlissel (bzw Steuerdeaktivierung)

Eine erfasste Buchung kann nur noch Uber eine Stornobuchung storniert werden, da sie
sofort verarbeitet und die Konten fortgeschrieben werden. Zu diesem Zweck mufd die zu
stornierende Buchung noch einmal eingegeben, und dabei im Stornoschlissel eine "9"
hinterlegt werden. Das System zieht den Betrag, sowie evtl. anfallende Steuer, Skonto, von
allen angesprochenen Konten auf gleicher Seite wieder ab und gleicht bei Bedarf die offenen
Posten wieder aus. Bei spateren Ausdrucken (z.B. Journal) steht bei der Stornobuchung vor
dem Betrag ein Minus.

Bei Ei ngaibei nvofmnelAd Stornoschl sgssel wird di
aktuellen Buchunqg die Steuerrechnung deaktiviert.

Bei Ei ngaliie i morFelAd St euerschl ¢sssel wi tualen
Buchung ebenfalls deaktiviert.

Einfacheres Stornieren beim Dialogbuchen

Beim Dialogbuchen kénnen Sie Uber einen Doppelklick im oberen Buchungsverlauf die
angeklickte Buchung automatisch stornieren. Nach Bestatigung der Meldung wird Buchung
storniert.

Steuerschlussel

Der Steuerschlussel ist fur die automatische Berechnung der Vor- bzw. Mehrwertsteuer
notwendig. Zur Berechnung werden die in den Stammsatzen (Menupunkt
Stammdaten/Steuersatze) definierten Steuersatze herangezogen. Im Normalfall ist der
Steuerschlissel bereits bei den entsprechenden Sachkonten, bei denen eine Steuer
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errechnet werden soll, fest hinterlegt. In diesem Fall geben Sie im Feld Steuerschlissel
nichts ein. Das System zeigt diesen dann nach Eingabe der Kontonummer an. Wenn sie
wahrend der Buchung einen anderen Steuerschlissel eingeben, wird dieser zur
Steuerrechnung herangezogen und nicht der im Sachkonto hinterlegte Steuerschliissel. Das
gleiche gilt, wenn im Sachkontenstamm kein Steuerschlissel definiert wurde. Beachten Sie
aber, dal3 im angesprochenen Sachkonto die Kontenfunktion Vor- oder MwSt. eingestellt sein
muf3, da sonst keine Steuer errechnet wird.

EG / Buchungsschlissel

Buchungen innerhalb der Europaischen Gemeinschaft (EG-Buchungen) werden Uber diesen
EG-Schlissel ermoglicht. Zusatzlich zum EG-Schlissel, welcher die Art der EG-Buchung
bestimmt, bezieht sich der Steuerschlissel auf den Steuerprozentsatz (In- oder Ausland),
sowie die damit verbundenen Steuer und Skontikonten. Bauleistungen nach $13b werden
Uber den Schlussel 5 gebucht.

Folgende Schliissel sind moglich:

2 Nicht steuerbarer Umsatz in Deutschland. Der Umsatz
(Netto) wird in der Zusammenfassenden Meldung
ausgewiesen. MwSt. Errechnung nach Prozentsatz
Ausland.

3 Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferung an Abnehmer
mit Umsatzsteuer Identifikationsnummer. Der Umsatz wird
in der Zusammenfassenden Meldung ausgewiesen.

4 Steuerpflichtige innergemeinschaftliche Lieferung zum
Steuersatz Deutschland. Zusammenfassende Meldung
berucksichtigt den Nettoumsatz.

5 Steuerpflichtiger innergemeinschaftlicher Erwerb zum vollen
/ ermaldigten Steuersatz in Deutschland. Vor- und MwsSt.
Errechnung nach Prozentsatz Deutschland. Keine
Bertcksichtigung in der ZM. Bauleistungen nach 8§13b mit
Vor- und Umsatzsteuer.

Gegenkonto/Konto Soll

Eingabefeld fir das Gegenkonto der Buchung. Dieses muss ja nach Sach- oder
Personenkonto vier- oder funfstellig eingegeben werden. Ist die eingegebene Kontonummer
nicht vorhanden, kann das Konto, nach einer Frage des Systems, neu angelegt werden.

Dazu wird vom Buchen aus die Sach- oder Personenkontenverwaltung aufgerufen. Dort
|l egen Sie ¢(¢ber ANeuanl agein das gew¢gnschte
mit Ende, um wieder in die Buchungmaske zu gelangen.

Antworten Sie auf die Frage zur Neuanlage mit Nein, erscheint ein zweites Fenster mit der
Maoglichkeit zum Aufruf einer Kontensuchfunktion. (siehe Konto suchen). Beachten Sie, dass
eine gultige Kontonummer eingegeben werden muss, um dieses Feld wieder zu verlassen.

Im Feld Gegenkonto/Konto Soll kdnnen die Buchungen auch gesplittet, d.h. auf mehrere
Konten gebucht werden, i ndem Sie entweder
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oder die Schaltflache Buchung splitten aktivieren (nédhere Beschreibung siehe Beschreibung
der Schaltflachen).

Konten suchen aus den Kontenfeldern

Aus den Feldern Soll- Habenkonto (bzw. Gegenkonto i Konto) kann jetzt ein Suchtext bis zu
5 Stellen eingegeben werden, Uber den alle Konten (Sach- und Personenkonten) durchsucht
werden. Alle Konten, die den Suchtext enthalten, werden in einem neuen Fenster angezeigt.
Mit den Pfeiltasten hoch/runter kénnen Sie das Konto schnell auswéhlen und mit der

Betrag Sto St- EG egen Belegnf Beleg 3 Enter = Konto ubernehmen, Esc = Ende (&%)

mo eu G konto Standard ;j Datum —mwrsteuer aus innergem. Erwerb -
1565|Vorsteuer Baul. 13b

0,00/10 10 ||0//steull | [ER0101001  |]08.02.16] | | [ L2cc]orstever 16 Erverb &%

- - 1570|Vorsteuer
1571|Vorsteuer 19%
1572|Vorsteuer 7%
1573|Vorsteuer 16 %
1741|Verb. Lohn- und Kirchensteuer
1771|Mehrwertsteuer 19%
1772|Mehrwertsteuer 7%
1773|Mehrwertsteuer 16%
1780|Steuer Kennz 80
3730|Lieferantenskonti ohne Steuer
4020|Lohnsteuer
4040|Kirchensteuer
4060|Pauschalsteuer
8200|Erlose noch ohne Steuer
8730|Kundenskonti ohne Steuer

Eingabetaste (Enter) Ubernehmen. Die Taste Escape (ESC) schlieBt das Formular ohne
Kontenibernahme. In unterem Beispielwur de nach Aber A gesucht

Enter = Konte dbernehmen, Esc = Ende
_M[Arbeitgeberdarlehen -
4138|Beitrage zur Berufsgenoss.
10000({Hubermeier
70020{Meier Huber Schmidt GmbH
70100|Hubermeier OHG

Belegnummernkreis

Uber Belegnummernkreise konnen den verschiedenen Buchungsarten eigene
Belegnummernkreise zugeordnet werden. Uber das Listenfeld Belegnr.kreis wird der
Belegnummernkreis fir die Buchungsart aufgerufen. Sie kdnnen einen fir das Buchungsjahr
angelegten Belegnummernkreis aufrufen. Nach der Auswahl wird die letzte Belegnummer fir
den Belegnummernkreis in das Feld Belegnummer tUbernommen. Ist die automatische
Belegnummernhochzahlung aktiviert, und auch fur den Belegnummernkreis maglich, wird die
Belegnummer nach der Auswahl hochgezahilt.

Sollten Sie keine Belegnummernkreise angelegt haben, wird der Standard-
Belegnummernkreis genommen, mit dem als Belegnummer Buchstaben und Ziffern erfasst
werden kénnen.

Die Belegnummernkreise werden pro Jahr einzeln verwaltet. Beim Ricksprung in ein altes
Jahr, wird auch der Belegnummernkreis dieses Jahres mit den Vorgaben und letzter
Belegnummer genommen.

Belegnummer

Als Belegnummer kdnnen Sie maximal 12 Stellen eingeben. Sie wird bei Buchungen mit
Personenkonten in die Offenen Posten Ubernommen. Als Belegnummer kénnen Sie auch
alphanumerische Nummern verwenden.
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Entscheidend bei der Eingabe der Belegnummer ist der gewahlte Belegnummernkreis und
dessen Formatierung fur die Eingabe der Belegnummer. Die Formatierung entscheidet
dartiber, welche Belegnummern maglich sind (Lange, Buchstaben und / oder Ziffern).

Belegdatum

Das Belegdatum muss nach dem Format ATTMMIJI
Eingabe von Tag und Monat wird das Jahr vom Fibu Tagesdatum Gbernommen. Bei Eingabe

nur vom Tag wird Monat und Jahr vom Fibu Tagesdatum Ubernommen. Bei der ersten
Buchung wird das Fibu-Tagesdatum vorgeschlagen.

Valutadatum

Wi e das Belegdatum wird das Val ut aadveMJum (( Foadlelri
TTMM oder TT) eingegeben. Vom System wird das Belegdatum auch als Valutadatum
vorgeschlagen. Wird in der Buchung ein Debitor oder Kreditor angesprochen in dem die
Nettotage erfasst sind, errechnet das System das Valutadatum automatisch, in dem zum
Belegdatum die Nettotage addiert werden. Es kann jedoch abgeéndert werden. Um es
manuel | @andern zu k°nnen, muC die Umschaltf]l?
Valutadatum ist wichtig in der OP-Verwaltung, da dariiber das Mahnwesen gesteuert wird. In

den offenen Posten kann es jederzeit ¢ber den
geandert werden.

Konto/Konto Haben

Eingabefeld fir das Konto der Buchung. Dieses muss vier- oder flinfstellig eingegeben
werden. Ist die eingegebene Kontonummer nicht vorhanden, kann wie beim Gegenkonto, ein
Konto neu angelegt oder gesucht werden.

In diesem Feld kdénnen die Buchungen auch gesplittet, d.h. auf mehrere Konten gebucht

wer den, i ndem Si e ent weder ein As i ei ngeben
Schaltflache Buchung splitten aktivieren (néahere Beschreibung siehe Beschreibung der
Schaltflachen).

Kostenstelle

Eingabefeld fiir eine Kostenstelle, die bis zu sechs Stellen lang sein kann. Ist die Kostenstelle

nicht angelegt, kann sie nach einer Systemmeldung vom Buchen aus angelegt werden. Dazu

wird aus Buchungserfassung die Kostenstellenverwaltung aufgerufen. Dort legen Sie Uber
ANeuanl agefi die gew¢gnschte Kostenstelle an, ur
Ende, um wieder zurick in die Buchungsmaske zu gelangen. Nach der Eingabe einer
Kostenstelle wird unter den Gegenkontosalden die Bezeichnung angezeigt.

Es sollte die Umschaltflache AEing. Kostenst e
arbeiten, da sonst nur die im Kontenstamm definierten Kostenstellen tUbernommen, aber
keine anderen eingegeben werden kénnen.

Eine Eingabe der Kostenstelle kann aul3erdem nur erfolgen, wenn im Sachkontenstamm die
richtigen Definitionen getatigt wurden:

1.1 m Kontenstamm wurde dasl|l IKennmeidhenii AKkbi
Kostenstelle vorgegeben. In der Buchungserfassung wird die im Kontenstamm
hinterlegte Kostenstelle vorgeschlagen, kann aber Giberschrieben werden.

221lm Kontenstamm wurde das KennzeicheprrkeélhEost e
Kostenstelle vorgegeben. In der Buchungserfassung kann eine Kostenstelle
eingegeben werden.

33.1lm Kontenstamm wurde das Kennzeichen AKost.
kann in der Buchungserfassung keine Kostenstelle eingegeben werden. Auch wenn im
Kontenstamm eine Kostenstelle zugeordnet wurde, oder im Buchen die Umschaltflache
AEi ng. Kostenstellein aktiviert wurde.
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Alternativ zur Eingabe einer Kostenstelle, lasst sich der Buchungsbetrag auch auf mehrere
Kostenstellen verteilen (siehe Kostenverteilung).

Skonto(Konto/Gegenkonto-Maske)

Ist das Konto oder das Gegenkonto als Finanzkonto definiert (siehe Stammdaten /
Sachkonten / Kontenfunktion), kann bei einer Zahlungsbuchung im Skontofeld ein
Skontobetrag eingegeben werden. In einem solchen Fall muss als Buchungsbetrag der
gezahlte Betrag (ohne Skonto) erfasst sein, damit Buchungs- und Skontobetrag addiert den
Bruttobetrag ergeben. Nach Eingabe des Skontobetrages andert sich die Erfassungszeile ein

wenig, um den Steuerschlissel zur Ruckrechnung der Steuer aus dem Skontobetrag,
einzugeben. Storno-, Steuer- und EG-Schlissel werden ausgeblendet, das Feld
Skontosteuerschlissel eingeblendet. Dort geben Sie nach dem Skontobetrag den
entsprechenden Steuerschlissel ein und bestatigen mit Return. Nach Abschluss der
Buchung wird die Standard-Erfassungszeile wieder hergestellt.

In dem abgebildeten Beispiel wird eine Ausgangsrechnung Uber 1000.-0 mi t0 2®kont o
von einem Kunden bezahlt. Das Betragsfeld enthalt die tatsachlich bezahlte Summe von

980,- 4 , w2 hrend ®&ken20. im Skontofeld stehen. Um
richtig aus dem Skontobetragkpbputer SeeheeschImi
Steuersatz wie in der bezogenen Ausgangsrechnung stehen. In unserem Fall der Steuersatz

1(19% aus 119% ergibt bei20,-Eur o Skonto 3,19 U Steuer).

Betrag Skonto Gegen Belegnr Beleg Valuta Konto Kosten Skonto Buchungstext D N
Steuersc konto Standard _~| Datum  Datum stelle G m
-980.00 1 1200 | ARM 22.9.10( 2210200 10100 | |0 20,00/ | ZE Miilled
Hilte Konto suchen | Zum Betrag ‘ Zum Text ‘ OP-Auszifiern DF Info BSL‘DCH&J;? Ende
Sachkonten | P kant Kaoztenst.
Gegenkonto:  Bank Kaorta: Furt biiller KiG | Personenkonten | Kostenst |
i ) 333Auszztehende Einlagen -
Soll: 1.240.00 Soll: 1.8849.00 00 Prival
Hahen: 9650 Hahen: 240,00 245(k.apital
. . 300|Rucklagen
Saldo: 1.143,50 Saldo: 1.149,00 000K asen
Stauat 319 1100(Postscheck.
: ' 1A00IE Ak

Das Programm verbucht den Skontobetrag automatisch auf die in den Steuerschlisseln
hinterlegten Konten. Gegenkonto ist jeweils der Debitor bzw. Kreditor, den Sie bei der
Buchung erfasst haben. Der Buchungssatz wird im Sichtfenster angezeigt.

Skonto(Soll/Haben-Maske)
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Belegdatum: 22810 Waluta Datum: | 221010 Sachkonten ] Personenkonten | Kostenst, |
Belegnr.kreis: | Standard j Belegnr.: ARO1 333|&usstehende Einlagen i|
Betrag: 580,00 500]Privat
B B B45|K.apital
Stornoschlussel |0 Steuwerschlussel: |0 500|Fuicklagen
EG-Schlussel: 0 1000|K.asse
: . 1100|Postscheck
konto Soll; (1200 konto Haben: (10100 To0tlBank
Kostenstelle: |0 Skonto: 20,00 1220(Bank 2
Slemmin Seweredil 1 1340 errechnungskonto Lohn
’ 1360[2wizchenkonto j
Buchungstext: | ZE Miiller
Hilfe: Konto suchen DP-Ausziffern OF Info BUC}IH”Q Ende
. Bel2g AL, s Gegenkonto:  Bank Kaonto: Furt biiller KG
Eingakbe EG-Schl. Eingabe Yaluta Sall: 1.240.00 Sall: 1.889.00
Eing. Kostenstelle Konterwvorschau — Haben: 96,50 Heken: 740,00
Ohne Kamma Eingabe Skonto Saldo: 1.143.50 Saldo: 1.149,00
Konteninfo ‘ Steuer: EAE
Buchungstext

Der Buchungstext kann bis zu 30 Stellen lang sein.

- Fdr einen individuellen Buchungstext geben Sie diesen ganz normal ein und schlie3en
mit Return ab.

- Um automatische Buchungstexte abzurufen, mussen in dem Menupunkt
ASt ammdaten/ Buchungstextef bereits Texte
Umschal tAultétocnh.e TAext e aktiviert sein. Jet zt
durch Eingabe der Nummer des Buchungstextes, diesen abrufen und tbernehmen.
Nach Abruf eines Textes bestéatigen Sie diesen mit Return, geben eine neue Nummer
flr einen anderen Text ein, oder Uberschreiben ihn mit einem individuellen Text.

- Mit den Pfeil nach unten/oben-Tasten kdnnen Sie den Buchungstext der bereits
erfassten Buchungen durchgehen und mit Return ibernehmen.

AR
Einzahlung
ER
AR

Skont Miete Biiro
Zahlungseingang

T =
— [ N QO

0,00
[ [lAusgangsrechnung J_
ER
Sachkonten l Personenkonten | Kostenst. |
333|Ausstehende Einlagen a
500|Privat -

Das Feld Buchungstext ist das letzte Feld der Erfassungsroutine und beendet den
Buchungssatz. Aus Grinden der Datensicherheit kénnen von diesem Feld aus keine
Schaltflachen betétigt werden. Mit der Taste Return wird die Buchung Gbernommen. Wenn

termina Winfibu Seite 97



Dialog buchen

Sie in andere Eingabefelder zuriickspringen wollen, betatigen Sie den Cursor links (wenn
Buchungstext komplett markiert ist) bzw. Shift + Tab.

Schaltflachen

Ausgenommen vom Feld Buchungstext kdnnen Sie von jedem Feld aus diese Schaltflachen
anklicken, um die beschriebene Aktion auszufihren. Neben dem Mausklick stehen auch
Tastenkombinationen zur Verfigung (alt + unterstrichener Buchstabe).

Kostenst. Ende

Hilfe Konto suchen | Zum Betrag Zum Text OP-Ausziffern OP Info :
verteilen

Das vorletzte Feld ist variabel zugeordnet. Je nachdem, ob Sie eine Buchung splitten oder
eine Kostenstellenverteilung vornehmen wollen, &ndert sich die Zuordnung des Feldes.
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Konto suchen

Diese Schaltflache lasst sich nur aus dem Gegen-/Sollkonto und Konto-/Habenkontofeld
betatigen. Da beim Verlassen eines Kontofeldes sofort eine Plausibilitatskontrolle
durchgefuhrt wird, die prift, ob das angegebene Konto auch existiert, muss im Konto bzw.
Gegenkontofeld eine gultige Kontonummer stehen. Nach dem Aufruf wahlen Sie zuerst Uber

eine Vorauswahl, ob nach Sach- oder Personenkonten gesucht werden soll, welche dann in

einer mehrzeiligen Ubersicht angezeigt werden. Uber di e Tasten ACursor ra
rauf/runterfi, oder durch Klicken der vertikal
Kontenstamm. Die Ubernahme eines Kontos erfolgt durch Driicken der Schaltflache

Al bernehmenfi bzw. durch Dopepel kMiitck AAb Wree c hkem
aktuelle Konto bzw. Gegenkonto aktiv.

B Sachkonten Ubersicht

Komto Bezeichnung Bilanz BWA Kost. Steu. =
iKEE | Ausstehende Einlagen 2998 0 0 0
0500 | Privat 30207 0 0 0
0845 Kapital 300 0 0 0
0900 Ricklagen 30600 0 0 of
1000 kKasse 2501 0 0 0
1100( |Fostscheck 2505 0 0 0
1200) Bank 2h07 0 0 0
1220) Bank 2 2509 0 0 0
1340| "errechnungskanto Lohn 2228 0 0 0
1360 | Zwischenkonto 2228 0 0 0
1400 |Forderungen L + L 1600 0 0 0
1401| |Forderungen Yorjahr 1600 0 0 0
1560| |“arsteuer aus innergem. Erwerb 222k 0 0 0
1565 |Yorsteuer Baul. 13k 0 0 0 0
1566| |Yorsteuer |G Erwerb 5% 0 0 0 0
1570 |Yorsteuer E0Z04 0 0 0
1571 |Worsteuer 19% 2220 0 0 0
1572| |Warsteuer 7% 222 0 0 0
1573 NWnrsteuer 16 %4 2227 n n n
Konto Ubemehmen Ahbrechen 'l

Zum Betrag 5

Der Cursor springt ins Feld ABetraghn . Al |l e

Inhalten Gbernommen und der Buchungssatz abgespeichert.

Zum Text 5

Der Cursor spring t i ns Fel d ABuchungstextf. Al |l e F e

Buchungstext werden mit den alten Inhalten Gbernommen.
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OP-Ausziffern

Bei Zahlungsbuchungen kann vom Feld ASkontod
werden, in dem der Buchungsbetrag direkt auf mehrere offene Posten verteilt werden kann.
Unter Auflistung aller Kontobezogenen OPs, wird mit dem Betrag ein oder mehrere OPs
ausgeziffert. Dabei braucht die OP-Nummer (Belegnummer) mit der aktuellen Belegnummer

nicht Gbereinzustimmen. Bleibt ein Restbetrag tbrig, bzw. reicht der Betrag zum Ausziffern

nicht aus, kann Skonto oder Teilzahlung verrechnet werden.

I n der Auszifferungsmaske sind alle OPO6s des L
Scrollbarleiste konnen Sie sich nach oben und unten in der Anzeige bewegen. Sie kdnnen

das Ausziffern jederzeit verlassen, auch wenn bereits OPs ausgeziffert wurden, indem Sie

die Schaltfl2ache AZur¢ck ohne Speichernn kI
gemacht und die Maske geschlossen. In der Buchungsmaske haben Sie nun die Méglichkeit

das OP-Ausziffern erneut aufzurufen, das Buchen zu verlassen, oder durch Abschluss der
Buchung einen OP zu erzeugen. Wurden allerdings OPs ausgeziffert, muss die Buchung
Ubernommen werden, da es sonst zu Unstimmigkeiten in den offenen Posten kommt.

Im folgenden Beispiel soll eine Zahlungvon 600.-0 auf drei offene Posten

=

Zahlungsbetrag auf offene Posten aufteilen.

Num- Konto Beleg Beleg WYaluta Steu Buchungstext Soll Haben Saldo =
mer Nr. Nummer Datum Datum Schl
1] 10200 1] 05.09.10 [ 05.0910 | 1 |Ausgangsrechnung 100,00 0.00 100,00
2( 10200 20 07.0910 | 07.0910 | 1 [Ausgangsrechhund 200,00 0,00 200,00
3l 10200 3 09.09.10 {09.0910 ] 1 |Ausgangsrechnung 320,00 0.00 220,00
1]
Saldo Konto 10200: 520,00
Zahlungshetrag: B00.00 i ElE
Maoch aufzuteilen: BO0.00 Speichern
Eingabe Positionnummet: | |

I m Zahlungsbetrag i st i mmer der gesamte Betr
aufzuteil enin Bet r afigrte Betragnadbgezpgerd verd, scadass doet der noch
zum Aufteilen zur Verfigung stehende Betrag steht. Zwei Mdoglichkeiten bestehen, den
Betrag auf bestimmte OPs aufzuteilen. Entweder geben Sie die Positionszeile des OPs
(Nummernspalte) ein, oder doppelklicken in der gewiinschten OP-Zeile. Der Betrag wird
sofort gegen gerechnet und vom ANoch aufzuteil

Im Beispiel wurden mit dem Zahlungsbetrag von 600.-0 ber ei ts di e bei den
mit100.-0 und 2 -mi au®Ozi ffert. Der noch aufzuteil
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nur noch 300.- U . Nach dem Ausziffern | 2scachernverlagsén.iIder N
unserem Beispiel sind, nach dem Beenden ¢ber
Skont ofi, die beiden OPs 1 und 2 ausge-gul iwghredne,

ein neuer OP-Satz erzeugt werden.

Zahlungsbetrag auf offene Posten aufteilen.

Num- Konto Beleg Beleq Waluta Steu Buchungstext Soll Haben Saldo =
mer Nr. HNummer Datum Datum Schl.
1] 10200 1 050910 [ 050910 1 |Ausgangsrechnung 100,00 100,00 0,00
2( 10200 2 07.0910 1 07.0910 ] 1 |Ausgangsrechnung 200,00 200,00 0,00
3] 10200 A 09.09.10 {09.0910 | 1 |Ausgangsrechnung 320.00 0,00 220,00
1]
Saldo Konto 10200: 320,00
Zahlungshetrag: 00,00 Zuriick mit Zuriick ohne
Moch aufzuteilen: 300,00 Speicherm Y
ohne Skonto SpEIEIEm
Eingabe Positionnummer: 2] =

Wir wollen mit dem Restbetrag auch noch den letzten OP-Satz ausgleichen, und geben die
Positionsnummer 3 ein.

Zahlungsbetrag auf offene Posten aufteilen.

Num- Konto

Beleg

Beleg Valuta Steu Buchungstext Soll Haben Saldo =~
mer Nr. Nummer Datum Datum Schi.
1] 10200 1] 05.09.100 [ 05.0910f 1 JAusgangsrechhnung 100,00 100,00 0,00 um d
2] 10200 21 07.09.00 [ 07.0970f 1 JAusgangsrechhnung 200,00 200,00 0,00 neg:
3] 10200 3 09.0990 | 09.0910] 1 |Ausgangsrechnung 320,00 320,00 0,00
I}
d al
t di
Al
Des
Saldo Konto 10200: 0.00 Suriick mit ) _ t f I
Zahlungsbetrag: 600,00 Speichern zuru_ckmlt Zurick ohne
Maoch aufzuteilen: -20.00 Fest als =Speichern Speichern
Skonto ohne Skonto
Eingahbe Positionnummer; 3 = =
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Betrag Skonto Gegen Belegnr Beleg Waluta Konto Kosten Skonto Buchungstext D [
Steuersc konto Standad -] Datum  Datum stelle G
I -b00.00 1 1z00 | |3 12810 12810/ (10200 | |0 20.00| | ZE Ausgangsr. 1-3]

Zurtck in der Buchungserfassung wird der Differenzbetrag in das Skontofeld bernommen.
Da mit dem Betrag offene Posten ausgeziffert wurden, kann die Buchungserfassung nicht
verlassen werden ohne den Buchungssatz abzuschlieRen. Es wirde sonst zu einem
Fehlsaldo in den offenen Posten kommen.

OP Info

Von den Eingabefeldern Konto und Gegenkonto lassen sich tber diese Schaltflache, nach
Eingabe eines Debitors oder Kreditors, alle deren offene Posten anzeigen. In einem neuen
Fenster werden samtliche OPs des Personenkontos aufgelistet.

& OffenePosten g@@

Offene Posten Ubersicht Gesamtsaldo; 435,00 SIS
Konto Beleq Beleg ‘“aluta Steu Mahn Letzte Buchungstext Soll Haken Saldo
M. Mumrmer Daturn  Daturn Schl. Kz Mahnung
10100 10/01.0910[ 0110100 1 0 Ausgangsrechnung 350.00 0.00 350.00
10100 10/03.0910[ 0310100 1 0 Ausgangsrechnung 120.00 0.00 120.00
10100 10/05.09.10/ 0810100 1 o Ausgangsrechnung 155,00 0.00 155,00
10100 10{10.0810{ 10107100 0 |0 Zahlungseingang 0.00 B55.00 -k55.00
10100 10115.09.100 1510100 1 a Ausgangsrechnung 55,00 0.00 35,00
10100 10(20.08.10{ 2010100 0 |0 Zahlungzeingang 0.00 85.00 -85.00
10100 1011209100 1210100 1 0 Ausgangsrechnung 30.00 .00 30.00
10100 13/14.08.10[ 141010/ 1 a 1 118.00 0.00 119,00
10100 ARDT15.0910/ 1510100 1 a AR Miiller 1.000,00 0.00 1.000,00
10100 7(250910f 251010 | 1 a AR Teil 270.00 0.00 270.00
10100 Jl2e.09.10{ 251010 | 1 0 . Ohne Raffung 77,00 0.00 72,00
DP-Info flur anderes Konto Zuruck zum Buchen =

Mit einem Doppelklick oder uUber die Schaltflache kann die Belegnummer und der
Buchungstext vom gewahlten OP in die Buchungserfassung ibernommen werden.

Um offene Posten flr ein anderes Personenkonto anzeigen zu lassen, klicken Sie die
Schaltflache AOP I nfo fg¢r ein anderes Kontoi.
und Kreditoren, wahlen Sie das gewiinschte Konto aus. Daraufhin werden alle OPs fir das

neue Konto angezeigt.

Mitder Schaltflache AZur¢ck zum Buchenid gel angen
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Kostenstellen verteilen

Betrag auf Kostenstellen verteilen
Buchungsbetrag auf mehrere

Kostenkonta  Kostenstelle Betrag Kostenstellen verteilt werden. Die
4240 200 -] 80.00_  Schaltflache lasst sich nur von dem
4240 i | 0.00 Eingabefeld Kostenstelle aufrufen,
0 |100  Trocknerei was voraussetzt, dass die Buchung
200 Biro zur Kostenstellenverarbeitung
iterkstatt gekennzeichnet ist (Siehe
400 Lager Kostenstellen in diesem Kapitel). So
muss z.B. die Umschal
Kostenstell ef gedr ¢ c

uberhaupt in das Eingabefeld
Kostenstelle zu gelangen.

Nach dem Aufruf erscheint ein
neues Fenster zum Verteilen auf
mehrere Kostenstellen. Dort werden
zeilenweise die Kostenstellen mit
den Aufteilungsbetragen
eingegeben bis der gesamte Betrag

. Zuriick aufgeteilt ist. Im unteren Bereich
kostenbetrag: 360.00 shne  informieren 2 Felder tber den
MNoch aufzuteilan: 260,00 Speichem Gesamtbetrag und den noch zum

Aufteilen verfigbaren Betrag.

Daneben zwei Schaltflachen, um das Fenster mit Speichern (Betrag komplett aufgeteilt), oder
ohne Speichern (Alle Anderungen riickgéngig) zu verlassen.
Aufgeteilt wird immer der Nettobetrag, d.h. der Betrag ohne Mehrwertsteuer.

In  unserem Beispiel soll der

Betrag auf Kostenstellen verteilen Kostengesamtbetrag von 360,- auf

F.ostenkonto  Kostenstelle Betrag die Kostenstellen 200. 300. und
4240 200 - 8000 | 400 verteilt werden. Geben Sie in

4240 300_- | 12000 | der ersten Zeile im Feld

4240 400 = 16000 | Kostenstelle die Kostenstelle 200

0 i 0.00 ein oder wihlen Sie nach dem

Klicken des Listenfeldes aus der
Auswahl, und geben danach im
Betragsfeld den  gewlnschten
Teilbetrag ein. So verfahren Sie von
Zeile Zu Zeile, bis der
Kostenstellenbetrag komplett
aufgeteilt ist. Erst dann kann die
Kostenverteilung mit  Speichern
verlassen werden. Die Betrage
kbnnen immer wieder geéndert

wer den. Der Restbet

aufzuteileniA wird i mi
_ ) _ Zuriick korrigiert. Nach dem Beenden mit
Kostenbetrag: J60.000 Zuriickmit | . °" | Speichern wird eine eventuelle
Noch aufzuteilen: 000 Speichern Speichem| Kostenstelle in der
Buchungserfassung geléscht, da

der Betrag ja auf mehrere Kostenstellen verteilt wurde. Auch diese Buchung muss
abgeschlossen werden, um keine Differenzen in der Kostenstellenrechnung zu erhalten.
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Splittbuchungen
Wenn Sie im Feld Gegenkonto/Sollkonto bzw. Konto/Habenkonto die Schaltflache

éBuchungenbetp%ﬁitgermﬁoder direkt i n di esem F
AEntertaste bet2tigenfii °ffnet sich ein neues F
Unter Splittbuchungen verstehen wir, dass entweder das Gegen-/Sollkonto oder das
Konto/Habenkonto auf mehrere Konten aufgeteilt wird. Das ist z. B. bei Bankbuchungen
vorteilhaft, wenn ein Betrag Uberwiesen wird, der sich auf verschiedene Sachverhalte
bezieht. Damit diese Buchung nicht manuell aufgegliedert und in mehrere Buchungen zerlegt
werden muss, kann man beim Buchendi e Opti on ABuchungen splitte
Beispiel:
Wi r cberweisen an das Fi nanzamt 2.571, 38 0.
Betrag ausgewiesen.
Der Betrag setzt sich wie folgt zusammen:
Lohnsteuer 993,28 u, USteuer 808,stt eu er 1.275,10
B Buchung splitten @
Konto Betrag Steu FKost Buchungstext -
1741 993,28/ 0 -] 0_~| Lohnsteuer
1780 8.1 jRd 0 -] Lohnsteuer
0_-] hd
steuer Kennz 80 Zuriick
Buchungshetrag: 2.571.38 ohne
Noch aufzuteilen: 157810 Speichern "
Sie erfassen im Betragsfeld die 2.571,38 u, d
Feld Gegen-/ Sol | kont o aktivieren sie das Feld ABuc!

Fenster offnet sich. Sie geben zeilenweise die verschiedenen Konten und Betrdge sowie
einen Buchungstext ein. Das Programm rechnet bei jeder Zeile mit, welcher Betrag noch zu
buchen i st (siehe Zeile Anoch aufzuteilenif).
der noch aufzuteilende Betrag O ist, d.h. die Buchung aufgeht. Sie kénnen das Fenster
jederzeit ohne speichern verlassen.
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E Buchung splitten @

Konto Betrag Steu Kost  Buchungstext -
1741 993,28/ 0 -] 0 -] Lohnsteuer
1780 1.2765.10/ 0 -] 0 -] UStZahllast
4510 303,00/ 0 -] 0_~| KFZ-Steued
0] hd
KFZ-Steuer . . Zuriick
Buchungsbetrag: E 571,38 zuru;k it ohne
Speichem Somicharmn —
Moch aufzuteilen: 0,00 PENEEI [

Wenn Sie die Buchung gespeichert haben, kommen Sie wieder in die Buchungszeile zurlck.
Im Feld Gegen-/ Sol | kont o steht das Wort ASplith, da |
wurden.

Konto/Gegenkontomaske:

Betrag Sto 5+ E Gegen Belegnr Beleg Yaluta Konto Kosten Skonto  Buchungstext
mo ey G konto Standard _~| Datum Datum stelle
-2671.38) (0 |0 | 0| Split 63 41011 41011) 1200 | |0 0.00

Soll-/Haben-Maske:

Belegdatum: 41011 Yaluta Datum: 41011
Belegnr.kreis: | Standard j Belegnr.: &3
Betrag: 2571.38
Stornoschlissel |0 oteuerschlissel: |0
EG-Schliissel: |0
Fonto Soll: | Split Fonto Haben: (1200
Kostenstelle: |0 Skonta: 0.00
skonto Steuerschl; 0
Buchungstext |
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Sie erfassen die restlichen Daten des Buchung
Tastef. Geben Sie keinen Buchungstext ei n, di
erfasst. Das Programm erzeugt bei diesem Beispiel drei Buchungssatze und zeigt diese im

oberen Sichtfenster an.
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Ende

Die Buchungserfassung wird beendet. Der aktuelle Buchungssatz wird nicht mit
ubernommen. In gewissen Situationen kann uber diese Schaltflache die Buchungserfassung
nicht verlassen werden. Wurden offene Posten ausgeziffert, oder ein Betrag auf mehrere
Kostenstellen verteilt, muss die Buchung tbernommen werden. In anderen Fallen versuchen
Sie es Uber die ESCAPE Taste.

Umschaltflachen

Autom. Belegnr. | Eing. Kostenst. | Autom. Texte "+ -"‘Wechsel | Kontenvorsch.

Eing. EG-Schl. | Ohne Komma Eing. Valuta Eing. Skonto Konteninfo

Im Gegensatz zu den Schaltflachen l6sen die Umschaltflachen nicht einzelne Aktionen aus,
sondern schalten dauerhaft Funktionen ein oder aus. Klicken Sie auf eine Umschaltflache,
um Sie einzuschalten (die Schaltflache ist dann hellgrau hinterlegt). Bei nochmaligem klicken
wird die Umschaltflache wieder ausgeschaltet. Bei Neustart des Programms wird automatisch
die zuletzt eingestellte Variante geladen.

Autom. Belegnr

Hier wird im Eingabefeld ABel egnummerd die
Zahler 1 erhoht. Die Belegnummer kann so Ubernommen oder manuell geandert werden.
Dies funktioniert jedoch nicht bei alphanumerischen Belegnummern.

Autom. Texte

Alle hinterlegten Buchungstexte (MenUpunkt Stammdaten/Buchungstexte) kénnen, durch
Eingabe der Texthnummer im Ei ngabef el d ABuchungstexti,
werden.

Eingabe EG-Schl. (nur Vollversion)

Sollen EG-Buchungen (oder Bauleistungen nach 813b mit Vor- und Umsatzsteuer) erfasst
werden, aktivieren Sie diese Umschaltflache, um den EG-Schlussel (Buchungsschliissel in
der Erfassungszeile einzugeben.

Eingabe Valuta

Arbeiten Sie ohne ein Valutadatum, kann diese Schaltflache ausgeschalten bleiben. Das
Buchungsdatum wird automatisch in das Valutadatum dbernommen, wobei dieses
Eingabefeld Gbersprungen wird.

Eing. Kostenstelle (nur Vollversion)

Ist das Konto oder Gegenkonto fur die Zuweisung einer Kostenstelle definiert, kann im Feld
Kostenstelle diese eingegeben werden. Ist diese Umschaltflache ausgeschaltet, kbnnen nur
noch die im Sachkonto hinterlegten Kostenstellen tbernommen werden.

A+fi Wechsel (nur YdKento-Meskgenkont o
Geben Sie den Buchungsbetrag hauptsachlich negativ ein, haben Sie die Mdglichkeit, tber
diese Umschalttaste die grol3e Plustaste in der rechten Zehnertastatur mit der Minustaste zu

tauschen. ( Di es e F u4Hattenkonto-Masketnichb voihander da dériharl |

Betrage ohne Vorzeichen erfal3t werden).

Ohne Komma

Uber diese Schaltflache ist es moglich bei der Betragseingabe zu steuern, ob Betrage
grundsatzlich in Cent = ohne Komma, oder in Euro und Cent, durch Komma getrennt,
eingegeben werden.
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Kontenvorschau in T-Kontenform beim Dialogbuchen

Beim Dialogbuchen kdnnen die angesprochenen Konten in Form

konnen Sie jederzeit wieder auf das Konteninfo zugreifen. Je nach

BildschirmgrofRe und Auflosung ist es sogar moglich die Buchungsmaske, Kontenvorschau
und Konteninfo nebeneinander am Bildschirm zu haben. Sie schlie3en das Konteninfo tber

das

X

recht s

oben in der Ecke, oder wi eder

es aber auch gedffnet lassen, um Uber andere Programmpunkte darauf zuzugreifen. Das ist
aber nicht von Gberall aus mdglich.

& Konteninfo - Aktuelle Buchungsperiode 0210 @

termina Winfibu

Konto Nr _-| Buchungsperiode von 110 _-|bis: 0210 -|  Jahr: | 2010 -] "

& Sachkonten  Persanenkonten Sortierung © Gegenkonto .

- . . uche Starten

Mur Kanten mit Jahreswerten auflisten * Belegdaturn  Belegnr

Buchungsperiode Firmennames Kontobezeichnung Hanto-Mr,
1410 bis 02410 |Kellermann KG Erlose 19% g400

ehucht hiz EB-Mert Saldo-Yortrag (ohne EB) Zal  Jahr Haken

24.09.2010 0,00 0,00 0,00 0,00
Datum |F‘riman. Gegenkio | Buchungstext | Beleg-Mr. |LIST ol Monat Hahen
050110 0O 10300 Ausgangsrechnung 11 0,00 50,08
070110 0 10300 Ausgangsrechnung 11 0,00 30,46
00110 0 10300 Ausgangsrechnung 11 0,00 130,76
11.01.10 0O 10300 Ausgangsrechnung 11 1 0,00 21008
01.0810 0 10100 Ausgangsrechnung 11 0,00 209412
030810 0 10100 Ausgangsrechnung 21 0,00 100,34
050810 0O 10100 Ausgangsrechnung 31 0,00 155 46
120910 0O 10100 Ausgangsrechnung 10 1 0,00 2521
140910 O 10100 Ausgangsrechnung 13 1 0,00 100,00
150910 O 10100 Ausgangsrechnung 5 1 0,00 71,43
150910 0 10100 AR Miller AROT 1 0,00 G40 34
240910 0O 10300 AR Schmidtmeier ARZ2411 1 0,00 306,54

Sall Meuer Saldo Haben Sall Hakben

Monat: 0,00 231582 0,00 231562
Jahr:  (mit EE) 0,00 231552 0,00 2I5E2 -
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31 von T-Konten rechts neben der Erfassungsmaske angezeigt
s umwmensrgeng1zx v | Werden. Uber die  Schal tfl®che AKontenvorsc
EB 0.00 000 Kontenvorschau ein und aus. Die Vorschau ist aber erst ab einer
A e “® | Bildschirmauflésung von 1024 x 768 Bildpunkten méglich.
Saldo 502,77 Ausnahme: Fur Buchungen von EG Lieferungen / Leistungen und
S 70020 Meier Huber Schidt £ H Bauleistungen 13b ist die Kontenvorschau zurzeit noch nicht
EB 0. 0.0a Aali
|.lahr 0.0 0.00 mOgllCh.
Buch. 365,15
Saldo 3515 Konteninfo beim Buchen
o § 1571 Vorsuteuuuerw% DDDH Dieses neue Konteninformation zeigt lhnen bei der
|Jah, 3773 o0 Buchungserfassung (Dialog oder Stapel) Buchungen aller Konten
Buch. 5830 und Buchungsjahre (mit Ausnahme der Buchungsjahre, die in den
Saldo .53 Archivmandanten verschoben wurden). Sie 6ffnen und schlieBen
- — | das Konteninfo ¢ber die neue Umsc
|Jahr 0,00 0,00 Gegensatz zu anderen Infos beim Buchen (wie Konten suchen, OPs
:":" €) kann das Kontoinfo jederzeit au:
e o aktiv bleiben. Sie rufen beispielsweise vom Gegenkonto aus das
S 1600 Verbindichkeiten L+ H . . . .
B 000 om Kontenfinfo auf i ndem Si e di e
|Jah' 0.00 23315 aufrufenin, | assen sich ent sprech
Buch. 365,15 . . . . . . .
G aldo - verschieben das Konteninfo in die Bildschirmecke, klicken dann
wieder das Gegenkontofeld an, um weiterzubuchen. Mit der Maus

 be
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Konto Nr.:

Auswahl aller Sach- und Personenkonten. Wahlen Sie Uber die Optionspunkte darunter, ob
Sach- oder Personenkonten aufgelistet werden, und ob nur Konten aufgelistet werden, die im
Jahr auch einen Umsatz hatten. Sie geben entweder die Kontonummer ein oder suchen
durch die Eingabe eines Suchbegriffes in den Sachkonten nach der Kontenbezeichung sowie
in den Personenkonten nach Name 1 oder Ort. Es werden alle gefundenen Konten zur
Auswahl aufgelistet. Um wieder alle Sach- oder Personenkonten aufzulisten, wechseln Sie
kurz Uber die Optionspunkte zwischen Sach- und Personenkonten. Uber die ESC oder
Backspace Taste werden Sucheingaben geldscht ( sonst kann das Feld manchmal nicht
verlassen werden). Leider wird bei dieser Suchfunktion immer eine Meldung ausgegeben
ADer Text , ngkdrnSi enusis einem Eintrag in der Li
kann leider nicht unterdriickt werden, und muss jedes Mal mit OK bestétigt werden.

Schimil |E| Buchungsperiode von 03/10 Ehis: o310 |E| ;

td 10300  Schridtrmeier Sandhausen (E]]
L[ 70020 Meier Huber Schmidt GmbH Gelsendorf | |
[ 70030 | Schmidichen Schleicher AG Hannower -

Buchungsperiode von i bis / Jahr

Wahlen Sie hieriiber die gewtinsche Buchungsperiode oder den Buchungszeitraum aus.
Beim Aufruf ist die aktuelle Buchungsperiode vorgegeben. Alle Buchungsjahre, die im
Mandanten und nicht im Archivmandanten sind, kénnen ausgewahlt werden.

Schaltfl2che fASuche Starteno
Die Buchungen fir den gewahlte Buchungszeitraum werden aufbereitet und aufgelistet. Je
nach der Anzahl der vorhandenen Buchungen kann der Vorgang etwas dauern.

Sortierung
Durch Anklicken wird die Sortierung der gefunden Buchungen umgehend angepasst.

OP-Raffung

Werden Buchungen fir ein Personenkonto hintereinander gleicher Belegnummer aber
verschiedenen Sachkonten erfasst (oder importiert), werden wie gehabt mehrere
(Teil)buchungen erzeugt, aber nur einen zusammengefassten OP Uber den Gesamtbetrag.

Das ist sowohl beim Stapel- und Dialogbuchen méglich. So kann eine Rechnung auf mehrere
Erléskonten gebucht werden, fur die Offene Postenverwaltung gibt es trotzdem nur einen

Of fenen Posten. Ein A.0 (Punkt) an der erste
Raffung, es werden mehrere OPs erzeugt.

—

& Dialog Buchen in der Abrechnungsperiode: 02110 - Betrdge in Euro

oL 1] I N I VO I R R 7| 2h.09.10f 251010) G420 0f. Ohne Raffung 17
-tz0oof o 10| 1000 7| 25.09.10( 251010] 8420 OfAR Teil 3 16
-toooof o 1 oo 10100 7| 2h.09.1af 251010) G410 0[AR Teil 2 15
-50.000 0 1 (0| 10100 7| 2508100 251010 8400 0fAR Teil 1 14

In diesem Beispiel wurde erst eine Ausgangsrechnung und danach 3 Ausgangs(teil)-
rechnungen an denselben Debitor gebucht. Es werden 4 Buchungssatze aber nur 2 OPs
erzeugt (OP 1 Uber 77,- OP2 lber 270,- gerafft).

10100 7125.09.10 2510100 1 0 AR Teil 1 270,00 0.00 270,00
10100 71 25.09.10 2510100 1 0 . Ohne Raffung 772.00 0.00 772.00
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Infosystem
Sachkonten | p kant K.ostenst,
Gegenkaonta:  Bank Fanta: Faurt biiller KG | Persanenkonten | Kostenst |
i . 333Ausstehende Einlagen il
Soll: 1.240,00 Soll: 1.889.00 B0 Privat
Hahen: 86.50 Haken: 740,00 B45(K apital
. . 900(R ucklagen
Saldo: 1.143.50 Saldo 1.149,00 o0 Fases
ShEuEr 219 1100(Postzcheck
12001B ank

Im unteren Teil der Buchungsmaske werden die Salden der angesprochenen Konten
angezeigt. Diese werden nach dem Aufruf im Gegen-/Sollkonto oder Konto/Habenkonto
angezeigt. Nach Abschluss einer Buchung werden die Salden der beteiligten Konten sofort
aktualisiert. Die Bezeichnung einer beteiligten Kostenstelle, die Umrechnung beim
Wahrungsrechnen, sowie einen errechneten Steuerbetrag, zeigt das Infosystem an.
Zusatzlich gibt es eine Ubersicht der Sach- Personenkonten und Kostenstellen.

Wahrungsrechnen (nur im Dialog)
Buchungen in einer Fremdwé&hrung sind auch mdglich. Dazu sind drei Voraussetzungen
notig.

- Im Firmenstamm muss das Wahrungsausgleichskonto definiert und als Sachkonto
angelegt sein. Auf dieses Konto wird automatisch eine Wahrungsdifferenz gebucht.

- In Stammdaten / Wahrungen sind die entsprechenden Wahrungen anzulegen und mit
den aktuellen Wechselkursen zu aktualisieren.

- Debitoren und Kreditoren, die in einer Fremdwahrung verbucht werden sollen, missen
in ihren Stammdaten den Wahrungsschliissel mit der entsprechenden Wéahrung gesetzt
haben. Somit wird beim Buchen der eingegebene Betrag als Fremdwahrung erkannt
und sofort laut dem hinterlegten Wechselkurs in Euro umgerechnet.

Im folgenden Beispiel wird an einen USA-Debitor eine Rechnung tber 450 $ zu einem Kurs
von 1 Euro = 1,3421 $ gestellt, welche zu einem Kurs von 1 Euro = 1,3217 $ gezahlt wird.
Dabei wird die Wahrungsdifferenz automatisch auf das im Firmenstamm definierte
Wahrungsausgleichskonto gebucht.

Rechnungstellung am 24.09.2010 Uber 450 $ zu einem Wechselkurs von 1 Euro = 1,3421 $,
ergibt 335,3 Euro. Im unteren Bereich des Infofensters wird bei Wahrungsrechnungen die
Umrechnung angezeigt.

Sie erfassen im Betragsfeld die 450,00 US $. Nach Eingabe des Debitors im Feld Gegen-
bzw. Sollkonto erkennt das Programm aufgrund des im Personenkonto hinterlegten
Wahrungsschlissels, dass dieser Betrag in Euro umgerechnet werden muss. Es erscheint
noch einmal eine Sicherheitsabfrage, ob dieser Betrag von $ in Euro umgerechnet werden
soll. Nach der Bestatigung wird der Betrag umgerechnet.

Betrag Sto St- E Gegen Belegnr Beleg Valuta Konto Kosten Skonto Buchungstext D [
mo eu G konto Siandsrd _-| Datum  Datum stelle G
-335.300 0 (|1 |0 20100 |5 24.9710)| 24.9.10] (8400 o 0,00 | AR in Dollar
Hilfe Kionto suchen ‘ ‘ DP-Ausziffern OF Into KDgte_nst. Ende
werteilen
P kank
Gegenkaonto:  US Debitor F.aomta: Erlaze 19% SV | P Be rer i) |KDStenSt' |
10000|Huberrmeier -
Soll: 0,00 Sall 0.00 0T 00|t Midler KG
Haken: .00 Haben: 2.8306.63 10200(Elekbia Schmidt OHG
. . _ 103005 chnidtreier
Saldo: 0,00 Saldo: 2.836,63 OO MDoraids
Umrechnung: 450 % zum Kurs won 1 Euro = 1,3421 $ = 335,3 Euro 20100)LIS Deebitar
—] 501 00)Awstria AG
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Am 10.10.2010 wird die Rechnung beglichen. Der Kunde utberweist 450 Dollar. Da sich der
Wechselkurs zwischenzeitlich verandert hat, ergibt die Umrechnung des Betrages bei einem
Kurs von 1 EURO =1,3217 $, nur noch 340,47 Euro.

Betrag Sto St- E Gegen Belegnr Beleq Valuta Konto Kosten Skonto Buchungstext D I
mo eu G konto Standard  _+| Datum  Datum stelle G ml
-340.47) 10 (|0 |0 | /1200 5 10,1010 (10,1010 {20100 | |0 0.00) | ZE AR in Dollar
Hilfe Konto suchen ‘ DP-Ausziffern 0P nfo Kugte_nst. Ende
vertailen
Sachkonten | p kont F.iostenst.
Gegenkonto:  Bank Kaonta: LIS Debitar | Personenkonten | Kostenst |
i _ 333Ausstehende Einlagen il
Soll; 1840,”0 Soll; 335,30 E00|Privat
Haben: 3.797.29 Haken: 0.00 B45|K apital
: _ : 00|R Licklagen
Saldo: 1.957.29 Saldo: 335,30 000K ases
Urmrechnung: 450 § zum Kurs von 1 Euro = 1,3217 § = 340,47 Euro 1122 EDSTChBCk

Nach Abschluss der Zahlungsbuchung sucht das System nach einer passenden
Rechnungsbuchung des Debitors mit derselben Belegnummer und zeigt diese an.

Wahrungsbuchung gefunden

] Offener Posten mit gleicher Belegnummer 5 ,Belegdatum 24.09.2010 und einem Betrag won 335,3 gefunden. Soll dieser Offene Posten mit der Zahlung ausgeglichen
e 4 werden?

[ein |

Werden mehrere Buchungen des Kontos mit der Belegnummer gefunden, werden alle, nach
dem Klicken von Nein, nacheinander angezeigt. Achten Sie deshalb bei
Wahrungsbuchungen besonders auf die Belegnummer, da dariber Zahlungen den
Rechnungen zugeordnet werden.

In unserem Beispiel wurde die richtige Ausgangsrechnung gefunden. Nach dem Klicken von

AJafi werden Ausgangsrechnung und Zahlung mitei
das W@ hrungsausgleichskonto 2630 gebucht. Hatt
Zahl ung nor mal verbucht wor den. Di edaniVfmdnuwell n g s d
gebucht werden, um das Debitorenkonto auszugleichen.

3

& Dialog Buchen in der Abrechnungsperiode: 02/10 - Betrage in Euro

1010100 101010 ZE AR in Dollar
-333af 0 0 |0 1200 5| 10.0.0f 10,1010 20100 0|ZE AR in Dollar i
-33B3af 0| 1 |0 | 20100 5| 24.09.10f 24.0910[ 8400 0fARin Dollar 7

In der Abbildung ist unten die Ausgangsrechnung, dariber die Zahlung und ganz oben die
automatisch erstellte Wahrungsdifferenzbuchung.

Naturlich kann bei der Zahlung auch ein Skontobetrag verrechnet werden. Dieser wird ganz
normal erfasst, allerdings auch in der Fremdwahrung, und danach automatisch umgerechnet.
Unten im Infosystem ist wiederum die Umrechnung zu verfolgen. Im Beispiel 10 Dollar
Skonto = 7,49u0.
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Betrag Skonto Gegen Belegnr Beleg Yaluta Konto Kosten Skonto Buchungstext D [
Steuersc konto |Standad _~| Datum Datum stelle G ml
-328.59 1 1200 | |6 BA0710)| 51070 (20100 | (0 749 |ZE AR § mit Skanto
Hilte: Kionto suchen ‘ DP-Auszifern DF Info Kugte_nst. Ende
verteilen
Sachkaonten | P kiont Kostenst,
Gegenkonto:  Bank Kaorta: LIS Dehitar | Personerkonten [ Kostens. |
i ; 333|Auzstehende Einlagen -
Sall: 218047 Soll: 675,77 EO0lPrivat
Haken: 3.797.29 Haben: 335.30 845K apital
_ _ _ 900(Riicklagen
Saldo: 1.616.82 Saldo: 340.47 000K ases
Urnrechnung: 10 % zum Kurswon 1 Eura = 1,335 § = 7,49 Euro 1100Postscheck
1200Rank

Insgesamt wird eine solche Zahlungsbuchung in drei Buchungen gesplittet. Die normale
Zahlungsbuchung, die Skontobuchung und die Wahrungsausgleichsbuchung.

& Dialog Buchen,in der Abrechnungsperiode: 02/10 - Betrage in Euro

3390 0|0 2630 Bl 51010[ 51010 20100 N[ZE AR § mit Skonto 13 =
I -F491 01 |0 8731 Bl 51010f 5.1010] 20100 N[ZE AR § mit Skonto 12
I -328591 0 0 |0 1200 Bl 51010[ 51010 20100 N[ZE AR § mit Skonio 1
I 3047001 1 | 0| 20100 B 1.1010( 1.a0100 8400 0{AR Zin Dollar 10
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Stapel buchen

Neben der Buchungserfassung im Dialog, wobei die eingegebene Buchung sofort verarbeitet
und ein offener Posten erzeugt wird, kénnen Buchungen auch im Stapel erfasst und zu
einem spateren Zeitpunkt verarbeitet werden. So lasst sich der aktuelle Monat noch
abschlieBen und Buchungen fir den kommenden Monat bereits erfassen. Die
Stapelbuchungen werden nach dem Belegdatum zur Verarbeitung gewahlt, so dass auch
Buchungen fur mehrere Monate erfasst werden kdonnen. Die offenen Posten lassen sich
dabei unabhangig von der Buchungsverarbeitung aktualisieren, damit sie auf dem aktuellen
Stand sind.

Buchungsmaske Gegenkonto/Konto (nur Vollversion)

F

B Buchungen im Stapel erfassen - Betrage in Euro

-303.000 0| 0 |0 (4510 (25 220910 | 22.0910 | 1200 a KFZ-Steuer 272 -
1275100 0| 0 | 0 [ 1780 (25 2208710 | 220910 | 1200 a ISt-Zahllast 21
-99328) 0 0 |0 [ 1741 |25 220910 | 22.0910 | 1200 a Lohnsteuer 20
-1o00.oop 01| 010100 (ARM 150910 [ 151010 | 8400 a A hller 19
B9950{ 0| 1 | 0 |70000 |EROIIOODI3G | 1509710 | 151010 | 3400 a Lmmon ER125536 18
-23315/ 0 1 | 0 [ 3400 (14 140910 | 141010 | 70100 a Hubermeier ER 7762 17
1180000 1 |0 (1070013 140910 | 141010 | 5400 o Ausgangsrechnung 16
SSeR0j 0| 0 | 04240 12 130970 [ 13.0910 | 1200 200 [Strom Biro 15
3000000 1 |0 (10000 120910 [ 121070 | 5400 o Ausgangsrechnung 14
-2hO.O0) 0| 0O |0 | 1200 (1 150110 | 140210 | 10300 a Zahlungseingang 13
Betrag Sto 5t Gegen Belegnr Beleg Valuta Konto Kosten Skonto  Buchungstext
E rno konto |Standard  ~| Datum  Datum -stelle
-365,714 10 1 |0 ({10300 | |ARZ411 24.09.10) |241010] (8400 |0 0,000 |AR Schmidtmeied]
Hilfe Kionto suchen QPF-nfo ﬂ_gchung Bgchung Ende
gndern Idschen
Sachkanten Persanenkanten | Kostenst, |
10000|Hubermeier -
_ . . . . 707 O0[Fourt Midller K.
Gegenkonto: Schrmidimeier Konto: Erldse 192 CTRTHT e e
Steuer: 58,30 20000 MCDDI"IE-IHS
207100|Burgerking
50100} &ustia AG
. . 70000} &mmon & Co
Chne Komma, | Auto. Belegnr, | Autom. Texte | Eing. EG-Schil, Konteninfo it Meer Huber Sehrrdl GrrbH
. . W, . 700305 chmidichen Schleicher AG
Eing. Valuta Eing. Kostst. +-""Wechsel Wiederkehr. T iberreie NG -

Die meisten Eingabefelder, Schalt- und Umschaltflichen entsprechen denen der
Erfassungsmaske fir Dialogbuchungen. Es werden deshalb hier nur die Besonderheiten der
Stapelerfassung beschrieben, alles weiteren entnehmen Sie der Beschreibung fir das
Dialogbuchen im Kapitel zuvor.
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Buchungsmaske Soll/Haben

& Buchungen im Stapel erfassen, - Betrdge in Euro @
Betrag Sto S5t E Konto Belegnummer Beleg  “aluta Konto  Kosten- Buchungstext
mo eu G ol Datum  Datum  Haben  stelle
851100 1 (0| 3400 | ER10090112) 24.09.10 ( 241010 [ 70100 0 EF Hubermeier 83439 24|
36514 0 1 (0O (10300 ARZA11) 240910 [ 24.10.10 | 5400 0 AR Schmidtmeier 23
3030000 00| 4510 25| 22,0910 | 22.0910 | 1200 0 KFZ-Steuer 22
1275100 0 (0| 17580 25| 22.0910  22.09.10 | 1200 0 USt-Zahllast 21
99328( 0| 0 [0 | 1741 25| 22.0910  22.09.10 | 1200 0 Lohnsteuer 20
iooooaf a1 (0 (10100 ARO[ 150910 | 151000 | 400 0 AR Midller 19
B39.500 0 1 (0| 3400 | EROY100136) 15.09.10 ( 151010 | 70000 0 Ammon ERT25536 18]
Belegdatum: 24.8.10 Yaluta Datum: 241010 Sachkonten Pe[sgnenkgnten] K.ostenst. ]
Belegnr.kreis: | Standard - Belegnr: |ER100401712 1780 Steuer Kennz 80 B
Betrag: 769 41 2620|EG-Skontoertrag
- = - Z621|EG-Skontoertrage 19%
Stornoschlissel: |0 Steuerschlissel: |0 ZE2Z|EG-Shontoeniane 72
ES-Schliizsel: (0 26300 akbrungzauzdgleichskonto
. . 3200/ areneingang 7
Konto Soll: (70100 Konto Haben: 1200 00 Warenengarg 195
Kaostenstelle: |0 Skanta: 15,70 3410w areneinkauf 16%
Skanto Steuerschl: 1 3800w areneink. a.innerg, Enw, 7%
’ 3510Pw areneink. a. innerg. Ena, 19% j
Buchungstext: |24 Hubermeier 933499 Skontol
Konto Soll: Hubermeier OHG Haben: Bank Steuer: 251
Hilfe Eanto suchen | Zum Betrag Zurn Text DP-Info ﬂ_ychung B#chung Ende
andern |dzchen
Ohne Komma | Auto. Belegnr. | Autom. Texte | Eing. EG-Schl| Eing. “aluta | Eing. Kostst. Konteninfa Wiederkehr.

Nach dem ersten Aufruf der Stapelerfassung oder nach Verarbeitung aller Stapelbuchungen
ist die Erfassungsmaske leer. Jede erfasste Buchung erscheint im darlUber liegenden
Ubersichtsfenster. Mit der vertikalen Bildlaufleiste kénnen Sie sich durch alle im Stapel
befindlichen Buchungen bewegen, um sie zu kontrollieren, zu &ndern oder zu léschen.

Kostenstellenverteilung beim Stapelbuchen
Wie bereits bisher beim Dialogbuchen, kann nun auch beim Stapelbuchen eine Buchung
auf mehrere Kostenstellen verteilt werden. Dazu wird im Feld Kostenstelle anstatt einer

Kostenstelle ein Avi oder AVA erfasst
Betrag Sto St- E Gegen Beleqnr Beleq VYaluta Konto Kosten Skonto Buchungstext
mo eu G konto [Standard E| Datum Datum -stelle
-1365,0080 |0 |0 §4210 QERO1EZ BOZ1TR BO0Z 1181200 RO 0.00 B Miete
Gegenkonto: Miete Konto: Bank Commerzhank  Steuer: 0,00 % aderw zum Kosterverteilen

Daraufhin offnet sich ein neues Formular zur Kostenverteilung. Dort geben Sie
zeilenweise Kostenstelle und Teilbetrag ein bis der Kostenbetrag komplett verteilt ist. Mit
Speichern wird die Verteilung Ubernommen. Danach muss die Buchung unbedingt
ubernommen werden. Bei einer Anderung der Stapelbuchung, kénnen auch die verteilten
Kostenséatze geadndert oder geloscht werden. Bei einer Loschung der Stapelbuchung
werden verteilte Kostenstellen mit geléscht.
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| B=| Betrag auf Kostenstellen verteilen

K.ostenkonto Kostenstelle

Kostenbetragq: 1.365.00

MNoch aufzuteilen: IlDEIl

In der oberen Auflistung der Buchungen erkennen Sie verteilte Kostenstellen daran, dass
im Feld Kostenstelle keine Kostenstelle, sondern die Anzahl der verteilten Kostenstellen
steht (z.B. 37 wenn die Buchung auf 3 Kostenstellen verteilt wurde.)

EE| Buchungen im Stapel erfassen - Betrdge in Euro
-1365.000 0 0 | O] 4210 [ERO152 502171 | 50231 | 1200 | 200 |3 [Miete 150[ « ]

Schaltflachen

Ausgenommen vom Feld Buchungstext kdnnen Sie von jedem Feld aus diese Schaltflachen
anklicken, um die beschriebene Aktion auszufuhren. Neben dem Mausklick stehen auch
Tastenkombinationen zur Verfigung (alt + unterstrichener Buchstabe).

Hilfe i = 0 Zum Text | OP-nfo | Buchung | Buchung Ende
ortrag Belrag andern loschen

Hilfe Eonto Zum Zum Text | OP-nfo | Buchung | Buchung Ende
suchen Betrag andern loschen

Das zweite Feld ist variabel zugeordnet.

Betrag = Vortrag

Vom Eingabefeld Betrag aus wird diese Schaltflache aktiviert, um zur Kontrolle der
Buchungen eine Zwischensumme mitzufihren. Geben Sie dazu im Betragsfeld die
gew¢gnschte Vortragssumme ei n, und klicken
Der Betrag wird als Vortrag tibernommen und in der Infozeile rechts angezeigt. Dabei bezieht
sich dieser immer auf das Konto im Kontofeld. Nach der Vortragseingabe wird das
Betragsfeld wieder null, und Sie kénnen wie gewohnt Buchungen eingeben. Nach dem
Abschluss der Buchungszeile errechnet sich die Zwischensumme aus dem Betrag neu.
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Wobei ein positiver Betrag das Konto im Soll addiert und ein negativer im Haben. Uber die

Schaltfl2ache AZwischensummed (erscheint nur

die Zwischensumme mit Soll, Haben und Saldo abrufen.

Um die Zwischensumme neu einzugeben, dricken Sie die Schaltflache mit dem zuvor
erfassten Betrag erneut vom Betragsfeld aus. Ein Nullbetrag I6scht die Zwischensumme,
zweimaliges Driucken mit einem Nullbetrag schaltet auch die Zwischensummenanzeige im
Infofeld aus.

Buchung andern

Stapelbuchungen konnen bis zur Verarbeitung beliebig geandert werden, aul3er es handelt
sich um eine Debitoren / Kreditorenbuchung fir die bereits ein offener Posten erzeugt wurde.
Da ein solcher OP schon verarbeitet sein konnte, sollte so eine Buchung nicht mehr geéndert
werden. Eine Warnmeldung weist sie vor der Anderung darauf hin. Sollten Sie trotzdem eine
Debitoren/Kreditorenbuchung &ndern, missen Sie den entsprechenden OP im Menu Offene
Posten / OP-Ausziffern manuell berichtigen.

Zuerst muss die zu adndernde Buchung im oberen Fenster, in dem die erfassten Buchungen
stehen, ausgewéhlt werden. Benutzen Sie die Bildlaufleiste, um nicht mehr sichtbare
Buchungen aufzulisten, und wéahlen dann die gewinschte Buchung durch ein Mausklicken.

Danach klicken Sie die Schal t fl1 2 che ABuchung anderni.

Erfassungszeile ubernommen, die Betragseingabe ist aktiv. Andern Sie die Buchung wie
gewinscht. Die Anderung wird nach der Buchungstexteingabe mit Return Gbernommen.
Danach ist die Buchungseingabe wieder wie gewohnt bereit.

Im folgenden Beispiel soll in der Buchung Nummer 28 der Betrag von 95,-0 a u fu
geandert werden. Da die Buchung noch im Fenster sichtbar ist braucht sie nur angeklickt zu

V C

59,

werden und steht nach Betatimeer dieri rBcdhead t EL £

zur Anderung bereit. Alternativ geht auch ein Doppelklick in der Buchungsiibersicht.

& Anderung Stapelbuchung Nummer: 28 @

S1o000) 0f 1| 0| 4250 |5 250910 | 25.09.10 | 1200 o 28 30 -
soooofof o |0 |10100|7 2h0910 | 261010 | 1200 o ZE 29
SE000 0 0 | 0| 4240 (2 240910 | 24.09.10 | 1200 200 |Strom Biiro W 28
-FER00) 0| 0 | 0| 4210 |1 24.0910 | 24.09.10 | 1200 o tiete Biiro W 27
Betrag Sto S5t Gegen Belegnr Belegq Yaluta Konto Kosten Skonto Buchungstext
E rno konto [Siandsd _-| Datum  Datum -stelle
-55.00 ﬂ 0 |0 |/4240 2 24.09.10) (24.09.10) (1200 200 0.00) | Strom Biro

Nach Abschluss der ge2nderten Buchung mit
Anderungen dbernommen und in der Buchungsubersicht angezeigt. Die Erfassungszeile
steht wieder zur Neueingabe von Buchungen bereit.

Buchung I6schen

Stapelbuchungen kdnnen auch wieder geléscht werden. Wurde aber fir die Stapelbuchung
bereits ein Offener Posten erzeugt, ist dies erst nach einer Warnmeldung mdoglich. Beachten
Sie, dass sie in so einem Fall den OP manuell I6schen missen (Menu Offene Posten / OP-
Ausziffern).

Zuerst muss die zu Iéschende Buchung im oberen Fenster, in dem die erfassten Buchungen
stehen, ausgewéhlt werden. Benutzen Sie die Bildlaufleiste, um nicht mehr sichtbare
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Buchungen aufzulisten, und wahlen dann die gewlnschte Buchung durch ein Mausklicken.
Danach klicken Sie die Schaltfl2che ABuchung
die gewéhlte Buchung geldscht.

Im folgenden Beispiel soll die eben geénderte Buchung Nummer 29 geléscht werden. Da die
Buchung noch im Fenster sichtbar ist braucht sie nur angeklickt und danach die Schaltflache

ABuchung | °schenfi bet2tigt zu werden.

| -topool o 1| o | 4250 |3 25.08.10 | 25.09.10 | 1200 0 [2A 30

| soooofo| o | o [1oto0|7 750510 | 251010 | 1200 0 [ZE 24

| -gso0f o o [ o] 4240 |2 740810 | 240910 [ 1200 | 200 [Strom Biiro w28

| -7ss00lo| o [ o 4210 1 240810 | 24.0910 | 1200 0 [Miete Biiro w27
Buchungsstapel dndern |£|

: ?/ Sall die Skapelbuchung Murmmer: 29 geldscht werden?

Nach Bestéatigung der Sicherheitsabfrage wird die Buchung aus dem Buchungsstapel
gelbscht.

& Buchungen im Stapel erfassen

25.09.10 | 25.09.10 0 ZA,
I SE000 0 0 |0 4240 |2 24.0910 [ 24.09.10 | 1200 enl  |Strom Biiro W 23
I -7ge00 0 o | 0oy 4210 1 24.09.10 [ 24.09.100 | 1200 0 Miete Biiro Wl 27

Umschaltflachen

Wiederkehrende Buchungen

' ber die Schaltflache AWi ederkehri k°nnen wied
sind Buchungen, die sich monatlich wiederholen, wie z.B. Miete, Leasing. Um nun
wiederkehrende Buchungen zu erfassen, driicken Sie diese Schaltflache. Alle folglich
eingegebenen Buchungen werden als wiederkehrend gekennzeichnet. Das erkennen Sie

auch an einem AWA im oberen Fenster bei der B
werden die Buchungen wieder als normale Stapelbuchungen erfasst.

Wiederkehrende Buchungen kdnnen wie normale Stapelbuchungen geandert und geldscht

werden.

Infosystem

Im unteren Teil der Buchungsmaske werden die Bezeichnungen der angesprochenen
Konten, sowie die errechnete Steuer angezeigt.
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Stapel buchen

Gegenkonto: diverse Dehitoren Konto: Erlose 19 %

Steuer: 59.00
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Stapelbuchungen verarbeiten

Aufruf Gber die Menileiste Buchen/Stapelbuchungen verarbeiten.

Uber diesen Menupunkt werden alle oder nur bestimmte Buchungen verarbeitet. Nach dem
Aufruf zeigt das System die Anzahl der gefundenen Stapelbuchungen an. Sie kdnnen nun
wéhlen, ob Stapelbuchungen komplett verarbeitet oder nur die offenen Posten erzeugt
werden sollen. Wiederkehrende Buchungen werden nicht bertcksichtigt.

B Buchungsstapel verarbeiten @

Stapelbuchungen verarbeiten

Wiahlen Sie ob alle Buchungen, oder nur Buchungen mit einem
bestimmten Belegdatum verarbeitet werden sollen. Die OF-
Altualisierung gilt immer fur alle Buchungen.

25 Stapelbuchungen gefunden

O iMur offene Paosten aktualisieren.

Alle Stapelbuchungen verarbeiten.

(0] Ahbrechen

Nur offene Posten aktualisieren.

Klicken Sie diesen Punkt an, wenn Sie nur die offenen Posten aus den Stapelbuchungen
aktualisieren mochten. Danach werden alle Debitoren- und Kreditorenbuchungen
rausgesucht und der OP-Satz daflr erzeugt. Naturlich wird fir jede Buchung nur einmal ein
offener Posten erzeugt, so dass sie diesen OP-Aktualisierungslauf auch o6fters ausfiihren
kénnen, um nur fir neu erfasste Stapelbuchungen die OPs zu erzeugen. Somit sind die
offenen Posten auf dem neuesten Stand, wahrend die Buchungen erst zu einem spéteren
Zeitpunkt verarbeitet werden (Wartebuchhaltung). Beachten Sie, dass bei einem OP-
Aktualisierungslauf alle Buchungen herangezogen werden, und dass die Buchungen nicht
mehr geéndert oder geléscht werden koénnen, fir die ein offener Posten erzeugt wurde.

Alle Stapelbuchungen verarbeiten.

Ist dieses Optionsfeld aktiviert, verarbeitet das Programm alle vorhandenen Buchungen aus

dem Stapel. Das bedeutet, die betroffenen Konten werden fortgeschrieben und bei Bedarf
Skontobuchungen und offene Posten erzeugt. Danach wird die Buchung in die
Dialogbuchungsdatei ilbernommen und aus dem Buchungsstapel geléscht.

Um nur besti mmte Stapel buchungen f¢r die Verar
Stapel buchungen ver ar b ddaktieerefi. Danach springt dee Qurséting c k  z
Fel d AVon Bel egdat umhi. Geben- Bdise Bien ededat uRmEl
Datumsbereich ein der verarbeitet werden soll. Alle Stapelbuchungen, deren Belegdaten in

diesem Datumsbereich liegen, werden daraufhin verarbeitet.

OP-Raffung

Werden Buchungen fir ein Personenkonto hintereinander gleicher Belegnummer aber
verschiedenen Sachkonten erfasst, werden wie gehabt mehrere (Teil)buchungen erzeugt,
aber nur einen zusammengefassten OP Uber den Gesamtbetrag.
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Wiederkehrende Buchungen verarbeiten

Aufruf Uber die Menileiste Buchen/Wiederkehrende Buchungen verarbeiten.

Die im Stapel Buchen erfassten wiederkehrenden Buchungen, werden in diesem
Programmpunkt verarbeitet. Je Abrechnungsperiode kdnnen diese einmal verarbeitet und
somit im aktuellen Monat verbucht werden.

Beim Aufruf erkennen Sie, wie viele wiederkehrende Buchungen vorhanden sind, und ob
diese in diesem Monat schon verarbeitet wurden.

B Wiederkehrende Buchungen @

Wiederkehrende Buchungen verarbeiten

E s werden alle wiederkehrenden Buchungen fur den aktuellen
Abrechnungsmonat verarbeitet,

Z wiederkehrende Buchungen insgesamt gefunden

Keine wiederkehrenden Buchungen verarbeitet

Beleg- & “alutadatum ersetzen durch: 0ra0zoo

[ Belegnurmmer ersetzen durch:

0 Buchungstext ersetzen durch;

Ok Ende

Uber die Optionsfelder haben Sie die Moglichkeit Belegdatum, Valutadatum, Belegnummer
und den Buchungstext zu ersetzen. Klicken Sie dazu das Optionsfeld an und geben in dem
Eingabefeld die gewiinschten Daten ein. Diese Anderungen beziehen sich nur auf die
wiederkehrenden Buchungen in der aktuellen Abrechnungsperiode. Das bedeutet, dass die
urspreéenglich im AStapel Buchenii erfassten
Diese k°nnen aber im AStapel Buchenid jeder

Wurden im Monat bereits wiederkehrende Buchungen verarbeitet, wird neben der Anzahl der
gefundenen wiederkehrenden Buchungen auch die Anzahl der bereits verarbeiteten
angezeigt.
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Externe Buchungen

Aufruf Uber die Menileiste Buchen/Externe Buchungen

In die termina Winfibu konnen auch Buchungen aus anderen Programmen (z.B.
Fakturierung) Ubernommen werden. Dazu mussen die externen Buchungen nach einer
festgelegten Satzstruktur in eine bestimmte Datei des Mandanten geschrieben werden. In der
Winfibu  Ubernimmt dieser Programmpunkt dann diese Buchungen in die
Stapelbuchungsdatei, wo sie ganz normal wie die Stapelbuchungen verarbeitet werden. Vor
der Ubernahme eines Buchungssatzes in die Winfibu findet jedoch eine Plausibilitatspriifung
statt, um nur korrekte Buchungssatze zu Ubernehmen. Ein abschlieRendes Fehlerprotokoll
informiert, warum fehlerhafte Buchungssétze nicht ibernommen werden konnten.

E Dateniibernahme Buchungen @

Externe Buchungen ubernehmen

Geben Sie den Pfad an in dem sich die externe Buchungs-datei
bhefindet. Der Dateiname mul mit der Ubemahme-datei des
aktuellen Mandanten ubereinstimmen.

7 Externe Buchungen gefunden.
0 Externe Buchungen ubernommen.
0 Externe Buchungen nicht Ubermormimen.

Ubernahmedatei: TwINBUCH.999
Ubernahmepfad: ci\ProgrammehT-Winfibu xph

ol Ahbhrechen

Der Name der externen Buchungsdatei ist immer TWINBUCH, gefolgt von der
Mandantennummer (z.B. TWINBUCH.001 beim Mandant 1, TWINBUCH.012 beim Mandant
12 usw.). Achten Sie auf die fihrenden Nullen in der Dateierweiterung.

Der Standartpfad zur Ubernahme der externen Buchungsdatei ist auf der Festplatte C:
\WINFIBU\. Dieser Pfad wird beim Offnen des Programmes vorgeschlagen. Wird in dem Pfad
eine externe Buchungsdatei gefunden, liest das Programm die Anzahl der zu
ubernehmenden Buchungen und zeigt sie an. Sie kénnen den Ubernahmepfad beliebig oft
andern. Nach jeder Anderung sucht das Programm in dem Pfad nach einer Ubernahmedatei
und zeigt die Anzahl der gefundenen Buchungssédtze an. Erst nach Betéatigen der
Schaltfliche OK beginnt die Ubernahme der externen Buchungen. Jede Buchung wird
einzeln aus der Ubernahmedatei gelesen, gepriift und bei Fehlerfreiheit an die
Stapelbuchungen angehangt sowie in der externen Buchungsdatei geléscht.

Sind alle externen Buchungen tibernommen erscheint folgende Meldung.

Si e k°nnen di e cbernommenen Buchungen jetzt

Uberprifen, bei Bedarf in der Stapelbuchungserfassung andern oder I6schen, und wie
nor male Stapelbuchungen verarbeitenhif.
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Nach der Ubernahme konnen sie dem Fenster entnehmen, ob auch alle externen Buchungen
ubernommen werden konnten, oder ob fehlerhafte Buchungssatze dabei waren. Waren
fehlerhafte Buchungssétze dabei, erscheint aufRerdem eine Meldung, Uber die auch ein
Fehlerprotokoll, mit der genauen Fehlerbeschreibung, gedruckt werden kann.

Das Fehlerprotokoll druckt jede nicht dbernommene Buchung &hnlich dem
Erfassungsprotokoll. Unter der Buchungszeile stehen eine oder mehr Fehlermeldungen.

Die Anzahl der nicht Ubernommenen Buchungen wird wiederum im Fenster angezeigt.
Wéhrend Ubernommene Buchungen aus der externen Buchungsdatei geldscht werden,
bleiben nicht Ubernommene fehlerhafte Buchungen in der externen Buchungsdatei bestehen.
Eine Ubernahme konnte z. B. scheitern, wenn in den externen Buchungen Konten
angesprochen werden, die in der Fibu noch nicht angelegt sind. Nach der Neuanlage dieser
fehlenden Konten, werden in einem zweiten Ubernahmelauf auch diese Buchungen
Ubernommen. Sind die externen Buchungen allerdings so fehlerhaft, dass sie niemals
Ubernommen werden kdnnen, missen Sie die externe Buchungsdatei manuell l6schen
(Explorer -> Pfad -> Datei l6schen).

OP-Raffung

Werden Buchungen fir ein Personenkonto hintereinander gleicher Belegnummer aber
verschiedenen Sachkonten erfasst (oder importiert), werden wie gehabt mehrere
(Teil)buchungen erzeugt, aber nur einen zusammengefassten OP Uber den Gesamtbetrag.
Das ist sowohl beim Stapel- und Dialogbuchen moglich. So kann eine Rechnung auf mehrere
Erlédskonten gebucht werden, fir die Offene Postenverwaltung gibt es trotzdem nur einen

Of fenen Posten. Ein A.0 (Punkt) an der erste

Raffung, es werden mehrere OPs erzeugt.
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Satzbeschreibung der Externen Buchungsdatei:

Satzlange 85 Byte

Feldname Feldbeschreibung Position Feldlange
Betrag Betrag in Cent (bzw. Pfennig) 1 11
Steuerschlussel In der Fibu gultiger Steuerschlissel 12 3
Stornoschlussel Ist 9 bei Stornobuchung sonst O 15 1
EGSchlussel 1 bis 5 bei EG-Buchungen sonst 0 16 1
Gegen-/Sollkonto  Kontonummer, mul angelegt sein 17 5
Belegnummer Bis zu 12stellige alphanumerische Belegnummer 22 9
Belegdatum Format TTMMJJ ohne Trennzeichen 31 6
Valutadatum Format TTMMJJ ohne Trennzeichen 37 6
Kostenstelle Muf3 in der Fibu angelegt sein 43 6
Konto/Habenkonto Kontonummer, mufd angelegt sein 49 5
Buchungstext Alphanumerischer Buchungstext 54 30

Jeder Buchungssat z mus s mi t ACarriage ®Afurn

abgeschlossen sein, welches dann ab der Postion 84 in der Lange von 2 Byte steht.

Mit Ausnahme des Buchungstextes handelt es sich bei allen Feldern um nicht gepackte
numerische Felder. Fuhrende Nullen missen beachtet werden. Im Buchungstext darf
dagegen Alphanumerischer Text stehen, jedoch muss auch hier die Feldlange von 30 Byte
eingehalten werden.

Der Betrag ist in Cent (Pfennigen) ohne Trennzeichen rechtsbindig vorzugeben. Ein
negativer Betrag wird durch ein Minuszeichen an der ersten Stelle gekennzeichnet.

Der Steuerschliissel kann zwischen 0 und 255 liegen (000, 001, bis 255). Bei der Ubernahme
wird geprift, ob der bezogene Steuersatz auch angelegt ist.

Eine zu stornierende Buchung ist durch eine 9 im Stornoschliissel zu kennzeichnen, sonst ist
der Stornoschlissel 0.

Wird eine EG-Buchung Ubertragen, ist die Art der EG-Buchung durch den EG-Schlissel wie
im Dialog Buchen zu kennzeichnen.

Gegen-/Sollkonto, Konto/Habenkonto und Kostenstelle missen in der Fibu angelegt sein.
Achten Sie auf die rechtsbindige Schreibweise. (Sachkonto 1000 = 01000, Kostenstelle 350
= 000350).

Beleg- und Valutadatum sind ohne Trennzeichen im Format (Tag, Monat, Jahr), jeweils
zweistellig (TTMMJJ) zu tbergeben (1.1.01 = 010101, 15.3.01 = 150301).

Steuerbetrage bei Buchungen werden wie beim Stapelbuchen Uber einen im Konto
hinterlegten Steuerschlissel errechnet. Es kann auch ein Steuerschliissel Ubergeben
werden. Achten Sie aber dann darauf, dass ein Konto fir die Steuerrechnung
gekennzeichnet ist.

Skontobetréage mussen als eigene Skontobuchungen tbergeben werden.
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DATEV OBE Buchungen importieren

Aufruf Uber die Menileiste Buchen/Externe Buchungen

Uber diese Importschnittstelle konnen insbesondere Ausgangsrechnungen aus einer
Fakturierung im DATEV OBE Format (Ordungsbegrifferweiterung) in die T-Winfibu importiert
werden.

Von der Fakturierung werden beim Datenexport zwei DATEV Exportdateien erstellt, die
immer die gleichen Dateinamen besitzen (und sich damit auch bei einem erneuten
Datenexport in dasselbe Verzeichnis tUberschreiben):

DVO01 Verwaltungsdatei und DE0OO1 Datendatei (beide ohne Dateiendung)

Wahrend die Verwaltungsdatei immer den Dateinamen DVO1 hat, kann es sein, dass bei
verschiedenen Exportdaten auch verschiedene Datendateien angelegt werden, die dann
fortlaufend nummeriert werden (z.B. DEO0O1,
aus einer Faktura z.B. mehrere Datenarten exportiert werden (Buchungsdaten, Sachkonten,
Personenkonten). Diese missen immer in getrennten Datendateien exportiert werden. Die T-
Winfibu importiert nur Buchungsdateien und diese mussen in der Datendatei DEOO1 sein.

Ubernahme DATEV OBE-Buchungsdatei DEO01 (=3
Ubernahme Ausgangsrechnungen im DATEY-OBE Format

‘Wahlen Sie hier den Pfad, in dem sich die DATEY Ubermahmedatei
DEDD1 befindet. Sie konnen ihn auch erfassen (z.B. CiwWinfibullmporty).
Mit der Schaliflache Einlesen Datensatze, kdnnen Sie die Buchungen im
DATEY Buchungsformat liberprifen. Mit der Schaliflache Ubernahme
Datensatze werden die Buchungen in den Buchungsstapel ibermommen.

Ubernahmepfad: ‘Ubernahmeptad auswahlen:

CAT-Winfibu xpiImportBuchungent

DATEY Ubemahmedatei: CAT-Winfibu xpiimportBuchungenDEND1
DateigroBe in Bytes: 6656

Die Kennung ist korrekt im DATEV Vorlaufsatz OBE Buchungen
Datentragernr.: 13

Anwendungsnr.: 11 = FIBU/OPOS Yollvorlauf

Namenskiirzel: 13

BeraterNr.: 0000013

Mandantennr.: 00013

Abrechnungsnr.: 000111

Daturm won: 01/06/11

Datum his: 05/06/11

Einlesen Datensatze i[= 1 Jatensatz Ende

L — e e s s — - _—

DEO

Nach dem Aufruf w2hlen Sie ¢(¢ber die Schaltfl 2c

Verzeichnis, in dem sich die Exportdateien DV01 und DEOO1 befinden. Nach Bestatigung
wird die Verwaltungsdatei ausgelesen und Verwaltungsdaten angezeigt. (Auch wenn beim
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Aufruf der Ubernahmepfad noch korrekt ist, werden die Daten immer erst tiber diese
Schaltflache neu eingelesen).

Handelt es sich um die richtige Importdatei, starten Sie das Einlesen der Datensatze tber die
Schaltfl&che AEinlesen Datens?tzen. Jetzt wird
Buchungsdaten in einer Tabelle im DATEV Format angezeigt.

im Tabelle: DatevinputOBE !E x
SatzNummer| Umsatz | Gegenkonto | Belegfeld1 |Datum| Konto | Kost1 | Buchungstext |Wihru| Steuerschl|Storno] Fehlerbeschre|

] 1 1295 8105 110601 106 50000 RG123456 1

] 2 100 8105 110602 106 50000 RGES4321 1

] 3 1425 8105 110603 106 16000 RG111111 1

] 4 100 8105 110604 106 16000 RG112233 1

] =3 1620 3105 110605 106 32000 RGZ21133 1

] 5 100 3105 110605 106 32000 RG336659 1

] 7 500 3105 110607 106 22000 RGZ25585 1

] = 100 3105 110603 106 22000 RGZ2a412 1

1 9 2640 5105 110802 106 32000 RG336521 1

*

4 I 4 |Datensatz:|9 |v0n 9 | b I}I |

Sie sehen dabei einige Besonderheiten im DATEV Format:

1 Bei Verwendung von Konten mit Steuerautomatik (z.B. Erlése 8105) wird in der
Buchung kein Steuerschlissel hinterlegt. Deshalb ist es sehr wichtig, dass in der T-
Winfibu das Konto 8105 auch einen Steuerschlissel fest hinterlegt hat, damit bei
Datenimport der Steuerschlissel in diese Buchung eingefugt wird.

91 Das Datum ist maximal vierstellig (TTMM), das Jahr entspricht dem Buchungsjahr
und wird beim Import durch das Buchungsjahr ersetzt.

Der Umsatz wird ohne Komma tbergeben.

Bei Bedarf wird ein Stornokennzeichen (Generalumkehr) sowie ein Steuerschlissel
(bei Konten ohne Steuerautomatik) im Gegenkonto mit Ubergeben. Dadurch kann das
Gegenkonto bis zu sieben Stellen haben. (z.B. 2308110 = 1. Stelle 2 =
Generalumkehr, 2. Stelle = Steuerschlissel 3 / 19% USt, 3-7 Stelle = Konto 08110 =
Sachkonto 8110).

Wichtig: Wird bei einer Buchung der Steuerschliussel mit ibergeben, muss er in der
T-Winfibu genauso erfasst sein. In diesem Fall Steuerschlissel 3 19% aus 119%. Im
Normalfall werden aber nur Ausgangsrechnungen mit Erldskonten erstellt, die eine
Steuerautomatik hinterlegt haben.

Eine Generalumkehr (1. Stelle = 2) wird in der T-Winfibu mit dem Stornoschlissel 9
fur eine Stornierung der Buchung geschlisselt.

9 Nur der Berichtigungsschlissel 2 1 Generalumkehr wird in der T-Winfibu zur Zeit
ausgewertet.

1 EG-Buchungen kdnnen nicht in die T-Winfibu importiert werden.

Sie kénnen die DATEV Importbuchungen in der Tabelle Gberpriufen, aber dort keine

Anderungen durchfiihren. Mit dem X rechts oben schliessen Sie die Tabelle, um den
Datenexport ¢ berUbdmaemeDatbnadtzerf | z2uc hset aAr t en, oder
Datenexport zu beenden.

Beim Datenexport werden die Buchungen tberprift und in die Stapelbuchungsdatei
eingelesen. Dort kbnnen Sie Uberpriift, geandert, geldscht und natirlich verarbeitet werden.
Buchungen, die nicht eingelesen werden konnten (da z.B. das Konto nicht angelegt ist)
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werden mit einer entsprechenden Fehlermeldung in der Buchung gekennzeichnet, und
konnen auf Wunsch spéater noch einmal eingelesen werden.

Microsoft Access .
Es wurden 6 DATEY Buchungen in die Stapelbuchungsdatei iiber 93 Buchungen konnten nicht iiber werden! Soll ein Fehlerprotokoll
. iiber die nicht ibernommenen Buchungen gedruckt werden
da | | Nein ‘

Eine Meldung informiert, wie viele Buchungen eingelesen wurden, und ob Buchungen nicht
tubernommen werden konnten. Fur diese kann ein Fehlerprotokoll gedruckt werden.

Fehlerprotokoll DATEV-Buchungsimport Datune  16.07.201
Marndant: 1 fKell
Folgende DATEV Buchungen konnten nicht in die Buchhaltung iibernommen werden.
B etrag Steu/Sto- Gegen Beleg Beleg Konto Kosten- Buchungstext F ehlerbeschreil
rmo Schl. konte Humm  Datum stelle

1295 8105110701 15.04.00 50000 RG110701 F.onta Fehlt,

100 8105110701 15.04.00 50000 RG110701 F.onta Fehlt,

1495 8105110704 15.04.00 18000 RG110704 F.onta Fehlt,

100 8105110704 15.04.00 18000 RG110704 F.onta Fehlt,

1640 g10s110722 15.04.00 32000 RG110722 F.onta Fehlt,

100 g10s110722 15.04.00 32000 RG110722 F.onta Fehlt,

500 8105110751 15.04.00 22000 RG110751 F.onta Fehlt,

100 8105110751 15.04.00 22000 RG110751 F.onta Fehlt,

2E40 8105110778 15.04.00 32000 RG110778 F.onta Fehlt,

=] 8105110778 15.04.00 32000 RG110778 F.onta Fehlt,

Jetzt haben Sie die Méglichkeit fehlende Konten in der Fibu anzulegen. Beim erneuten Aufruf
der Importschnittstelle informiert Sie eine Meldung, dass eine bereits eingelesene Datei mit
Fehler gefunden wurde, und dass Sie diese erneut einlesen oder l6schen kénnen.

Alte Importbuchungen gefunden .

' Es wurden DATEV-Importbuchungen mit Fehlermeldungen gefunden, sollen diese erneut fiir eine Ubernahme in die T-Winfibu genommen werden
. <JA>, oder sollen diese gelischt werden, um eine neue DATEY Exportdatei einzulesen <NEIN>

C & ][ wen ]
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Erfassungsprotokoll

Aufruf Gber die Menileiste Buchen/Erfassungsprotokoll

Protokoll der im Dialog bzw. Stapel erfassten oder als wiederkehrend gekennzeichneten
Buchungen. Bei der Druckausgabe kénnen Sie zwischen zwei Listvarianten auswahlen; je
nachdem, ob die Buchungen mit der Gegenkonto-Konto- oder Soll-Haben-Maske erfasst
wurden. Die Buchungen werden in dem Protokoll, wie in der Erfassung, mit Konten gedruckt.
In jeder Buchung hinterlegt das Protokoll, fur spatere Kontrollzwecke, die Seitenzahl auf der
sie steht. Diese Primanota-Seitennummer wird im Buchungsjournal und in den Konten mit
angezeigt. Beim Erfassungsprotokoll kann auch aus den Buchungen aller Buchungsjahre
gewahlt werden

Erfassungsprotokoll Buchungen (#230)

Erfassungsprotokoll
Welche Buchungen
® Dialogbuchungen O Stapelbuch. O Wiederkehrende Buch.

Zeitraum

(&) Aktuelle Buchungsperiode 02/13  Nur hier in der aktuellen
Buchungsperiode werden die Buchungen als gedruckt gekennzeichnet.

O Aktuelles Jahr, won 02/1 _| his |02/ 13__| Buchungsperiode
O Van Buchungsjshr | 2013 - | bis| 2013 - | Buchungsperiode
Sortierung

() Edassungsreihenfolge O Belegdatum O Belegnummer
() Betrag O Sollkonto (O Habenkonto

Kontenbereich & Darstellung
) Alle Konten O 1 _-| bisKanta (99933 - |
Darstellung: e} Sqll 5 Haben ) Gegenkonto - Konto

Kostenstellen

[ Kostenstellen einzeln auflisten, wenn der Buchungshetrag auf
mehrere Kostenstellen vereilt wurde.

Druckoptionen & Druckausgabe

O :Druck mit Umrahmungen Nur neue Buchungen drucken
& Bildschirm O Drucker
OK Ende

Welche Buchungen
Wahlen Sie zwischen den (verarbeiteten) Dialogbuchungen, (unverarbeiteten)
Stapelbuchungen oder wiederkehrenden Buchungen

Zeitraum
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Hier kénnen Sie zwischen der aktuellen Buchungsperiode, den Buchungsperioden im
aktuellen Jahr, und aller Buchungsjahre wahlen. Wobei die Aufbereitung der Buchungen bei

einem grof3en Zeitraum und vielen Buchungen langer dauern kann.

Beachten Sie: Nur beim Druck der aktuellen Buchungsperiode (auf den Drucker) werden die
Buchungen auch als gedruckt gekennzeichnet, und es kann bei einer weiteren Erfassung
cber den Optionspunkt ANur neue Buchungen dr
protokolliert werden.

Sortierung

Bis zu 6 Sortierkriterien stehen fur die Buchungsanfrage zur Verfigung. Bei den unteren 3
Sortierkriterien wird eine Zwischentabelle aufgebaut, so dass diese Sortierung langer dauern
kann.

Kontenbereich & Darstellung

Wahlen sie die Buchungsanfrage fur alle Konten, nur ein einzelnes oder einen
Kontenbereich. Beim Kontenbereich wird die Auswahl aus allen Sach- und Personenkonten
aufgebaut.

Bei der Darstellung kénnen Sie zwischen Soll- & Habenkonto oder Gegenkonto i Konto
wahlen.

Kostenstellen

Dur ch Ankreuzen des Optionsfel des AKost ensHt
Buchungsbetrag auf mehrer e Kostenstellen \
Erfassungsprotokoll erstellt, in der auch die verteilten Kostenstellen zeilenweise gelistet

werden. (Nur moglich, wenn die aktuelle Buchungsperiode gedruckt wird).

Nur neue Buchungen

Wenn dieses Optionsfeld aktiviert ist, druckt das Protokoll nur alle nach dem letzten
Protokolldruck (auf dem Drucker nicht Bildschirm) erfassten Dialogbuchungen.

ACHTUNG: Werden nur die neuen Buchungen gedruckt, kann es vorkommen, dass die
hinterlegte Seitenzahl nicht mit einem Gesamtdruck Ubereinstimmt. Drucken Sie deshalb
nach der Erfassung aller Buchungen auch immer noch ein Erfassungsprotokoll aller
Buchungen, damit die hinterlegten Seitenzahlen mit dem Protokoll Gbereinstimmen.

Aufstellung der verteilten Kostenstellen

Dur ch Ankreuzen des Optionsfel des AKost en:
Buchungsbetrag auf mehrere K o witd e @irs tneuked e n
Erfassungsprotokoll erstellt, in der auch die verteilten Kostenstellen zeilenweise gelistet

werden.

Erfassungsprotokoll Stapel-Buchungen - Mit Kostenverteilung 01111
Mandant 1 /Kellermann KG Betrage in Euro Dature 05022017 Zeitt 1532 Seite: !
Hummer Betrag Sto St- E  Soll Beleg- Beleg Valmta Haben Kosten Buchungstext
mo eu G Konto Hummer Datum Datum Konto stelle Kosten - Leistung
149 ;0000 1 0 3400 12 00211 070311 70100 E A Huberm eier
180 13EE00 0 0 0 4210 EROMG2 050211 050211 1200 Miete

300 5e5.00 0.00
100 450,00 0,00
200 350,00 0.00
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Buchungsinfo

Aufruf tber die Menileiste Buchen/Buchungsinfo

Hier kénnen Sie sich Uber alle erfassten Buchungen am Bildschirm informieren. Dabei lassen
sich die Buchungen nach verschiedenen Kriterien selektieren. Es kdnnen die Buchungen
aller Buchungsjahre zur Auswahl genommen werden (mit Ausnahme der Buchungsjahre, die
im Archivmandanten ausgelagert sind.)

Informationssystem Buchungen @
Buchungsinfo
Welche Buchungen
® Dialogbuchungen (O Stapelbuchungen
Zeitraum
(®) Aktuelle Buchungsperiode 02/13
) Aktuelles Jahr, von 02/13 - | bis 02/13 - | Buchungsperiode
(O Von Buchungsjahr | 2013 - | bis 2013 - | Buchungsperiode
Sortierung

() Edassungsreihenfolge O Belegdatum O Belegnummer
() Betrag  Sollkonto ) Habenkonto

Kontenbereich & Darstellung
(*) Alle Konten O Nr.: 0 O Von| | _-|bis|99993 -]
Darstellung: {¢) Soll-Haben (O Gegenkonto - Konto

OK Ende l

Welche Buchungen
Wahlen Sie zwischen den (verarbeiteten) Dialogbuchungen und (unverarbeiteten)
Stapelbuchungen

Zeitraum

Hier kénnen Sie zwischen der aktuellen Buchungsperiode, den Buchungsperioden im
aktuellen Jahr, und aller Buchungsjahre wahlen. Wobei die Aufbereitung der Buchungen bei
einem grof3en Zeitraum und vielen Buchungen langer dauern kann.

Sortierung

Bis zu 6 Sortierkriterien stehen fur die Buchungsanfrage zur Verfigung. Bei den unteren 3
Sortierkriterien wird eine Zwischentabelle aufgebaut, so dass diese Sortierung langer dauern
kann.

Auswabhl

Klicken Sie hier an, ob Sie alle Buchungen, oder nur Buchungen fir ein bestimmtes Konto,
ansehen moéchten. Sollen Buchungen nur fir ein bestimmtes Konto angezeigt werden, dient
das Eingabefeld fur die gewiinschte Kontonummer.
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Kontenbereich & Darstellung
Waéhlen sie die Buchungsanfrage fur alle Konten, nur ein einzelnes oder einen

Kontenbereich. Beim Kontenbereich wird die Auswahl aus allen Sach- und Personenkonten
aufgebaut.

Bei der Darstellung kénnen Sie Buchungen zwischen Soll- & Habenkonto

Betrag Sto St- E Konto Belegnr Beleg Yaluta Konto Kosten- Buchungstext Nummer
mo eu G Soll Datum Datum Haben stelle
119,000 0 | 1 /0] 10000 11 1.01.11 | 31.01.11 | 8400 0 AR 1

- oder dem Gegenkonto-Konto-Verfahren anzeigen zu lassen.

Betrag Sto St- E Gegen Belegnr Beleg Valuta Konto Kosten Buchungstext
mo eu G konto Datum  Datum stelle
-119,000 0 | 1 | 0 | 10000 1/ 1.01.11 | 31.01.11 | 8400 0 AR 1
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Konten Info

Aufruf Uber die Mentileiste ABuchen/ Konten | nfof

Das Informationssystem der Konten ist in dieser Buchhaltung aufgeteilt. Uber den
Kontenstamm sind die aktuellen Kontensalden, sowie die Salden der letzten Monate,
abzurufen, wéahrend in dieser Konteninfo die Konten mit den Buchungen der gewinschten
Buchungsperiode des Ifd. Jahres auf dem Bildschirm angezeigt werden.

B Konteninfo

Kontoblatt anzeigen

fiir Konto Nr.: Hill - |

Kontenkreis
*} Sachkonten ) Personenkonten

Buchungsperiode
' Konten fiir aktuelle Buchungsperiode 0170 drucken
2 Konten von | his: | drucken

[0];4 ‘ Ahbrachen

far Konto Nr.:

Geben Sie hier die gewinschte Kontonummer ein oder o6ffnen Sie das Listenfeld zur
Ubersicht aller Konten. Es kénnen immer nur Konten des im Kontenkreis definierten
Bereiches angegeben werden. Um das Kontoblatt eines Debitors anzuzeigen, muss vorher
der Kontenkreis auf Personenkonten umgeschaltet werden.

Im nachfolgenden Beispiel sollen alle Buchungen fir das Konto 8400 angezeigt werden. Wie
auf dem gedruckten Kontoblatt werden alle relevanten Konten- und Buchungsdaten
angezeigt. Die Buchungen sind nach dem Belegdatum und der Belegnummer aufsteigend
sortiert.

Buchungsperiode:
Hier wahlen Sie den gewiinschten Buchungszeitraum aus.
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B Kontoblatt - Betrage in Euro

Nachste Seite

Buchungsperiode Firmenname Kontobezeichnung Honto-Mr. | Seite
010 Kellermann K5 Bank 1200 1
Gebucht bis EB-Wert Zaldo-Yortrag Zall  Jahkr Haken
24092010 0,00 0,00 0,00 | a,0a
Datum Priman.| Gegenkio Buchungstext Beleg-Mr. =T Sall Monat Haken
151101 0O 10300 | Zahlungseingang 11 0 250,00
221000 10300 | ZE 10 260,00
105101 0O 10100 | Zahlungseingang 41 0 k55 00
129101 0O 4240 | Strom Biro 12( 0 96 50
20910 0 10100 | Zahlungseingang G| 0O 85,00
22910( 0 1741 | Lohnsteuer 250 0 o035 28
22910 0 1780 | USt-Zahllast 25) 0 1.275,10
228100 0 4510 | kFZL-Steuer 2510 303,00
2481010 0 70100 | £A Hubermeier 3834959 S| ER10090112) O 764 41
Sall Meuer Salda Haben Sall Haben
Monat: 0.0 219729 1.240,00 3437 29
Jahr: 0,00 2,197 29 1.240,00 3.437 29
Hilfe Nichste Seite

Sind fur ein Konto mehr als 19 Buchungen vorhanden, werden sie auf mehrere Kontenblatter
It .
kann aber nur vor- und nicht zurtickgeblattert werden. In diesem Fall miussten Sie abbrechen
und das Konto erneut auswahlen.

vertei

ber di e Schal

t fl

ache

AN2chste
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Buchungsperiode wechseln
Aufruf Gber die Meniileiste ABuchen/ Buchungsperiode wechselnhi

Unter diesen Menupunkt kann in vergangene Buchungsperioden gewechselt werden, um z.B.
neue Buchungen zu erfassen.

Bitte beachten Sie, dass Sie nur in gedffnete Perioden wechseln kdnnen. Beim
Monatswechsel wird immer die abgeschlossene Buchungsperiode gesperrt, beim
Jahreswechsel bleibt die letzte Buchungsperiode des alten Jahres gedffnet. Offnen Sie die
Periode zuer st unter dem Men¢ pun kuthungdpSriodet e mi
sperren/ °ffnenh.

B Wechseln in alte Buchungsperioden

Buchungsperiode wechseln
Aktuelle Buchungsperiode: 02/10

Wechseln in die Buchungsperiode: j
110 Gesperrt

2110 Offen
it [

Ok Abl

Beachten Sie, dass bei Nachbuchungen in bereits abgeschlossenen Perioden alle friheren
Auswertungen nicht mehr aktuell sind und bei Bedarf neu ausgedruckt werden mussen.
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Ubersicht

Monatliche Verarbeitung

Ubersicht

Am Ende eines Abrechnungszeitraumes werden hier alle wichtigen Druck- und
Verarbeitungslaufe gestartet.

Stamm  Anlagen Buchen | Verarbeitung | Offene Posten Jahreswechsel System 2

Bilanz & GuV .

(0 Bechoung tilige 60 & Dienstag, 5. Februar 2013
Githinscua Mandant: 999/Test

BWA Buchungsperiode: 02/13

Hauptabschlussibersicht
Kassenbuch

Kontenblatter
Kostenstellenliste
Saldenlisten
UST-Voranmeldung Drucken
UST-Voranmeldung ELSTER
Zusammenfassende Meldung

Monatswechsel

I-WINFIBU.

Version 4.0 xp

Seriennr.: 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant
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Bilanz & GuV
Einnahme- Uberschussrechnung

Aufruf Uber die Menlleiste Verarbeitung/Bilanz & GuV

Mit diesem Programmpunkt erstellen Sie eine Gewinn & Verlustrechnung, Bilanz oder
eine Einnahme-/Uberschussrechnung. Sie konnen diese Auswertungen jederzeit
aufrufen. Voraussetzung dafir ist, daf3 auch verarbeitungsfahige Daten vorhanden sind.
AulRerdem miussen in den Konten die jeweiligen Bilanz- und GuV-Positionen hinterlegt
sein. Versuchen Sie die Bilanz, GuV oder EU-Rechnung aufzurufen ohne dass die
Sachkonten einen Saldo haben oder einer Bilanzposition zugeordnet wurden, wird der
Ausdruck mit einem Fehler beendet.

E Bilanz, GuV, Em-Rechnung drucken

Bilanz & GuV drucken

*) Gewinn & Yerlustrechnung

.

) Einnahme - UberschuBrechnung
) Jahresvergleich ) MonatfJahresvergleich

Erlosbasis fur Prozentrechnung

Gy bz, E,-’U—Fieu::hnunu: Fositionshereich, der die Erlose
enthélt FPositionwvon: 60000 - | bis: = 60189 -]

steuernummer in den Seitenkopt drucken.
0 Anlage zur Bilanz, Guv. EJU Rechnung drucken.
Geschaftsjahr wvon: 1.1.2M0 3128010

“arjahreswerte drucken ¥ Guy - EU mit Prozent

Bilanzposition fiir Jahresiiberschulffehlbetrag: SDEDDJ

Druckausgabe
{*  Bildschirm ' Drucker
(0] Ahbrechen ‘

Die einzelnen Auswertungen sind unter Beachtung der logischen Reihenfolge einzeln
aufrufbar. Die GuV, sowie EU-Rechnung kann véllig ohne die Bilanz gedruckt werden.
Zum Drucken der Bilanz muss dagegen vorher die GuV aufgerufen werden, da das
Ergebnis der GuV (Jahresiberschuss / Jahresfehlbetrag) automatisch in die Bilanz mit
einfliet. Der Optionspunkt zum Drucken der Bilanz ist solange gesperrt, bis die GuV
gedruckt wurde.

Beachten Sie, dass die Bilanz, GuV und Einnahme-Uberschussrechnung nur korrekt
gedruckt werden kann, wenn jedes Konto der entsprechenden Bilanz- oder GuV-Position
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zugeordnet wurde, die Positionen als Bilanztext angelegt sind und die Struktur der
Bilanztexte mit den Gruppen und Positionen auch stimmt.

Di e GuVv und Bil anz kann nur “bei der Buchf ¢
aufgerufen werden. In diesem Fall ist die Auswertung Einnahme-Uberschussrechnung

inaktiv.

Bei der Buchf ¢ hr dbegsshassrechnAngfi nlnammek ei ne GuV wun
gedruckt werden.

Auswertungsarten

Sie kénnen wahlen zwischen einer Auswertung, in der nur die Jahreswerte aktuelles
Jahr und Vorjahr bzw. einer Liste, in der die Monats- und kumulierten Jahreswerte mit
den Vorjahreswerten verglichen werden.

Erldsbasis fur Prozentrechnung

Die GuV-Positionen 60000 bis 63000 sind in diesem Beispiel fur den Erlosbereich in der
Gewinn und Verlustrechnung vorgegeben. Dieser wird direkt am Anfang der GuV
gedruckt und gilt als Prozentbasis 100% fur alle anderen GuV-Positionen. Bei Bedarf
konnen Sie diesen Erldsbereich auch erweitern. Geben Sie dann aber hier an, bis zu
welcher Position die Erlose reichen, damit die Prozentbasis angeglichen wird.

Steuernummer in den Seitenkopf drucken
Bei Aktivierung dieses Optionsfeldes wird die im Firmenstamm hinterlegte
Steuernummer des Betriebes in den Seitenkopf der Bilanz & GuV gedruckt.

Anlage zur Bilanz, GuV, E/U Rechnung drucken

Moéchten Sie zur Bilanz / GuV / Einnahme-Uberschussrechnung zusétzlich noch eine
Anlage drucken, in der alle Konten pro Position angedruckt werden, muss dieses
Optionsfeld aktiviert werden.

Geschaéftsjahr von bis

Der Beginn und das Ende des Geschéftsjahres wird in der GuV/Einnahme-
Uberschussrechnung in den Seitenkopf gedruckt. Vorgegeben ist der 1.1. i letzter Tag
des aktuellen Buchungsmonats. Dieser Zeitraum ist beliebig anderbar.

Vorjahreswerte drucken
Bei Deaktivierung werden in GuV und Bilanz nur die aktuellen Jahreswerte ohne den
Vorjahresvergleich gedruckt.

GuV mit Prozent
Bei Deaktivierung wird die GuV ohne Prozentangaben gedruckt.

Druckausgabe
Auswahl, ob der Druck auf den Bildschirm oder den Drucker geleitet werden soll.
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EU-Rechnung Anlage EUR

Aufruf Gber die Meniileiste Verarbeitung/EU-Rechnung Anlage EUR

Die Anl age E| R berechnen und drucken Sie ¢b
EU-Rechnung Anla g e E! R 0 . I n dem For mu-l and sind
Berechnungsfelder der Anlage EUR, nach den Seiten 1 bis 3 aufgefiihrt. Sie kdnnen

jetzt Uber zugeordnete Sachkonten die EUR berechnen lassen oder manuell die

Werte eingeben. Bei der manuellen Eingabe werden Summen- und Ubertragsfelder

sofort nach der Eingabe aktualisiert. Die Summen- und Ubertragsfelder wurden

farblich gekennzeichnet, um die Ubersicht zu vereinfachen.

Seite 1 Seite 2
Name: Testhuber 31 Sonderabschreibungen nach § 7g 134: 0,00
Yorname: Josef 32 Herabsetzungsbetrage nach § 7g  138: 0,00
Steuernr.: 146/634/10930 105-Einkunftsart: 3| [33 Aufwendungen fir geringwertige Vv 132: 0,00
Betriebsart: | Elektrohandwerk 34 Auflosung Sammelposten nach £ 137: 0,00
Betriebsverkauf: Nein _~| Grundverkauf: ~| |35 Restbuchwert derim Kalenderjahr, 135: 0.00
5 Betriebseinnahmen als umsatzste 111: 200,00/ |36 Miete/Pacht fur Geschaftsraume w 150:  3.600,00
9 Davon aus Umsatzen ... 119: 0,00 37 MietefAufwend. fir doppelte Haus 152: 0,00
10 Betriebseinnahmen als Land-und 104: 0,00| (38 Sonst Aufw. fur betrieblich genutzte 151: 0,00
11 UStpflichtige Betriebseinnahmen 112: 24.561.22| (39 Aufwendungen fur Telekommunike 280: 0,00
12 Umsatzsteuetfreie, nichtumsatz~ 103: 0,00 |40 Forthildungskosten 281: 150,50
13 davon Kapitalertrage  113: 0,00 41 Rechts- und Steuerberatung, Buch 194: 369,25
14 “ereinnahmte Umsatzsteuer sowie 140: 0,00 |42 Schuldzinsen zur Finanzierung vor 232:
15 “om Finanzamt erstattete und gof. 141: 0,00 {43 Ubrige Schuldzinsen 234: 0,00
16 VerduBerung oder Entnahme von  102: 0,00 |44 Gezahlte Vorsteuerhetrage 185: 0.00
17 Private Kfz-MNutzung 106: 350,00/ |45 An das Finanzamt gezahlte und gc 186: 0,00
18 Sonstige Sach- Nutzungs-und Lei 108: 0,00 [46 Riicklag Stille Res. Ubertrag v. Zeile 77: 0,00
19 Auflis. v. Riicklagen - Ubertrag Zeile?7 0,00 |47 Ubrige Betriebsausgaben 183: 0,00
20 Summe Betriebseinnahmen  159: 25.111.22| |48 Geschenke 164: 0,00/ 174: 0,00
21 Betriebsausgabenpauschale firk 190: 200,00 49 Bewirtung 165: 0,00/ 175: 0,00|
22 Sachliche Bebauungskostenpaus 191: 0,00/ |50 Verpflegungsmehraufwendungen 171: 0.00
23 Waren, Rohstoffe und Hilfsstoffe e 100 3.500,00] (51 Aufw. Arbeitszim 162: 0,000 172: 0.00

Die Anlage EUR wurde fir die Version 2010 (fur Kalenderjahr 2010 bzw. Wirtschaftjahr
2010/2011) angepasst. Zusatzlich gibt es ein Formular Anlageverzeichnis und ein
Formular fur die Ermittlung der nicht abziehbaren Schuldzinsen welche Uber die
Menupunkte aufzurufen sind. Ab einer Bildschirmauflésung von 1024 x 768 passt das
Ausfullformular fur die Anlage EUR komplett auf den Bildschirm. Es ist lbersichtlich
aufgebaut mit Zeilennummern und kurzem Text, und jedes Drittel entspricht einer Seite
des 3-seitigem Formulars Anlage EUR. Neu sind auch farbig hinterlegte Felder. Hellblau
hinterlegte Felder bedeuten, dass es diese Felder auch im EUR-Anlageverzeichnis gibt
und daraus Ubernommen werden kann, bei gelb hinterlegten Feldern gibt es diese im
Formular zur Ermittlung der nicht abziehbaren Schuldzinsen und kénnen daraus
tbernommen werden.
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Uber die Schaltflachen konnen Sie die EUR auf dem Drucker oder Bildschirm ausgeben,
die (Sachkonten) Anlage zur EUR am Drucker oder Bildschirm ausgeben, alle Werte der
EUR loschen sowie die EUR (iber die Sachkonten neu berechnen (dabei werden vorher
alle Werte automatisch geldscht).

EU-Rechnung Anlageverzeichnis zur Anlage EUR

Das Formular ist ebenso optimiert ab einer Bildschirmauflésung von 1024 x 768. Sie
konnen hier das Anlageverzeichnis erfassen. Grin hinterlegte Felder sind
Summenfelder, die sich automatisch errechnen und auch nicht direkt geé&ndert werden
konnen. Blau hinterlegte Felder (kdnnen auch Summenfelder sein) werden in die Anlage
EUR in die entsprechende Zeile uibertragen.

Anlageverzeichnis zur Anlage EUR
|Name / Geselischaft / Gemeinschaft / Korperschaft Anlageverzeichnis z
1 Testhuber P
' Anlageverzeichnis An
2|(Betriebs-)Steuernummer |146/634/10930 auf Bildschirm
Gruppe / Anschaffungs-/ |Buchwert zu Beginn Zugéange Sonde
Bezeichnung des Wirtschaftsguts Herstellungskosten / (d.Gewinnermittiungs- nach § 7
Einlagewert zeitraums
- - - EUR] ct EUR| ct Eur | ct
rundstucke u. grundstucksgleiche Rechte [
3 Grund und Boden 100 5000,00| |101 4000,00 |102 500,00
4 Gebaude 110 2000,00, 111 100000/ 112 250,00
S| Andere (z.B. grundstiickseigene Rechte) 120 4000,00 121 3500,00) 122 100,00
8  Summe (Ubertrag nach Zeile 26 der An
Hausliches Arbeitszimmer
2 Anted Grand Urid Boden 200 2200,00/ 1201 2000,00 20? 200,00
8|  Gebédudeteil 210 10000,00 211 9000,00] | 212 1000,00/ (Ubertrs
51derA
8| Immaterielle Wirtschaftsgiiter 320 0,00 321 0,00 322 0,00
Bewegliche Wirtschaftguter (ohne GWG) ‘ .
ol K massige 400 10000,00 (401 3000,00/ [402 1000,00] |403
11 Biiroausstattung 410 1500,00] | 411 1200,00] |412 500,00 413
12 Andere 420 3300,00/ 421 3300,00, 422 300,00 (423
13|  Summe (Ubertrag in Zeile31 der Anlage EUR) 480

EU-Rechnung Nicht abziehbare Schuldzinsen zur Anlage EUR

Neues Formular zur Ermittlung der nicht abziehbaren Schuldzinsen zur Anlage EUR.
Griun hinterlegte Felder sind Summenfelder, die sich automatisch errechnen und auch
nicht direkt geandert werden kénnen. Gelb hinterlegte Felder werden in die Anlage EUR
in die entsprechende Zeile tUbertragen.

EE| Ermittlung der nicht abziehbaren Schuldzinsen zur Anlage EUR

Druck auf Bildschirm ‘ Druck auf Drucker ‘ Ende ‘
4] I. Laufendes Wirtschaftsjahr 2010 ELIR ot
5| Ertnahmen it. Zeile 78 der Anlage EUR 100 |
ELIR Ct

8| Gewinn 1) 200 | 0.00]

Einlagen k. Zeile 79
7| der Aniage EUR =l e | EI,E||:||
8| Iwizchensumme 220 | |1m:||:.. 120 —| 0.00
9| Uber- ! Unterentnahmen des Ifd. Wirtschaftsjahres 130 | 0.00

(% 4 Abz. da Satz 2 ESUG, ohne Berdcksichtigung von Yerlusten) Fnsitiv in Teile 11 sintranen: —
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Buchungsjournal
Aufruf Gber die Menileiste Verarbeitung/Buchungsjournal

Das Buchungsjournal gibt Auskunft Gber alle Buchungen und ist als Monatsliste vor dem
Monatsabschluss zu drucken. Das Programm druckt die Buchungen der aktuellen
Periode mit Aufteilung der Betrage nach Soll- und Habenkonto, und zeigt die Aufteilung
nach Steuerséatzen und Steuerbetragen.

Druckauswahl Buchungsjournal

Buchungsjournal

Zeitraum

(&) Aktuelle Buchungsperiode { 02/13  Nur hier in der aktuellen
Buchungspeniode werden die Buchungen als gedruckt gekennzeichnet.

O Aktuelles Jahr, won 02/13 _| bis (02/13 _] Buchungsperiode
(O Von Buchungsjahr | 2013 - | bis| 2013 - | Buchungsperiode
Sortierung

(®) Belegdatum O Edassungsreihenfolge O Belegnummer
() Betre O O
Kontenbereich

® AlleKonten O 7|1 _~ | bis Kento (99993 ~|
Druckoptionen

Druck mit Umrahmungen MNur neue Buchungen drucken
Druckausgabe

(«y Bildschirm () Drucker

OK Ende

Zeitraum

Hier kbnnen Sie zwischen der aktuellen Buchungsperiode, den Buchungsperioden im
aktuellen Jahr, und aller Buchungsjahre wahlen. Wobei die Aufbereitung der Buchungen
bei einem grofRen Zeitraum und vielen Buchungen langer dauern kann.

Sortierung

Bis zu 6 Sortierkriterien stehen fiir die Buchungsanfrage zur Verfigung. Bei den unteren
3 Sortierkriterien wird eine Zwischentabelle aufgebaut, so dass diese Sortierung langer
dauern kann.

Kontenbereich

Wahlen sie die Buchungsanfrage fir alle Konten, nur ein einzelnes oder einen
Kontenbereich. Beim Kontenbereich wird die Auswahl aus allen Sach- und
Personenkonten aufgebaut.

termina Winfibu Seite 139



Buchungsjournal

Druck mit Umrahmungen
Bei aktiviertem Optionsfeld wird das Buchungsjournal mit umrahmten Feldern gedruckt.

Nur neue Buchungen druck

Ist das Feld aktiviert, werden nur noch Buchungen gedruckt, die seit dem Druck (auf dem
Drucker 17 nicht Bildschirm) des letzten Journals neu erfasst wurden. Bei nicht aktiviertem
Feld, werden alle Buchungen gedruckt.

Druckausgabe
Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben wird.
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Betriebswirtschaftliche Auswertung

Aufruf Gber die Meniileiste Verarbeitung/BWA

In der BWA werden von den Erlésen und Ertragen, Wareneinsatz, Kosten und
Aufwendungen abgezogen, und liefern so betriebswirtschaftliche Kennzahlen und
Ergebnisse.

B BWA Auswahlen X

Betriebswirtschaftliche Auswertungen

) “arsion 1 mit Yergleich Maonat - Jahr

O wersion 1 mit “argleich onat - orjghresmonat

) “ersion 1 mit “ergleich konat - Jahr %orjahresmaonat - %orjahr
Fiohertrag nach Biwid-Flasze 2 diucken [Mur Bt 1]

) “ersion 2 mit “ergleich Monat - Jahr Yorjahresmonat - Y orjahr

' “ersion 2 mit Yergleich Monat - Jahr und bis zu 4 Prozentspalten

® Nersion 2 mit Maonatilahr Yarjahrmonatarjaht + 2 Prozentspalten

Summenbaziz fur Prozentberechnung MNur bei Surnmen-
IIberschrift Prozentzpalte zeilen drucken
1. Prozentspalte: | 1000_~] |In % vom Umsatz O
2. Prozentzpalte: | L
3. Prozentzpalte; | L]
4. Prozentzpalte: | L]
L] Zeilen mit Prazentfelder richt ducken Druckzeilen abwechs. in weizz/grau

Text, der am Ende der B\WA gedruckt wird

Druckausgabe
*  Bildschirm ) Drucker

2k, Ahbrechen

Auswahl (BWA Version 1 und 2)

Sie koénnen hier wahlen, ob die aktuellen Monatswerte in der BWA mit den aktuellen
Jahreswerten, die Monats- mit den Vorjahresmonatswerten oder die aktuellen Monats-
und Jahreswerte mit den Vorjahresdaten werden sollen.

In der neuen BWA Version 2 werden die Daten in einer Tabellenform dargestellt. Es gibt
3 Variationen mit bis zu 4 individuell wéhlbaren Prozentspalten, und Vorjahresvergleich.

Rohertrag (Nur fir BWA Version 1)

Hier kbnnen Sie sich entscheiden, ob nach der BWA-Klasse 2 der Rohertrag ermittelt
werden soll.
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BWA 2 mit Vergleich Monat Jahr Vorjahresmonat Vorjahr
Druck im Hochformat mit den Summenspalten fir aktuellen Monat, aktuelles Jahr bis
aktuellen Monat, Vorjahresmonat, Vorjahr bis Vorjahresmonat

BWA 2 mit Vergleich Monat und bis zu 4 Prozentspalten

Druck im Querformat mit den Summenspalten fir aktuellen Monat, aktuelles Jahr bis
aktuellen Monat, Vorjahr. Zusatzlich kdnnen bis zu 4 Prozentspalten mit individueller
Prozentbasis gedruckt werden.

BWA 2 mit Vergleich Monat/Jahr Vorjahresmonat/Vorjahr + 2 Prozentspalten

Druck im Querformat mit den Summenspalten fur aktuellen Monat, aktuelles Jahr bis
aktuellen Monat, Vorjahresmonat, Vorjahr bis Vorjahresmonat. Zusatzlich kénnen bis zu
4 Prozentspalten mit individueller Prozentbasis gedruckt werden.

Summenbasis fur Prozentberechnung
Waéhlen Sie aus den BWA 2-Stammdaten die Position (Summenfeld oder BWA-Position)
fur die Berechnungsbasis der Spalte aus.

Uberschrift Prozentspalte )
Erfassen Sie hier die gewtnschte Uberschrift der Prozentspalte. Bei langeren Wortern
kann mit eine Zeilentrennung bestimmt werden.

Nur bei Summenzeilen drucken
In der Prozentspalte wird die Prozentzahl nur gedruckt, wenn die BWA-Position eine
Summe ist.

Zeilen mit Prozentfelder nicht drucken
Beim Druck einer BWA 2 mit Prozentspalten, kann hiermit der Druck von im BWA 2
Stamm definierten Prozentzeilen unterdriickt werden.

Druckzeilen abwechs. in weiss / grau
Zur besseren Lesbarkeit, kann jede 2. Druckzeile mit hellgrauem Hintergrund gedruckt
werden.

Die BWA 2 nur fir Kostenstellen drucken von bis
Wahlen sie eine Kostenstelle oder einen Kostenstellenbereich zum Druck der BWA 2
aus. (Kostenstellen BWA)

Text
Hier kdnnen Sie einen individuellen Text eingeben, der am Ende der BWA gedruckt wird.

Druckausgabe
Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben wird.oder Drucker
ausgegeben wird.
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Hauptabschlussibersicht

Hauptabschlussiibersicht

Aufruf Uber die Menileiste Verarbeitung/Hauptabschlussibersicht

Die Hauptabschlussibersicht dient zur Vorbereitung der Bilanz. Sie hat eine ahnliche
Struktur wie eine Saldenliste, allerdings mit Spalten zur manuellen Umbuchung. Die HUE
kann jederzeit, beliebig oft ausgedruckt werden. Alle bis dahin erfassten Buchungen

werden bericksichtigt.

F

B2 HauptabschluBiibersicht

HauptabschluBubersicht Drucken
Druckausgabe
*) Bildschirm ' Drucker
0K Abbrechen
Druckausgabe

Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben wird.
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Kassenbuch

Kassenbuch
Aufruf Gber die Mentleiste Verarbeitung/Kassenbuch

Der MenUpunkt bietet dem Anwender die Méglichkeit, die Buchungen auf dem Konto
Kasse in Form eines manuell gefuhrten Kassenbuches auszuwerten. Die
Kassenvorgange werden den aktuellen Buchungen der laufenden Periode entnommen
und fur den Ausdruck chronologisch nach dem Belegdatum sortiert.

B Kassenbuch Drucken

Kassenbuch Drucken

Kassenbuch Druck

Fiir Kontanr.: 1600_] Mt Lrnrahmuncen
Zeitraum

) “on Belegdatum: his:

® ‘onBuchungsperiode 07410 ~| his: |07/10 ~|

Druckausgabe
) Bildschirm ' Drucker
[0S Abbrechen
Kassenbuch/Kontonr.

Eingabe des Kassenkontos. Uber das Listenfeld ist eine Auswahl aus allen Konten
maoglich. Nach diesem Konto werden die Buchungen fur das Kassenbuch selektiert. Sie
konnen fur mehrere Kassenkonten Kassenbtcher fuhren und drucken, wenn Sie hier die
jeweilige Kontonummer der Kasse eingeben.

Zeitraum

Uber den Zeitraum bestimmen Sie, welche Kassenbuchungen in dem Kassenbuch
gedruckt werden sollen. Nur Buchungen in dem das Konto oder Gegenkonto mit dem
oben definierten Kassenkonto Ubereinstimmt, und deren Belegdatum innerhalb des
definierten Zeitraumes liegen, werden in das Kassenbuch Gbernommen.

Druck
Bei aktiviertem Optionsfeld wird das Kassenbuch mit umrahmten Feldern gedruckt.
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Hontenblatter drucken

Kontenblatter drucken
Aufruf Gber die Meniileiste Verarbeitung/Kontenblatter

Am Ende einer Buchungsperiode kdnnen die Kontenblatter gedruckt werden. Aus den
Kontenblattern sind alle Kontenbewegungen ersichtlich. Fur jedes Konto, das in dem
Monat bebucht wurde, werden alle Buchungen oder eine Sammelbuchung angezeigt,
sowie EB-, Monats-, Jahreswerte und Vortrage.

E Kontenblatter drucken @

Kontenblatter drucken

&) ‘alle Konten drucken

2 Drucken von KontoMr. 0 bis: 0
Buchungsperiode

®) Konten fiir aktuelle Buchungsperiode 070 drucken
(0 Kontenvon | his: | drucken
Druck

®  auf Blanka DIN A4 Fapier (1 Kanto [e Elatf)

auf Blanko DIN A4 Fapier (2 Konten je Blaft)

auf termina Endloskontenblater

autf DIMN A4 (Schrelldruck ohne verikale Linien)
aut Blanko DIN A4 Fapier Cuer (1 Konto je Blat)

O OO0

)4 Abbrachen

Druckbereich
Sie kdnnen wahlen, ob alle oder nur ein Teil der Konten gedruckt werden sollen.

Buchungsperiode
Hier wahlen Sie die Buchungsperiode aus, fur die die Konten gedruckt werden sollen.
Voreingestellt ist jeweils die aktuelle Buchungsperiode.

Druck
Die Kontenblatter konnen entweder auf Blanko DIN A4 Papier, oder auf spezielle
Kontenblatter gedruckt werden.

Beim Druck auf Blanko DIN A4 Papier wird je nach Auswahl entweder ein Konto auf ein
Blatt oder 2 Konten auf ein Blatt gedruckt. Dabei wird das Blatt grafisch entsprechend
einem Formblatt aufbereitet.

Besser lassen sich die Konten auf spezielle Kontenformblatter drucken. Es handelt sich
dabei um DIN A5 Endloskontenblatter, hergestellt fir Termina Finanzbuchhaltungen. Fur
den Ausdruck bendtigen sie einen Drucker mit Traktorfihrung fir Endlospapier (meist
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Hontenblatter drucken

Nadeldrucker). Von Vorteil ist auch die hohere Druckgeschwindigkeit auf Formularen, da
keine grafische Aufbereitung benétigt wird. Die Kontenformulare erhalten Sie bei der
Firma Termina GmbH, Freisinger Str. 11, 85764 Oberschlei3heim, Tel. 089 / 37 50 61
72.

Druckereinstellung fur Kontenformulare

Bei Ausdruck auf den Original Kontenblattern der Fa. Termina missen Sie darauf
achten, daf3 lIhr Drucker auf die PapiergroRe 12 Zoll eingestellt ist. Suchen Sie in der
Druckerverwaltung unter Eigenschaften die Papiergréf3e fur die Einstellung heraus. Das
Papierformat ist je nach Drucker anders definiert; z. B. Endlos 12 Zoll oder Fanfold.

Auf dem DIN A 4 Blatt mit Querdruck werden auch die Kostenstellen zu den Buchungen
mit angedruckt.

Nach dem Auslosen mit OK beginnt sofort die Druckaufbereitung. Bei dem Druck auf
Original Kontenblatter erfolgt vor dem Ausdruck ein Probedruck, um das Formular
einzustellen.
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Kostenstellenrechnung

Aufruf Gber die Meniileiste Verarbeitung/Kostenstellenliste
In den Kostenstellenlisten ist ersichtlich welche Kosten auf welchen Kostenstellen
angefallen sind.

E Kostenstellendruck @

Kostenstellenrechnung

(=1 Kostenstellenliste lang - Kostenstellen, Konten, Buchungen
[Schriftgrale 10, Meue Zeile fr Kostenztelle, Kanto, Buchung, 1angere Liztenfarm]

) Kostenstellenliste kurz - Kostenstellen, Konten, Buchungen
[Schriftgrole 8, Kostenstelle, K.onta, Buchung in einer Zeile, kirzere Liztenform]

) Aufgelaufene Kostenstellenliste - Kostanstellen + Konten
i1 Kostenstellen mit kMonatsweren als Ereuztabelle

k.ostenstelle won 'IEIEIj bis 4I]I]j
Buchungsperiode wan (0211 j b= 0211 j

U seiterwechsel nach jeder Kostenstelle

Druckausgabe
*)  Bildschirm ) Drucker

Hols Abbrechen

Kostenstellenliste lang

In der Kostenstellenmonatsliste werden alle Buchungen mit Kostenstellen fir die aktuelle
Abrechnungsperiode, unterteilt und sortiert nach Kostenstellen, Konten und Buchungen,
gedruckt. Optional kénnen Sie einen Seitenwechsel pro Kostenstelle einsetzen.

Kostenstellenliste kurz
enthdlt die gleichen Daten wie Kostenstellenliste lang, ist durch eine Kkleinere
Schriftgré3e, und eine andere Druckaufteilung aber kirzer.

Aufgelaufene Kostenstellenrechnung
Im Gegensatz zur Kostenstellenliste lang/kurz werden hier keine Einzelbuchungen
sondern Kostenstellen und Konten aufgelistet (Keine Buchungen).

Kostenstellen mit Monatswerten als Kreuztabelle
Ubersicht als Kreuztabelle, wobei in den Zeilen die Kostenstellen und in den Spalten die
Monatssalden stehen.

Bereichsauswahl beim Druck der Monatsliste und aufgelaufene Kostenliste
Beim Druck der Monatsliste und der aufgelaufenen Kostenliste kdnnen sowohl die von-
bis Kostenstellen, als auch die von-bis Buchungsperiode gewahlt werden.
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Summen & Saldenliste

Summen & Saldenliste

Aufruf Gber die Menileiste Verarbeitung/Saldenliste

In der Summen & Saldenliste werden alle Konten, die EB-Werte, Monats- oder
Jahreswerte aufweisen, ausgedruckt. Der Ausdruck wird nach Kontenart in
Kontenklassen gegliedert. Die Saldenliste kann beliebig oft, und zu jedem Zeitpunkt
gedruckt werden. Es werden alle bis zu diesem Zeitpunkt erfassten Dialogbuchungen
bertcksichtigt.

B Summen & Saldenlisten

Summen & Saldenlisten

Alles drucken Einzeln drucken
| Sachkonten, E} Sachkonten
Debitaren &
Freditaren i1 Debitoren
ZUSAMImEn
drucken. ) Kreditoren

U Mur die Dehitaren und Kreditoren drucken, die einen Saldo
autweisen (MNullsalden unterdricken).

Druckausgabe
) Bildschirm ) Drucker
Ok Ende

Alles drucken
Die Summen & Saldenlisten fiir Sachkonten, Debitoren und Kreditoren werden

zusammen ausgegeben.

Nur mit Salden Drucken
Es werden nur die Konten gedruckt, die einen Saldo aufweisen.

Einzeln Drucken
Auswahl, ob Summen & Saldenliste fiir Sachkonten, Debitoren oder Kreditoren

ausgegeben werden soll.

Druckausgabe
Auswahl, ob Druck auf dem Bildschirm oder Drucker ausgegeben wird.
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Umsatzsteuer Voranmeldung und -verprobung

Umsatzsteuer Voranmeldung und -verprobung

Aufruf Gber die Menileiste Verarbeitung/UST-Voranmeldung

Uber diesen Meniipunkt kann die Umsatzsteuervoranmeldung gedruckt werden (Wenn
Sie z.B. das Perfidia Programm nicht erworben haben, und ElsterFormular benutzen). ).
Es wurde das neue Formular fir 2010 eingearbeitet, welches um mehrere Felder
erweitert wurde.

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung wird auf einem abweichenden Formular gedruckt.
Dieses Formular wurde von der Oberfinanzdirektion Minchen unter dem Aktenzeichen
S7344-100/59 25.06.93 genehmigt. Das bedeutet fur den Anwender, dass er dieses
Formular direkt an sein zustandiges Finanzamt schicken kann, sofern er vom
Elsterverfahren befreit ist..

F -
B Umsatzsteuervoranmeldung fiir die Buchungsperiode 07/10 @
Umsatzsteuer-Voranmeldung fur 2010 drucken

Finanzamt
Miinchen fiir Kérperschaiten Bei der Anfertigung dieser Steueranmeldung hat mitgewirkt:
heiserstr. 4 MName: Telefon: | f
80333 Miinchen Str: Ort:
Berichtigte Anmeldung? (Feld 10p: O UStvoranmeldung auf dem Drucker
ausgehen

Belege sind beigefiigt bzw, werden nachgereicht (Feld 223 O
Stvoranmeldung auf dem Bildschirm

ausgehen

Einzugsermachtigqung widerruten? (Feld 26): O
USterprobung Monat auf dem

“errechnung des Erstaftungshetrags erwilinscht? (Feld 29) U Drucker ausgeben
; . o UStverprobung Monat auf dem
Druck mit Grautanen, sonst SchwarzgAh'eild : Bildschirm ausgeben
“iereljghrliche Yoranmeldung zum Quaralsende : U USterprobung Jahr auf dem Drucker
ausgehen
0 LSt"erprobung Jahr auf dem

Abzug der Sondervorauszahlung eingeben (Kennz. 39) : Bildschim ausgehen

Ende

Neu ab 2010

Das so genannte Mehrwertsteuer-Paket 2010 der EU wurde durch das
Jahressteuergesetz 2009 umgesetzt und veranderte damit auch die
Umsatzsteuervoranmeldung fir 2010. Zentrale Anderungen sind unter anderem die
Neudefinition des Leistungsorts fur Dienstleistungen, zusatzliche Erklarungspflichten und
ein modifiziertes Vergutungsverfahren fir auslandische Vorsteuer. Ab 2010 wird der Ort
der Dienstleistung steuerlich neu definiert. War bislang das Ursprungslandprinzip
vorherrschend, ist jetzt in der Regel das Bestimmungslandprinzip malfgeblich.
Konsequenz: Grenziiberschreitende Dienstleistungen zwischen Unternehmen sind
meistens am Ort des Leistungsempfangers zu versteuern. Steuerschuldner wird dann
der im Ausland ansassige Auftraggeber.

In der UStVa wurden dafur 3 neue Kennzeichen eingefihrt.

Seite 1, Kennz. 21 - Nicht steuerbare sonstige Leistungen gem. 8 18b Satz 1 Nr. 2 UStG:
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Umsatzsteuer Voranmeldung und -verprobung

Diese sonstigen Leistungen werden netto mit dem EG-Schlissel 3 gebucht, da diese

sonstigen Leistungen ab 2010 mit in die neue Zusammenfassende Meldung
Ubernommen und mit einer 1 gekennzeichnet werden. Das Erloskonto fur die Buchungen

mus s i m Sachkontenstamm uVcreanmeZdamdrmunngi ti nde
Kennzeichen 21 versehen werden.

Seite 2, Kennz. 46 (Umsatz) und 47 (Steuer)- Im Inland steuerpflichtige sonstige
Leistungen von im Ubrigen Gemeinschaftsgebiet anséssigen Unternehmern.Wie EG-
Lieferungen und Leistungen nach 8§ 13b wird bei diesen Buchungen die Vor- und
Umsatzsteuer errechnet und auf der USt-VA ausgewiesen. Diese sonstigen Leistungen
werden netto mit einem besonderen Steuerschlissel gebucht, der 19% aus 100%
rechnet, und bei dem als MWSt-Konto ein eigenes MWSt.-Konto fir die sonstigen
Leistungen definiert ist. Dieses MWSt-Konto wird auf der USt-VA dem Kennz. 47
(Steuer) zugeordnet, das Konto fur die sonstigen Leistungen wird dem Kennz. 46
(Steuer) zugeordnet. Das bezogene Vorsteuerkonto wird dem entsprechenden
Vorsteuerkennzeichen zugeordnet.

Wichtig: Diese Buchung muss mit dem EG-Schlussel 5 gebucht werden, damit Vor- und
Umsatzsteuer gerechnet und gebucht werden kann.

Schaltflachen

Der Druck mit Grautbnen entspricht mehr dem Originalformular, wahrend der Schwarz /
Weilddruck schneller ist. Diese Option verwenden Sie, wenn Ihr Finanzamt das Formular
einscannt.

Die Schalt¥VbfahmelAShg druckenf gi bt die Vor a

den Drucker aus. Nach dem Ausl °sen ¢ber di e
UST-Voranmeldung zunachst auf den Bildschirm ausgegeben. Uber die

Navigationsschaltfl 2chen, l'inks wunten im Ber.i
R¢ckseitefi der Voranmel dung wechsel n. Sol | au s

auf den Drucker ausgegeben werden, muissen Sie dies Uber den Menlpunkt
Datei/Drucken manuell auslosen.

Die Umsatzsteuervoranmeldung wird immer fir den Monat ausgegeben, der in der Fibu
gerade aktuell ist. Ausgenommen sind die Buchungsperioden 13 und hoher. Die Werte
dieser Perioden werden zu der Periode 12 addiert. In diesen Féllen ist die Umsatzsteuer-
Voranmeldung immer eine berichtigte Voranmeldung.

Vierteljahrliche Voranmeldung zum Quartalsende

Die Umsatzsteuervoranmeldung kann auch vierteljahrlich gedruckt werden. Dazu muf3
dieser Menupunkt aktiviert werden. Entsprechend der Buchungsperiode wird das
entsprechende Quartal auf die Voranmeldung gedruckt. (Monat 1,2,3 = Quartal 1; Monat
4,5,6 = Quartal 2 usw.).

Beim Aktivieren dieses Menipunktes erscheint eine zusatzliche Auswahlmdglichkeit.

Bei der ersten Option werden die Zahlen aus den letzten 3 Monaten
(Abrechnungsperioden) in das Formular tbernommen. Sie benutzen diesen Menupunkt,
wenn Sie fur jeden Monat eine Buchungsperiode verwenden.

Die Option Quartalsabrechnung benutzen Sie, wenn Sie ein Quartal in eine
Abrechnungsperiode buchen und dafir fortlaufende Buchungsperioden verwenden (z.B.
Abrechnungsperiode 1 fur 1. Quartal, 2 fur 2. Quartal, 3 fur 3. Quartal und 4 fir 4.
Quartal).

Abzug der Sondervorauszahlung eingeben
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Umsatzsteuer Voranmeldung und -verprobung

Aktivieren Sie diesen MenuUpunkt erscheint ein Betragseingabefeld fir eine geleistete
Sondervorauszahlung, die dann auf der zweiten Seite der Voranmeldung unter dem
Punkt 39 verrechnet wird.

Umsatzsteuerverprobung

Bei der Umsatzsteuerverprobung haben Sie ebenfalls die Méoglichkeit, die Seite
entweder sofort auszudrucken oder sich die Auswertung zuerst auf dem Bildschirm
anzusehen.

Mit der Umsatzsteuerverprobung konnen Sie dberprifen, ob alle Erlés- bzw.
Vorsteuerkonten einer Umsatzsteuerzeile zugeordnet sind. Dieses Kennzeichen wird in
den Stammdaten der entsprechenden Konten hinterlegt.

Die Umsatzsteuer wird aus den Salden der Erloskonten, die einer Umsatzsteuerzeile
zugeordnet sind, errechnet (=errechnete MWSt.). Die Konten werden nach
Umsatzsteuerzeile sortiert dargestellt. Die verbuchte Umsatzsteuer entspricht dem Saldo
auf den Umsatzsteuerkonten. Beide Betrage sollten annahernd tbereinstimmen.
Centdifferenzen sind normal, da die errechnete MWSt. aus den Salden der Erléskonten
gerechnet wird, wahrend die verbuchte Umsatzsteuer die Summe aller Einzelbuchungen
darstellt. Kommt es zu einer groReren Differenz, ist entweder ein Erléskonto keiner
Umsatzsteuerzeile zugeordnet oder bei einer Erlosbuchung wurde keine Umsatzsteuer
gebucht.

Verprobung Vorsteuer

Hier wird bei jedem Buchungssatz, der einen Steuerschlissel aufweist, die Vorsteuer
noch einmal berechnet und fur jedes Vorsteuerkonto aufaddiert (=errechnete Vorsteuer).
Die verbuchte Vorsteuer sind die Salden auf den entsprechenden Vorsteuerkonten, die
einer Umsatzsteuerzeile zugeordnet sind. Dabei darf es zu keiner Abweichung kommen,
da beide Rechnungen aus der Summe aller Einzelbuchungen entstehen.

Wenn es zu Abweichungen kommt, Uberpriifen Sie, ob alle Vorsteuerkonten einer
Umsatzsteuerzeile zugeordnet sind.

Die errechnete Umsatzsteuer kann von dem Betrag in der Umsatzsteuervoranmeldung
geringflgig abweichen. In der Voranmeldung wird als Basisbetrag zur Errechnung der
Umsatzsteuer der auf volle Euro gerundete Umsatz herangezogen.

Die Vorsteuerbetrdge missen mit der Umsatzsteuervoranmeldung Ubereinstimmen, da
dort die Salden aus den Vorsteuerkonten ibernommen werden.
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Umsatzsteuervoranmeldung mit €lster

Umsatzsteuervoranmeldung mit Elster

r

B Umsatzsteuervoranmeldung fiir die Buchungsperiode 07/10

1. ELSTER Datensatz erstellen Elster Datensatz jetzt erstellen

Welchen Datensatz erstellen
* UStvoranmeldung " Dauerfristverlangerung " UStSondervorauszahlung

Eerichtigte Anmeldung (Kennz. 10} :

Belege werden gesondert eingereicht (&b 2006 - Kennz. 22)

Einzugsermachtigung widerrufen (Kennz. 26) :

gafo| ol g

Werrechnung des Erstattungsbetrags enwiinscht (Kennz. 25)

X

‘ianeljahtliche Yoranmeldung zum Quartalsende erstellen

Zahlen errechnen sich aus : 2 3 x Manatliche Abrechnung * 1 x Quartalsakrechnung
[z.B. 01/05 + 02405 + 03705 fiir 1.0uartal) [z.B. 071/08 fur 1.Cuartal, 02705 fur 2.Quartal]

Abzug der Sondervorauszahlung eingeben (Kennz. 39) U

2. Elster Datensatz an das Perfidia Programm uUbergeben Historie anzeigen
USt"aranmeldung fur Buchungsperiode 2/20110, " Datensatz nur als Testsatz

erstellt als Monatsmeldung am 158.09.20110, libergeben (Der Datensatz wird an ELZTER Datensatz
Steuersumme: §14,15 EUR. Datensatz wurde noch das Finanzamt libermittelt, jetzt an Petfidia
nicht an Ferfidia libergeben. Meuerstellung (mit den iiberpriift, aber nichtverarbeitet). ubergeben
gewlnschten Optionen) uber die Schaltflache >Elster

Datensatz jetzt erstellen<. Ende

Aufruf Uber die Menileiste Verarbeitung/UST-Voranmeldung ELSTER

Ahnlich wie der Druck der UST-VA wird auch der Elster-Datensatz erzeugt.

1. Wabhlen Sie aus, ob eine USt-Voranmeldung, eine Dauerfristverlangerung oder eine
Sondervorauszahlung erstellt werden soll.

2. Je nach Auswahl werden die entsprechenden Optionsfelder aktiviert oder deaktiviert.

3. | ber di e Schaltflache AEIlster Datensatz | et
Datensatz erstellt

4. Im unteren Fenster wird nun angezeigt, welcher Datensatz (evtl. mit Steuersumme)
und Datum erstellt wurde, und dass er noch nicht an das Perfidia Programm
Ubergeben wurde.

5. Sie kdnnen diese Schritte beliebig oft wiederholen, es wird immer der Datensatz mit
den aktuellen Daten tberschrieben.

6. Wenn alles in Ordnung ist klicken Sie auf di
an Perfidia Ubergebe n i . Erst jetzt wird der Datensat z

hochgezahlt wird). Die Datei wird in das Verzeichnis oder Laufwerk geschrieben, das
in Stammdaten / Elster Stamm angegeben ist. Eine Meldung informiert Sie Gber den
aktuellen Dateinamen und wohin die Datei geschrieben wurde.
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Umsatzsteuervoranmeldung mit €lster

Elster Datensatz wird erstellt. E

Es wird nun fiir diesen Abrechnungsmonat der ELSTER-Datensatz als TESTSATZ erstellt und
Ze unter clwinfibulelsterUADDOOZ8.DAT gespeichert. Hufen Sie dann das Perfidia Programm zur
YWeitergabe iiber das Internet auf!

Abbrechen

7. Zur Ubergabe an das Finanzamt, rufen Sie nun das Perfidia Programm auf,
importieren die soeben erstellte Datei (Datei / Dateien importieren), klicken im linken
Fenster Postausgang / Umsatzsteuer-Voranmeldungen an, und verschicken die USt-
Voranmeldung (oder Sondervorauszahlung / Dauerfristverlangerung) uber die
Schaltfm&athestA&Juer voranmel dungen versendenf 1
8. Soll nach dieser Ubergabe eine neue USt-Anmeldung fiir diese Abrechnung erstellt
werden (z.B. Berichtigung, oder weil die Anmeldung nur ein Testsatz war), folgen Sie
wieder den Punkten 1 bis 7. Bei Punkt 3 teilt Ihnen das Programm diesmal mit, daf3
fur diese Abrechnung bereits ein Datensatz erzeugt wurde, und jetzt ein neuer
Datensatz erzeugt wird.

Historie anzeigen

Hier erhalten Sie eine Aufstellung, welche Anmeldungen in dem Mandanten jemals
erzeugt und Ubergeben wurden. Dabei steht die Satzart VASZ fur USt-Voranmeldung,
DFSZ fur Dauerfristverlangerung und VZSV fir eine Sondervorauszahlung

EE| Protokoll der iibergebenen ELSTER-Datensitze

Erstellungs- Satz- Buchungs- Melde- Umsatzsteuer Ubergeben Datum Dateiname als
datum Art periode Zeitraum VYorauszahlung | an Perfidia Testsatz?

| [EIERINE [va52 | 2 f[e005 | Februar 2005 | 30267 | |
[ 16022008 [vzsz | | 2 /¢ [2008 | | 758,00 | 16.022005 |UADDODZ7 DAT
[ 16022005 [DOFsZ | | 2f o005 | | 0.00 | 16.02.2005 |UADDO026.DAT
|
|
|

[ 16022005 [vAasZ | 2 f[2008 | Februar 2005 | -527.68 | 16.022005 |UADDODZE DAT
[ 16022005 [vasz [ 2 [e005 | Februar 2005 | -27.68 | 16.02.2005 |UADDD024.DAT
[ 22008 | Februar 2005 | | 16.022005 |UADDODZ3 DAT

| e e R

0.00

E AR e

| 16022005 [WASZ

Als Testsatz Gibergeben

Ist das Optionsfeld angekreuzt, wird der Datensatz der Anmeldung mit einem Testmerker
versehen. Er wird dann an die Finanzbehdrden (Clearingstelle) Gbermittelt, dort getestet
und ohne weitere Verarbeitung ausgesondert. Bevor die erste richtige Anmeldung
Ubermittelt wird, sollten Sie zuerst so einen Testsatz Ubermitteln.
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Umsatzsteuervoranmeldung mit €lster

Besonderheiten

USt-Voranmeldung / Quartalsabrechnung
Beim Erstellen einer Quartalsanmeldung bilden sich die Salden aus folgenden Buchungsperioden:

Yierteljahrliche Yoranmeldung zum Quartalsende erstellen : B

Zahlen errechnen sich aus : ® 3 x Monatliche Abrechnung C'1 x Quartalsabrechnung
[z.B. 01705 + 0205 + 03705 fur 1.Quartal] B. 01705 Fur 1.Quartal, 02/05 fur 2.Quartal)

Zahlen aus 3 x Monatlicher Abrechnung:
1.Quartal = Buchungsperioden 1+2+3
2.Quartal = Buchungsperioden 4+5+6
3.Quartal = Buchungsperioden 7+8+9
4.Quartal = Buchungsperioden 10+11+12

Zahlen aus 1 x Quartalsabrechnunag:
1.Quartal = Buchungsperiode 1
2.Quartal = Buchungsperiode 2
3.Quartal = Buchungsperiode 3
4.Quartal = Buchungsperiode 4

USt-Voranmeldung / Sondervorauszahlung 5
KlickenSi e das Optionsfeld AAbzug der Sondervorauszahl un
wird dann unter dem Kennzeichen 39 angerechnet.

Abzug der Sondervorauszahlung eingeben (Kennz. 39) : £
Anrechnung (Abzug) der festgesetzten Sondervorauszahlung fur Dauerristverlangerung : 750,00

[nur auszufilllen in der letzten Yoranmeldung des Bezteuerungszeitraumes, in der Regel Dezember)

Dauerfristverlangerung
Beim Erstellen einer Dauerfristverlangerung sind alle Optionsfelder deaktiviert, da mit diesem
Datensatz nur die Firma, Steuernummer und das Jahr fur die Dauerfristverlangerung tibertragen wird.

Sondervorauszahlung
Bei Auswahl der USt-Sondervorauszahlung, andert sich der untere Teil der Optionen, und fordert Sie
auf, den Betrag der Sondervorauszahlung einzugeben.

Berechnung und Anmeldung der Sondervorauszahlung auf die Steuer fur das Jahr 200% £

Summe der verbleibenden USt-VYorauszahlungen zzgl. der angerechneten Sonder- 750,00
vorauszahlung fiir 2004. Davon 1/11 = Sondervorauszahlung 2005 (Kennz. 38):
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Zusammenfassende Meldung

Zusammenfassende Meldung

Aufruf Gber die Meniileiste Verarbeitung / Zusammenfassende Meldung

Die zusammenfassende Meldung soll die Grundlage fur die Zusammenarbeit und den
erforderlichen Datenaustausch zwischen den innergemeinschaftlichen Finanzbehoérden
schaffen. Zusammenfassende Meldungen hat der Unternehmer abzugeben, der im
Meldezeitraum meldepflichtige innergemeinschaftliche Warenlieferungen, Sonstige
Leistungen oder Dreiecksgeschafte getatigt hat.

Seit Juli 2010 kann die ZM nun auch neben der Quartalserstellung, monatlich bzw.
zweimonatlich erstellt werden.

B Jusammenfassende Meldung - 7/2010
Zusammenfassende Meldung

Meldezeitraum : Juli,-’Augusﬂ j 2010 Zh auf den
= - Bildschirm
Berichtigte Meldung M auf dan
[ Diein %182 Abs.1 enthalt Fegelung nehme ich nicht Crucker
in Anspruch. lch gebe die ZM kiinftig monatlich akb. .
Ende
M wiederruf meiner Anzeige nach & 18a Abs. 1 1LISG
Exportpfad: Zh\Access “PiFibusdkiuellTemph,
[Der Exportpfad kann im kMeni SpstemndD atenexport eingestellt werden]
B Zh als =hdAL-
Teilnehmernummer gem. 56 STDLN: Datei
[fird fiir den Export als 2ML-D ated i das Formular-t anagerment-S pstem exportieren
[FK5] der Bundesfinanzvensaltung benatiat - s formulare-bfine. de]

Bei der Anfertigung dieser Zusammenfassenden Meldung hat mitgemirkt:
Mame:
Zusatz:
atrale:
FLZ{Or:
Telefan: /
E-tdail:

Nach dem neuen § 18a Abs. 1 Satz 2 UStG haben Unternehmer ab 2010 auch dann
eine Zusammenfassende Meldung abzugeben, wenn sie steuerpflichtige Leistungen an
in anderen Mitgliedstaaten ansassige Leistungsempfanger erbracht haben, fur die diese
in dem Mitgliedstaat, in dem sie ansassig sind, die Steuern schulden.

In der ZM werden folgende EG-Buchungen bericksichtigt, die beim Buchen mit dem EG-
Schlissel 2 bis 4 gebucht werden:
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Zusammenfassende Meldung

1. Lieferungen im Rahmen innergemeinschatftlicher Dreiecksgeschafte. Dazu muss
das bezogene Sachkonto in der USt-VA dem Kennzeichen 42 fir Dreiecksgeschafte
zugeordnet sein. EG-Dreicks-geschéft werden in der ZM mit einer 2 gekennzeichnet.

2. Sonstige Leistungen (818a Abs. 4 Satz 1 Nr. 3 UStG). Dazu muss das bezogene
Sachkonto in der USt-VA dem Kennzeichen 21 firr sonstige Leistungen zugeordnet sein.
Sonstige Leistungen werden in der ZM mit einer 1 gekennzeichnet.

3. Warenlieferungen (8 18a Abs. 4 Nr 1 u. 2 UStG) vom Inland in das Ubrige
Gemeinschaftsgebiet, werden in der ZM mit einer 0 gekennzeichnet. Dazu werden die
mit einem EG-Schlissel (2 bis 4) getatigten Buchungen ausgewertet, bei denen das
bezogene Sachkonto nicht dem USt-VA Kennzeichen 21 oder 42 zugeordnet ist.

Uber den Meldezeitraum bestimmen Sie das Quartal der Zusammenfassenden Meldung.
Klicken Sie dort das entsprechende Quartal, bzw. das gesamte Kalenderjahr, an.

Handelt es sich um eine berichtigte Meldung, muf3 das Optionsfeld in dem Fenster
aktiviert werden.

Soll im Formular angegeben werden, dal3 jemand bei der Anfertigung dieser Anmeldung
mitgewirkt hat, kann das in den entsprechenden Feldern hinterlegt werden. Diese
Angaben sind gleich mit denen in der Umsatzsteuer Voranmeldung. Eine Anderung
vollzieht sich in beiden Formularen.

Nach dem Ausl °sen ¢ber die Schaltfl &che
zunéachst auf den Bildschirm ausgegeben.

Die Schaltfl2che ADrucker 0 g ngosofortddirekt auf des
Drucker aus.

XML Export

Neben dem Druck der ZM kdnnen Sie neu auch die ZM als eine XML Datei exportieren
und in das Formular-Management System (FMS) der Bundesregierung unter
www.formular-bfinv.de einlesen. Sie benétigen dazu eine Teilnehmernummer, die Sie im
Auswahlformular erfassen kénnen. Die von der T-Winfibu erzeugte XML Datei wird im
Exportverzeichnis von T-Winfibu abgespeichert. Dieses Exportverzeichnis legen Sie im
Meni System / Datenexport fest (z.B. C:\Winfibu\Export\Kellmann\2009). Der Name der
ZM-XML Datei wird aus der Mandantennummer, dem Abrechnungsmonat und Jahr
zusammengesetzt, so dass sich Dateien verschiedener Mandanten oder Abrechnungen
nicht Uberschreiben (z.B. Mandant 3, Buchungsperiode Marz 2010 = ZM-XML
Dateien a me i ZMO0OO0 30 30.7X Misammerfabbende Meldunge, 003 7
Mandantennummer 3, 03 fur 3.Monat, O fir letzte Stelle der Jahreszahl, bei 2010 die 0).
Im Formular-Management System importieren Sie diese XML-Datei unter:
(www.formulare-bfinv.de / Formulare A-Z / Umsatzsteuer / Zusammenfassende Meldung
/ lcon XML Daten hochladen). Die Daten werden vor dem Versand am Bildschirm
angezeigt. Bei Fehler werden die entsprechenden Stellen gekennzeichnet.

NSeit e

ammenf
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Monatswechsel

Monatswechsel

Aufruf Gber die Mentleiste Verarbeitung / Monatswechsel

Wenn Sie alle Buchungen eines Monats erfasst sowie alle Auswertungen ausgedruckt
haben, 6ffnen Sie mit diesem Menupunkt eine neue Buchungsperiode.

B Buchungsperiode abschliessen

Monatswechsel

Die aktuelle Buchungsperiode wird abgeschlossen, und
eine neue Buchungspenode erdffnet. Zu bereits
abgerechneten BEuchungsperioden wechseln Sie Ober
den Mendpunkt Buchen / Buchungsperiode wechseln.

Aktuelle Buchungsperiode: | 07/10

Neue Buchungsperiode:| 08/10

ol & Abbrechen

HE R

Das Bild zeigt Ihnen die aktuelle sowie die neu zu 6ffnende Buchungsperiode an.
Wenn Sie diesen Schritt durchfihren, wird die aktuelle Buchungsperiode gesperrt und
die neue eroffnet.

Falls Sie zu bereits abgerechneten Buchungsperioden wechseln méchten, missen Sie

zuerst unter dem Men¢gpunkt ASyst eiodénsgeeander f u
und °ffnenhi di e Buchungsperiode entsperren.

Men¢punkt ABuchen/ Buchungsperiode wechsel n"

periode wechseln.

Haben Sie im Men¢ ASystem |/ Sonder matischket i onen
Sicherung der Buchungen aktiviert, werden beim Monatswechsel die Dialogbuchungen
der aktuellen Buchungsperiode in die Sicherungsdatei kopiert.
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Kapitel Offene Posten

Offene Posten

Zur termina Winfibu gehort eine umfangreiche Offene Postenverwaltung. Dies bedeutet die
OP-Uberwachung, das Mahnwesen, sowie der Zahlungsverkehr inklusive Uberweisungen,
Schecks, Lastschriften und Datentrageraustausch.

Stamm Anlagen Buchen Verarbeitung foenePostenlJahreswechsel System 2

OP-Verarbeitung / Liste

OP-Ausziffern Dienstag, 4. Februar 2014
OP-Info Mandant: 999/Test

OP - Kontensaldenvergleich BUChungSperiOde: 01!1 3

Mahnungen
Kontoauszige
Angemahnte OP
Eélligkeitsliste
Zahlungen erstellen
Lastschriften erstellen
Bankensammler
Schecks drucken

Datentrageraustausch

L WINFIBU.

Version 4.1 xp
Seriennr.: 1234-5678 04.02
Lizenznehmer: Testmandant

Zu jeder Debitoren/Kreditoren-Buchung (Personenkonten) wird ein offener Posten erzeugt.
Dies geschieht beim Dialogbuchen sofort bei jeder Buchung, wéhrend beim Stapelbuchen
der Zeitpunkt der Verarbeitung vom Anwender selbst gewahlt wird.

Die offenen Posten sind somit immer auf dem letzten Stand und kdnnen véllig unabhangig
von den Buchungen verarbeitet werden.
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Monatswechsel

Offene Posten beim Jahreswechsel fur das alte Jahr erhalten
(Menu OffenePosten / Info / Ausziffern 1 System / Sonderfunktionen / Fibu Einstellungen)

Il m Men¢ ASystem |/ Sonderfunktionen [/ Fibeim Ei n
Jahreswechsel der aktuelle Stand der Offenen Posten extra erhalten werden soll. Ist dieses
Optionsfeld angekreuzt, wird beim Jahreswechsel der aktuelle Stand der Offenen Posten in
eine extra Tabelle kopiert. Wird dann noch einmal in eine Buchungsperiode dieses Jahres
zurickgewechselt, kann auf diesen Stand der Offenen Posten zugegriffen werden. Bisher
war in der Fibu nur mdglich eine gesamte Offenen Posten Tabelle zu verwalten, in der die
OPs aller Buchungsjahre sind. Wurde nach einem Jahreswechsel bereits OPs im neuen Jahr
erzeugt, und es wurde noch einmal in das alte Jahr gewechselt, um dort z.B. im Dezember
noch Buchungen zu erfassen, standen auf der OP-Liste vom Dezember auch schon die OPs
vom Januar des Folgejahres. Es war nicht mehr mdglich eine OP-Liste des alten Jahres zu
drucken.

Funktionsweise

Wird im neuen Jahr eine Buchung mit OP erfasst, wird dieser OP nur in der aktuellen OP-
Tabelle gespeichert und verarbeitet. Wird im alten Jahr noch eine Buchung mit OP erfasst,
wird dieser OP in der OP-Tabelle des Vorjahres und des aktuellen Jahres gespeichert. Beim
Wechsel in eine Buchungsperiode des VorVorjahres in die OP-Tabelle des VorVorjahres, des
Vorjahres und des aktuellen Jahres.

Folgende Besonderheiten und Ausnahmen sind aber unbedingt zu beachten:

Es ist im alten Jahr nicht mehr mdglich beim Buchen direkt die OPs auszuziffern. Beim
Buchen kdnnen nur neue OPs erzeugt werden.

Werden im alten Jahr die OPs verarbeitet, zu
ausgeziffert oder geléscht, bezieht sich das nur auf die OPs des alten Jahres. Diese Arbeiten

an den OP missen dann auch noch im aktuellen Jahr durchgefihrt werden. Wurden die
Arbeiten zuerst im VorVorjahr durchgefiihrt, miissen die Anderungen dann sowohl im Vorjahr

als auch im aktuellen Jahr wiederholt werden. Diese Punkte sind nicht automatisch nicht zu
bewerkstelligen, da OPs, die im Vorjahr bearbeitet werden, im aktuellen Jahr bereits
ausgeglichen und geléscht sein kbnnen.

Nur in den Meng¢ punk t-®erarbéitOng Listen/ ©P-Ruszifferre/rOP-I n O @ fi
wird in einem Vorjahr auch auf die Offenen Posten des Vorjahres zugegriffen. Sie erkennen

das auch an der Uberschrift der Formulare und Listen (z.B. Offenen Posten Info bis Ende
2010, wenn Sie aus 2011 noch einmal in irgendeine Buchungsperiode des Vorjahres
wechseln, und beim Jahreswechsel die OPs des Vorjahres erhalten haben). Die anderen
Punkte, die mit den OPs arbeiten (Mahnungen, Zahlungsverkehr) beziehen sich immer auf

die aktuellen OPs, da diese Programmpunkte normalerweise auch nur aktuell ausgefihrt
werden.
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Offene Posten Verarbeitung/liste

Offene Posten Verarbeitung/Liste

Unter diesem Menlpunkt erstellen Sie eine aktuelle Offene-Postenliste, sortiert nach
Kontonummer, Belegnummer und Belegdatum. Wahlweise kann die OP-Liste vor dem Druck
verarbeitet werden.

F

B Offene Posten Drucken & Yerarbeiten @

() Offene Posten nichtverarbeiten

Die OFs insgesamt ausgeglichener Konten werden
gelascht. (Belegnummer ist dabei egal)

-
) OP-Sall & OP-Haben eines Kantos mit gleicher
Belegnummer & Betrag werden geloscht.

-

DFs eines Kontas mit gleicher Belegnr. werden
zusamrmengetfasst Jusammengefasste OPs, deren Saldo
0 ergibt, werden geldscht.

-

Die OFs eines Kontos mit gleicher Belegnummer werden
geldscht, wenn deren Saldo 0 ergibt.

Offene Paosten nicht drucken
Alle Offene Posten der Dehitoren drucken

Alle Offene Posten der Kreditoren drucken

OO O @

Cirucken won Eontaokr.; 0 his: 0

Sortierung innerhalb des Kontos

(*! Belegnr/Belegdatum & Belegdaturm/Belegnr.
L Zwischensumme nach jeder Belegnummer

Druckausgabe
*)  Bildschirm ) Drucker

Ende

Unter Verarbeitung der offenen Posten versteht
Debitors oder Kreditors bei Ausgleich der Betrdge geldscht werden (siehe Beispiele). Dabei

besteht die logische Verknupfung zwischen den OPs Uber eine gleiche Belegnummer. Die

Bel egnummer kann in den offenen Posten |jeder
Posten/OP-Auszi ffernii ge?2nder beituwgezu beeinflyssen. Dortdkdinmeen Ve r a
Sie auch OPs manuell zusammenfassen und/oder bearbeiten.

Wahlen Sie OP-Verarbeitung und Drucken, erfolgt die Verarbeitung vor dem Druck, so dass
auf der OP-Liste sich ausgleichende OPs nicht mehr erscheinen. Naturlich kdnnen sie die
offenen Posten auch ohne Druck verarbeiten, oder ausdrucken ohne vorher zu verarbeiten.
Im zweiten Fall enthalt die Liste dann auch noch die OPs, die sich ausgleichen wirden.
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Offene Posten Verarbeitung/liste

In der Druckauswabhl klicken Sie an, ob eine OP-Liste der Debitoren oder Kreditoren gedruckt

werden soll. Sollen die offenen Posten nur fir einen Kontenteilbereich, oder ein einzelnes
Konto gedruckt werden, -wWP&l EanSoNr ADundkgebe&on
bzw. das Einzelkonto in den Feldern ein.

AulRerdem kann eine Zwischensumme pro Belegnummer erzeugt werden, wenn Sie das
entsprechende Feld aktivieren.

Die Ausgabe erfolgt wahlweise auf dem Bildschirm oder direkt auf dem Drucker.

Beispiele zur OP-Verarbeitung:
Die OPs insgesamt ausgeglichener Konten werden geléscht (Belegnummer egal).

Fur den Debitor 10100 wurden Rechnungsausgange und Zahlungseingénge gebucht, jeweils
mit unterschiedlicher Belegnummer. Der Saldo des Kontos ist ausgeglichen.

H Offene Posten Info

Offene Posten Ubersicht Gesamtsaldo 0,00
Kaonto Beleg Beleg “aluta Steu Mahn  Letete Buchungstext Soll Haben Saldo
MNr. MNummer Datum  Datum Schl. Kz Mahnung
10100 1/01.0810/ 011010/ 1 a Ausgangsrechnung 350,00 0.00 1h0,00
10100 2(03.0910/ 03107100 1 a Ausgangsrechnung 120,00 0,00 120,00
10100 3/06.09810/ 051010/ 1 a Ausgangsrechnung 165,00 0.00 185,00
10100 4100910100090 0 0 Zahlungseingang 0.00 55,00 -655,00
10100 R(16.08.10/151010) 1 a Ausgangsrechnung 5,00 0.00 5,00
10100 Bl20.0910/20.1010( 0 a Zahlungseingang 0,00 35,00 -§5.00

Bei einer Verarbeitung ohne gleiche Belegnummern zusammenzufassen, gleichen sich
Rechnung und Zahlung des Debitors 10100 in diesem Beispiel aus und werden geldscht.
Gleichen sich die Betrage nicht aus, bleiben die OPs unverandert bestehen.

OP Soll & OP Haben eines Kontos mit gleicher Belegnummer & Betrag werden
geldscht.

In diesem Fall werden nur die Soll- und Habenbuchungen geloscht, die die gleiche
Belegnummer und den gleichen Betrag aufweisen, auch wenn der Debitor insgesamt
ausgeglichen ist.
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Offene Posten Verarbeitung/liste

= Offene Posten Info

Offene Posten Ubersicht Gesamtsaldo 1.45 S

Fonto Beleg Beleg “aluta Steu Mahn  Letzte Buchungstext Sall Haken Saldo
Mlr. Mummer Datum Datum  Schl. Kz, Mahnung

10300 110507110/ 04.02100 | 1 a Ausgangsrechnung 54,60 0.00 58,60
10300 1(07.01.10/06.0210( | 1 a Ausgangsrechnung 36,25 0,00 38,25
10300 1109.01.10/ 080210 1 a Ausgangsrechnung 155,60 0.00 155,60
10300 1122.01.10[21.02100 0f | 0 ZE 0.00 250,00 -250.00
10300 1111.0110/10.02100 1 a Ausgangsrechnung 250,00 0,00 250,00
10300 11(15.01.00[14.02.10( 0f | 0 Zahlungseingang 0.00 2h0.00 -260.00

Die beiden unteren OPs mit Belegnummer 11 werden in diesem Beispiel geldscht. Die
oberen 4 OPs mit Belegnummer 1 bleiben unbericksichtigt, da sie sich insgesamt nicht

-

ausgleichen, sondern einen Saldovon1, 45 04 i m Sol | haben.
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Offene Posten Verarbeitung/liste

OPs eines Kontos mit gleicher Belegnummer werden zusammengefasst.
Zusammengefalite OPs, deren Saldo O ergibt werden geldscht.

Bei der Verarbeitung mit Zusammenfassung gleicher Belegnummern, verrechnet das
Programm die Zahlungen mit den Ausgangsrechnungen und fasst alle zu einem einzigen
offenen Posten zusammen.

H Offene Posten Info

Offene Posten Ubersicht Gesarmtsaldo 30,00 S
Kontao Beleg Beleg “aluta Steu Mahn Letzte Buchungstest =all Haben Saldo
Mr. Murnmer Daturn Datum  Schl. Kz. Mahnung
10100 101010910 011000 1 0 Ausgangsrechnung 350,00 0,00 350,00
10100 10/03.09.10 031010/ 1 0 Ausgangsrechnung 120,00 0.00 120,00
10100 10/ 050810 051010 | 1 0 Ausgangsrechnung 185,00 0,00 185,00
10100 10{10.09.10 100090 0 |0 Zahlungseingang 0.00 k55,00 -655.00
10100 100120810 121010 | 1 0 Alusgangsrechnung 30.00 0,00 30.00
10100 101150810/ 151010 | 1 0 Ausgangsrechnung g§5.00 0,00 35,00
10100 10(20.09.10 200010/ 0 | 0 Zahlungseingang 0.00 §5.00 -85.00

Nach der Verarbeitung in dem o0.g. Menupunkt erscheint folgender OP:

F
& Offene Posten Info

Offene Posten Ubersicht Gesamtsaldo: 30,00 S

Kontao Beleg Beleg “aluta Steu Mahn Letzte Buchungstext Sall Haben Saldo
MNr. Murmnmer Datum  Daturn Schl. Kz, Mahnung

10100 10{01.0910/ 0110700 1 0 Ausgangsrechnung 770,00 740,00 30.00

Ware der zusammengefasste OP ausgeglichen, wirde der OP geldscht werden.

Die OPs eines Kontos mit gleicher Belegnummer werden geldscht, wenn deren Saldo O
ergibt.

Bei diesem Verarbeitungslauf werden die im o.g. Beispiel mit gleicher Belegnummer
gebuchten OPs nur dann geldscht, wenn deren Saldo O ergibt. Sind die OPs insgesamt nicht
ausgeglichen bleiben die urspringlichen OPs erhalten.
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Offene Posten ausziffern

Dieser Programmpunkt schafft die Voraussetzung fir das Ausziffern von offenen Posten, bei
denen die Belegnummer von Zahlungsvorgdngen nicht mit den Rechnungsaus- oder
eingadngen Ubereinstimmt, dennoch aber verrechnet werden sollen. Au3erdem lasst sich das
Valutadatum verédndern, um z.B. Mahnungen manuell zu steuern. Zusatzlich kénnen Sie hier
noch beeinflussen, ob ein OP gemahnt oder nicht gemahnt werden soll.

Werden Rechnungsstellung und Zahlung mit der gleichen Belegnummer gebucht, fuhrt die
Fi bu unter dem Men¢gpunkt AOffene Posten verar |
der offenen Posten automatisch durch.

Der Programmpunkt AOP Auszi ffernn di ent C
Belegnummer, wenn z.B. Zahlungsvorgdnge irrtumlich oder aufgrund falscher
Zahlungsangaben des Zahlungsabsenders mit verschiedenen Belegnummern verbucht
wurden.

Durch das Verandern des Falligkeitsdatums lassen sich die Mahnfristen einzelner
Debitorenrechnungen nachtraglich steuern oder Kreditorenvorgange auf3erhalb von
Falligkeitsfristen in den Zahlungsverkehr riicken.

& Offene Posten ausziffern - Betrage in Euro |:|@@

Sorierung: O Belegnummer  Ealutadatum Konto Nr.j10100 - | Kurt Miiller KG

Kontozaldo: 30,005 Soll: 770,00 Haben: 40,00

Fers. Beleg Beleg “Waluta  Steu. OF Mahn  Buchungstesxt Saoll Haben  Mark-

Fanto Mummer  Datum Datum Schl. Mahnen Stuf. ieren
10710010 01.09.201001.10.2010) 1 Ja_~]| 0 Ausgangsrechnung 350,00 ooo
1070010 03.09.2010003.102010[ 1 Ja_-]| 0 Ausgangsrechnung 120,00 ooo [
10100/10 05.09.2010006102010[ 1 Ja_-]| 0 Ausgangsrechnung 185.00 noo I
1010010 10.08.200001010.20010) 0 Ja_-]| 0 Zahlungseingang 0.00 GER.OD T
10710010 12.09.2001012102010) 1 Ja_~| 0 Ausgangsrechnung 30.00 ooo
1070010 15.09.201015.10.20010[ 1 Ja_-| 0 Ausgangsrechnung 35,00 000 o
1010010 2008.20702010.2010) 0 Ja_-| 0 Zshlungseingang 0.00 gh.00 M
- I

arkierte OF's OP-Saldo Konto 10100: 30,00 5 770,00 740,00
OP bearbeiten | qone Saldo markiene OPs: 000 S 85,00 B500 T

Konto Nr - Sortierung

Beim ersten Aufruf werden immer alle OP aufgerufen. Uber das Listenfeld Konto Nr. wahlen
Sie den Debitor / Kreditor aus, dessen OP aufgelistet werden sollen. Gleichzeitig wird der
Kontensaldo mit angezeigt. Sie kbnnen die OP nach Belegnummer oder Valutadatum
sortieren lassen.
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Offene Posten ausziffern

Am unteren Rand werden die OP-Summen des Debitors/Kreditors aufgelistet. Jetzt kdnnen
Sie in der Spalte Markieren einzelne OP markieren. Dabei wird unten zusatzlich die Summen
der markierten OP angezeigt. Uber die Schaltflache Markierte OPs zusammenfassen werden
alle markierten OP des aktuellen Debitors/Kreditors in einen OP zusammengefasst.

Nach Aufruf des Programmpunktes befindet sich die Eingabemarke in der ersten
Belegnummer. Es kann nur zwischen Belegnummer, Valutadatum bzw. OP Mahnen
gesprungen werden. Gehen Sie zum gewilnschten OP und andern die gewtnschten Felder.
Z.B. konnen hier die ersten drei Belegnummern der Ausgangsrechnung mit der
Belegnummer 4 der Zahlung ausgeziffert werden, indem Sie fur alle vier Buchungen die
gleiche Belegnummer vergeben. AnschlieRend verarbeiten Sie die OPs mit dem
entsprechenden Menupunkt.

OP bearbeiten

Es wird ein neues Formular aufgerufen, in dem alle vorher markierten OP des
Debitors/Kreditors aufgelistet werden. Hier haben Sie nun die Mdglichkeit, alle Felder der OP
zu bearbeiten, die markierten OP zu l6schen und sogar neue OP anzulegen, in denen Sie die
Daten selbst erfassen.

Wichtig: Diese neue Bearbeitungsmoglichkeit ist dafir vorgesehen, OP wieder an die
Konten anzugleichen, falls diese durch einen technischen Fehler oder z.B. Abbruch der
Buchung nachdem OP ausgeziffert wurden, nicht mehr mit den Kontensalden
Ubereinstimmen. Bitte sichern Sie vor der Bearbeitung die Daten, und gehen Sie behutsam
um.
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Offene Posten Info

Offene Posten Info

Hier kdbnnen Sie sich alle offenen Posten, oder nur die eines bestimmten Kontos, nach

verschiedenen Kriterien sortiert, anzeigen lassen.

F

B Information Offene Posten

OP-Info
Filter Sortieren
 Alle OF-Buchungen (# MNach Pers.-Konto
& Fur Pers -Konto: i3 Mach Belegnumrmer
[ - | {7 Mach Belegdatum
Ok ‘ Ende

Kontenauswahl

Wabhlen Sie ein Personenkonto oder einen Kontenbereich, fir die die OPs aufgelistet werden

sollen.

Sortieren
Hiertber lasst sich die Sortierung der aufgelisteten Offenen Posten steuern

Nach Pers.-Konto Die offenen Posten werden nach der Kontonummer,
Belegnummer und Belegdatum sortiert aufgelistet. (Nur
sinnvoll bei Auflistung O

Nach Belegnummer Die offenen Posten werden nach Belegnummer
Belegdatum sortiert aufgelistet. Beachten Sie, dal3 bei
Auswahl all er OPb6s keine Sortierung
erfolgt.

Nach Belegdatum Die offenen Posten werden nach Belegdatum und
Belegnummer sortiert aufgelistet. Beachten Sie, daf} bei
Auswahl all er OPG6s kei Sorti
erfolgt.
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Offene Posten Info

Im Beispiel werden alle offenen Posten fur den Debitor 10100, sortiert nach Belegnummer
aufgelistet.

F
8 Offene Posten Info

Offene Posten Ubersicht

Beleg “aluta Steu Mahn Letzte Buchungstext Sall

Gesamtsaldo: 0.00

Konta Beleg Hahben Saldo

Mr. Mummer Datum Datum  Schl. Kz, Mahnung
10100 1\01.0910/01.1010f 1 0 Ausgangsrechnung 350.00 0.00 350.00
10100 2/03.0910/031010f 1 0 Ausgangsrechnung 120.00 0.00 120.00
10100 3|05.0910/ 0510100 1 0 Ausgangsrechnung 185.00 0.00 165.00
10100 41100810( 10107100 0/ |0 Zahlungseingang 0.00 655,00 -655.00
10100 5/15.0910/ 151010 1 0 Ausgangsrechnung 25,00 0.00 g5.00
10100 Bl 20.0910/ 2010100 0 0 Zahlungseingang 0.00 35,00 -85.00

Betrage in: Euro
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Offene Posten - Hontenliste

Offene Posten - Kontenliste

Bei dieser neuen Liste werden die Kontensalden dem aktuellen OP-Saldo gegenulbergestellt,
um die Konten abzustimmen oder Differenzen zwischen OPs und Konten leichter zu finden.
Die Liste kann nur in der aktuellen Buchungsperiode aufgerufen werden, bzw. in der letzten
Buchungsperiode eines Vorjahres, wenn fur dieses Jahr die Offenen Posten separat
gesichert wurde. Die Auswahl eines Kontenbereiches ist moglich. Der Aufbau der Liste kann
je nach Anzahl der OPs und Konten ein wenig dauern.

OP - Kontenvergleich
OP - Kontenvergleich

Es wird eine Liste gedruckt, bei der die offenen Posten den
Kontensalden gegenibergestellt werden, um Differenzen zu
erkennen.

Kontenbereich
VonKonto; 10000 ~| bis:| 99999 - |

Druckausgabe
@ Bildschirm " Drucker
K Ende |
Personenkontensalden - OP Vergleich Betrage in Euro 01/10
Mandant: 999 / Kellermann KG Datum: 24.02.2012 Zeit 16:02 Seite: 1
Konto Name EB - Soll Haben Jahr- Soll Haben Kontensaldo OP Saldo OP Soll OP Haben
Konto Nr.: 10000 bis 19999
10100 Kurt Miller KG 0,00 0,00 119,00 0,00 119,00 5 119,00 S 119,00 0,00
10300 Schmidtmeier 0,00 0,00 22222 150,00 72225 72,225 222,22 150,00
0,00 0,00 341,22 150,00 191,25 191,225 341,22 150,00
0,00 0,00 341,22 150,00 191,22 S 191,228 341,22 150,00
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Mahnungen

Mahnungen

Uber die Falligkeit der offenen Posten wird das Mahnwesen gesteuert. Es ist das
ausschlaggebende Datum, um die richtige Mahnung in der jeweiligen Mahnstufe zu erstellen.
Als Falligkeitsdatum gilt das gebuchte Valutadatum. Durch Festlegung von bis zu vier
Mahnfristen je Debitor kbnnen Sie bestimmen, wie viele Tage nach Falligkeit einer Rechnung
die entsprechende Mahnung gedruckt werden soll. Die Mahnfristen flr den Debitor werden
im Personenkontenstamm festgelegt. Ebenso wird dort tGber eine Kennung geregelt, ob ein
Debitor Uberhaupt gemahnt werden soll und wie er im Falle einer Mahnung angesprochen
wird. Zum Beispiel konnte die 1. Mahnung 14 Tage nach Falligkeit, die 2. Mahnung 28 Tage
nach Falligkeit, die 3. Mahnung 40 Tage nach Falligkeit gedruckt werden, wahrend eine 4.

Mahnung gar ni cht gedruckt wird. SchlieClict
Mahntextef f ¢ r j ede Mah n sderunffigralle Debitorengia hnt e x t
gl Mahnungen - Betrage in Euro (=3

Mahnungen drucken

Mahnungen erstellen fur Ubersicht der zu
Debitoren von Kontonr: | 10000 ~ |bis: 63999 ~| mahnenden Posten

Fiir die Mahnungen sollen die OPs folgender Mahnstufen genommen werden
hMahnstufe 1 Mahnstufe 2 Mahnstufe 3 Mahnstufe 4

Mahnspesen berechnen
Fiir Mahnstufe 1: | 0,00 £ 2 300€ 3 500€ 4 1000€

Yerzugszinsen fur Mahnungen berechnen
Rechenbasis = () Belegdatum (9 Valutadatum + 0 Karenztage
berechnet bis zum: | 17.04.2015) zum Zinssatz von: 5,50 %

Textfur Zahlungseingang mit Datum drucken
Zahlungseingang beriicksichtigt bis 17.04.2015

Druckausgabe (%) Bildschirm . O Drucker

{Nur bei Ausgabe auf dem Drucker wird die Mahnstufe und das Datum fur die
Mahnung gespeicher, Die Bildschirmausgabe dient der Vorschau)

Uberschrift(en) & Absender drucken. Datenblocke unten drucken.

Druck starten Formular einstellen Ende

Auswahl der Debitoren

Legen Sie im oberen Teil der Auswahl durch Klicken des Optionsfeldes fest, ob Mahnungen

fur alle Debitoren, oder nur fur einen Teilbereich gedruckt werden sollen. Es kann auch nur

die Mahnung fireinenei nzel nen Debitor gedruckt werden. (
/| Bis Debitorfeldin dessen Kontonummer ei n.
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Mahnungen

Ubersicht der zu mahnenden Posten

Darlber wird fiur die gewahlten Debitoren eine Ubersicht der zugehorigen OPs aufgerufen. In
dieser Auswahl sind folgende Felder anderbar:

Valutadatum, Kennzeichen ob der OP gemahnt werden soll, Mahnstufe, Datum der 1., 2. und
3. Mahnung. (Das Datum fur die 1 bis 3. Mahnung ist neu in dieser Version). Beachten Sie,
dass alle OPs der Debitoren angezeigt werden (auch Zahlungen). Evtl. missen diese vor
dem Mahnlauf ausgeziffert und verarbeitet werden.

Ubersicht der Offenen Posten, die far die Mahnungen genommen werden. o 5 ]Es
Kontanummer / Beleg  Buchungstext Beleg  ‘Valuta OP  Mahn Mahnungen erstellt am: Soll Haben Mahnbetrag
Name Nummer Datum  Datum Mahnen Stuf. T.Mahn.  2Mahn.  3Mahn.

10000 Hubermeier AR15120001AR 1512 10122014 IRERE J= -] 0 365.00 0.00 365,00

Fur die Mahnungen sollen die OPs folgender Mahnstufen genommen werden

Daruber kann jetzt ausgewahlt werden, dass z.B. nur die OPs der 1. (oder 2./3./4.) Mahnstufe
fur die Mahnung genommen werden sollen. Der Mahntext richtet sich immer nach dem
Posten mit der héchsten Mahnstufe.

Mahnspesen
Fur jede Mahnung kann hier ein bestimmter Mahnspesenbetrag hinterlegt werden, welcher
beim Mahndruck angezeigt und zum Mahnbetrag addiert wird.

Verzugszinsen

Wenn dieser Menlpunkt aktiviert wurde, kénnen Sie vom Programm Verzugszinsen rechnen

lassen. Wahlweise werden die Verzugszinsen ab dem Beleg- oder Valutadatum gerechnet.

Sie k°nnen im Eingabefeld A abdknagemahzet wemrgeniol,da s
verl 2ngern. Z.B. Rechenbasis ist Valutadatum p
das aktuelle Fibu-Tagesdatum vorgeschlagen. Dieses Datum kann uberschrieben werden.

Den Zinssatz kénnen Sie individuell eingeben.

Text fur Zahlungseingang mit Datum drucken
Dieser Text mit Datum wird bei Aktivierung im unteren Summenbereich der Mahnung
gedruckt.

Druckausgabe

In der Mahnung werden alle offenen Posten eines Debitors berticksichtigt. Die Sortierung
richtet sich nach dem Falligkeitsdatum. Auch Zahlungen oder Teilzahlungen werden in der
Mahnung mit aufgefuhrt. Verarbeiten Sie deshalb vor dem Mahnlauf die offenen Posten, um
ausgeglichene OPs zu ldschen bzw. Teilzahlungen mit den Rechnungen zu verrechnen.

Zu jeder Rechnung wird ein Mahnkennzeichen gedruckt, welches die Mahnstufe des offenen
Posten darstellt. Eine Null sagt aus, dass dieser OP noch nicht tberféllig ist Der Mahntext
richtet sich nach der Rechnung mit dem niedrigsten Falligkeitsdatum. Ist noch keine
Rechnung des Debitors tberféllig, wird automatisch nur ein Kontoauszug gedruckt.

Bitte dabei beachten, dass nur bei Ausgabe an den Drucker Mahnstufe und Datum
gespeichert werden, Die Ausgabe an den Bildschirm dient nur der Vorschau.

Uberschriften, Absender und Datenblécke unten drucken
Wenn Sie die Mahnungen auf vorgedruckte Formulare drucken, wird so der Druck von
Adresse, Absender etc. unterdriickt.
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Formular einstellen

Hier kann das Formular fir die Mahnungen und Kontoausziige eingerichtet werden. Sie
haben dazu 3 Uberschriften, 2 Absender und 4 Datenblécke unten am Seitenfuss zur
Verfugung

‘Uberschrift 1: Powerline 26 " 4x | ® |VonObeninmm| 6 -| Austichtung: Zentriet -|”>
teimina GmLLbIHI

Termina GGSG"SChOft far Datenverarbeitung und Organisat:on mbh

ckar 12/ ‘1 Ax -an@ba mm{ 24 ~ dm’mg“] Zentriert |

EntW|cklung, Vertneb und Service der Software T-Winlohn und Tan bu bt

" ﬁhs&jﬁéﬁ&lmm A A“ Absender: Ari - - 4 _17“‘“ l. b -
|| Termina GmbH, Freisinger Str 11, 85764 Oberschlelshelm ' ~ %on O vmm | 36 'I usticht! Rechts 'I @ : :;
Jher 42 ~| Termina GmbH|
- — Freisinger Str. 11
Daten fiir Briefkopf als Grafikdatei einlesen und in 85764 OberschleiBheim|’|
FonuLaJ:ulbau Mahnung/Kontoauszug oben anzeigen Tel-089/37 506172
Firmenstamm Fax:089/31541 70

ubernehmen Yorschau Formularaufbau Ende

www_termina.de|.

Termina GmbH Finanzamt Minchen far Sparkasse Munchen Starnberg Offnungszeiten:

Freisinger Str. 11 Korperschaften Ebersberg Mo-Fr.: 8:00 - 12:00
85764 Oberschleiheim Steuernr.: 999/888/82827 13:00 - 18:00

Fur alle Datenfelder stehen Ihnen alle Schriften zur Verfigung, die auf lhrem PC installiert
sind. Zusatzlich ist fast immer noch die Schriftfarbe und Ausrichtung einstellbar. Dazu rufen
Sie die entsprechende Schaltflache auf.

Shifart 4 e ==
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
[zl Fett
FE—T Standard

Arial Black Kursiv
O Arial Namow (4
() Aral Unicode MS Fett kursiv
(O Batang
() BatangChe
O Blackadder ITC X
n —Effekte———————————— [~ Beispiel
[~ Durchgestrichen
|| v /AaBbYyZz
| Farbe:
” |-Schwarz x| | Skipt:

| | Westlich |
Dieses ist eine OpenType-Schriftart. Sie wird auf dem Drucker und
auf dem Bildschirm verwendet.

— —
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Mahnungen

Auswahl der Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad und weitere Effekte mit Beispielanzeige. Die
Darstellung kann je nach Windowssystem etwas unterschiedlich sein.
Auswahl der Schriftfarbe mit der Mdglichkeit die Farbe einzustellen.

Farbe @

Grundfarben:

el e B OB
HMMETFENEN
EEFEENE.
HENEEEEEN
AEEEEEEN
HEEENTE

Benutzerdefinierte Farben:

wmimied o 1 , i |
EEEEEEEN -Farbt..‘IGO Rot:[0

sat:[0 Gan:[0
o I Farbe|Basis HeII.:[O_ Blau:lr
0K | Apbrechen | Farben hinzufigen |
Abstand von oben / links
Bei den meisten Datenbl °cken i st der Abstand
eine ca. Angabe, da der Abstand von Drucker z
kl einf i st stawdwmackh dbenduedrnachhlmks einstellbar, um die Adresse flr das

Sichtfenster im Kuvert einzustellen. Natlrlich wird dann die Adresse mit eingestellit.

Daten fur Formularaufbau aus dem Firmenstamm Ubernehmen

Zur Grundeinrichtung kénnen Adress- und Bankdaten aus dem Firmenstamm tbernommen
werden. Diese konnen Sie dann &ndern, ergdnzen und formatieren. Bitte beachten Sie, dass
dadurch bereits eingegebene Texte in den Datenfeldern Uberschrieben werden.

Zeilenumbruch im Textfeld
Um in einem Textfeld, besonders [m Absenderfeld rechts, einen Zeilenumbruch zu erreichen,
halten Sie die AStrgi Taste gedr¢gckt und dr ¢ck

Briefkopf als Grafikdatei einlesen

Anstatt den Briefkopf Uber eigene Textzeilen zu gestalten, haben Sie auch die Moglichkeit
einen Briefkopf als Grafikdatei einzulesen. Uber die Schaltflache gelangen Sie zur Auswahl.
Dort kdnnen Sie eine Grafik im Format BMP, WMF oder EMF einlesen.

Die Grafik wird in der Vorschau mit einem Positionierungsrahmen in der entsprechenden
Position angezeigt. Gro3e und Abstand konnen lber Schieberegler eingestellt werden. Die
blauen Markierungen in den Schiebereglern ist der mdogliche Einstellbereich. Wird der
Abstand von links erhéht, sinkt die mogliche Breite der Grafik. Zusatzlich lasst sich die Grafik
abschneiden, dehnen oder zoomen. Je nach Drucker wird die Darstellung und Druckbreite
etwas abweichen.

Der eingelesene Briefkopf wird tber die Uberschriften 1 bis 3 gelegt. Diese miissen dann
evtl. geléscht werden
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Um keine Grafik einzubinden, lI6schen Sie die Dateizuordnung in der Zeile.
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) e T A I e S S ) E e SR ey —
[2 Briefkopf als Grafikdatei einlesen und in der GroBe und Position anpassen 23]

L i’ Gesellschaft fir Datenverarbeitun
k@ﬁmlﬂm@ und Organisation mbH g

Zugeordnete Graﬁ(datd:lZ:\Corel\termina\Termina Briefkopf.wmf i

(Ist hier eine Grafikdatei als Briefkopf ausgewahlt, wird diese auch auf der Mahnung und Briefkopf al 7 i
dem Kontoauszug gedruckt. Sonst diese Zuordnung léschen) o . i

Grafikdatei
Wie soll die BriefkopfgroBe angepasst werden? einlesen
& Bildzoomen (" Biddehnen ¢ Bild abschneiden Ende

I | Abstand Behopf von

oben inmm: 3

Breite Briefkopfin mm; 182 i
1 2

-) | | ' ' 0 | | ' ' | | ' ' | | | ' ' () H&leBneﬁcopf
Abstand Briefkopf von links in mm: & in mm: 29

Vorschau Formularaufbau
Sie erhalten eine Vorschau, wie das Mahnformular mit ihren Einstellungen und Texten
aussieht.

L o Gesellschaft fur Datenverarbeitun
Lh@ﬁmlllm@ und QOrganisation mbH :

Termina GmbH

Termina GmbH, Freisinger Str. 11, 85764 Oberschieiheim Freisinger Str. 11
Anrede 85764 OberschleiBheim
Name 1 Tel: 089 /37506172
Name 2 Fax: 089/31541 70
Strasse + Hausnr. www.termina.de
PLZ Ort

Kontonummer: 12345 Mahnung / Kontoauszug 30.04 2015

Mahntext
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KHontoauszige

Kontoausziige

Ungeachtet der Mahnkennzeichen im Personenkontenstamm konnen hier fur alle Debitoren
Kontoauszilige gedruckt werden.

In den Kontoauszigen werden alle offenen Posten eines Debitors bertcksichtigt. Die
Sortierung richtet sich nach dem Falligkeitsdatum. Auch Zahlungen oder Teilzahlungen

werden im Kontoauszug mit aufgefuhrt. Verarbeiten Sie deshalb vor dem Ausdruck die

of fenen Posten, um ausgeglichene OPO6s zu | °sch
zu verrechnen.

Al s Text fer den Kontoauszug wird der in ASt
Kontoauszlige genommen.

’ Kontoausziige
Kontoauszuge drucken

Kontoauszug drucken Ubersicht der
fiir Kontonr: 10000 ~|bis: 99393 ~|  Offenen Posten

Druckausgabe  (© Bildschirm O Drucker

Uberschriften) & Absender drucken. Datenblocke unten drucken.

‘Druck starten: | Formular einstellen Ende

Auswahl der Debitoren

Legen Sie im oberen Teil der Auswahl durch Klicken des Optionsfeldes fest, ob
Kontoausziige fur alle Debitoren, oder nur fir einen Teilbereich gedruckt werden sollen. Es

kann auch nur der Kontoauszug fur einen einzelnen Debitor gedruckt werden. Geben Sie in
diesem Fall, im AVon / Bis Debitorfeldi dessen

Ubersicht der zu mahnenden Posten )
Dariiber wird fur die gewahlten Debitoren eine Ubersicht der zugehdrigen OPs aufgerufen

Uberschriften, Absender und Datenblécke unten drucken
Wenn Sie die Mahnungen auf vorgedruckte Formulare drucken, wird so der Druck von
Adresse, Absender etc. unterdriickt.

Formular einstellen
Beschreibung siehe Mahnungen im Kapitel vorher.
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Angemahnte offene Posten drucken

Angemahnte offene Posten drucken

Auf dieser Liste ist zu erkennen, welche Rechnungen eines Debitors angemahnt wurden. Zu
jedem angemahnten offenen Posten wird die entsprechende Mahnstufe angezeigt. Eine
Aufstellung welcher OP-Betrag in welche Mahnstufe fallt bzw. noch nicht fallig ist, wird fur
jeden Debitor und am Ende der Liste als Gesamtsumme aller Debitoren ausgegeben.

f Angemahnte Offene Posten drucken ‘
Angemahnte OPs drucken

Angemahnte Offene Posten :
drucken fir Debitoren von Kontanr.: 10[][]0;] his : nggg_j

Die Offenen Posten eines Dehitors sollen einzeln aufgelistet

werden.
Druckausgabe ) Bildschirm O Drucker
Druck starten Ende

Auswahl der Debitoren

Legen Sie im oberen Teil der Auswahl durch Klicken des Optionsfeldes fest, ob die Listen fur
alle Debitoren, oder nur fir einen Teilbereich gedruckt werden sollen. Es kann auch nur die
Liste f¢gr einen einzelnen Debitor gedruckt
Debitorfeldfi dessen Kontonummer ei n.

Die OP eines Debitors sollen einzeln aufgelistet werden

Bei Aktivierung dieses Optionsfeldes werden alle offenen Posten des Debitors aufgelistet.
Ansonsten erscheint nur die Debitorenbezeichnung und eine Zusammenfassung der falligen
Betrage in den einzelnen Mahnstufen.

Druckausgabe
Wabhlweise kann die Ausgabe auf dem Bildschirm oder direkt auf den Drucker erfolgen.
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Falligkeitsliste

Falligkeitsliste

Die Falligkeitsliste gibt genauer Auskunft, welche offenen Posten zu welchem Zeitpunkt fallig
werden. Eine anhangende Statistik zeigt dariiber hinaus die OP-Betrage summiert und in
FalligkeitszeitrAumen aufgeteilt.

B Falligkeitsliste der offenen Posten @

Falligkeitsliste drucken

(#) Keinen Falligkeitszeitraum beriicksichtigen.

) Falligkeitszeitraurm van : 0 his: o

Statistik:
® opa otatistik je Konto und aller gewahlten Kanten.
) OP & eine Gesamtstatistik aller gewahlten Konten.

) Mur Statistiken und keine offenen Posten drucken.

Kontenwabhl
(=) Falligkeitsliste aller Dehitaren drucken.

) Falligkeitsliste aller Kreditaren drucken.

O Falligkeitsliste Konto Mr.; 0 his: 0
Druckausgabe
{w1 Bildschirm ) Drucker

QK Ende

Falligkeitszeitraum

Geben Sie keinen speziellen Falligkeitszeitraum ein, so werden alle offenen Posten der
gewahlten Debitoren oder Kreditoren fur die Liste berlcksichtigt. Bei der Begrenzung durch
Eingabe eines Zeitraumes, geben Sie das Datum im For ma't ATT. MM. JJ A
erscheinen nur noch jene offene Posten, deren Valutadatum in dem von Ihnen bestimmten
Falligkeitszeitraum liegt.

Fur die Statistik ist ein begrenzter Falligkeitszeitraum ohne Bedeutung, da dort immer alle
offenen Posten ausgewertet werden.

Statistik

In der Statistik werden die offenen Posten summiert und nach der Falligkeit gedruckt. Sie
kann wahlweise pro Debitor / Kreditor gedruckt werden, erscheint aber auf jeden Fall am
Ende der Liste als Gesamtsumme aller gedruckten offenen Posten.

OP & Statistik je Konto und aller gewahlten Konten

Fur die gewahlten Konten werden alle offenen Posten aufgelistet. Je Konto wird eine Statistik
gedruckt. Zusatzlich wird am Ende der Liste eine Statistik aller gewéhlten Konten gedruckt.

OP & eine Gesamtstatistik aller gewahlten Konten
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Falligkeitsliste

Fur die gewahlten Konten werden alle offenen Posten aufgelistet. Zusatzlich wird am Ende
der Liste eine Statistik aller gewéahlten Konten gedruckt.

Nur Statistiken und keine offenen Posten drucken

Je Konto wird eine Statistik gedruckt. Zusatzlich wird am Ende der Liste eine Statistik aller
gewahlten Konten gedruckt. Einzelne offene Posten werden nicht aufgelistet.

Kontenwahl
Bestimmen Sie hier, ob die Félligkeitsliste fur alle Debitoren, alle Kreditoren oder fir einen
bestimmten Kontenbereich erstellt werden soll.

Druckausgabe
Wahlweise kann die Ausgabe auf dem Bildschirm oder direkt auf den Drucker erfolgen.
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Zahlungen erstellen

Zahlungen erstellen

In diesem Programmteil selektieren und erstellen Sie die Zahlungen an lhre Kreditoren.
Wahlweise konnen Sie mit Schecks oder Uberweisungen bezahlen. Weiter konnen Sie hier
den Verwendungszweck fiir Ihre Zahlungen voreinstellen. Fir Uberweisungen steht alternativ
als Option auch der Datentrageraustausch zur Verfigung.

Die Grundlage zur Erstellung von Uberweisungen und Schecks bilden die offenen Posten. Es
ist daher zweckmafiig, diese vor der Zahlungserstellung zu verarbeiten, damit bereits
ausgeglichene OPs gelOscht, schon getétigte Zahlungen oder Anzahlungen bereits mit den
entsprechenden Rechnungen verrechnet sind.

Nach Aufruf des Men¢gpunktes erscheint folgend
durch Anklicken oder Eingabe der gewilinschten Kontonummer ein Kreditorenkonto
aufgerufen werden.

r

B Zahlungsverkehr

Zahlungen selektieren Konto Nr.: -l
70000 Ammon & Co
Konto Beleq Buchungstext Yaluta OP-Betragd Sl|zqp20  Meier Huber Schmidt GmbH
Nr. Nummer Datum - -
70030 Schmidtchen Schleicher AG

70100 Hubermeier OHG
80100 Werkzeugbau Feiler

YWerwendungszweck vareinstellen “Werwendungszweck andern
Alle Uberweis- Alle Scheckzahl- Alle Kreditaren
- - - Ende
ungen loschen ungen [Gschen wiahlen

Nach dem Aufruf werden neben der Kontonummer der Name des Kreditors, sowie die
Skontovereinbarung eingeblendet. Alle offenen Posten des Kreditors werden als
Zahlungsgrundlage aufgelistet. Da alle offenen Posten angezeigt werden, sind nicht
unbedingt alle OPs zur Bezahlung geeignet. Sind Posten bereits angezahlt, oder komplett
bezahlt und noch nicht durch eine OP-Verarbeitung geléscht, werden die Zahlungsfelder
entsprechend mit den Zahlungswerten angezeigt.

termina Winfibu Seite 179



Zahlungen erstellen

In diesem Beispiel gibt es fur den Kreditor 70100 drei Eingangsrechnungen, von denen noch
keine bezahlt wurde.

B=Ed

8 Zahlungsverkehr

Zahlungen selektieren Konto Nr: 70100 -| HubermeisrOHG -
2 % Skontoin 14 Tagen
Konto Beleq Buchungstext Yaluta OP-Betrag Skonto Skonto Zahlungs- Zahlen ?
Nr. Nummer Datum %% Betrag betrag
| 70100 4115 |Eingangsrechnung | 021010 850,35 2.00 19.01 931,34 Uberweisenj
| 70100 4223 |Eingangsrechnung | 05.10.10 369.25)  0.00 0.00 a6a.25 WY -]
[ 70100 4255 |Eingangsrechnung | 08.10.10 123.22

Scheckzahlung
Micht bezahlen

“emvendungszweck voreinstellen

“Werwendungszweck andern

Alles zahlen mit Alles zahlen mit Alle Uberweis- Alle Scheckzahl- Alle Kreditoren

T . - - - Ende —

Ubherweis. Schecks ungen laschen ungen loschen wiahlen -
Um eine Rechnung zu bezahlen klicken Sie auf
die Zahlungsart A berweifiseanu.oddrt eABaheé vk kamin

auch durch die Funktionstaste F4 gedffnet, und die Zahlungsart mit den Pfeiltasten gewahlt
werden. Der OP-Betrag wird nun als Zahlungsbetrag vorgeschlagen. Wurde im Kontenstamm
eine Skontoklausel vereinbart und dieser Betrag féllt in den definierten Skontozeitraum, wird
der Skontobetrag errechnet in den Skontofeldern ausgewiesen und vom Zahlungsbetrag
abgezogen.

Naturlich kdnnen Sie jetzt auch den Skonto und den Zahlungsbetrag manuell &ndern. Dazu
klicken Sie die gewinscht en Fel der an und 2ndern di
gelangen Sie durch RETURN nacheinander zu den Feldern Skonto %, Skonto Betrag und
Zahlungsbetrag. Nach dem Zahlungsbetrag springt das System zum nachsten offenen
Posten. Soll nur ein Teilbetrag der Rechnung bezahlt werden, dann Uberschreiben Sie den
Zahlungsbetrag mit dem Teilzahlungsbetrag. Bei der Verbuchung der Zahlungen wird dieser
Teilzahlungsbetrag dann auf dem offenen Posten gegen gerechnet.

Anderungen der Zahlungen kénnen bis zur Verbuchung der Zahlungen beim Druck
vorgenommen werden.

Automatisch Zahlungen fir einen Kreditor erstellen

Nach der Auswahl ei nes Kreditors wer den
' ber wei s. A oder AAl | es Zahl en mi t S oot eats k
Uberweisungen bzw. Schecks erstellt. Dabei wird der Skontobetrag errechnet, sofern der OP
in den Skontozeitraum fallt. Sie kénnen auch manuelle Anderungen und Léschungen
vornehmen.
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Zahlungen erstellen

Alle Zahlungen eines Kreditors Idschen

Bis zur Verbuchung von Zahlungen beim Uberweisungs- oder Scheckdruck, konnen
Zahlungen noch geéandert und geldscht werden. Um nun alle Zahlungen eines Kreditors zu

| ©schen, besteht die M°glichkeit in jeder Zah
andern, oder iber die Schaltfie c hen AAl l e ! berweis | °schenfi un
alle Uberweisungen bzw. Scheckzahlungen des Kreditors auf einmal zu loéschen. Zur
Sicherheit erscheint vor der Loschung folgende Meldung:

Letzte Miglichkeit X

L] E Sind Sie sicher 777 Alle erstellten Uberweisungen des Ereditors 70100 werden geltscht,
L]

Alle Kreditoren auswéhlen

''ber die Sch&reflitohenAWwWPhéenii erscheinen die
auf dem Bildschirm. Di e Schaltflache wird nt
erneuter Betatigung dieser Schaltflache werden wieder nur die offenen Posten des vorher
ausgewahlten Kreditors angezeigt.

&8 Zahlungsverkehr

Zahlungen selektieren Konto Nr.: | =
Konto Belegq Buchungstext Yaluta OP-Betrag Skonto Skonto Zahlungs- Zahlen ?
Nr. Nummer Datum % Betrag betrag
70000 1250 |PC mit Monitor 20.09.10 GE3.25 |;
70020 1152 |ER 12536L n3ioto 235,15 i
20100 4115 |Eingangsrechnung | 021010 950,35 2.00 19.M 931,34 Uberweisen - |
20100 4223 |Eingangsrechnung | 051010 36925 .00 0,00 369,25 Uberweisen - |
20100 4285 |Eingangsrechnung | 08.10.10 12322 hd
Yerwendungszweck wareinstellen “erwendungszweck andern
Alles zahlen mit Alles zahlen mit Alle Uberweis- Alle Scheckzahl- . .
C . - - Ereditorwahlen Ende —
Lbenweis. Schecks ungen |gschen ungen loschen -
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Zahlungen erstellen

Alle Kreditoren auf einmal bezahlen

Wie bei der Auswahl eines einzelnen Kreditors kénnen auch fir alle Kreditoren automatisch

! ber wei sungen oder Schecks erstellt wer den.
' ber wei s. i veeen Bosten altki Keeditorénfals Uberweisungen erstellt, sofern der
OP-Betrag daflr ausreicht. Dabei wird der Skontobetrag errechnet, sofern ein OP in den
Skontozeitraum fallt. Soll alles automatisch fir eine Scheckzahlung erstellt werden, ist die
Schaltflk ¢ he AAl | es zahl en mi t Scheckihd zZu bet 21t i (

Zahlungsdaten manuell andern, l6schen oder die Zahlungsart andern.

B Zahlungsverkehr, E@@

Zahlungen selektieren Konto Nr.: -1 =
Konto Beleg Buchungstext Yaluta OP-Betrag Skonto Skonto Zahlungs- Zahlen ?
Nr. Nummer Datum %  Betrag betrag
70000 1250 |PC mit Manitor 20.09.10 BE3.25  0.00 0.00 TR < rciscr (R
70020 1152 |[ER 125961 031010 23515 0.00 0.00 235,15 Uberweisen - |
70100 4115 |Eingangsrechnung | 02.10.10 950.35 2.00 19.01 931.34 Uberweisen - |
70100 4223 |Eingangsrechnung | 05.10.10 369.25 0.00 0.00 369.25 Uberweisen - |
70100 4255 |Eingangsrechnung | 03.10.10 123.22 e.aa 246 120,76 Uberweisen - |
“Yemendungszweck voreinstellen “emendungszweck andern
Alles zahlen mit Alles zahlen mit Alle Ubarwais- Alle Scheckzahl- . »
" . - - Kreditarwahlen Ende —
Uberweis. Schecks ungen [gschen ungen laschen -

Alle Zahlungen aller Kreditoren léschen

Bis zur Verbuchung von Zahlungen beim Uberweisungs- oder Scheckdruck, koénnen
Zahlungen noch geandert und geléscht werden. Um nun die Zahlungen aller Kreditoren zu

| ©schen, k°nnen Sie, wie bei einem einzelnen k
|l ©°schenid und AAll e Scheckzahl . | eckzahtuegemiallea | | e
Kreditoren auf einmal l6schen. Zur Sicherheit erscheint vor der Léschung folgende Meldung:
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Zahlungen erstellen

Verwendungszweck voreinstellen
Wenn Sie diese Schaltflache betétigen, 6ffnet sich ein neues Fenster.

B Voreinstellung Verwendungszweck FE

Verwendungszweck voreinstellen

Yerwendungszweck 1 Belegnummer & Belegdatum j

Wernwendungsaweck 2; Buchungstexd j

et

Hier kdnnen Sie den Verwendungszweck 1 und 2 voreinstellen. Dieser Verwendungszweck
wird dann bei allen Zahlungen verwendet. Der Verwendungszweck muss vor Erstellung der
Zahlung angegeben werden.

Verwendungszweck andern

Falls Sie einen Verwendungszweck nach Erstellung des Zahlungssatzes fiir einen
spezifischen OP &ndern wollen, klicken Sie zuerst auf irgendein Feld des OP und betatigen

dann die Schaltflache AVerwendungszweck 2andern

B Verwendungszweck andern

Yerwendungszweck 1 | GEasiagea g Ik Ty

Yerwendungszweck £ ¢ Eingangsrechnung

[0S Ahbbrechen ‘

Hier konnen Sie individuell fur diesen OP den Verwendungszweck andern. Der Text
Eingangsrechnung in diesem Beispiel sagt auf dem Uberweisungsformular nichts aus.
Sie ersetzen den Text z. B. mit der Rechnungs-Nr. und dem Datum.
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Zahlungen erstellen

Lastschriften erstellen

Fur Debitoren, die sich am Lastschrifteinzug beteiligen, kdnnen in diesem Mentpunkt die
Lastschriften selektiert und erstellt werden. . Diese kdnnen dann auf spezielle Formulare
gedruckt und an die Bank weitergegeben werden. Als Option steht auch der
Datentrdgeraustausch zur Verfiugung. Um einen Debitor fir den Lastschrifteinzug zu
beteiligen, mul} das Lastschriftkennzeichen im Personenkontenstamm auf Ja gesetzt sein.

Die Grundlage zur Erstellung von Lastschriften bilden die offenen Posten. Es ist daher
zweckmaRig diese vor der Zahlungserstellung zu verarbeiten, damit bereits ausgeglichene
OP6s gel °scht, schon get@&tigte Zahlungen oder
Rechnungen verrechnet sind.

Nach Aufruf des Men¢igpunktes erscheint folgend

durch Anklicken oder Eingabe der gewinschten Kontonummer ein Debitorenkonto
aufgerufen werden.

Lastschriften selektieren Konto Nr.: (10100 | ‘urtMullerks =
2 %% Skontoin 14 Tagen
Konto Beleq Buchungstext “aluta OP-Betrag Skonto Skonto Zahlungs- Zahlen ?
Nr. Nummer Datum %  DBetrag betrag

10100 10 [Ausgangsrechnung | 01.10.10 350,00 2.00 7.00 343.00 Lastschrift_- |

10100 10 [Ausgangsrechnung | 031010 120,00 |;

10100 10 |Ausgangsrechnung | 061010 165,00 Micht einzighen

10100 10 |Ausgangsrechnung [ 121010 30,00 Lastschrift

10100 10 JAusgangsrechnung | 151010 85,00 -]

“Werwendungszweck voreinstellen “erwendungszweck andern

Lastschriften automatisch Alle Lastschriften ldschen Alle Dehitoren wahlen Ende —

erstellen hd

Nach dem Aufruf werden neben der Kontonummer der Name des Debitors, sowie die
Skontovereinbarung eingeblendet. Alle offenen Posten des Debitors werden als
Zahlungsgrundlage aufgelistet. Da alle offenen Posten angezeigt werden, sind nicht
unbedingt alle OPs zur Bezahlung geeignet. Sind Posten bereits angezahlt, oder komplett
bezahlt und noch nicht durch eine OP-Verarbeitung geldscht, werden die Zahlungsfelder
entsprechend mit den Zahlungswerten angezeigt.
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Zahlungen erstellen

Um eine Rechnung einzuziehen klicken Sie auf
die entsprechende Lastschriftart (Erst-, Folge-, Einmal- oder Letzte Lastschrift). Alternativ

kann das Auswahlfeld auch durchdi e Funkti onstaste AF4®Betrgge°ffr
wird nun als Zahlungsbetrag vorgeschlagen. Wurde im Kontenstamm eine Skontoklausel
vereinbart und dieser Betrag fallt in den definierten Skontozeitraum, wird der Skontobetrag
errechnet und in den Skontofeldern ausgewiesen und vom Zahlungsbetrag abgezogen.

Sie konnen jetzt noch den Skonto und den Zahlungsbetrag manuell &ndern. Dazu klicken Sie

die gew¢gnschten Felder an und 2ndern die Betr?
RETURN nacheinander zu den Feldern Skonto %, Skonto Betrag und Zahlungsbetrag. Nach

dem Zahlungsbetrag springt das System zum nachsten offenen Posten. Soll nur ein
Teilbetrag der Rechnung eingezogen werden, dann Uberschreiben Sie den Betrag mit dem
Teilzahlungsbetrag. Bei der Verbuchung der Zahlungen wird dieser Teilzahlungsbetrag dann

auf dem offenen Posten gegen gerechnet.

Anderungen der Zahlungen koénnen bis zur Verbuchung der Zahlungen beim Druck
vorgenommen werden.

Automatisch Lastschriften erstellen

Nach der Auswahl eines Debi tors werden ¢ber die Schaltf
erstellenfi alle geeigneten offenen Posten des
Skontobetrag errechnet, sofern der OP in den Skontozeitraum fallt. Die Zahlungsdaten lassen

sich manuell noch andern oder l6schen.

Alle Lastschriften eines Debitors [6schen

Bis zur Verbuchung nach dem Druck der Lastschriften kénnen Zahlungen noch geéndert und
geléscht werden. Um nun alle erstellten Lastschriften eines Debitors zu l6schen besteht die

M gl ichkei't in jeder Zahlung die Zahlungsart
Schaltflachen AAlle Lastschriften |°schenfi al
einmal zu léschen. Zur Sicherheit erscheint vor der Loschung noch eine Meldung.

Alle Debitoren auswahlen

''ber die Schaltflache AAll e Debitoren w2hl enh
auf dem Bildschirm. Die Schaltfl2che wird nun
Betatigung dieser Schaltflache werden wieder nur die offenen Posten des vorher
ausgewahlten Debitors angezeigt.

Lastschriften fiir alle Debitoren auf einmal einziehen

Wie bei der Auswahl eines einzelnen Debitors kdnnen auch fiir alle Debitoren automatisch
Lastschriften erstellt werden. Uber d i e Schaltfl &che ALastschri f1
werden Lastschriften fur alle Debitoren erstellt, sofern der OP-Betrag ausreicht. Dabei wird

der Skontobetrag errechnet, sofern ein OP in den Skontozeitraum fallt. Die Lastschriften

lassen sich noch manuell andern oder l6schen.

Lastschriften aller Debitoren |6schen

Bis zur Verbuchung von Lastschriften nach dem Druck, kénnen sie noch geandert und
geléscht werden. Um nun die Lastschriften aller Debitoren zu I6schen kénnen Sie Uber die
Schal t fl 2acahset shAAlrliégten | °schenfi alle selektier
einmal lI6schen. Zur Sicherheit erscheint vor der Léschung noch eine Meldung.
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Bankensammler

Bankensammler

Vor dem Ausdruck der Uberweisungen, Schecks oder Lastschriften konnen Sie unter diesem
Menipunkt alle zur Zahlung selektierten Rechnungen in einem Bankensammler
protokollieren. Zu jedem Posten werden Bankverbindung, Skonto und Zahlungsbetrag

gedruckt.
B Bankensammler @

Bankensammler drucken

Alles drucken Einzeln drucken

O :Bankensammler fir
Lbenvaisungen,
Sl:hn_ac:ka und Last- ) Schecks
schriften zusammen
druckern.

@ Uberweisungen

i1 Lastschriften

Druckausgabe
) Bildschirm ) Drucker
0K Ende

Alles drucken

Bei Aktivierung dieses Optionsfeldes werden die Bankensammler fur Uberweisungen,
Schecks und Lastschriften zusammen gedruckt.

Einzeln drucken

Klicken Sie das entsprechende Optionsfeld an, um den Bankensammler fiir Uberweisungen,
Schecks oder Lastschriften getrennt zu drucken.

Druckausgabe
Auswahl, ob der Druck auf den Bildschirm oder Drucker erfolgen soll.
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Schecks drucken

Schecks drucken

Nachdem offene Lieferantenrechnungen im Meng¢p
erstellt wurden, erfolgt in diesem Menulpunkt der eigentliche Druck auf die Scheckformulare.

Es handelt sich dabei um DIN A4 Einzelblattschecks oder Endlosschecks.

In den oberen Teil des Scheckformulars wird die Anschrift des Kreditors gedruckt, um den

Scheck direkt in einem Umschlag mit Fenster verschicken zu kdnnen. Zusatzlich erfolgt auf

dem Scheckanhang eine Aufstellung der mit dem Scheck gezahlten Einzelposten.

B Zahlungsverkehr [/ Schecks @

Schecks drucken

Ausstellende Bank (wom Firmenstamm) Bank & j
Fosthank BLZ: 70180050 Konto:bhd321

Schecks drucken, werbuchen und loschen.

achecks drucken und |6schen.
Dialog werbuchen () Stapelbuchungen erzeugen

Alle schecks drucken
Drucken won Kontalr.: j bis j

O @@ | 0@

Xl

Ort, Daturm und Firma auf dem Scheck drucken

Scheckanhang bedrucken.

Xl

(e

Einzelblatfarmular i) Endlosschecks

Geben Sie hier die Schecknummer des ersten
Scheck ain: 123456

[0]8 Ende

Ausstellende Bank

Im Firmenstamm kodnnen bis zu drei Firmenbanken angelegt werden. Klicken Sie das
Listenfeld an und wahlen eine Bank aus, welche die ausstellende Bank ist. Nach der Auswabhl
werden die Bankdaten eingeblendet. Da es sich um neutrale Scheckformulare handelt,
werden Bankname und BLZ als ausstellende Bank in das Formular gedruckt. Achten Sie
darauf, dald das bezogene Bankkonto als Sachkonto angelegt ist, um die automatische
Verbuchung der Schecks zu ermdglichen.

Schecks drucken, verbuchen und I6schen

Im Normalfall werden Sie die Schecks drucken und danach automatisch verbuchen lassen.

Fur jeden Scheckposten wird ein Buchungssatz, und evtl. eine zusatzliche Skontobuchung

erstellt. Vor dem Ldschen und Verbuchen wird noch eine Meldung angezeigt, die Sie
bestatigen missen, um die weitere Verarbeitung fortzusetzen.

Bitte warten Sie mit der Bestéatigung, bis der Druck erfolgreich beendet wurde. Sollte einmal

der Scheckdruck nicht oder nicht komplett erfolgen (z.B. durch System- oder Druckerstérung)

kann der komplette Druck wiederholt werden, n
Schecks nicht Idschen.
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Schecks drucken

Beachten Sie, dass nicht geldschte Schecks beim nachsten Druck wieder mit ausgedruckt
werden.

Schecks drucken und [6schen
Waéhlen Sie dieses Optionsfeld, wenn Sie die Buchung manuell durchfiihren.

Dialog verbuchen oder Stapelbuchungen erzeugen
Mit dieser Option kdnnen Sie sich entscheiden, ob bei der Verbuchung die Buchungsséatze
als Dialog- oder als Stapelbuchung verarbeitet werden sollen.

Alle Schecks drucken

Auswahl, ob die Schecks fur alle oder nur fur bestimmte Kreditoren gedruckt werden. Sollen
Schecks nur fir einzelne Kreditoren gedruckt werden, aktivieren Sie das Optionsfeld
ADruckenbivonKonto Nr.:d wund geben in den be
Kontenbereich an. Diese Option ist sehr praktisch, wenn Schecks von verschiedenen Banken
ausgestellt werden sollen, da so die beauftragte Bank gewechselt werden kann, und danach

der bezogene Kreditorenbereich eingegeben wird.

Ort, Datum und Firma auf den Scheck drucken

Ist dieses Optionsfeld aktiviert, druckt das Programm den Firmenort, das Fibu Tagesdatum,
sowie den Firmennamen 1 in die Scheckfelder Ausstellungsort, Datum und Unterschrift des
Ausstellers.

Scheckanhang bedrucken

Soll kein Scheckanhang mit Auflistung der bezahlten Rechnungen gedruckt werden, missen

Sie dieses Optionsfeld deaktivieren. I m Schec«
erstell eni definierte Verwendungszweck herangez

Einzelblatt oder Endlosschecks
Mit dieser Einstellung entscheiden Sie, ob die Druckausgabe auf DIN A4 Einzelblatt oder auf
Endlosschecks erfolgt.

Druckereinstellung fur Endlosschecks

Bei Ausdruck auf Endlosschecks missen Sie darauf achten, dass Ihr Drucker auf die richtige
PapiergroRe eingestellt ist. Suchen Sie in der Druckerverwaltung unter Eigenschaften das

For mat AEigened heraus. Befinieren Sie die Pap
Breite: 2000, Hohe: 2034, Einheit: 0,21mm.

Schecknummer eingeben

Geben Sie in diesem Eingabefeld die Schecknummer fur den ersten Scheck ein, welche auf
dem Scheck unten links gedruckt wird. FiUr alle weiteren Schecks wird diese Nummer
automatisch um 1 erhoht.
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Datentrdgeraustausch

Datentrageraustausch

Wie bereits friher die DTAUS-Dateien fur den Datentrageraustausch, werden hier jetzt auch
die SEPA Zahlungsdatei(en) erstellt. DTAUS-Dateien sind aber weiterhin mdglich
(Datentrageraustausch tber ..). Je nach Auswahl &ndern sich Bankdaten und Optionen. Die
erzeugte Datentrageraustauschdatei (SEPA-FI-XXX-XXX.XML oder DTAUS) kann meist
direkt in das Onlinebanking eingelesen und dort noch einmal tberprift werden.

Zahlungsverkehr / Datentrdgeraustausch
Datentrageraustausch

O Ubenweisungen pro Kreditor zusammenfassen.

©
O

®  Uberweisungen erstellen, verbuchen und ldschen.
O Ubenweisungen erstellen und lschen.
® Dialogwverbuchen O Stapelbuchungen erzeugen

®  Alle Uberweisungen erstellen
() Erstellen van KantaNr.: j his ;]

Datentrageraustausch SEPA erstellen l Ende

Erstellen fir: & Uberweisungen O Lastschriften Ausfuhrungsdatum:

1 Uberweisung 1 Lastschrift
Basis-Lastschrift (1) J Einmal-Lastschrif
Uberweisende Bank {(vom Firmenstamm): Bank 1 ;]

IBAN: DE76702501500009446675 BIC: BYLADEM1KMS Kr Spk Miinchen Star

Ziehkserzeichnis der Zahlungsdatei: SEPA-FI-UEB-399 XML “erzeichnis
CAT-Winfibu xpiBankexport, auswahlen

04.02.2014

t (1) _I

Erstellen fur:

Wahlen Sie Uberweisungen oder Lastschriften. Es wird die Anzahl der gefundenen
Uberweisungen und (aller) Lastschriften angezeigt. Fur SEPA bendtigen Sie ein
Ausfuihrungsdatum der Uberweisungen / Lastschriften. Es wird das Tagesdatum vorgegeben.

Neu ist bei Lastschriften, dass es mehrere Arten davon gibt (Basis-

Firmenlastschrift, Erst-,

Folge-, Letzt- und Einmallastschrift), und nicht zusammen in eine Zahlungsdatei erstellt

werden k°nnen. I n den beiden Li
gefunden Anzahl aufgelistet. Wéhlen Sie die entsprechende Lastsch
daflr jeweils eine eigene SEPA Datentragerdatei

Zielverzeichnis Datentragerdatei

stenfeldern
riftart aus und erstellen
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Datentrdgeraustausch

Waéhlen Sie Uber den Dateimanager (Schaltflache Verzeichnis wahlen) das Laufwerk und
Verzeichnis, wohin die Datentréageraustauschdatei gespeichert werden soll. Wahrend fir das
alte DTAUS-Verfahren der Dateiname DTAUS1 vorgeschrieben war, kann fir SEPA
Uberweisungen und Lastschriften der Dateiname variabel gewahlt werden. Vorgegeben als
Dateiname ist immer SEPA-FI-UEB (oder LS) + Mandantennummer und die Endung XML.

Wil SEPA Datentrageraustauschsatz schreiben nach: &J
@uv’ « OS(C) » T-Winfibuxp » Bankexport v I 45 §| Suchen ,0‘

‘ Organisieren v iEf Ansichten ~ B Neuer Ordner

Name Anderungsdatum Typ GroBe

Dieser Ordner ist leer.
lE| Dokumente

=il Zuletzt besuchte Orte
Bl Desktop

{8 Computer

IE Bilder

B Musik

2y Zuletzt gedndert

PE. Suchvergénge

Offentlich
Ordner A
Dateiname: SEPA-FI-UEB-999. XML v
Dateityp: | SEPA Dateien v]
4 Ordner ausblenden [ Speichem J [Abbrechen J

(z.B. SEPA-FI-UEB-999.XML fur SEPA Uberweisungen von Mandant 999). Sie kénnen den
Dateinamen beliebig dndern, oder immer dieselbe Zahlungsdatei Uberschreiben, es muss

~

aber immer die Dateiendung A.xmlfiA bleiben.

Die Zahlungsdatei kdnnen Sie beim Online Banking meist direkt einlesen und noch einmal
Uberprufen, bevor Sie die Uberweisungen dann ausfihren.

Uberweisende/Einziehende Bank

Im Firmenstamm kdnnen bis zu drei Firmenbanken angelegt werden. Klicken Sie das
Listenfeld an und wéhlen eine Bank aus, von der der Datentrageraustausch durchgefihrt
wird. Nach der Auswahl werden die Bankdaten eingeblendet. Achten Sie darauf, dass das
bezogene Bankkonto als Sachkonto angelegt ist, um die automatische Verbuchung der
Uberweisungen zu ermaglichen.

Uberweisungen pro Kreditor/Einzug pro Debitor zusammenfassen

Ist dieses Optionsfeld aktiviert, werden die Zahlungen an einen Kreditor bzw. Einziehungen
von Debitoren zu einer Sammelliberweisung/-Lastschrift zusammengefasst. Im
Verwendungszweck steht die Anzahl der Uberwiesenen/eingezogenen Posten mit dem
Skontogesamtbetrag.

Nur bei DTAUS: Bei Deaktivierung erstellt das Programm fur jeden Posten (max. 14
Einzel posten) eine eigene | berweisung bzw.

L a:

erstell eni bzw. ALastschriften erstellenida defin
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Datentrdgeraustausch

Werden mehr als 14 Posten eines Kreditors/Debitors zur Uberweisung bzw. Lastschrift
herangezogen, werden die ersten 13 Posten einzeln erzeugt, beim 14. Posten werden die
ubrigen Posten zusammengefasst.

SEPA: AVer wendungszweck = Anzahl Posten + Skont
verfugbar, aber die Verwendung von bis zu 14 Verwendungszwecken ist nur im DTAUS
maoglich. Bei SEPA gibt es das nicht mehr. Dort ist nur ein Verwendungsweck mit bis zu 140
Zeichen vorhanden, der dann mit dem Verwendungszweck 1 der einzelnen Zahlungen + evtl.
Skontobetrag aufgeftillt wird.

Datentrager-Begleitzettel drucken

Nach Erstellung der Zahlungsdatei kann ein Begleitzettel gedruckt werden. Bei SEPA werden
dort alle Uberweisungen / Lastschriften aufgelistet, beim alten DTAUS Verfahren werden
nach Bankvorgabe 2 zusammenfassende Exemplare gedruckt.

SEPA Begleitzettel Seitenvorschau S : — l-Lg-J

-

Datentriger Begleitzettel Uberweisungen

Dokument Informationen

Initiator Kellermann KG

Datum 04.02.2014

Transaktionen 1

Kontrollsumme 656,24 €

Nachrichtenkennung ID-140204-1956

Debitor Informationen

Debitor Kellermann KG

Debitor BIC BYLADEM1KMS

Debitor IBAN DE76702501500009446675 =
Ausfuhrungsdatum 04.02.2014

Transaktionen

Kreditor Hubermeier OHG

Kreditor BIC MARKDEF1760

Kreditor IBAN DE72760000000000123456

Betrag 656,24 €

Transaktions-ID 1

Begleittext ER01012252 vom 04.02.2014 ER Hubermeier 2252

Erstellt mit sevDTA
Tools & Components, www.toclsdvb.de

Begleitzettel Drucken l ’ Ende

Uberweisungen/Lastschriften erstellen, verbuchen und l6schen

Im Normalfall werden Sie die Zahlungsdatei mit den Uberweisungen oder Lastschriften
erstellen und danach automatisch verbuchen lassen. Fir jeden Zahlungs-/Lastschriftposten
wird ein Buchungssatz und evtl. eine zusatzliche Skontobuchung erstellt. Es wird vor dem
Ldschen und Verbuchen noch eine Meldung angezeigt, die Sie bestatigen missen, um die
weitere Verarbeitung fortzusetzen. Bitte warten Sie mit der Bestétigung, bis die Erstellung der
Zahlungsdatei erfolgreich beendet wurde. Sollte einmal die Zahlungsdateierstellung nicht
oder nicht komplett erfolgen (z.B. durch System- oder Diskettenstorung) kann die komplette
Erstellung wiederholt werden, nach dem Sie hi e
bzw. Lastschriften nicht I6schen.

Beachten Sie, daR nicht geloschte Uberweisungen und Lastschriften bei der nachsten
Erstellung wieder mit abgespeichert werden.

Uberweisungen/Lastschriften erstellen und I6schen
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Waéhlen Sie dieses Optionsfeld, wenn Sie die Buchung manuell durchfiihren.

Dialog verbuchen oder Stapelbuchungen erzeugen
Mit dieser Option kdnnen Sie sich entscheiden, ob bei der Verbuchung die Buchungssatze
als Dialog- oder als Stapelbuchung verarbeitet werden sollen.

Alle Uberweisungen/Lastschriften erstellen

Auswahl, ob die Uberweisungen bzw. Lastschriften fiir alle oder nur fiir bestimmte
Kreditoren/Debitoren erstellt werden. Sollen Uberweisungen/Lastschriften nur fiir einzelne
Kreditoren/ Debitoren erstellt werden,-biakohto vi er
Nr.:fA und geben in den bei den Fiehland Biese Optionist g e w,
sehr praktisch, wenn Uberweisungen/Lastschriften von verschiedenen Banken aus erfolgen

sollen, da so die beauftragte Bank gewechselt werden kann, und danach der bezogene
Kreditoren-/Debitorenbereich eingegeben wird.

Auswahl, ob die Uberweisungen bzw. Lastschriften fir alle oder nur fir bestimmte
Kreditoren/Debitoren erstellt werden. Sollen Uberweisungen/Lastschriften nur fir
einzelne Kreditoren/ Debitoren erstellt werd:
von-bisKontoNr . : i und geben in den beiden Fel derr
an. Diese Option ist sehr praktisch, wenn Uberweisungen/Lastschriften von
verschiedenen Banken aus erfolgen sollen, da so die beauftragte Bank gewechselt
werden kann, und danach der bezogene Kreditoren-/Debitorenbereich eingegeben wird.
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Kapitel Johreswechsel

Jahreswechsel

Am Ende eines Abrechnungsjahres wird Uber diese Programmpunkte der Jahreswechsel
durchgefihrt.

Stamm  Anlagen Buchen Verarbeitung Offene Posten lahreswechselﬂi System 2

Konten Jahreswechsel

instag, 5. Februar 2013
ndant: 999/Test

Buchungsperiode: 02/13

EB-Werte berichtigen

Beginn Wirtschaftsjahr

T-WINFIBU.

Version 4.0 xp
Seriennr.: 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant

Im Normalfall ist die Reihenfolge fir den Jahreswechsel folgendermalien:

- Monatsabschluss Wie gewohnt wird der letzte Abrechnungsmonat
gebucht, die Listen gedruckt und mit dem Ausdruck der
Kontenblatter beendet. (Sie kdénnen nach dem
Jahreswechsel auch wieder zurick in diese letzte
Buchungsperiode zuriickkehren, und auch noch weitere
mit dem Monatswechsel erdffnen.)

- Konten Jahreswechsel Statt eines Monatswechsels wird der Jahreswechsel
durchgefihrt. Fur alle gekennzeichneten Sachkonten,
Debitoren und Kreditoren wird aus den Jahreswerten ein
EB-Wert fur das neue Jahr erzeugt und vorgetragen. Fur
die EB-Vortragungen werden die Vortragsbuchungen mit
erzeugt.
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Konten Jahreswechsel
Aufruf Uber die Mentileiste AJ ahr eswechsel / Konten Jahreswechs

Uber diese Auswahl wird die erste Buchungsperiode des neuen Jahres eroffnet, die
Verarbeitung der EB-Salden gesteuert, und die aufgelaufenen Kostenstellenwerte auch
Wunsch geldscht. Das alte Buchungsjahr bleibt nattrlich mit allen Salden und Buchungen
bestehen. Sie kdnnen jederzeit wieder in das alte Buchungsjahr wechseln, dort weiter
buchen, und auch noch weitere Buchungsperioden mit dem Monatswechsel eréffnen.

E Jahreswechsel auf 2011 durchfithren @

Jahreswechsel

it dem Jahreswechsel wird ein neues Buchungsjahr eroffnet. Es konnen EB-orrage
der Konten automatisch vorgetragen werden, und aufgelaufene Kostenstellen
geldscht werden. Llber das heni Buchen / Buchungsperiode wechseln, kann
|ederzeit in das alte Buchungsjahr zurlickgewechselt werden. Bitte Diaten vorher

1. Buchungsperiode im neuen Jahr (z.B. 01/08 fur Januar 2008) 01/11|

Sachkonten: Eswerden die EB-Salden der dafiir gekennzeichneten
machkonten fur das neue Jahrworgetragen.

Debitoren & Es werden die EB-Salden der dafir gekennzeichneten
Kreditoren: Fersonenkonten fir das neue Jahrworgetragen.

Kostenstellen: [ Es werden die aufgelaufenen Kostenstellenwerte fiir alle
F.ostenstellen geldscht. (Kann auch manuell im kdeniipunki
hMonatostenstellenliste fir alle oder einzelne Kostenstellen
durchgefiibrt werden)

Jahreswechsel durchfibren Ahbrechen

EB-Salden Sachkonten vortragen

Mochten Sie Konten automatisch mit ihren EB-Salden in das neue Jahr Ubertragen, dann

wéahlen sie diesen Optionspunkt. Daraufhin wird von allen Sachkonten, die im Kontenstamm

das KennzeiSahdo &XBEBtragenfi haben (z.B. Kasse,
EB-Saldo + Jahreswert ein neuer EB-Saldo errechnet und in das neue Jahr vortgetragen. Zu

jedem Vortrag wird ein Buchungssatz erzeugt. Nach dem Vortrag Ubertragt das Programm

alle Werte des Ifd. Jahres in das Vorjahr, und setzt die Monats- und Jahreswerte des neuen

Jahres auf Null.

EB-Salden Personenkonten vortragen

Normalerweise wird von allen Personenkonten der EB-Saldo in das neue Jahr vorgetragen

(weil auch die offenen Posten unverandert im neuen Jahr bleiben). Das wird wie bei den
Sachkonten im Personenkontenstamm ¢(bretrfi.dakEs Fw
von allen gekennzeichneten Konten, aus dem derzeitigem EB-Saldo + Jahreswert ein neuer
EB-Saldo errechnet und in das neue Jahr Ubertragen. Zu jedem Vortrag wird ein
Buchungssatz (aber kein neuer OP) erzeugt. Achten Sie vor dem Jahreswechsel darauf,
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dass alle Personenkonten richtig gekennzeichnet sind, damit es keine Differenzen zwischen
den Salden und Offenen Posten gibt.

Wenn Sie die EB-Salden der Personenkonten nicht vortragen lassen, erscheint ein
Optionspunkt AAl l e offF®sehnt PosDieas werdenvgege
neuen Jahr keine Salden der Personenkonten mehr vorhanden sind, und damit die OPs nicht

mehr stimmen. Buchen Sie die EB-Werte im neuen Jahr manuell, werden die OPs wieder

erzeugt (aber nur noch tber den Gesamtsaldo).
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EB-Werte berichtigen
Aufruf Uber die Menlleiste Jahreswechsel/EB-Werte berichtigen

Wenn Sie den Jahreswechsel durchgefuhrt und im alten Jahr weitergebucht haben, kénnen
Sie mit diesem Menupunkt die bereits errechneten EB-Salden korrigieren. Das Programm
vergleicht die bereits gebuchten EB-Salden des neuen Jahres mit den neuen Endbestanden
des alten Jahres und bucht die Differenzen nach.

E EB - Werte aus Vorjahr berichtigen

EB-Werte berichtigen

Aus denorjahressalden werden die EB-Salden der dafiir
gekennzeichneten Konten neu errechnet Weicht dieser saldo won dem
im Jahreswechsel errechneten Salda ab, wird er berichtigt und uber die

Differenz eine Buchung erzeugt.

Sachkonten Dehitaren & Kreditaren

oK Ahhrechen
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Beginn Wirtschaftsjahr
Aufruf Uber die Menileiste Jahreswechsel/Beginn Wirtschaftsjahr

Fallt lhr Wirtschaftsjahr nicht mit dem Kalenderjahr zusammen, kdnnen Sie hier das
abweichende Wirtschaftsjahr bestimmen, indem Sie dessen ersten Monat eingeben.
Voreingestellt ist immer der 1.01.JJ. Beachten Sie, dass dieses Wirtschaftsjahr unabhangig

von dem im Anlagenprogramm ist. Benutzen Sie Buchhaltung und Anlagenprogramm, und

haben Sie ein abweichendes Wirtschaftsjahr, dann muss das Wirtschaftsjahr sowohl im
Men¢gpunkt AAnl agen/ Abw. Wirtschaftsjahrf, al s
Wirtschaftsjahrin eingestellt werden. Wenn Sie
hier die Einstellungen einmalig vornehmen.

Solange das Wirtschaftsjahr gleich bleibt, brauchen Sie hier keine Anderungen mehr
vornehmen.

B Festlegung 1.Monat des aktuellen Wirtschaftsjahres

Beginn Wirtschaftsjahr
Alktueller Beginn (Monat): Juli
Meuer Beginn (TT .MM JJJJ): 01.07.2010|
8] Ahbrechen
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Systemverwaltung

In diesem Menl befinden sich die Programmpunkte, die allgemein die Umgebung,
Schnittstellen, sowie System und Daten der Fibu verwalten. Sie verwalten hierliiber die
Mandanten und Benutzer, sichern, reorganisieren, tbernehmen und Ubergeben die Daten.
Des Weiteren gibt es einige, unten naher beschriebene, Sonderfunktionen.

Stamm Anlagen Buchen Verarbeitung Offene Posten Jahreswechsel Sys'gemlz

Ende

ruar 2013

Benutzerverwaltung lest

Datum andern le: 02!1 3

Datensicherung

Mandantenverwaltung

Ricksicherung
Reorganisation
Datenexport

DATEV Exportschnittstelle
Konsolidierung

Termina Datenidbernahme
Sonderfunktionen

Eibu Design

Archivieren
Neuinitialisierung Fibu

Systeminformation

T-WINFIBU.

Version 4.0 xp
Seriennr.: 1234-5678 03.02
Lizenznehmer: Testmandant
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Ende
Aufruf Gber die Menileiste System / Ende

Durch Aktivieren dieses Programmpunkts verlassen Sie die T-Winfibu und kehren zur
Windows-Oberflache zurick.

Beim Verlassen der T-Winfibu erscheint eine Meldung, ob Sie eine Datensicherung
durchfuhren wollen.

Datensicherung durchfiihren?

Ja Mein { Abbrechen |
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Mandantenverwaltung

Aufruf Uber die Menileiste System / Mandantenverwaltung

In der Mandantenverwaltung kénnen Sie Mandanten anlegen, suchen, léschen oder
wechseln. Fol gende Ei ngabemaske wi r

aufgerufen.

& Stammdaten Mandanten

d i m Menyg

Mandantenverwaltung Aktueller Mandant
1/Kellmann
Nr. Mandant Firmenname Strasse PLZ Ort
1 Kellmann K.ellermann Elektro Hauptstr. 2 80559 kiinchen
& Huber Fachhandel GmbH  Huber Fachhandel Gmk Marktplatz 4 85386|Eching
999 Test Testmandant |
Wechsel Meuanlage Suchen Laschen Drucken Ende —

Aus der Ubersicht ist zu erkennen, dass in der Fibu die Mandanten Nr.1 Kellmann, 2 Huber

Fachhandel GmbH und 999 Test angelegt sind.

Mandanten Wechsel

Zum Wechseln des Mandanten muss der Cursor in irgendeinem Feld des gewlnschten

Mandanten stehen. Nach Betdatigen der Tast e
wirklich zum ausgewahlten Mandanten wechseln wollen.

AWechsel i

wer den
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Mandantenverwaltung

Mandanten wechseln |E|

: ?/‘ Wallen Sie zu ‘Huber Fachhandel GmbH' wechseln #

Nach Dr¢cken der Taste AJaid erscheint folgend

B Winfibu Login
Login fur: Huber Fachhandel GmbH

Benutzemarme: |Benutzer? [0]4

FPasswor; | Abbrechen

Nach erfolgreicher Berechtigungs- und Passwortuberprifung wird in den ausgewahlten
Mandanten gewechselt.

Beachte: Jeder Benutzer kann nur zu denjenigen Mandanten wechseln, fir die er auch eine
gultige Benutzerkennung hat. Wurden 3 Fehleingaben hintereinander gemacht, wird die Fibu
geschlossen.

Mandanten Neuanlage
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Mandantenverwaltung

Mi t einem Mausklick auf den Button ANeuanl ag
anlegen. Es 6ffnet sich folgende Eingabemaske:

Neuer Mandant-Nr.:

Hier wird die gewlnschte Mandantennummer eingegeben; wurde die neue Nummer friher
schon vergeben erscheint eine Fehlermeldung, und das Feld Mandant-Nr. ist wieder leer fir
eine Neueingabe.

Neuer Mandant-Name:
Der Firmenname lhres neuen Mandanten ('max.30 Stellen). Dieser Name mit der
Dateiendung mdb wird der Dateiname (hier Bauer und Muller KG.mdb).

Kontenrahmen:

Im Standard sind zwei Kontenrahmen hinterlegt i SKR 03 und SKR 04, jeweils mit den zum

Buchen notwendigen Stammdaten, wie z.B. Sammelkonten fiir Umsatzsteuer, Skonti und
EG-Buchungen, einem vollstéandigen Bilanz-, GuV- und BWA-Aufbau, Steuerschliisseln und
Euro-Umrechnungskursen. Die Standards konnen Sie noch selbst lhren Bedirfnissen
anpassen. Die Option Akompl ettt l eeri bietet I
Ihren eigenen Bedurfnissen anzulegen.

Buchfiihrungsart: 5 5
Auswahl s tpeehletne ABDuocph f ¢ hr unfgiibemsic AEsS sSsmadmeungif.

Mandant wird ein Konsolidierungsmandant:
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